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l. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a személyes adatok védelméhez, valamint a kézérdek( és kdzérdekbdl
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyitt: kézérdekl adat) megismeréséhez f(iz6d6 alkotmanyos
alapjogok biztositasa érdekében kijeldlje a Veszprém 2030 Mdszaki Infrastruktura Fejleszté Korlatolt
Felelésségl Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) altal végzett adatkezelések és a Tarsasaghoz
beérkezett kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altalanos kereteit,
figyelemmel a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivl
helyezésérdl sz6lo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet és az
informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvény
rendelkezéseire.

2. A szabalyzat hatalya

21 A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére és
munkavallalojara.
2.2 A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag kezelésében |évé valamennyi adatra.

3. Ertelmez6 rendelkezések és roviditések

3.1 A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) GDPR rendelet: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
toérténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivul helyezésérél szold, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet;

b) /nfotv.:az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélo 2011. évi CXI.
térvény;

c) Hatosdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag

3.2 A 3.1. pontban meghatarozottakon tul a Szabalyzat alkalmazasa soran a GDPR rendeletben és
az Infotv-ben meghatarozott fogalmak az iranyadoak.

Il. Fejezet
Adatvédelem és adatbiztonsag

4. Az Ugyvezeté feladatai

4.1 A Tarsasag Ugyvezetéje felelés

a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és mukddtetéséért,

b) a személyes adatok védelméhez és az informaciészabadsaggal kapcsolatos kdvetelmények
érvényesliléséhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartozo intézkedések meghozatalaért,

c) az érintett jogainak gyakorlasahoz, valamint tajékoztatasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres felllvizsgalataért, valamint az
ahhoz szikséges feltételek biztositasaért,

e) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kdzzétételi kbtelezettség teljesitéséeért,

f) a kozérdekl adatokra és kézérdekbdl nyilvanos adatokra iranyul6 adatigénylések hataridében
tértén6é megvalaszolasaért.



5.1

5.2

5. Az érintettek jogai, valamint az érintettek jogainak
érvényesitésével osszefiiggo feladatok

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok kezelése a GDPR rendeletben és az Infotv-ben
meghatarozott esetekben jogszer(.

Az Infotv. 14. §-a értelmében az érintettet a Tarsasag és az annak megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az
Infotv-ben meghatarozott feltételek szerint az alabbi jogok illetik meg:

5.2.1 elbzetes tdjékozoddashoz valé jog,

5.2.2 hozzaféréshez valo jog,

5.2.3 helyesbitéshez valé jog,

5.2.4 az adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
5.2.5 torléshez valé jog.

5.3

5.4

5.5

5.6

6.1

6.2

6.3

6.4

7.1

7.2

7.3

A tarsasag koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagarol, megtenni azokat az
intézkedéseket, amelyek sziikségesek a GDPR rendeletben, az Infotv-ben foglalt
rendelkezések érvényre juttatasahoz.

Az adatokat védeni kell kiildndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra
hozatal, térlés, valamint a sértilés €s megsemmisilés ellen.

A Tarsasag az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tajékoztatast irasban,
elektronikus uton, illetve az érintett kérelmére széban is megadhatja, amennyiben az érintett
személyazonossaga igazolt.

A Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld jogviszonyt létesiteni kivané személyekre (ideértve a
palyazati eljarasban részt vevé személyeket is) iranyulé adatkezeléssel kapcsolatos
informaciok a 2. szamu mellékletben, a Tarsasag munkavallaldira iranyuld adatkezeléssel
kapcsolatos informaciok a 3. szamu mellékletben talalhato.

6. Az adatfeldolgozasra jogosult

Amennyiben a Tarsasag adatfeldolgozasra mas személynek vagy tarsasagnak kivan megbizast
adni, az erre vonatkozé szerz6dést irasba kell foglalni.

Az adatkezel6 kizardlag olyan adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld
garanciakat nyujtanak az adatkezelés GDPR rendelet kdvetelményeinek vald megfelelését és
az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelelé technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé az adatkezeld el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén
az adatfeldolgozo tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrol, amely tovabbi
adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetéséget az
adatkezelbnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Az adatkezel6 az adatfeldolgozékrol nyilvantartast vezet.

7. Az adatvédelmi hatasvizsgalat és az el6zetes konzultacio

Az Ugyvezetd a tervezett adatkezelés megkezdését megelézéen felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak korlGlményeire, igy kildndsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miveletek soran alkalmazott technolégiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog
gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesilésére.

Az Ugyvezetd vagy az altala kijeldlt Munkavallald az Uj tervezett adatkezelésnél abban az
esetben végez irasban eldzetes, az Infotv. 25/G. § (5) bekezdésében felsorolt szempontok
szerinti adatvédelmi hatasvizsgalatot, ha az adatkezelés valdszinUsithetéen az érintetteket
megilletd, valamely alapvetd jog érvényesilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban:
magas kockazatu adatkezelés).

Ha a Hatdésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatu adatkezelésnek
mindsit, és e megallapitasat honlapjan k&zzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e



7.4

7.5

8.1

8.2

9.1

9.2

9.3

10.1

10.2

10.3

megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé
tipusu mlvelet vagy mliveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében
annak magas kockazatat vélelmezni kell.

Ha a Hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitjia meg, hogy
az nem min&sil magas kockazatu adatkezelésnek, és e megallapitasat honlapjan kézzéteszi,
valamint a tervezett adatkezelés kizarolag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran
alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu m(ivelet vagy miveletsorozat alkalmazasaval
jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem minésul magas
kockéazatu adatkezelésnek.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményeképpen megallapitasra keril, hogy a tervezett
adatkezelés jelentette kockazat nem mérsékelheté vagy azt az Infotv. kdtelezéen elbirja, akkor
az Ugyvezetd az el6zetes konzultaciét kezdeményez a Hatésaggal.

8. Az adatvédelmiincidens

A Tarsasag adatkezelésében és az adatfeldolgozénal bekdvetkezett adatvédelmi incidens
gyanujat észlel6 munkavallalo kételes ezt haladéktalanul jelenteni a Tarsasag Ugyvezetéjének.
A bejelentés beérkezését kdvetéen az Ugyvezeté vagy az altala kijeldlt személy haladéktalanul
megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

9. Adattovabbitas

A Tarsasag az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes személyes adattal
Osszefliggésben koteles ellendrizni, igy kiléndsen a tovabbitandd személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét, valamint azt, hogy az igényelt adatokra
vonatkozoan az adatok kezel6jének mingsiil-e.

Adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetd az adattovabbitds jogszerlinek, ha a Tarsasag
jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkéré) pedig rendelkezik az adat
kezeléséhez szilkséges jogalappal vagy az érintett irasos hozzajarulasaval, és az adatkérés
célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz
kotottség a jogszerliség egylttes kovetelménye.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — térvényben
kételezéen elbirt adattovabbitas esetét kivéve — az Ugyvezetd hataskérébe tartozik.

Ill. Fejezet
A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése
10. A koézérdekii adatigénylés médja

A kozérdekl adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be.

A személyesen megjelent adatigénylé igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1. szamu
melléklet szerinti igényl6lap kitéltésével vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés
atadasaval nyujthatja be.

Az irasban vagy elektronikus uton térténd adatigénylést a Tarsasag a kbdzzétett postacimen,
illetve elektronikus postacimen fogadja.

11. A k6zérdekii adatigénylés teljesitése, a teljesités megtagadasa

A beérkezett igényt az Ugyvezetd altal kijeldlt munkavallalé iktatia és az adatkérés
engedélyezésérél vagy megtagadasardl indokolassal alatdmasztott valasztervezetet készit.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges
adatokat, vagy az igény nem egyértelml, akkor az Ugyvezeté vagy az altala kijeldlt
munkavallalo az igénylés pontositasara hivja fel az adatigénylét. Amennyiben az adatigényld a



kérelem pontositasara iranyuld felhivasnak nem tesz eleget, kérelmét visszavontnak kell
tekinteni.

11.3 Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl6 altal egy éven bellll benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

11.4 Amennyiben az adatigényl6 nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
a megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato, a Tarsasag az adatigénylésnek nem
koteles eleget tenni.

11.5 A kdzérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kdvetd
legrovidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll kételes eleget tenni. Ha az
adatigénylés jelentOs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékl igénybevételével jar, akkor a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.
Errdl az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beldl tajékoztatni kell.

11.6 Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az Ugyvezeté vagy az altala kijelélt munkavallalé felveszi a
kapcsolatot az igénylével idépont egyeztetése céljabol. Az igényld kbteles alairasaval elismerni,
hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve, hogy az igényelt masolatot megkapta. A
nyilatkozat elmaradasa esetén az igénylé a dokumentumok tanulmanyozasat nem kezdheti
meg, illetve a masolatot nem veheti at.

11.7 Az adatok tanulmanyozasara megfeleld id6t kell biztositani az erre a célra kijel6lt helyiségben.
A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényld kérdéseire valaszolni és az adatok
biztonsagara, illetve valtozatlansagara felugyelni kell.

11.8 Az igényld jogosult a bemutatasra kerilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

11.9 Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak tarolasi
modjatél fliggetlenll az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen, az Infotv. 29. § (5) bekezdésének
megfelelben - kdltségtérités allapithatdé meg. A koltségtérités dsszegerdl az igénylét az igény
teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

11.10Az igényld a 11.8 pont alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét kévetd 30 napon belll
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld
nyilatkozatanak a beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allé hataridébe nem szamit bele. Amennyiben az adatigényl6 hataridében nem nyilatkozik, vagy
a koltségtéritést nem vallalja, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni.

11.11 Amennyiben az adatigényld fenntartja az adatigénylését, és vallalja a koltségtérités
megfizetését, az Ugyvezetd vagy az altala kijeldlt munkavallalé tajékoztatja a koltségtérités
megfizetésének maodjardl és hataridejérdl. A hataridé 15 napnal révidebb nem lehet.

11.12 A Tarsasag az adatigénylésnek - fliggetleniil a koltségtérités beérkezésétdl - az Infotv. szerinti
hataridében koteles eleget tenni.

11.13 Amennyiben a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, az igénylé altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum
masolatan a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

11.14Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott 6sszeget,
az adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon belll kell
teljesiteni, valamint intézkedni kell az el6zetesen megallapitott és befizetett 6sszeg, valamint a
ténylegesen jelentkezé Osszeg kozti esetleges kiulénbdzet visszatéritésérél. Arrdl, hogy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan meérték(l igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmd, tovabba a koltségtérités



mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirél az igénylét az igény beérkezését kévetd 15 napon belll tajékoztatni kell.
Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést nem tartja fenn, az adatigénylést visszavontnak
kell tekinteni.

11.15 Amennyiben az adatigénylé az adatigénylést a 11.14. pont szerinti tajékoztatast kévetden is

fenntartja, az Ugyvezetd vagy az altala kijeldlt munkavallalé az igény fenntartasara vonatkozo
nyilatkozat beérkezését kdvetéen haladéktalanul tajékoztatja az adatigénylét a koltségtérités
megfizetésének maodjardl és hatéridejérdl.

11.16 Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az Infotv. alapjan biztositott

12.1

13.1
13.2
13.3

jogorvoslati lehet6ségekrol valo tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t

12. Az elutasitott igények nyilvantartasa, adatszolgaltatasi kotelezettség

Az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok indokairél a Tarsasag nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas alapjan az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatas teljesitésérdl az
Ugyvezetd vagy az altala kijel6lt személy gondoskodik.

IV. Fejezet

13. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2021. augusztus 1. napjan |ép hatalyba.

Hatalyat veszti a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a GDPR rendelet és az Infotv. rendelkezéseit
kell alkalmazni.



