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Az informéici6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 torvény, valamint
az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 Korm. rendelet (tovéabbiakban: Avr)
eléirasai alapjan a Gollesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézményénél a kdzérdeki
adatok megismerésére irAnyulé kérelmek intézésének, tovabbd a kételezéen kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghataroz4sra.

1. A Szabalyozas célja, hatilya

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozataldnak rendjét.

A szabélyzat targyi hatélya kiterjed a kozérdeki adatok és a kozérdekb6l nyilvanos adatok
teljes korére.

A szabalyzat személyi hatélya az Intézmény adatkezeléire terjed ki.

Adatkezel6 lehet az intézményvezetd, illetve jogszabalyban meghatarozott esetben
kozalkalmazottak. /tovabbiakban: Adatkezeld/

Az adatkezel§ a kdzérdekii adatokat az Intézményen keresztiil kezeli.

2. Ko6zérdekii adatok kore

Az Adatkezel6 személy a feladatkérébe tartozé tigyekben, igy kiil6ngsen:
az intézményi koltségvetésre és annak végrehajtasara
az intézményi vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznalaséara és az erre kotott szerz6désekre,
a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos
> jogok biztositisara
vonatkozéan kételes elBsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.
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Az Adatkezel6 igény esetén jelen szabélyzat 3. pontja rendelkezései szerint hozzaférhet6vé
teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, igy kiilénosen:

a hataskorére,

illetékességére,

szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységére,

annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

a birtokaban 1év6 adatfajtakra

¢s a mitk6désérdl szo16 jogszabalyokra,

valamint a gazdalkodésara vonatkoz6 adatokat.
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Az Adatkezel6nek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kézérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy
szolgélati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkzi szerz8désbol eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kézérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az
adatfajtak meghatarozasgval — térvény (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildozési vagy
blinmegel6zési, kézponti peénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél, kiiltigyi kapcsolatokra,
nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra, birésagi vagy kozigazgatasi hatésagi
eljarasra tekintettel) korlatozza.

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

3.1. A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhéztartasi kérbe tartoz6 szervnek
kotelessége elésegiteni. E feladattal megfeleld (informaciés jogokra is kiterjedo)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkezd személyek keriiltek kijelolésre. A
kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelés személyek list4jat az 1. sz. fiiggelék
tartalmazza.

3.2. Igények fogaddsa
3.2.1. Az Adatkezeld a kévetkezd médon fogadja a kozérdekii adat megismerésére
irAnyul6 igényeket:
> postai levélben a Gollesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézményének
cimezve,
> elektronikus witon email-ben vagy jelen szabélyzat 2. szdmuii Siiggelékét képezd
nyomtatvany kitoltésével,
> telefaxon,
> személyesen benytijtva, illetve
> szbban (tavbeszélén) elbterjesztve.

3.2.2. A szobeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az alkalmazott jogszabalyra
vonatkozé altaldnos. tajékoztatassal teljesitheté és az igényl6 széban kéri a valaszt, illetve
az szaméra kielégit6.

Amennyiben széban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t
lehetSleg mér az igény elbterjesztésekor nyilatkoztatni kell a 3.3.3., 3.3.4. é5 3.3.5. pontok
szerinti koriilményekrol. \

3.2.3. Az elektronikus uton elGterjesztett igényt kinyomtatni, és iktatni kell.

3.24. Az igények tetszOleges formdban benyujthaték, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell az 2. sz. fiiggelék szerinti informéciokat.

3.2.5. Az igény eldterjeszthet6 az igényl anyanyelvén, vagy az 4ltala értett mas nyelven,
az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.



3.2.6. Ha az igény nem magyar nyelvli, intézkedni kell annak leforditsa irant. A
forditdshoz elsésorban a kézalkalmazottak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek
hidnyaban a kiilsé szakembert kell megbizni. J

3.3. Az igények elbirildsa és teljesitése

3.3.1. A kozérdekii adatok szolgaltatisara kijelslt felelds az igényt — annak tartalma
alapjan az iktatast kéveté 3 napon beliil kételes megvizsgélnia abbdl a szempontbol, hogy
az igényelt adatok pontosan beazonosithat6k-e,

az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

az igényelt adatok kozérdekii adatnak minGsiilnek-e,

megtalalhatok-e az internetes web-helyen,

a kért médon vannak-e tirolva az Adatkezelénél, vagy feldolgozasuk sziikséges,
az igénylo elérhetbsége tisztazott-e,

a tajékoztatast milyen forméaban, médon kéri,

az adatszolgéltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igényl6 vallalja-e. -
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3.3.2. Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével fel kell venni — elsésorban
telefonon -vagy e-mailben- a kapcsolatot és a hidnyz6 adatokra vonatkozéan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényl$ nem tudja a kért adatokat pontosan
megjeldlni, az adatfelelés koteles segitséget nyujtani. Az intézkedésrél feljegyzést kell
késziteni. Ha az igénylé a felhivasban megadott hatdridén beliil nem nyilatkozik az
adatfelel6s a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

3.3.3. Az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kémni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését
nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formdban és médon
kaphat tdjékoztatdst, ami nem okoz meg nem tériild koltséget az Adatkezelének. Ha
véllalja a koltségek megtéritését, kozélnie kell a személyazonosit6 adatait. A kotelezettség-
véllalast lehetéleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

3.3.4. Ha a kért adatot nem az intézményben 1év6 Adatkezeld kezeli, akkor errél a tényrél
a kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijel6lt, felelés személy a lehet6 legrovidebb id6n, de
legfeljebb 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igényl6t. \

3.3.5. Az Adatkezel§ elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egylitt 8 naptdri napon beliil irdsban —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus tton
értesiteni kell az igénylét.

3.3.6. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért,
mert az nem magyar anyanyelvii az igényét anyanyelvén, vagy az dltala értett més nyelven
fogalmazta meg.



3.3.7. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet torvény altal
elrendelt formaban és adattartalommal mar kozzétett, az igénylét errol t4jékoztatni kell a
fellelhetdséget is ideértve. Ez nem mentesiti az Adatkezel6t az * adatszolgaltatasi
kotelezettsége alol.

3.3.8. Az adatszolgaltatast az adatfelelds ugy koteles el6késziteni, hogy a kozérdekii adat
megismerésére irdnyulé igénynek az Adatkezelé az igény tudomdsdra jutdsat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 naptari napon beliil eleget tudjon tenni.

3.3.9. Egyéb esetben a tajékoztatdsnak — lehetdség szerint - az igényld altal kivant
technikai eszk6zzel és modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

3.3.10. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetdségének mo6djarsl. Az
adatszolgéltatis soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekii adatot
tartalmaz6 dokumentum az igényl§ altal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz, akkor a
masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

33.11. Az igénylével vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétsl szamitva, legkésébb 8 naptari napon beliil meg
kell torténnie.

3.3.12. Az Intézmény rendszeresen ellen6rzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényekrdl nyilvantartast vezet az alibbi
tartalommal:

adatigénylések szama,

targykor megjellése,

az adatszolgaltatas formaja

az igényl6k ltal megtéritett koltség Osszege
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4. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatosan

4.1. Ha az igényld kozérdekli adatra vonatkozéd igényét nem teljesitik, az igényld a
megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az igény elbterjesztésétdl szamitott
15 naptari napos hataridé eredménytelen elteltété]l szamitott 30 naptari- napon beliil
birésaghoz fordulhat.

4.2. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat a Adatkezel kételes bizonyitani.

4.3. Ha a bir6sag az igénynek helyt ad és a Adatkezel5t a kért ko6zérdekii adat kozlésére’
kdtelezi, ez esetben a kézlést haladéktalanul teljesiteni kell. :



S. Adatvédelmi el6irasok
S.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosit6 adatok kozléséhez nem kothets. A
kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsihoz személyes adat csak annyiban
kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges.

5.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl$ személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetéleg a koltségek megfizetését kdvetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

5.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelents
nyomtatvanyéan (2. szdmi fiiggelék) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgéltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell
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valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

Kézfeladatot ellaté szerv sajat honlapjan (amennyiben rendelkezik sajat honlappal) Az
informiciés onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél sz6lé térvény szerinti
kozzétételi listikon meghatérozott adatait — ha a térvény mdasként nem rendelkezik —
kozzéteszi.

A kozzétételi listidkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl, az
adatkozlének valé megkiildésérél az intézményvezetd felelds.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2014. méjus 29. napjan lép hatdlyba. A korabban érvényben volt
»zabalyzat a kézérdekii adatok megismeréséra iranyulé kérelmek intézésének, tovabbi a
kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérsl” ettél az id6ponttdl
hatélyat veszti.

Az Adatkezel6k Megismerési nyilatkozata Jelen szabalyzat 3s€_é%?é§\
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Veszprém, 2014. majus 29.

intézményvezet



Géllesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye 1.sz. fiiggelék
8200 Veszprém, Gibor A. u. 2.

A kozérdekii adatok szolgaltatisaért kijelolt, felels
személyek listija ‘

név beosztis [

----------------------------

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------



Géllesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye 2.5z. fiiggelék
8200 Veszprém, Gabor A. u. 2.
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kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adatok meghatérozésa:

Az adatokr6l mésolat készitését:
— O igénylem
U nem igénylem

Csak misolatok igénylése esetében kell kit5lteni!
Az elkészitett masolatokat:

O személyesen kivanom 4tvenni

Q postai tton kivanom &tvenni

Vallalom, hogy a masolatok készitésével Osszefliggésben felmeriilt koltségeket legkés6bb a
masolatok atvételéig az Oktatési és Kulturalis Minisztérium részére megfizetem.

.................................................

aldiras

o556 .+ o v K 1.8 BESERE A (adatszolgdltatds utdn levdlasztando, megsemmisitendé)..... Ceeseanteieeteentttetterttnsccncennssernes

Az igényl6 neve*:

Levelezési cim:

Napkozbeni elérhet6ség (telefonszam, fax-sz4m, e-mail cim):

* Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mds szervezet esetén az eljaré képviseld megnevezése.
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MEGISMERESI ZARADEK

A Gdllesz Viktor Fogyatékos Személyek Nappali Intézménye 2014. 05. 29.
napjatél érvényes Kozérdeki adatszolgaltatas Szabalyzatat megismertem,
tudomasul vettem.

Munkim soran az abban foglaltaknak megfeleléen jarok el.

Kramli Ida

Beke-Kis Kata

Bognar Barbara

Fiil6p Maria Rita
jHorvéth Gyongyi

Kecskés Laszl6

Kovéacs Gyula

Nagy Zoltin

Schonek Petra

Szilagyiné Molnar Krisztina

Zeitler Gabriella




