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Az ellenorzesi programnak megfeleléen a Belsd Ellendrzési Iroda elvégezte a 2023. januar 1-
t6l 2023. december 31-ig tartd idoszakra vonatkozéan a gazdalkodési jogkdrdk hasznélataval
kapcsolatos ellendrzést, melynek jelentését eziton megkildom.

A vizsgalat célja: Annak megallapitdsa, hogy az intézménynél a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasa a jogszabdlyi el6irdsoknak, illetve a bels6 szabalyozasnak megfeleléen torténik-e.

A vizsgalat soran felmértik és értékeltik az intézmény pénziigyi iranyitdsi, végrehajtasi,
pénzligyi lebonyolitasi, beszamolasi és ellendrzési feladatait. Meg vagyunk gy6zédve arrdl,
hogy az elvegzett munka elegendd volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formal-
hassunk. A megallapitdsok és javaslatok részletes leirdsa az Osszefoglalé jelentésben
talalhato.

A vizsgalat fobb megallapitasai az alabbiak:

Az intézmény gazdalkodasahoz, folyamatos mikodéshez a feltételek biztositottak, a
kontrollkornyezet, kontrollpontok kialakitasa megtortént, mikodése megfelel6. Az intézmény
rendelkezik a gazdalkodasi teriiletet feldleld belsé szabalyzatokkal, amelyek alapvetGen
megfelelnek a jogszabalyi elGirasoknak, és altalaban Gsszhangban vannak a végzett
tevékenységekkel, a jogszabadlyi véltozasoknak megfeleléen aktualizalasra keriiltek. A
szabalyzatok megismerési zaradékot tartalmaznak, a kordbbi szabalyzatok hatalyon kiviil
helyezését jeldlik.

Az intézmény rendelkezik az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél szold 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdésében elGirt Kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, pénzligyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités  rendjének
szabalyzataval (2021.07.01.). A szabalyzatban meghataroztak a gazdalkodasi tevékenységgel
0Osszefiiggd egyes jog és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasi
rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését. A gazdalkodasi jogkérrel felruhazott
személyekrdl az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartdst vezetnek, mely a
kotelezettségvallalas szabalyzatdnak 1. szamu melléklete, valtozas esetén a nyilvantartas
adatait aktualizaljak, a jogosultak meghatalmazassal rendelkeznek.

Az ellendrzés a gazdalkodasi jogkorok haszndlataval kapcsolatban a Kotelezettségvallalas
szabalyzatan kiviil a Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata, a Pénzkezelési szabdlyzat, a
munkakori leirasok altal tartalmazott elGirasokat vizsgalta. A Veszprémi Intézményi
Szolgéltaté Szervezet Gazdasagi Ugyrendje (2016.06.30.) I. fejezete tartalmazza a pénziigyi
ellenjegyzés valamint az érvényesités eljarasi rendjét.



A kontrollkérnyezet kialakitdsa megtértént. Az ellendrzés kisebb médositasokra tett javaslatot
a szabalyzatok tartalmaval kapcsolatban, ezért a szabélyzatok kiegészitése, aktualizalasa,
Bsszhangjuk megteremtése a jogszabalyi és egyéb valtozasok miatt id6szerd.

A kotelezettségvallalasokat a VeInSzol iktatasi rendszerében iktatjdk, majd kildn a
szerzédések  nyilvantartasba  felvezetik, és  elkllonitve téroljak. Az  elGzetes
kotelezettségvallalasnak megfelelé egyedi szerzGdéseket a program szallitd moduljaban pro
forma tételként rogzitik, igy azokra vonatkozdan egyedileg is kimutathato a
kdtelezettségvallalds, és a késtbbiekben (a szémla megérkezése utan) megjelenik a
teljesités.

Az ellendrzés a vonatkozd jogszabalyi elbirdsok alapjan (2000. évi C. tv. 165-169. §) a
bizonylati rend és okményfegyelem betartasat, illetve a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak
szabalyszeriiségét a szlrdprobaszerlien kivalasztott 2023.03., 2023.09. havi banki fo-, és
alszamla, és pénztari  bizonylatok, illetve ezekhez kapcsolédé  elszamolasok,
teljesitésigazolasok tekintetében vizsgélta. A 2023. évben hatalyos szerzOdeéseket teljes
korlen attekintette.

A bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasa a jogszabalyi eldirasok szerint torténik, a
gazdalkodasi jogkorok szabalyozottak, gyakorlasuk megfelelt a 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55-59. § el6irdsainak. A mintavétellel kivalasztott bizonylatoknal (szamla,
utalvanyrendelet, szerzédések, megrendelések, elszamoldsok) megallapithat6, hogy a
pénziigyi dontések jovahagyadsa, a gazdélkoddsi jogkdrok gyakorldsa megfeleld, a
dokumentumok tartalmaztdk a kotelezettségvallalé mellett — az ellendrzés altal vizsgalt 51
szerz6désnél - a pénziigyi ellenjegyz6 aldirésat, a szamlakon, emellett a kifizetésekhez
mellékelt bizonylatokon a teljesitésigazolds megtértént, az utalvanylapokon a kifizetés el6tt
az utalvanyozd aldirésa szerepelt. Az ellendrzés Osszeférhetetlenséget nem tapasztalt. A
bizonylatok kidllitésa és kezelése szabalyszer( (alaki-tartalmi kdvetelmények betartasa,
mellékletek csatoldsa, teljesitésigazoldsok stb.). Az utalvanyrendeletek kidllitasa megfelel az
Avr. 59. §-ban foglaltaknak, az ellendrzés Gsszeférhetetlenséget nem tapasztalt. A folyamat
zért, jol ellendrizhetd, a kontrollok m(ikddése megfeleld.

Az analitikus nyilvantartasok kételez8 minimum tartalméat az allamhaztartas szamvitelérol
sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. sz. melléklete dllapitia meg, korét a VelnSzol
szamviteli politikdja is tartalmazza. A nyilvantartasok sz(rdprobaszer( vizsgalata soran az
ellenérzés megallapitotta, hogy a nyilvantartésok (bér, illetmény-eldleg, SZEP kartyara
torténd cafetéria juttatds, munkaba jéras, bevételek, dologi kiadasok, szigort szamadasu
nyomtatvanyok stb.) tartalma megfelel a szémviteli eldirasoknak, biztositjak a konywviteli
rendszer megbizhatdsagat, alatémasztjdk azt. A szabalyzatokban foglalt jogkdroknek
megfelelSen a teljesitésigazolds, pénziigyi ellenjegyzés a dokumentumokon megtaortent.

A gazdélkodéasi jogkort gyakorlok megbizéssal, a pénzkezelést végzd dolgozok anyagi
felelgsségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek. A munkakori leirasok  tartalmukban
tobbségében megfeleléek. Az ellatandé feladatokat, feleldsséget tartalmazzak, de
kiegészitést igényelnek, mivel azt, hogy a dolgozénak kit kell helyettesiteni, illetve az ot
helyettesitd beosztdsa, valamint a gazdalkodasi jogkdrok meghatarozésa nem szerepel
minden esetben.



A javaslatokat, valamint a megallapitasok rangsorolasat az alabbi tablazat tartalmazza.
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Munkakdri leirasokban a

helyettesitések (elsésorban a Munkakéri leirasokban a
vezetd beosztastiak kozdtt) i Intézkedés szilkséges a helyettesitésekre vonatkozd
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1. nincsenek megjelolve, bar Glert&ssali megfeleld feleldsségi viszony | meghatarozasokat fel kell tiintetni, | magas igen
gyakorlatban megfelelt gaz- ) 9 lekdvethetGsége miatt a gazdalkodasi jogkor megfeleld
dalkodasi jogkdrrel megbizott hasznélatanak biztositasa miatt.

helyettesit.

A jelentésben feltart minden hidnyossagot meg kell sziintetni. Az ellendrzési jelentést az
ellenorzott terlletek képviselGivel egyeztettiik.

A belsé ellendrzés az értékelése alapjan Gsszesitett véleményét ot kategdria valamelyikébe
sorolja be. Ezek megfelel, korlatozottan megfeleld, gyenge, kritikus és elégtelen.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrdl
Osszességében: megfeleld.

Veszprém, 2024. februar 16.
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Ellenorzési jelentés

Ellenorzés cime: A gazdalkodasi jogkorok hasznalatanak ellendrzése a Veszprémi
Intézményi Szolgaltatd Szervezetnél.

Ellendrzés szama: SZ-VEIN/1/2024.

Ellenorzést végzo szervezeti egység: Veszprém Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatal
Belsd Ellendrzési Iroda

Ellendrzott szerv: Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet
Az ellenorzés targya: Az intézménynél a gazdalkodasi jogkorok hasznalatanak ellenérzése

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a Veszprémi Intézményi Szolgdltatd
Szervezetnel A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesitésigazolas szabalyozasa megfeleld-
e. A gazdalkodasi jogkorokkel torténé megbizasok nyilvantartéasa szabalyos és naprakész-e. A
munkakori leirdsok tartalmazzak-e a gazdalkodasi jogkort az azzal megbizottak esetében. A
gazdalkodasi jogkorok haszndlata a gyakorlatban a jogszabalyi elGirasoknak, belsG
szabalyoknak megfeleléen mikodik-e.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenorzés

Az ellendrzés modszerei: A szabalyzatok, valamint a kotelezettségvallalasi
dokumentumok, szerzodések, megrendelések, megbizasi szerzodések, utalvanyrendeletek,
kifizetések bizonylatok, szamlak szaroprobaszeri ellenorzése.

Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas:

Az &llamhdztartasrol szl6 2011. évi CXCV. tv (Aht.)

Az allamhéaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,(Ahsz.)

368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az &llamhéztartasi torvény végrehajtasardl, (Avr.)
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl
és belsd ellendrzésérdl,(Bek.)

A szamvitelrdl szold 2000. évi C. toérvény,(Szamv. tv.)

e a Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet igazgatdja altal 2023. novemberben
jovahagyott 2024. évi ellenérzési terv

Ellendrizendd idoszak: 2023. januar 1-t6l — 2023. december 31.-ig

Az ellendrzés tervezett idotartama és idoigénye:

2024. februar 5-t6l — 2024. februar 13-ig, 7 munkanap

Az ellendrzést végzi: Szabo Ildiko belss ellendr (regisztracios szama: 5116374)

Az ellenorzott idoszakban a hivatalban 1évo vezetok neve, beosztasa: Fabian Jozsef
igazgatd, Ambrus Ildikd gazdasagi vezet6/igazgatohelyettes



Az ellendrzés részletes megallapitasai az alabbiak:

1. A hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzat és mellékleteinek vizsgalata. A
gazdalkodasi jogkorrel torténé megbizasok nyilvantartasa szabalyos és
naprakész-e.

Az allamhéztartasi térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.)
13. § szerint:

A2) A kdltségvelési szerv vezetdje belsé szabalyzatban rendezi a mikidéséhez kapcsolods, a kiltségvetesi
szerv elbiranyzatait terheld pénziigyi kihatdssal birc, jogszabdlyban nem szabslyozott kérdéseket, igy kiilondsen

a) a tervezéssel, gazdslkoddssal - [gy kildndsen a kételezettségvillalds, ellenjegyzés, teljesités
igazolisa, érvényesités, utalvanyozds gyakorlisinak mdodjival, eljdrdsi és dokumenticids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelélésének rendjével -, az ellendrzési
adatszolgdltatdsi és beszamoldsi feladatok teljesitésevel kapcsolatos belsd eldirdsokat. feltételeket, ”

Az Avr. 52. § - 54. § a kotelezettségvallaldsra, 55. § a pénziigyi ellenjegyzésre, 57. § a
teljesités igazolasara, 58. § az érvényesitésre, 59. § az utalvanyozasra, a 60. § az egyes
jogosultsagok osszeférhetetlenségi szabalyait, tovabba a gazdalkodasi jogkort gyakorld
személyekrdl vezetett nyilvantartasi kotelezettségre fogalmaz meg eldirasokat, szabalyokat.

2011. évi CXCV. tv szerint:

37. § (1) Kotelezettséget vallalni a Kormdny rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utian, a penziigyi teljesités esedekesseget megeldzden, irdsban lehet. A penziigyi ellenjegyzének a
Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gydzddnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési iddpontokban a
pénzilgyi fedezet biztositott, a kitelezettsegvallalds nem serti a gazdilkodasra vonatkozo szabdlyokat, és

a) a 36. § (3) bekezdése szerinti kdtelezettsegvallalds dsszege, a kdltségvetési evet kdvetd év vagy évek
kiaddsi eldirdnyzatai terhére valialt kitelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a
kdtelezettségvallalds értékekent meghatdrozott Gsszegbdl a kiltségvetdsi évet terheld Osszeq a szabad
eldiranyzatok dsszeget nem haladja meg, vagy,

b) a kiltsegvetesi évet kivetd év vagy évek kiaddsi eldirdnyzatai terhére villalt kitelezettség esetén a
Kormany rendeletében foglaltak szerint a kitelezettsegvallalds értekekent meghatsrozott dsszeghdl  a
kdltségvetési ével kivetd éveket terheld Gsszegek egyik évben sem haladjsk meg a 36. § (4), (4a) vagy (4c)
bekezdése szerinti dsszegeknek a kordbban vallalt kitelezettsegek 6s mds fizetési kitelezettségek adott évi
mértekével csckkentelt dsszeget.,

A 368/2011.(XII1.31.) Kormanyrendelet alapjan

53. § (1) Torvény vagy e rendelet eltérd rendelkezése hidnydban nem sziikséges eldzetes irdsbeli
kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitésehez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamldkrdl a szamlavezetd altal leemelt dfj, juttatds, a kilfoldi penzértékben vallalt kételezettség
drfolyamvesztesége, vagy

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdeése szerinti mds fizetési kételezettségnek mindsti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kitelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozds) €s nyilvantartasdra vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az eldzetes irasbeli kételezettséqvalialdst
nem [genyld kifizetések rendjet a kdtelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzataban rogziti,

53/A. § (1) A pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata
soran ardl kell meggydzédnie, hogy a tervezett kifizetésf iddpontokban megfeleld mennyiségii pénzeszkoz (likvid
fedezet) dil rendelkezésére. A Kormdny egyedi hatdrozatan alapuld, koltségvetési évet kévetd év vagy évek
elbiranyzatait terheld kitelezettségvallalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilén vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) €s (4) bekezdése szerinti feltetelek teljestilne.

(2) Az Aht. 32. §-a szerinti eléirdnyzatok terhére tortend kotelezettsegvallalds és az Aht. 36. § (2) bekezdése
szerinti kdtelezettségvallalds esetén a penzigyi ellenjegyzes soran kizardlag arrdl kell meggydzddni, hogy

a) a kotelezettsegvallalds nem serti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat,

b) a kdltsegvetési évet kdveld év vagy eévek eldiranyzatait terheld kitelezettségvallalds esetén a kiltségvetesi
évet kévetd evet vagy évekel terheld Osszegekre a 46, § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. & (3) és (4)
bekezdése szerinti feltételek teljesiiinek.



54. § (2) A penziigyi ellenjegyzd a feladatal ellatasahoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

(3) Ha a kitelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. & (1) bekezdésében, illetve az 53/A. &§-dban
eldirtaknak, a penzigyi ellenjegyzének errdl irdsban tdjckoztatnia kell a kitelezettségvallalot, a kotelezettséget
vallalo szerv vezetdjet és gazdasagi vezetdjet.

(4) Ha kotelezettséget vdllalo szerv vezetdje a tdjekoztatds ellenére irdsban utasitast ad a penziigyi
elfenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni, és e tényrdl az iranyito szerv — a kézponti
kezelésli eldirdnyzat és a fejezeti kezelésii eldirdnyzat nem kiltségvetess szervi formaban mikodd kezeld szerve
esetén az érintett fejezetet irdnyito szerv — vezetdjet, eqyéb kitelezettséget valialo szerv esetén a penzellstist
végzd szerv vezetdjet haladektalanul irdsban értesiteni. Az irdnyitd, illetve a pénzelldtast végzd szerv vezetdie a
tdjekoztatds kezhezvetelétd! szamitott nyolc munkanapon beliil — helyi dnkormanyzati, illetve helyi vagy orszagos
nemzetiségi onkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a kepviseld-testiilet, illetve a kézqyiilés soron kévetkezd
llésén — koteles megvizsgdini a bejelentést, €s kezdemeényezni az esetleges feleldsségre vonast.

(5) Ha a kitelezettséget véllalo szervhez dnkorményzati biztost jeldltek ki, a kitelezettségvallalishoz — a
kotelezeltseégvallalo és a penziigyi ellenjegyzd aldirdsa mellett — a biztos kiildn ellenjegyzése is sziikséges.

(6) Ha a kdtelezettséget vallald szervhez kdltségvetési feliigyeld kerdilt kirendelésre, a pénziigyi elfenjeqyzének
meg kell gydzddnie arrdl, hogy a kdltsegvetési feligyeld az eldzetes vélemeényezési jogat gyakorolhatta-e, ennek
sordn az intézkedés vegrehajtasanak felfliggesztéset nem javasolta. A kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére nem keriilhet sor, mig az intézkedés vélemeényezésére nem biztositottak lehetdséget vagy a
koltsegvetesi feltigyeld az intézkedes felfiiggesztesere vonatkozd javasiatat fenntartia, és az intézkedds 61/A. &
(5) bekezdése szerinti jovahagydsara nem kertilt sor.

55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvillalds dokumentuman a penziigyi ellenjegyzés
aatumanak s a penziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdsaval
kell igazolni.
(2) A kotelezettseget vallalo szervnél a kotelezettsegvallalds penzigyi elfenjegyzésére

a) a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kiaddsi elbiranyzatai terhére vallalt kitelezettseg
eseten - az e) pontban meghatarozolt kivétellel - a gazdasagi vezetd vagy az dltala irdsban kijelolt a
kdltségvetesi szerv alkalmazasaban allo személy,

57. § (1) A teljesités igazoldasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni s igazoini kell a kiaddsok
teljesitésenek jogossagat, dsszegszerdseget, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvalialds eseteben
- ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgadltatads tefjesitéset kivetden esedékes - annak teljesitéset.

(2) A kotelezettseget vallalo szerv belsd szabalyzataban eldirhatia a bevételek meghatdrozott kdrére nézve is a
teljesités fgazoldsanak kitelezettseget.

(3) A teljesitést az igazolds datumanak és a tefjiesités tényere tortend utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirdsaval kell igazolni. Az 53. § (1) bekezdése szerinti kitelezettségvalialasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén a teljesitésigazolast nem kell elvégezni, kivéve, ha a kitelezettségvallalo szerv belsd
szabalyzata azt kifejezetten eldira.

(4) A teljesités igazoldséra a kdtelezettsegvallalo vagy az altala - az adott kitelezettsegvallalishoz vagy a
kdtelezettségvallaldsok elbre meghatarozott csoportiaihoz kapcsolodoan - irdsban kijeldlt személy jogosult.

(5) Ha a teljesités igazoldsanak alapjaul szolgalo okmany elektronikusan &/l rendelkezésre, a teljesités e
dokumentumnak a teljesitésigazolo legalabb fokozott biztonsagd elektronikus aldirdséval tortend ellstdsdval is
Igazolhato. A (4) bekezdés szerinti irdsos kijeldlés a kitelezettségvallalo legalabb fokozott biztonsagir elektronikus
aldirdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

58. § (1) Kifizetések esetén a teljesiteés jgazoldsa alapjan - az 57. & (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnydban is - az érvényesitonek ellencriznie kell az dsszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelozo dgymenetben az Aht., az dllamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet s e rendelet eldirdsait, tovabbd a
belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e.

(2) Ha az érvényesitd az (1) bekezdésben megjeldlt jogszabdlyok, szabalyzatok megsértéset tapasztalja, koteles
ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kévetden az utalvdnyozo erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljdrasra az 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni,

(3) Az énényesités az 59. & (2) bekezdése szerinti okmany utalvényozdsa elstt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel elidtott aldirdsat.

(4) Az ervényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére - az (5) bekezdésben foglalt kiegészitéssel - az 55. §
(2) bekezdesében foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatokat ellsto személynek az 55. § (3)
bekezdése szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

(5) Az eurdpai unids forrdsbol biztositott kdltségvetési tdmogatdsok esetén a kdzremlkods szervezet
alkalmazasaban alid személy is megbizhatco az érvényesitési feladatok elldtasara. A megbizast irasba kell foglain,
(6) *Ha az utalvdnyozds elrendelésére elektronikus dokumentumban keril sor, az frdsos érvényesités az
utalvanyrendeletnek az érveényesitd legaldbb fokozott biztonsdgu elektronikus aldirdsdval torténd elidtasaval is
lgazolhato. A (4) és (5) bekezdés szerinti irdsos kijeldlés, meghbizds az arra jogosult legaldbb fokozott biztonssgli
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is tortenhet.



59. § (1) Jogszabalyban meghatarozott kivétellel az utalvanyozdsra jogosult személyekre, azok kijeldlésere,
a kijeldlés modjara - az (1a) és (1b) bekezdésben meghatarozott kivétellel - az 52. &-ban foglalt szabélyokat kell
alkalmazni.
(1a) Az 1/D. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kdzponti kezelésil eldiranyzat esetén utalvényozdsra a fejezetet
irényitc szerv vezetdje dital irdsban kijeldlt, a kezeld szerv alkalmazasaban alic személy jogosult.
(1b) A kiaddsok utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan tortenik. A bevetelek utalvinyozasara - ha az
utalvanyozds a (4) bekezdésre figyelemmel sziikseéges, és a kotelezettséget vallalo szerv az 57. & (2) bekezdése
alapjan eldirta a teffesités jgazoldsat - a teljesités igazolisat kévetden kerdilhet sor.
(2) Utalvanyozni készpenzes fizetési mod eseten az érveényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett, mds esetben
kdlon irdsbeli rendelkezéssel lehet. A kilon irdsbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozo legalibb
fokozott biztonsagu elektronikus aldirdsaval elldtott elektronikus dokumentumban is térténbet.
(3) A kiilon irésbeli rendelkezésen fel kell tintetni
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési evet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimet,
d) a fizetés idépontidt, modjat, dsszeget, devizanemet,
e)a bevéte| kiadds egyseges rovatrend €s kormdnyzali funkcic szerinti szamat, a terheléssel, jovdirdssal
(kifizetéssel, bevetelezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kénywviteli
szamidjanak szamat,
) a kotelezettségvallalds nyivantartdsi szamat,
g)az utalvanyozo keltezéssel elidtott aldirdsat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus aldirasat, €s
h) az 58. & (3) bekezdése szerinti érvényesitest.
(4) A bevételi és kiaddsi pénzitdrbizonylatra ravezetelt rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltdntetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell megismeételni.
(5) Nem kell utalvanyozni
a) a kdzigazgatdsi hatdsagi hatdrozaton alapulo, az egyseges rovatrend B3. Koézhatalmi bevetelek rovatain
elszamolando koltségvetési bevételek beszedeset, az egységes rovatrend B401. Készletértekesités eflenértéke,
B402. Szolgdltatdsok ellenértcke, B403. Kozvetitett szolgditatdsok ellenértéke és B406. Kiszamldzott dltaldnos
forgalmi ado rovatain elszamolandd kéltségveteési beveteleket,
b) a fizetési szamla vezetésevel és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd sital felszamitott
dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kdltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,
c)az egységes rovalrend B813. Maradvidny igenybevetele rovatain elszamolandd finanszirozasi bevételek
teljesiteéset, es
d) a fedezetkezeloi szamiarol, valamint - a fedezetkezeldi szamidra torténd atutalds esetén - az épittetdi
fedezetbiztositasi szamiarol tortend kifizetéseket. (6)

60. § (1) A kitelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet, Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kdtelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

(2) Kotelezettsegvallaldsi, penzigyi ellenjegyzési, érvényesitési utalvényozasi és tefjesités jgazoldsara franyuld
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevekenysegét a Polgari Térvénykényv szerinti kozeli

hozzatartozdja, vagy maga javara latnd e,

(3) A kotelezettseget vdllalo szerv a kitelezettségvallaldsra, penziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
ervényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukro! - elektronikus aldirds alkalmazdsa
esetén a hasznalt tandsitvanyokrol és az elektronikus aldirdshoz kapcsolddo tandsitvany nyilvanos adatairdl - a
belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartist vezet.

1.1. Alapito okirat

Az intézmény 2023-ban hatalyos - egységes szerkezetbe foglalt - Alapitd okirattal
rendelkezik, a legutobbi 2019.01.01-t6l hatdlyos, szédma: KOZP/11700/2/2018. (az
alpolgarmester hagyta jova).

Az intézmény megnevezése: Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet. Réviditett neve:
VelnSzol. Alapités datuma: 2013.01.01.

A kéltségvetési szerv székhelye: 8200 Veszprém, Haszkovd u. 39., telephelye: féz6konyha
8200 Veszprém, Batthyany u. 12.

A koltségvetési szerv iranyitd szerve: Veszprém Megyei Jogl Varos Onkormanyzaténak
Kozgylilése, székhelye: 8200 Veszprém, Ovaros tér 9.

Az intézmény Alapit6 okirataban meghatarozott kézfeladata:



Pénzligyi, szamviteli, munkaligyi, addzasi, adminisztracios feladatok elldtédsa 14
intézmény vonatkozasaban, az intézmények és a Veinszol kozott létrejott
Egylttm{kodési Megallapodasban, valamint az intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerint az allamhdztartasrdl szold 2011.évi CXCV. torvényben, tovabba az
allamhéztartasrdl  szold  torvény végrehajtasardl szold  368/2011.  (XIL.31.)
Kormanyrendeletben meghatérozottak alapjan.

» A Laczkd Dezs6 Mlzeum és az Eotvos Karoly Megyei Konyvtar intézmények pénziigyi,
gazdalkodasi feladatainak elldtasa az intézmények és a Veszprémi Intézményi
Szolgaltatd Szervezet kozott létrejott egyiittmiikédési megéllapodés, valamint az
intézmény Szervezeti és M(kodési Szabadlyzata szerint az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvényben, tovabbd az dllamhaztartasrdl szolé torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII.31.) Kormanyrendeletben meghatarozottak
alapjan.

o Diakétkeztetés biztositasa Veszprém varos kozigazgatasi teriiletén 1évd allami
fenntartasu oktatasi intézmények esetében (21 intézmény).

« Az Onkormanyzat &ltal szervezett nyari taboroztatasi feladatok ellatasa.

« Portaszolgalat, valamint takaritasi tevékenység végzése.

« FOzOkonyha m{kodtetése.

Allamhéztartési szakdgazati besorolésa: 841117 Korményzati és énkorményzati intézmények
ellatd, kisegit6 szolgalatai.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié
funkciészam megnevezése
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
1. 013360 iz v 2 ; e 1
lizemeltetesi, egyeb szolgaltatasok.
2. 081071 Udiiléi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
3. 096015 Gyermekeétkeztetés kdznevelési intézményben
4, 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési terlilete: Veszprém Megyei Jogl Varos
kozigazgatasi terdilete.

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A képvisel6-testiilet — palyazat alapjan —
a kozalkalmazottak jogalldsardl sz6l6 1992. évi XXXIIL. térvényben meghatérozottak szerint,
a torvényben megallapitott képesitési kdvetelményeknek megfeleld intézményvezettt nevez
ki. A koltségvetési szervnél alkalmazasban 3allé személyek jogviszonyara az alabbi
jogszabalyok vonatkoznak:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyzo jogszabaly
kozalkalmazott a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény
munkavallalo a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012, évi I, térvény
munkavégzesre iranyuld egyéb jogviszony | a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény

Torzskonyvi azonositd szama: 799854

Az Alapito okirat a vonatkozd jogszabalyi elGirasoknak megfelel, az allamhaztartasi torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 5. §-ban felsorolt kotelezé tartalmi



elemekkel rendelkezik. A rendszerellendrzés soran tett megallapitasok ezek alapjan még nem
keriiltek modositasra. ,Legkdzelebbi modositaskor javitani kell, illetve a nyari taboroztatast a
086090 Egyéb szabadidds szolgaltatds kormanyzati funkcion javasoljuk elszamolni,”

Az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. Torvény 8/A. § (2) bekezdés és a 111. § (26)
bekezdés alapjan az Alapitd okiratot a Magyar Allamkincstar honlapjén kozzétett
formanyomtatvanyok szerint készitették el. Az okirat adatai a MAK torzskonyvi
nyilvantartasaban szerepl6 adatokkal megegyeznek.

1.2. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az intézmény miikodésének, szervezeti felépitésének, feladatok ellatasanak, kilsd és belsd
kapcsolati-informacios rendszerének részletes rendjét, és mddjat a vizsgalt idGszakban a
2019.01.01-t6l hatdlyos Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat tartalmazza. Az intézmény
szervezeti felépitése a 2. sz. fliggelékben talalhatd.

Megdllapithatd, hogy a hatélyba lévG SZMSZ megfelel az allamhaztartdsrol szold 2011, évi
CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében, és az dllamhaztartdsi torvény végrehajtasardl szolé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltaknak, valamennyi
lényeges elemet, eldirast, feladatot tartalmaz. Kisebb hiba, hogy a helyettesités altalanosan
kerililt meghatarozasra, a helyettesité személy beosztdsa nem lett megfogalmazva, és a
munkakori leirasok sem tartalmazzak részletesebben a helyettesitést.

Az intézmény alaptevékenysége elldtasahoz sziikséges feladatokat, munkakoroket az SZMSZ-
ben szabdlyoztak, és a jogszabalyi elGirdsok alapjan elkészitették tovabbi szabdlyzatokat is. A
szabalyzatok nyomon kévetik a jogszabélyvaltozasokat, és megismerési zaradékot, valamint
az eloz6 szabalyzat hatalyon kivil helyezését tartalmazzak.

Az uszoda- és laborjaratok szervezése és lebonyolitdsa nem szerepel sem az Onkormanyzat,
sem a VelnSzol kotelez6 feladatai kozott, az Alapitd okirat ilyen jellegli feladatot nem
tartalmaz. A jaratszervezéssel kapcsolatos feladatok, az akkor még az 6nkormanyzat
fenntartésa alatt &ll6 iskolak feladatainak dtvallalasabdl szarmaznak.

Az ellendrzés elsddlegesen a gazdalkodassal Osszefliggd szabélyzatokat vizsgélta a torvényi
megfeleldsség és alkalmazhatésag szempontjabdl. A vizsgalt idGszakban hatélyos belsd
szabalyozasok az alabbiak:

1.3. Vonatkozo hatalyos szabalyzatok vizsgalata
e Szamviteli Politika: 2021.12.31.

A Veszprémi Intézményi Szolgaltatdé Szervezet (VelnSzol) a koényvvezetését sajat
hataskorben végzi. A Szamwviteli politikdt a Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet
kiterjesztette a szolgaltatast igénybe vevo intézményekre is Az ellendrzési idGszakban a
hatalyos Szamviteli politika 2021.12.31-én késziilt. A kordbban kifogasolt hidnyossagok - az
altalanos koltségek, valamint az altaldnos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd
felosztasanak maddja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok, valamint a kivétele
nagysagrendl bevételek, kiaddsok meghatdrozasa — potlasra/kiegészitésre keriiltek a
Szamviteli politikaban.
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o Kotelezettségvallalasi szabalyzat: 2021.07.01.

A szabalyzatban az elbzetes, irasbeli kotelezettségvallaldshoz nem kotétt kifizetések
értékhatara 200 e Ft. (Avr. 53. § (1) A szabdlyzat 3-7.sz. fliggeléke szerint a gazdalkodasi
jogkért gyakorlok alairas mintairdl naprakész nyilvantartassal rendelkeznek, ezek egy
masolati példanya az intézményeknél is megtaldlhatd (pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités).

A szabalyzatban:
. Kotelezettségvallalasra
- a Veinszol vezetdje, illetve az altala meghatalmazott személy,
- Partner VelnSzol intézmények esetében, az intézmény koltségvetésében szerepld
kiemelt elGiranyzatok erejéig a Partner intézmény vezetGje, illetve az altala
meghatalmazott személy irasban jogosult.

A kotelezettségvallalasi jogkor atruhdzasa korldtozhatd, mely korldtozast jeldlni kell a
meghatalmazasban. (pl. akadalyoztatéds esete, Osszeghatar, meghatarozott gazdasagi
események kore, stb.)

Akadalyoztatasnak mindsll a jogkort gyakorld személy szabadsaga, betegszabadsaga,
tanulmanyi szabadsaga, kiklldetése, kirendelése, egyéb igazolt tavolléte.”

» A pénzligyi ellenjegyzési feladatokat a
- a VelnSzol kotelezettségvallalasa esetén a VelnSzol gazdasagi vezetGje-
igazgatohelyettese, illetve az altala felhatalmazott személy jogosult,
- Partner intézmény kotelezettségvallalasa esetén, a VelnSzol gazdasagi vezetGje-
igazgatdhelyettese, illetve az altala kijelolt személy latja el.”

A kotelezettségvallalasi jogkor atruhazasa korldtozhatd, mely korldtozast jeldlni kell a
meghatalmazasban. (pl. akadalyoztatas esete, Osszeghatar, meghatdrozott gazdasagi
események kore, stb.)

Akadalyoztatasnak mindsil a jogkort gyakorld személy szabadsdga, betegszabadsaga,
tanulmanyi szabadsaga, kikiildetése, kirendelése, egyéb igazolt tavolléte.

A kotelezettségvallalasra, vonatkozé felhatalmazas és visszavondsa minden esetben csak
irasban torténhet. A felhatalmazds és visszavonas dokumentumat, a jogosultak
nyilvantartasanak mintajat a szabalyzat fliggelékei tartalmazzak. Csak(gy, mint a tobbi
gazdalkodasi jogkornél.

A gazdalkodasi jogkorok meghatdrozasa megfeleld, a meghatalmazasok szerint gyakoroljak a
jogokat a gyakorlatban, a nyilvantartasok lekovetik a gyakorlatot.

Hiba: A helyettesités nem kdvethet6 le, sem a munkakori leirds, sem a fenti feladat ellatasok
megfogalmazasa alapjan.

o Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata

A 2021.10.01-t6l hatdlyos szabalyzat kiterjed az darubeszerzésekre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, melyek nem érik el a kbzbeszerzési értékhatart.

Tovabba
- nem sziikséges elGzetes irasbeli kotelezettségvallaldas az olyan kifizetés teljesitéséhez,

amely a brutté 200.000 Ft értéket nem éri el. A vasarlasok a gazdasagi igazgatd engedélyét
kovetden, eldleg felvételével, illetve atutaldssal térténhetnek.
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- a 200.001 Ft — 400.000 Ft értékl beszerzések esetében elegendé megrendel6t kildeni a
szallitd részére.

- a 400.001 Ft feletti, de a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzési érték esetén
legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktdl (kivéve a kizardlagos
forgalmazotdl torténd beszerzést), valamint megrendelést kiildeni a nyertes szallitd részére.

Az intézménynél az ajanlatok elbirdlasaban résztvevo személyek:

- az intézményvezeto,

- gazdasagi vezets/igazgatohelyettes,

- muszaki tartalmu beszerzéseknél — az lizemeltetési csoportvezetd

Hiba: A IV. pontban ,A beszerzési eljarasok ellendrzése az Intézmény FEUVE rendszerén
keresztil valosul meg” mar idejétmult fogalom szerepel.

e Pénzkezelési szabalyzat: 2019.05.02.

Az intézmény - ellendrzés idején hatédlyban |év0 — Pénzkezelési szabélyzataban részletesen
megfogalmaztak a VelnSzol és az intézmények pénzkezelésével kapcsolatos alapelveket,
eloirasokat, a pénzkezeléssel foglalkozok feladatait. A készpénzkezelésnél a hazipénztarakat
és az elldtmanykezeld helyeket emlitik, de csak utébbi helyeket/intézményeket nevesitik. Azt,
hogy hazipenztar mely intézményeknél van kialakitva, a szabalyzatban nem szerepel. Ide
nem ellatmany kerlll, hanem az intézményi hazipénztarakba biztositjak az intézményi
bankszamlakrol felvett — kifizetésekhez sziikséges — készpénzt.

A 2. sz. flggelékben az intézmények pénzforgalmi szamlainak felsorolasa taldlhato.
(2018.10.31-i allapot szerint) Ezek fellilvizsgalatat/aktualizalasat a palyazati alszamldk miatt
évente javasolja az ellen6rzés. A 3. sz. fliggelékben meghatdroztak az intézményi
ellatmanyok &sszegeit, és az azt felvevG pénzkezelbket név szerint. A pénztarzarast
dekadonként irtéak eld, a VelnSzol hazipénztaranak zaré éallomanya 500 e Ft, melytdl az
igazgato engedélyével a targynapi téritési dij bevétel esetében lehet eltérni. Az 5. sz
fliggelék irja el a téritési dij bevételek beszedésével és a pénzszillitassal kapcsolatos
feladatokat. Az iskolakban, ha a napi bevétel a 400 e Ft-ot meghaladja, abbdl 250 e Ft-ot be
kell fizetni a bankszémldra. Az intézmények zard allomanyai illetve a pénztarzaras idbszaka
nincs rogzitve a szabalyzatban, viszont erre vonatkozdan ellenérzési feladatai vannak a
szamviteli szolgaltatast végzbknek. Ilyenkor az intézményi kiegészitd szabalyozasok elirasait
is bele kellene a fliggelékbe — tajékoztatasul - fogalmazni.

2. A gazdalkodasi jogkorrel megbizottak munkakéri leirasainak vizsgalata

Az intézmény dolgozdi munkakori leirassal rendelkeznek, melyben a fébb feladatok,
kompetenciak, felelésségi és gazdalkodasi jogkorok, ellendrzési feladatok, helyettesitési
feladatok tobbségében részletesen szerepelnek. Az ellen6rzés a korabbi R/3/2022. ellenbrzési
jelentésben megfogalmazta, hogy a munkakéri leirdsokban a helyettesitéseket — adott
munkakorben lévét helyettesité személyét vagy beosztdsét illetve az altala helyettesitett
személyt vagy munkakdrt — meg kell jeldlni, illetve a régi, nem hasznalt munkakori
megnevezéseket is modositani sziikséges (pl. haldzati munkatars).

A fentieket tekintetbe véve az intézmény megkezdte a mddositdsokat, melyek jelen
ellendrzéskor még folyamatban voltak. A nyar 6ta megtortént kilépések kovetkeztében az (j
poziciok kijeldlésekor a gazdalkodasi jogosultsagok is modosultak, néhany személy esetében
kiboviiltek.
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o

Egyéb iigyintézd/referens: (Ovéri G.) 2018.12.01-én kelt munkakori lefrdsa
részletesen tartalmazza a referensi feladatokat ,a varos altal Gzemeltetett, de nem a
varoshoz tartozé intézmények” esetében, az ellenbrzési feladatokat (ellenjegyzés
el6tti felulvizsgalat), a kotelezettségvallalasi nyilvantartasok vezetését, az intézményi
kotelezettségvallalasi nyilvantartassal torténd egyeztetését, a Forras SQL programhoz
vald hozzaférést, a gazdalkodasi jogkart, a kiils és belsd kapcsolattartast.

A munkakori leirdas modositasa szlikséges, mert Kdzvetlen munkahelyi-, és szakmai
feletteseként a tobb éve betoltetlen allashellyel Gyed-en tartdzkodd szamviteli
csoportvezet van megjeldlve. Helyettesitési kotelezettségét és helyettesitdit kijeldld
felettesként is a tavol l1évé személy kerlilt megjelolésre.

2021.10.01-t6l az alabbi jogkorok elvégzésére hatalmaztdk meg, mely
meghatalmazasokat a munkakori leirashoz csatoltak és annak elvalaszthatatlan
részének tekintik.

- 2021.10.01-t8l M-22/2021 a VelnSzol osszes intézménye tekintetében
érvényesitésre

- 2021.10.01-t6] M-23/2021 a VelnSzol &sszes intézménye, Kaboca, Gollesz,
Bolcsode, Ovodak tekintetében pénziigyi ellenjegyzésre

- 2021.10.01-t6l M-29/2021 a VelnSzol tekintetében utalvanyozasra,

- 2023.02.20-t8l a VelnSzol 6sszes intézményére tekintettel pénziigyi ellenjegyzésre,
mellyel az M-23/2021 meghatalmazas érvényét vesziti.

A gazdéalkodasi jogkorokre torténd meghatalmazasok — utalvanyozasra, pénzigyi
ellenjegyzésre, érvényesitésre jogosultsdg — szabdlyzat mellékletében feltiintetésre
kertiltek, és az elrendel6 bizonylatokkal az engedélyezést szabalyszer(ien elvégezték.
A gyakorlat soran, ténylegesen a gazdasdgi vezet6t/ igazgatdhelyettest tavolléte
esetén helyettesiti, de ezt a jogosultsagot munkakdéri leirdsaban torténo feltlintetéssel
is potolni kell. Munkakéri leirasat fenti helyettesitések miatt mddositani sziikséges.

Gazdasagi vezetd/igazgatOhelyettes: 2021.06.01-én kelt munkakéri leirasa

2023.12.13-al modositasra kerdilt. A 2023. évi munkakori leirast a Polgarmester irta

ald, mint munkaltatd. Részletesen tartalmazza a vezetoi feladatokat, felelGsséget, az

ellendrzési feladatokat, a gazdalkodasi jogkort, (pénzigyi ellenjegyzés intézmények

esetében) a kiils6 és bels6 kapcsolattartast. Az 6t helyettesitoként megjelolt

szamviteli csoportvezeté munkakér még mindig nincs betoltve, egyéb helyettesitésral

nem rendelkeznek.

Munkakori leirdsa tartalmazza, hogy ,A munkakorébdl addddan annak tavolléte

esetén helyettesiti az intézményvezetd-igazgatdt, mint annak altalanos helyettese

o munkaltatéi jogkdrben — kinevezés, kinevezés modositds, munkaviszony
megsziintetése esetén

o kotelezettségvallaloként bér, felnalmozasi és felljitasi eldiranyzat terhére”

Az utalvanyozasi jogkort nem jeldlik a munkakori jogosultsagai kézott, a munkakori
leirdshoz elvalaszthatatlan részként csatolt M-28/2021. meghatalmazas alapjan
gyakorolia ezt a jogkort 2021.10.01-t6l. A gazdasdgi vezeté munkakérének
helyettesitését a sajat intézmény esetén gyakorlatban az egyéb, nem varoshoz
tartozé intézményeket koordinalé referens latja el, a munkakori megbizasahoz
kapcsolddd meghatalmazads alapjan. A helyettesitést a munkakori leirasokban is
szlikséges feltlintetni.

Munkaiigyi csoportvezetd: (S-né Dids A.) 2017.07.01-én kelt munkakéri leirdsa
részletesen tartalmazza a vezetGi feladatokat, a vagyonnyilatkozatok Orzését,
nyilvantartasat, az ellendrzési feladatokat, a kiilsé és belsd kapcsolattartast,
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karteritési felelosseéget. A hasznalt programokhoz valo hozzaférést (KGR, KIRA, Forras
SQL) A munkakori leirdshoz kapcsolt felhatalmazas alapjan teljesités igazolasi jogkdre
van. Talmunkdra kotelezett. A helyettesités ,csoporton beliili kdzvetlen munkatérs
helyettesiti” mondattal a 2 kézvetlen beosztott van megjeldive. O helyettesit e valakit,
nincs megjeldlve.,

o Uzemeltetési csoportvezeté: (N.Zs.) 2022.07.27-én kelt munkakéri leirdsa
részletesen tartalmazza az Uzemeltetéssel kapcsolatban végzendd tényleges,
koordinalo,  szervezési  feladatokat.  Feltlintetett  gazdalkodasi  jogkorei:
teljesitésigazolds, és kotelezettségvallalasi jogkdr. A munkakorhdz kapcsolddd
kotelezettseégvallalasi jogkér — mar a korabbi (izemeltetési csoportvezetonél —
2021.10.01-én visszavonasra keriilt, a szabalyzat értelmében csak az igazgat6
jogosult ezen jogkor hasznalatdra. Ennek mddositasa sziikséges.

Tdlmunkara kotelezhetd. Szakmai feladatai helyettesitését megjelolték. Kozvetlen
szakmai illetve munkahelyi vezet6je a gazdasagi vezet6/igazgatdhelyettes.

o Egyeb ligyintézd — iskolanal gazdasagi ligyintéz
Munkahelye valtozé Dedk F. Altalanos iskola és VSZC Tancsics M. Technikum,
VelnSzol.
Elldtja az adott intézmény vonatkoztatdsaban a didkétkeztetéssel kapcsolatos
nyilvantartasi, pénzbeszedési, nyugtaadasi, szamlakészitési, dokumentalasi
kotelezettséget. Feladatkdrében eljarva biztositja a szabalyszer(i bizonylatolast és
iratmegorzést.
A munkavallalé anyagi felelGsséggel tartozik: a koézalkalmazott a kozalkalmazotti
jogviszonybdl ered6 kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért.
Nem tartalmazza a pénzkezelésre vonatkozo anyagi felelGsséget.

3. Kotelezettségvallalasok, szerzodések, megrendelések formai vizsgalata, a
kifizetések soran a gazdalkodasi jogkorok hasznalatanak ellenérzése

3.1. A pénziigyi dontések dokumentumai

Az intézmény eredeti koltségvetésének eIkesz;tesere, tartalmara, hatéridejére vonatkozo
el6irdsokat jogszabalyok hatarozzak meg (Aht., Avr., Ahsz., M&tv., Kvtv.).

A részletes feladatokat tobbek kozott az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény
4.4/a, 5-6, 23-24, 29/A., 34.(2)., az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 27-28., 31-32., és az dllamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 32. paragrafusal szabalyozzak A koltségvetés (rlapjainak
kitoltésére, Osszefiiggéseire, jogszabalyi megfeleltetés biztositdsara a MAK irdnymutatés
biztosit. Az iranyitd szerv a koltségvetés elbkészitésével, Osszeallitdsaval kapcsolatos
feladatokrdl tajékoztatta az érintett intézményeket.

A Veszprémi Intézményi Szolgaltatd Szervezet, vizsgalt idészakra vonatkozd koltségvetési
eléiranyzatat a VMJV. Onkorményzata Kézgyﬁlése a 3/2022. (1. 24.) ijnkorményzati
rendeletben fogadta el. Az mtezmeny 2023. évi koltségvetése az eldirt tartalommal és
hataridében elkésziilt, a MAK részére feltdltésre keriilt (KGR K1 1).

Az elemi koltségvetést az egyes bevételi és kiadasi eldiranyzatok tervszamait a kordbbi
idOszak teljesitése, a varhatd és tervezhetd feladatok figyelembevételével allitottak dssze. A
koltségvetés kidolgozasa részletes, szémitdsok-indokldsok tamasztjdk ala (személyi, dologi
kiadasok, bevételek, fejlesztési igények). Az intézmény az ellendrzétt idGszakban
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eldiranyzatain belill gazdalkodott. Az elGiranyzat maodositasok megalapozottak, nyomon
kovethetok.

3.2. A bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasa

A bizonylatok kezelésére, bizonylati rendre vonatkozo jogszabalyi elGirasokon tul, az
intézmény belsd szabalyzataiban is rogzitésre kerliltek a fobb feladatok (pl. Szamviteli
Politika, Bizonylati Rend, Pénzkezelési Szabalyzat).

A gazdalkodasi jogkorok meghatarozasat a Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités rendjének szabalyzatdban rogzitették
(2021.07.01.) A jogkorokrdl, és azok gyakorldirdl szabalyszer(i nyilvantartast vezetnek
(szabalyzat 1. sz. melléklete), a jogosultak meghatalmazassal rendelkeznek.

A vizsgalt idGszakban hatalyban lévo gazdalkodasi jogkorok és valtozasuk a szabdlyzat
mellékleteként csatolt 3 db iktatott nyilvantartasban kévethetdé (K/IGINT-1/2023 - K/IGINT-
3/2023.) végig.

A bizonylati rend fenntartasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasok kotelezé minimum
tartalmat az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. sz.
melléklete allapitja meg, korét az intézmény Szamviteli politikdjaban hataroztak meg.

Az ellenGrzés szUrdéprobaszerlien vizsgélta az analitikus nyilvantartasokat, elszamolasokat,
hogy azok mennyiben felelnek meg a szamviteli eldirasoknak, biztositjidk-e a konyvviteli
rendszer tartalmi megbizhatdsagat. Az atvizsgalt nyilvantartasok (bér, illetmény-eldleg,
munkaba jaras, bevételek, dologi kiadasok, tamogatasok, atvett pénzeszkdzok, szigor(
szamadasu nyomtatvanyok, stb.) vezetésében hianyossagot nem tapasztalt az ellendrzés.

3.3. Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

A 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 56. §-ban eldirt kotelezettségvallalasok
nyilvantartasa a FORRAS.NET programban torténik. A programban a szamviteli rendszerhez
kapcsoldéddan és annak elbirasai szerint az elézetes kotelezettségvallalasokat, 200.000 Ft
feletti ~ szerzOdéseket, megrendeléseket, egyéb irdsbeli kotelezettségvallalasokat
(Megrendeléseket) egyedileg rogzitik.

SzerzOdéskotést, illetve megrendelést kovetGen, a Titkarsag altal beérkezéskor adott
iktatoszam mellé a referens rairja a konyvelési azonositot és a szerzGdéses Osszeget. Ezeket
az adatokat rogziti a szerzodésekre vonatkozo nyilvantartasaba is.

A nyilvantartasban rogzitésre keriilnek a kovetkez0 adatok: szerzodés iktato szama (titkarsag
altal adott), szerzodés szama — a partnernél szerepl6 szam, kelte, Megrendel6/megbizd —
minden esetben a VelnSzol, Megbizott/vallalkozé neve, szerz8dés targya, fizetendd Osszeg
(tobb tétel esetén részletezve, havi-, alkalmanként fizetendd dij) netté + AFA feltlintetéssel,
lejarat minositése (hatarozott vagy hatarozatlan), szerzodés lejarata datummal megjelélve.

Az ellendrzés javasolja feltlintetni a tablazatban a FORRAS.NET programban szerepld
Kotelezettségvallalas  bizonylat szamat (Kotv.biz.sz.) A Kotelezettségvallalas osszegét
(keretszerzodésnél keretosszeget) a FORRAS-ba a szerzodés megkdtésekor felrogzitik, igy a
szerzOdések kimutatasanal nem mutatjak ki a kotelezettségvallaldasok minddsszesen
Osszegét.
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A referens havonta egyezteti a FORRAS.NET programbdl hé végén lekért “Fennalld
kotelezettsegvallalasok” listat a szerzGdés-nyilvantartassal. A megrendelések masolatat
utalvanyozaskor a szamlakhoz csatoljak vagy a szerzédéseket lehivatkozzak.

A 200 e Ft Osszeghatart meghaladd anyag- és eszkozbeszerzéseknél, szolgaltatasoknal
kotelezettségvallalas  dokumentuméval  rendelkeznek — (szerzddések, = megbizasok,
megrendelések). Készletbeszerzésnél (élelmiszer) és targyi eszkdz beszerzésnél a
bevételezés, allomanyba vétel megtdrténik (lizembe helyezési okmany).

Néhany példa a kotelezettségvallalésok és a pénziigyi ellenjegyzés vizsgalatara:

Az intezmeny 2023. évben hatélyos kotelezettségvallalasi nyilvantartasaban szerepld
vallalkozasi és megbizasi szerzGdések, megallapodasok koéziil 51-et vizsgalt részletesen az
ellendrzés. Ezeknél megallapithatd, hogy az értékkel rendelkez6 kotelezettségvallalasok
esetén a kotelezettségvallalo, valamint a pénziigyi ellenjegyzd aldirdsa minden
dokumentumon szerepelt. A kotelezettségvallalo, jogkdrnek megfeleléen az igazgatd. A
pénzligyi ellenjegyzést a VelnSzol gazdasagi vezetd-igazgatdhelyettese, illetve
akadalyoztatasa esetén az altala megbizott 3 referens végezte.

o K/SZ-31/2022. Szolgaltatasi szerz6dés V-Busz Kozlekedési Kft. (2022.09.01-
2023.06.15.) 2022.08.29. kotelezettség vallald - igazgatd, A.I. gazdasagi
igazgatohelyettes, mint pénziigyi ellenjegyzé IKSR3-00002 - uszodajarat, IKSR3-
00003 laborjarat

e K/SZ-26/2023. Szolgaltatasi szerzOdés V-Busz Kozlekedési Kft. (2023.09.01-
2024.06.30.) 2023.08.30. kotelezettségvallald — igazgatd, A.I. gazdasagi
igazgatohelyettes, mint pénzlgyi ellenjegyzé IKSR4-00009 uszodajarat, IKSR4-00010
laborjarat IKSR3-00075 —uszodajarat, IKSR3-00076 laborjarat

o K/SZ-5/2023. Szolgaltatasi szerz6dés (Informatikai szolgaltatdas) Macrotel Kft..
(2023.01.01-2023.12.31.) 2023.01.02. kotelezettségvallalé — igazgatd, A.I. gazdasagi
igazgatohelyettes, mint pénziigyi ellenjegyzé. IKSR3-00011., A szerzédés elején:
K321 4.267.200 Ft.”

e Irodai Megoldasok K/SZ-12/2023. Szallitdsi szerzodés irodaszerekre vonatkozdan.
2023.03.01. Kotelezettsegvallald az igazgatd, A.L. gazdasagi igazgatohelyettes, mint
pénzligyi ellenjegyz0, A szerzddés elején: ,K312 1.143.000 Ft.” IKSR3-00036

A Kotelezettségvallalas a FORRAS.NET programban torténs rogzitéskor az IKSR3-x00¢x
szamot kapja. Eves kodltségvetési dsszeg kerlil meghatarozasra 1-12. hénapra.

A Fenndlld kotelezettségvallaldsok lista minden hdnapban lementésre keriil. A
Keret/szerz6dések modositaskor az esetleges ,tdlteljesités” miatt a kotelezettségvallalas
dsszege modositasra, megemelésre kerdil.

3.4. A gazdalkodasi jogkorok hasznalatanak vizsgalata a szdréprébaszeriien
kivalasztott banki, és pénztarbizonylatok alapjan

Az ellendrzés a vonatkozé jogszabdlyi elGirasok alapjan (2000. évi C. tv. 165-169. §) a

bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasat, illetve a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak
szabalyszer(iségét a szlrdprdbaszeriien kivalasztott 2023.03., 2023.09. havi banki fészamla,
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és pénztari bizonylatokat elszamoldsok, teljesitésigazolasok illetve a szerzGdések teljes kor(i
vizsgalataval ellendrizte. A banki alszamldk 2 havi kivalasztott bizonylataibdl
szuroprobaszer(ien keriiltek kivalasztasra az atvizsgalt bizonylatok, melyek altaldaban a
diakétkeztetéssel kapcsolatos befizetéseket foglaltak magukba.

Az intezménynél kotelezettségvallalasi jogkorrel az igazgatd rendelkezik. Utalvanyozasi
jogkorrel az igazgatd és az altala megbizott munkavallalok, a gazdasagi vezetd-
igazgatohelyettes és a referensek rendelkeznek.

A teljesitésigazolasokat az intézmény esetén altalanossagban a mikodesi kiadasok esetén a
mUszaki csoportvezetl, rendszeres bérjellegli kiadasoknal a munkaiigyi csoportvezetl, a
Barczi iskolanal az éleimezésvezetd végzi.

A teljesités igazolasa a szamlan, bélyegzilenyomattal torténik. A sziikséges mellékleteket —
kilon teljesitésigazolast - csatoltak az alapbizonylathoz. Az utalvanyrendelet formaja,
tartalma megfelel a 368/2011. (XII.31.) Korm. r. 59.8. (3) bekezdés elGirasanak. A vizsgalt
bizonylatokon, utalvanyrendeleteken a szabalyozds szerint felhatalmazott személyek
gyakoroltak utalvanyozasi jogosultsdgukat, ezt altalaban az igazgatd végezte.

A pénziigyi ellenjegyzést altaldban a gazdasagi igazgatohelyettes, ritkabban, az ezzel a
jogkdrrel szintén megbizott (megfeleld végzettséggel bird) dolgozok végzik. Az érvényesitést
az igazgato altal megbizott személyek végzik.

Az ellendrzés az alabbi atutaldsos, és készpénzes dologi és személyi kiadasoknal vizsgélta a
bizonylatolas szabalyszerliségét, és a gazdalkodadsi jogkorok szabalyzatok szerinti
gyakorlasat.

Az ellendrzétt kifizetések kozott élelmiszer beszerzések a fozokonyha részére, rezsi (tavhg,
villany, viz, kozos ktg, telefon, internet stb.), kartévo irtéds, POLISZ szoftver bérleti dij,
informatikai halézat (izemeltetés, weblap karbantartdas, lzemanyag ktg., didkétkezonek
visszautalds, reprezentacios kiadasok, munkaba jaras elszamolasanak bizonylatai, jubileumi
jutalom, védoszemiiveg hozzajarulas kifizetése stb. szerepeltek.

A nyari tabori étkezés beszerzésekor az étkezés megrendeléje A.L., telj.ig. Vadasné.

Az ellendrzés altal vizsgalt kdzel 500 - foként kiadasi - tételnél a gazdalkodasi jogkorok
hasznélata a jogszabalyi elGirdasoknak és a helyi szabalyozasnak megfelelen tortént. A
teljesitésigazolas, a készpénzes és atutaldsos szamlak utalvanyozasa megfelelt az
eldirasoknak.

A kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé megrendeldket illetve az eseti beszerzéseknél a
szerzO0dések masolatat csatolték a kifizetésekhez, folyamatos teljesités esetében a
kotelezettségvallalasi  nyilvantartds  szdmdara  hivatkoznak. A teljesitésigazolas
teljesitésigazolasi bélyegzd hasznalatdval, a meghatalmazottak aldirdsaval tortént.

A készpénzes és atutalasos kifizetések utalvanyozasa szintén az arra jogosultak alairdsaval
tortént (altalaban az igazgatd). Ellenjegyz0 a gazdasagi vezetG/igazgatdhelyettes,
akadalyoztatasa esetén a VelnSzol referense, a kifizetés el6tt a bizonylatokat,
utalvanyrendeleteket.

Készpénzes, didkétkeztetés befizetéseinél utalvanyozd az igazgatd, ellenjegyz6 a VelnSzol
referense, befizeto az iskolai gazdasagi Ugyintéz6, pénztarellendr lathato.

Bankban az alszamlarol didkétkeztetéssel kapcsolatos bevételeknél és kérelemre torténo
visszautaldsok esetén az utalvanyozd a gazdasagi vezetd/ig.h., ellenjegyz6 a VelInSzol
referense.
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A szlroprdbaszeri mintavétellel kivalasztott bizonylatokndl (szémldk, utalvényrendeletek,
szerzOdések, megrendelések, elszédmoldsok) az arra jogosultak aldirdsai minden esetben
szerepeltek. A bizonylatok kidllitasa és kezelése szabdlyszer(i (alaki-tartalmi kévetelmények
betartasa, mellékletek csatolasa, teljesitésigazolasok, stb.), a folyamat zart, jol ellenérizhetd,
a kontrollok miikddése megfeleld. Az utalvanyrendeletek kidllitdsa megfelel az Avr. 59. §-ban
foglaltaknak, az ellendrzés osszeférhetetlenséget nem tapasztalt.

3.5. A gazdalkodasi jogkorok hasznalatanak vizsgalata személyi jellegii kiadasok
esetén

A dologi kiadasokon tul jelentds kiadasi tételt jelentenek a személyi jelleg(i kiadasok, emiatt
az ellendrzés kitér a munkaerG és bérgazdédlkodas — kotelezettségvallaldst megalapozé —
dokumentumainak vizsgalatara.

Az intézmény 6ndllé koltségvetési szerv, személyi kiadasok el8iranyzata felett 6nalldan
rendelkezik. A munkaltatdi jogokat a kozalkalmazottak esetében az igazgatd, az intézmény
igazgatdja esetében a VMIV Onkorményzata polgdrmestere gyakorolja. Az intézmény
dolgozdira a kozalkalmazottak jogallasardl szdld 1992, évi XXXIII. torvény, annak
végrehajtasi rendeletei, és a Munka Torvénykdnyvérdl szold 2012. évi 1. térvény vonatkozik.
A munkavegzesre iranyuld egyéb jogviszony (pl. megbizasok) esetében a Ptk. eldirdsai az
iranyadok.

A 2022. évi ellendrzéskor a szUrdprdbaszerlien &tvizsgalt 20 f6 munkakori lefrdsanal a
helyettesités rendjére vonatkozoan kiegészitési kotelezettség keriilt megfogalmazasra. A
jelenlegi ellendrzés soran attekintett munkakori leirdsokndl lathatd, hogy a fellilvizsgalatokat
megkezdték, de meg elfordulnak hidnyossagok. A helyettesités rendjének szabalyzasara
figyelni kell, a munkakéri leirdsok mddositasat minél elébb el kell végezni és a gazdalkodasi
jogkorok megjelolését is folyamatosan aktualizalni sziikséges, a szabalyzatokban szerepld
meghatalmazasoknak megfelelGen.

Az ellenérzés szlréprobaszer(ien vizsgalta egyes koltségtéritések, egyéb kifizetések
nyilvantartasait, elszamolasait.

¢ Munkaba jaras koltségtérités

A munkaba jaras, kozlekedési koltségtérités megallapitasa, elszamoldsa a 39/2010. (II. 26.)
Kormanyrendelet, valamint az 1995. évi CXVII. tv. (Szjatv.) 3. sz. melléklet II/6. pontja
alapjan torténik, bizonylatolasa szabalyszer(.

2023. februarra vonatkozéan Osszesen 16 f6 vette igénybe sajat gépjarmiivel torténd
munkdba jaras lehetfségét (Gsszesen 313.740 Ft). A 2023.03.09-i utalvényrendelettel a
dolgozék altal — 2023.02.28-2023.03.09 kozétt — kitdltdtt havi elszdmoldsok soran
feltlintetett Osszegek keriltek kifizetésre. Az elszamolasokon hivatkoznak az elrendeld,
engedelyezd hatarozatokra. Mindegyiket a munkaligyi csoportvezetd latta el teljesités
igazolasaval, a nevezett kozalkalmazott aldirta és az intézményvezet6 engedélyezte a
kifizetést. A kiadasi utalvanyrendelethez csatoljdk tovabba az egyedi elszdmoldsokat
osszefoglald, a munkaligyi csoportvezetd altal készitett adott honapban a munkaban toltott
napok igazolasaul szolgal6 osszesitét, illetve a ,rogzitett egyéb juttatésok lekérdezése” KIRA-
ban feladott listat, melyek alapjan a sajat gépjarmivel munkaba jarok részére 2023.03.09-én
atutalassal teljesitették 313.740 Ft kifizetését. Tovabbi 2 gépjarmlivel tértént munkaba
jarassal kapcsolatos téritést 2023.03.13-an fizettek ki. A fenti sszesitén a két személynél
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nem szerepel a munkaban toltott napok szama és a kifizetés Osszege. Az ellendrzés
szamszaki eltérést, hibdt nem tapasztalt.

Busszal torténd munkadba jarast 2023.02 hoénapra vonatkozdan Osszesen 2 f§ részére
szamoltak el és fizettek ki. 2023.03.10-én és 2023.03.13-&4n torténtek kifizetések. Az
utalvanyrendeletekhez t(izétt kimutatdsokat a munkalgyi csoportvezetd készitette, igazolta.
A kimutatasokon szerepel a Iakohely megnevezése, a hatdrozatszam, a bérletigazolvany és a
bérlet szama, a bérlet 100 %-os &ra, a dolgozot tereld 14 %, a munkaltatd altal téritett 86 %
Osszege, valamint a bankszamlaszam, melyre a kifizetés torténik. A munkatiigyi csoportvezetd
igazolta a munkaban toltétt napokat, illetve mellékelte a KIRA hékdzi intézményi kifizetés
bizonylatat, melyet a szamfejt§, az ellenjegyz6 és az utalvanyozd alairasaval ellatott. Ez a két
bizonylat az utalvanyrendelet melléklete, melyen az utalvanyozashoz kapcsolddd aldirasok és
datumok megfelelGen szerepelnek.

¢ Jubileumi jutalom

Jubileumi jutalom kifizetését 2023.03.17-én 1 f6t érintéen, 25 éves jubileumi jutalomra
jogosultsag alapjan 2 haw, brutté 592.800 Ft értékben rendeltek el. A jubileumi jutalom
megallapitasa (1992, évi XXXII. tv. 78. § (1)-(2) bek.), elszdmoldsa, kifizetése
szabalyszerlien tortént, hibat, hidnyossagot nem tapasztalt az ellenérzés. A jubileumi
jutalmat megallapité hatdrozat nem tartalmazta az egy havi munkabér &Gsszegét. A
hatarozaton az igazgaté és a pénzlgyi ellenjegyzd, a 2023.03.17-i hokozi intézményi
kifizetésen a szamfejtd illetve teljesitést igazoloként a munkaiigyi csoportvezetd aldirdsa is
megtalalhato.

o Illetményeldlegek

Az intézménynél illetményelbleg felvételére is van lehetdsége a dolgozoknak. Az eljarasrend
szabalyozott (gazdasagi ligyrend 1. sz. melléklete), az igénylés, engedélyezés, nyilvantartas,
kifizetés, illetve a torlesztés a jogszabdlyi elbirdsoknak, belsd szabalyozasnak megfelelGen
tortént. A dolgozé kérelmét az intézmény igazgatdja engedélyezte. Majd készlilt egy iktatott
(2023.03.16. K113-1/2024.) Hatérozat — igazgatd altal alairva, pénziigyi ellenjegyzéssel,
melyben a dolgoz6 alairasaval véllalja — ez esetben a 6 hénap — meghatérozott id6 (de max.
6 hdnap) alatt megtdrténd torlesztést.

A személyi juttatasokrol is részletes kotelezettségvallaldsi nyilvantartast vezetnek. A Iétszam
és bémyilvantartasok alkalmasak az elSirdnyzatok alakuldsanak figyelemmel kisérésére,
egyeztetésre, adatszolgaltatasra.

Jelenléti ivek, szabadsagnyilvantartas

A vizsgalt 2023. szeptemberi Szabadsagengedély és a jelenléti ivek dsszehasonlitdsa soran a
jelenléti iveken feltiintetett tavollétek megegyeznek a szabadsdgengedélyekben kiirasra
keriiltekkel. A szabadsagengedélyen szerepelnek a sziikséges alairasok.

Osszességében megallapithaté, hogy a rendelkezésre &ll6 bizonylatok, dokumentumok,
elszamolasok ellendrzése soran - az ellendrzés altal emlitetteken kiviil — a vizsgalat helytelen
gyakorlatot, szamszaki eltérést nem allapitott meg, a jogszabalyi eléirasokat betartottak. A
gazdalkodasi jogkort gyakorldk megbizassal, a pénzkezelést ellatd dolgozdk anyagi
felelosségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek.
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4. A Belso kontrollrendszer kialakitasa és miikodése

Az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény 61., 62., 69.8. a végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet szabdlyozza az d&llamhaztartdsi kontrollok
rendszerének, tovabba a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerének kialakitdsat,
miikodtetését. A részletes szabdlyozast a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 3-10. §-ai tartalmazzak.

~ 3. § A kdltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintién
ervényesilo - megfeleld

a) kontrollkérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenysegek,

d) informéacios s kommunikacids rendszer, €s

e) nyomon koveteésr rendszer (monitoring) kialakitasaert, miikidteteseert és fejleszteseert.”

Az intézmény a jogszabdlyi elGirasok figyelembevételével, és megfelel§ tartalommal
elkészitette a bels6 szabdlyozasi rendszerét, kontrollkdrnyezetét. A feladatokat az Alapitd
okirat, SZMSZ, a szabalyzatok és a dolgozok munkakéri leirdsai részletesen tartalmazzak. A
gazdalkodasi jogkorok kontrolljat a Kotelezettségvallaldsi szabélyzat tartalmazza. A
gazdalkodasra és egyéb folyamatokra vonatkozdan teljes kor(i szabalyozassal rendelkeznek.
A vizsgalt folyamatoknal a kontrolltevékenységek miikodnek. Az informécids és
kommunikdcids rendszer megfeleld. A kiils6 ellendrzések intézkedései nyilvantartasat vezetik.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérol szold 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a koltségvetési szervek vezetGinek, gazdasagi
vezetdjenek a bels6 kontroll képzéseken kétévente kell részt venni. Az intézmény igazgatéja
a 2024.05.06-an indulo ABPE II. képzésre bejelentkezett. A gazdasdgi igazgatdhelyettes
2023.05.10-én végezte el az ABPE-IL. képzést.

A helyszini ellendrzés soran atvizsgalt szabalyzatok, analitikus és fékonyvi nyilvantartasok,

pénzligyi-és szamviteli bizonylatok, egyéb dokumentumok, jelentések-adatszolgaltatasok

alatamasztottak a bizonylati rendszer megfeleld miikodését.

8. Javaslatok a sziikséges intézkedésekre

Az ellendrzési megallapitdsokat és javaslatokat a vezetdi dsszefoglald tartalmazza.

Veszprém, 2024. februar 14. —
P (\‘f] U (L ['

Szabo Ildiko
belso ellendr
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott Fabian Jézsef igazgaté bintetGjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a
Veszprém Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellenérzési Iroda belsé ellendre
szamara az SZ-VEIN/1/2024. szamU szabdlyszer(iségi ellenérzéshez atadott dokumentumok,
legjobb tudasom szerint, mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok,
melyek szilkségesek az adott allapot felméréséhez.

Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, adatok megbizhatd, teljes kérii informaciot
tartalmaznak.

Veszprém, 2024. februar 0.

/
.f/v

[z ~\ Fabian Jézsef
& =/ igazgatd
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MEGISMERESI ZARADEK

A Veszprém Megyei Jogl Véros Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Irodaja altal 2023.
évre vonatkozdan végzett, SZ-VEIN/1/2024. szémd, ,A gazdalkoddsi jogkoérok hasznélatanak
ellenGrzése” targyl, szabélyszeriiségi ellenérzés keretében késziilt ellendrzési jelentés egy
példanyat megismerés és a sziikséges intézkedések megtétele céljabdl atvettem.

A kéltségvetési szervek belsGellenérzésérd! sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 42. §
(2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy amennyiben a jelentésben foglaltakkal
kapcsolatban észrevételt kivanok tenni, a jelentés kézhezvételétsl szamitott 8 napon bel(il

megkildom a Veszprém Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatal BelsS Ellendrzési Iroda
vezetlje részére.

Veszprém, 2024. februar o S @

W / Fabian Jozsef
Neszprem > igazgato

Az ellenérzési jelentésben foglaltakat elfogadom, és észrevételt nem kivanok tenni.

Veszprém, 2024. februdr ), 6

Fabian Jozsef
igazgatd
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