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Bevezetés

K&zérdekbél nyilvanos minden az 4llami vagyonnal valé gazdalkodésra és az azzal valé
rendelkezésre vonatkozd, kozérdekii adatnak nem mindsiil adat, és az 4llami szerv vagy
személy a kbzérdeki adatok nyilvanossdgardl szol6 térvény szerinti feladatot ellatd
személynek mind6siil.

Az Informéci6s dnrendelkezési jogrél és az informacid szabadsagrol sz616 2011. évi CXI1
térvény ( a tovabbiakban Infd tv.) 26.§ 1. bekezdés értelmében a kdzfeladatot ell4td szervnek
lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év§ kozérdekii adatot és kézérdekbdl nyilvanos
adatot — az e térvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan barki
megismerhesse.

E tdrvény 30. § 6 bekezdés értelmében a kbzfeladatot ellaté szervnek a kdzérdekit adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

Altalinos rendelkezések

A szabdlyzat célja, hatilya

Meghatdrozza a Laczké Dezs6 Muzeumnal a kozérdeki, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed a kozérdekii adatok és a kizérdekb6l nyilvanos adatok ( a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére,

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Muizeum valamennyi dolgozéjara ill. a nyilvanos
adatokat igényld, és a kozzétett adatokat felhasznéld harmadik személyekre.

Alapfogalmak
E szabalyzat alkalmazasa sordn

Kizérdeki adat: az dllami vagy 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatéarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé, valamint a
tevékenységre vonatkoz6 vagy kézfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd barmilyen médon vagy forméban régzitett informacio,
vagy ismeret, fliggetlentil a kezelés médjatol onallé vagy gylijteményes jellegétol.

Kizérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, ill. jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
vonatkozé dontéseket meghozza, és végrehajtja vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval
végrehajtatja.



Adathezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy
miiveletek dsszessége, igy killondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznéldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 8sszehangol4sa, torlése,
megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi felhasznalisanak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szdmit a fénykép, a-hang,- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonosf{tasara alkalmas fizikai jellemzok.

Adattovabbitds: ha az adatot meghatirozott harmadik személy szamadra hozzaférhetévé teszik.
Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzéaférhetdvé teszik.

Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t&bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel torténé ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére t6rténd korlatozdsa céljabol.

Harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy
adatfeldolgozéval.

Kbzérdekii adatek megismerése irdnti igények teljesitéséért felelds

A Muzeumnal a kdzérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitéséért felelss a Miizeum
igazgatdja.

A kizérdekii adatok nyilvdnossigra hozatala és az adatok megismerésére irdinyulé
igények teljesitésének rendje

A kizérdekii adatok nyilvinossdga

A Muzeum a jogszabdlyokban meghatdrozott egyéb kdzfeladatot ell4td szerv, a feladatkérébe
tartozo ligyekben koteles elésegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Ilyen tigyek kiilnosen:

- koltségvetés, beszamolok,
- muzeumi vagyon kezelése,
- kdzpénzek felhasznaldsa és az erre kotott szerzodések.

A Mizeum lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot barki megismerhesse,
kiiléndsen:

- hataskorre, illetékességre,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,



- mitkddésrél sz016 jogszabélyokra,
- gazdalkod4sra vonatkozé adatok.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé egyedi igény és teljesitése

Kozérdekii adat megismerése irdnti igényt barki benyijthat a Miizeumhoz széban, vagy
irasban az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon vagy a bejelentdlaptol fliggetlen formdaban.

Széban benyjtott igényrdl a Miizeum igazgatdja altal kijelslt személy jegyzdkonyvet készit.

A kozérdekil adat megismerésére irAnyuld igénynek a Miizeum a tudomasra jutést kévetd 15
napon beliil kételes eleget tenni.

A kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal kivant technikai eszkdzzel —
amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — ill. médon kell eleget tenni.

Amennyiben az igényl6 kéri, a dokumentumokrol, vagy dokumentumrészrél — kiltségtérités
ellenében — masolatot kaphat, fliggetleniil az adat el6allitasi médjatol. A mésolat készitéséért
fizetendd koltségtérités mértcékét a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités meértékérdl az igénylst elozetesen tajékoztatni kell. A fizetendd dijrél a
Gazdasagi csoport allit ki szamlat.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irasban
értesiteni kell az igénylét.

Jogorvoslat

Amennyiben a Miizeum a kézérdekii adatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az igényld
birésaghoz fordulhat.

Adatvédelmi elirdsok

A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kotheto.

Igénylés alapjéan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az
igény teljesitését, a koltségek megfizetését, a szamvitelei bizonylatok megbrzési idejének
elteltét kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

Zaré rendelkezés

Ezen szabélyzat jovahagyasat kovet6en 1ép hatdlyba.



1. sz. melléklet

Kbozérdekii adat megismerésére irinyuld igénybejelentés

Az adatkérés idépontja...............ooviirii i
Az adatkérés teljesftésének modja ( a megfeleld szovegrész aldhtizandd)
1. Az adatokrd] szébeli tdjékoztatast kérek
2. Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsajtani
3. Az adatokr6l mésolat készitését kérem
Nyilatkozat

F N 11111 £ U (név) nyilatkozom, hogy az igényem
teljesitése sorédn a felmertlls koltségeket a Mizeum részére

megtéritem nem térftem meg
A nyilatkozat alairasdval tudomdésul veszem, hogy amennyiben a koltségeket nem téritem meg, az 4ltalam kért

informéciokrd] csak olyan forméban és médon kaphatok tajékoztatést, ami nem okoz meg nem téritl$ kisltséget a
Miizeumnak.

Tudomisul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdséval sszefiiggésben visszavondsig
felmertilt kdltségeket kiteles vagyok megtériteni.

Az elkészitett masolatot ( megfeleld szovegrész alahnzando)

1. személyesen

2. postai Gton

3. e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kbvetkezb elérési helyen kérek értesitést.

TelefOnNSZAM. ...\cvvevneves it ee e enereeaeeneeenans



2. sz. melléklet

A/4-gs masolat 70 Ft/oldal
A/3-as masolat 140 Ft/oldal
CD 500 Fi/db.

A megillapitott dsszegek az Afa-t is tartalmazzak.

A postakoltség a mindenkor érvényben 1&v6 postai dijszabas alapjan kerill meghatérozasra.



