V.

A Laczko Dezs6 Muzeum konyvtar-hasznalati szabalyai

(1) A Laczko Dezs6 Muzeum Konyvtara, mint nyilvanos tudomanyos szakkonyvtar célja,
hogy minden olvasdjat, de kiemelten is a mizeum munkatarsait, a tarsintézmények kutatoit, az
egyetemi hallgatokat, a didkokat, Veszprém varosa ¢és Veszprém varmegye lakossagat segitse
a tanulasban és a kutatasban.

(2) A muzeum konyvtara nem kolcsonzé konyvtar, az olvasok szamara helyben olvasast
¢s internet hasznalatot biztosit.

(3) A konyvtar nyitva tartasa: hétfétol péntekig 8.00-12.00 kozott.

(4) A konyvtar kutatohelyiségébe taskat, kabatot, ételt és italt csak a konyvtaros
engedélyével lehet bevinni. A lerakott ruhdkban, taskakban elhelyezett értékekért €s személyes
targyakért a konyvtar nem vallal felel6sséget.

(5) A Laczké Dezsé Muzeum alkalmazottai kotelesek munkaviszonyuk megsziinésekor a
konyvtarbol kolecsonzott dokumentumokkal elszdmolni, legkésébb az utolsé munkanapjukon.

A konyvtar szolgaltatasai:
Ingyenes alapszolgaltatasok:

- informdcio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol,

- szakiroadalmi tajékoztatas,

- hagyomanyos és online katalogus hasznalata,

- a muzeum konyvtara ADT hozzaférési pont is. Az Arcanum Digitalis Tudomanytar
helyben teljes korti hozzaféréssel hasznalhato.

- Ingyenes internethasznalatot biztositunk a konyvtar szamitogépein vagy wifin keresztiil.

Téritéses szolgaltatasok:
- konyvtarkozi kolcsonzés,
- masolatkészités: fénymasolas, szkennelés, digitalis fénykép készitése sajat kutatodi
eszkozzel.
a) A sajat fényképezdgép, mobileszkdz szovegrogzitésre/masolasra torténd haszndlata
csak fotojeggyel lehetséges.
b) A fotojegyet a szakkonyvtar konyvtarosatol lehet igényelni.
c) A fotojegy egy napos ¢€s a dij befizetésnek napjara érvényes.
d) Az olvas6 csak abban az esetben fotozhat, ha azzal a dokumentum épségét nem
veszélyezteti, illetve olvasotarsait nem zavarja.

- nyomtatds

- irodalomkutatas

a) A konyvtar csak egyedi mérlegelést kovetden és csak abban az esetben végez
irodalomkutatast, ha a megrendelés teljesités¢hez sziikséges emberi €és technikai forrasok
rendelkezésre allnak, valamint a megrendelés teljesitésének jogi és etikai akadalya nincs.

(6) A téritéses szolgaltatasokat az olvasdé a konyvtarostol kérheti. A dijtételeket a
Kutatoszolgalattal, reprodukcio szolgaltatdassal kapcsolatos, valamint kozlési dijak (6.
melléklet) tartalmazza.

(7) A masolas készitésénél tekintettel kell lenni az alloményvédelmi szempontokra és a
szerzOi jogi szabéalyokra. Igy nem kérhetd masolat az 1999. évi LXXXVI. térvény a a szerzdi
jogrol értelmében teljes konyvrol, 1850 elétt megjelent dokumentumroél, kéziratrol, illetve a



konyvtar olyan dokumentumarol, amely a mdésolas soran sériilhet, megrongalodhat. Ennek
megitélése a konyvtaros hataskore.

Helyben hasznalat szabalyai

(1) A helyben hasznélathoz napijegyet kell valtani (6. melléklet).

a) A napijegy kiaddsédhoz sziikséges adatokat a konyvtaros a kutatasi naploban rogziti.

b) A sziikséges adatok: név, allando lakcim, személyigazolvany vagy didkigazolvany
szam. Az adatok valodisdgat érvényes személyigazolvannyal, didkigazolvannyal vagy
utlevéllel igazolni kell.

A felvett adatok kizardlag a konyvtari nyilvantartasok vezetésére, konyvtari statisztikak
készitésére hasznalhatok. Ezeket az adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja ki,
nem hozhatja nyilvanossagra.

c) A napijegy megvasarlasaval a felhasznald kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok
betartasara.

(2) A latogatonak minden igényelt miirél kérdlapot kell kitdlteni, sajat konyvét a

konyvtarban csak bejelentéssel hasznalhatja.

(3) Kutatd részére egyszerre maximum 10 kotet adhato ki.

(4) Allagvédelmi korlatozas alatt 4116 dokumentumok csak a miizeum igazgatdjanak irasos
engedélyével hozzaférhetdek.

(5) A konyvtar hasznalata a konyvtaros feliigyeletével és tudtaval torténik. A polcrol
dokumentumot csak a mizeum munkatéarsai vehetnek le. A haszndlat utan a dokumentumokat
a konyvtarosnak kell visszaadni.

(6) A latogato koteles a megrongalt konyvet sajat koltségén eredetiben vagy masolatban
potolni és azt a konyvtarnak atadni. Ha a mii sem eredetiben, sem masolati példannyal nem
potolhato, az olvaso koteles a becsiilt érték tizszeresét megtériteni.

(7) A régi, ritka, nagy értékii konyv megrongalasa esetén az intézmény jogi 1épéseket tehet.

(8) Ha a konyvtarhasznalo a visszaszolgaltatasi vagy potlasi kotelezettségének nem tesz

eleget, vele szembeni kovetelésének a Laczkd Dezs6 Muzeum jogi uton szerez €rvényt.

A konyvtarkozi kolcsonzés

(1) A konyvtar allomanya belfoldon konyvtarkozi kolesonzéssel is elérhetd.

(2) A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek a gytijteményében nem talalhatok meg,
konyvtarkozi kélesonzés utjan szerzi be.

(3) A kolcsonzés hataridejét a kdlesonzo konyvtar hatarozza meg. A kolesonzott konyveket
a hasznalok csak helyben hasznalattal tanulméanyozhatjak.

(4) A kolcsonzott konyvekben az olvasd altal okozott karért az olvasd tartozik
feleldsséggel. Rongalas esetén a kiildé konyvtar a pénzbiintetés kifizetését az olvasora haritja.

(5) A konyvtarkozi kolesonzés koltségei a kérd kutatdt terhelik. Ez belfoldi szolgéltatasnal
a postakoltséget jelenti, kiilfoldi dokumentumkozvetités esetén a kiildé intézmény mindenkori
szolgaltatoi dijszabasa érvényes.



