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B2 " VESZPREM MEGYE! JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
BELSO ELLENORZESI IRODA

Iktatészam: BEL/32-7/20109. Targy:vezetdi osszefoglald
Ellendrzés szama: R/4/2019.

Miivészetek Haza Veszprém Miivelodési Haz és Kiallitohely
Hegyeshalmi Laszl6 igazgato
részére

Veszprém

Tisztelt Igazgaté Ur!

Az ellen8rzési programnak megfeleléen a felligyeleti ellendrzés elvégezte a Miivészetek Haza
Veszprém Miivel6dési Haz és Kidllitdhelynél a 2016. januar 1-t6l 2018. december 31-ig
terjedd id6szakra vonatkozd &atfogd rendszerellendrzést, amelyrél az elkésziilt jelentést
ezUton megklldom.

A vizsgdlat célia: Szamot adni arrdl, hogy a Miivészetek Haza Veszprém Mlivel6dési Haz és
Kidllitdhely az allamhaztartasi pénzeszkdzokkel és vagyonnal a jogszabalyi elGirasoknak
megfeleléen szabalyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen gazdalkodik-e.

A vizsgélat soran felmértiik és értékeltik az intézmény pénzlgyi iranyitasi, végrehaijtasi,
pénziigyi lebonyolitasi, beszamolasi és ellendrzési feladatait. Meg vagyunk gy6zbdve arrdl,
hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt
formalhassunk.

A megéllapitdsok és javaslatok, ajanlasok részletes leirdsa az Osszefoglald jelentésben
talalhatd.

A vizsgalat fébb megallapitdsainak 0sszegzése

Az intézmény gazdélkodasahoz, folyamatos miikodéshez a feltételek biztositottak voltak, a
kontrollkdrnyezet kialakitidsa megtortént, miikodése megfeleld. Az intézmény rendelkezik a
gazdalkodasi teriiletet feldlelé belsG szabalyzatokkal, amelyek alapvetéen megfelelnek a
torvényi, rendeleti elSirdsoknak, és Gsszhangba vannak a végzett tevékenységekkel. A
szabdlyzatokat a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen csak részben aktualizaljak.
Hidnyossag, hogy adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzattal nem rendelkeznek (2011.évi
CXIL.tv.24.8.(3).). Tartalmi hidnyossdgok miatt modositast igényel az Onkoltség-szamitasi
szabalyzat és a bels6 kontroll rendszer szabalyozdsa. Néhdny szabalyzatnal kisebb
mddositas, aktualizalds sziikséges (pl. beszerzési, pénzkezelési, kikiildetési szabalyzatok).
Néhany szabdlyzat esetében a kettGséget, parhuzamossagot (Velnszol-Intézmény) ki kell
kiiszobolni (pl. eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, bizonylati rend és iratkezelési
szabalyzat, leltarozasi és selejtezési szabalyzat).

Az intézménynek az 6nkormanyzat, ill. sajat honlapjan gondoskodni kell kozérdekii adatainak
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teljes kor(i kozzétételérdl, nyilvanossag biztositasardl (pl. kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendje).

Az intézmény a vizsgalt idészak koltségvetési terveit az eldirasok szerinti tartalommal,
hatéridében elkészitette. A koltségvetések kidolgozédsa Ugy a sajat bevételeknél, mint a
személyi juttatasoknal és dologi kiadasoknal részletes, szamitasok-indoklasok tdmasztjak ala.
A kontrollkérnyezet miikodéséhez a szabalyozasi rendszer kialakitott, a tervezési-végrehajtasi
folyamatok kontrolljai joI miikodnek Az intézmény az ellendrzott idoszakban elGiranyzatain
beliil gazdalkodott, az elGirdnyzat modositasok megalapozottak.

A bizonylati és okmanyfegyelem betartdésa megdfeleld, a gazdalkodasi jogkorok
szabalyozottak, a jogosultsagok alkalmazasa a 368/2011.(XII.31.) korm.r. 55.8-59.8. szerinti.
A bizonylatok kidllitasa és kezelése szabalyszer(i, a folyamat zart, ellendrizhetd, a kontrollok
miikodése megfeleld.

Az intézmény 2017. évi koltségvetési beszamoldjat a Veszprémi Intézményi Szolgaltato
Szervezet a 2011. évi CXCV. torvény108.§., a 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 169.8.,
170.§., tovabbd a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 32.§, 33.§. szerinti tartalommal, és
hataridoben elkészitette. Az intézmény 2017. évi gazddlkodasardl, bevételi és kiadasi
elGirdnyzatok teljesitésérdl, vagyoni és pénziigyi helyzetérdl szdld beszamold és kapcsolddo
jelentések tartalmilag megfelel6k. Az analitika-fékonyv- beszdmold adatai egyezdek, eltérést-
hidnyossagot nem tapasztalt az ellendrzés.

Az intézmény és a szolgdltatd szervezet kozotti munkamegosztasban elGirt részletezd
nyilvantartasokkal rendelkeznek, az analitikus nyilvantartdsok vezetése szabdlyszer(i, a
kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az Intézményi Szolgéltatd Szervezetnél valdsul meg. Az
analitikus nyilvantartasok és fokonyv kozotti havi, negyedéves egyeztetési feladatokat
végrehajtjdk. A kialakitott analitikdk alkalmasak a fokonyvi konyvelés felé torténd
adatszolgaltatasra, egyeztetésre.

Az intézmény a munkaerd és bérgazdalkodas teriiletén az adott el6irdnyzatok keretein belil
takarékosan gazdalkodott. A személyi juttatasok kifizetésénél a jogszabalyi eldirasokat
figyelembe vették, a kapcsolodd nyilvantartdsok attekinthet6k. A gazdalkodasi jogkort
gyakorlok megbizassal, a pénzkezelést elldtd dolgozok anyagi felel6sségvallalasi
nyilatkozattal rendelkeznek. A személyi anyagok rendezettek, a kozalkalmazottak munkakori
leirdssal rendelkeznek, amelyek az elldtandd feladatokat, helyettesités rendjét, feleldsséget
részletesen tartalmazzak. Hiba, hogy 2019.01.21-ig (SZMSZ hatalyba |épése) 8 f6 esetében
(teljesitést igazolok) nem gondoskodtak a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség eldirasardl
és teljesitésér6l (2007.évi CLII. torvény 3.§ (1).). 2019.02.25-én 8 f6 eleget tett
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének. Az ellendrzés hibaként allapitia meg, hogy kettd
kdzalkalmazott (vezetdk) és tovabbi kettd kozalkalmazott (tanacsos) esetében a vezetdi
kinevezésiik, ill. cimadomanyozéast megeléz6en nem tortént meg mindsitésiik. A dolgozok
vezetdi potiékban, ill. cimpotiékban részestilnek. Figyelmen kiviil lett hagyva a Kijt. 40.§-ban
el6irt mindsités, amely a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak a feladata.

Az intézmény a hasznalatdban |évé vagyontargyaival szabalyszer(ien gazdalkodik, az
eszkdzok nyilvantartasa, kezelése tulnyomo részt megfelel az eldirdsoknak. Az intézmény
fizikai vagyonvédelme biztositott, készpénzkezelés szabalyszerl(i, a leltérozasi tevékenységet
(vizsgalva 2017.évi) és sziikség szerint a selejtezési eljarasokat (vizsgalva a 2017.11.14-i
selejtezés) végrehajtjak. Figyelemfelhivas tortént a leltarozasi folyamat idésorrendiségének
betartdsa, ill. annak dokumentumokon vald jelolése miatt. A leltdrozasi utasitasban elGirt
tényleges leltarfelvétel, és arrdl késziilt jegyzokonyv idépontja (2017.12.31., ill. 2018.01.09.)
megel6zi a leltarfelvételi iv keltezését, ami késébbi idopontban (nyomtatva januar 15.) kerdilt



kiadasra. Hiba, hogy az intézményi leltarakban nem szerepelnek a 2013. év eldtt beszerzett
kisérték(i eszkozok. Az intézmény szamviteli feladatait 2013.01.01-t8l a Veszprémi
Intézményi Szolgdltatd Szervezet latja el, el6z6leg a VMK. végezte a kdnywviteli szolgaltatast.
A vagyon szabalyszer{i nyilvantartasa, a szamviteli alapelvek érvényesiilése miatt szlikséges,
hogy az érték nélkiili, 2013. év el6tti idészak eszkozei is szerepeljenek a nyilvantartasban. A
leltdrozés 2019. évi végrehajtasa érdekében intézkedés sziikséges.

A vizsgdlat keretében végrehajtott készpénzkészlet ellendrzésnél eltérés nem Kkerdilt
megallapitasra. A készletraktarnal (konyvek, kiadvanyok) tartott rovancsolas soran egy tétel
esetében eltérést keriilt megallapitasra a nyilvantartott és a tényleges készletek kozott.

Az ellendrzés kifogasolja, hogy a koényvek, kiadvanyok téroldsa, raktarozasa,
készletmozgasok kezelése csak részben megfeleld. A készletraktarban (zart helyiség) tarolt
kiadvanyok, kdnyvek nincsenek rendszerezve, adott konyv tényleges mennyisége nem, vagy
csak jelentSs utanjarassal allapithaté meg. A raktarral szembeni helyiségben (nem zarhato) is
tarolnak konyveket szanaszét a folddn. Sulyos hiba, és kiemelt kockazat, hogy a tobb tizmillo
forint érték(i készlet vagyonvédelme csak részben biztositott, felelésségi szabalyai nem
tisztazottak.

A hazai palyazati forrdsokbdl megvaldsitott feladatok kezelését szabalyszeriinek taldlta az
ellendrzés (szlréprébaszerlien vizsgalva ketté palyazat). A témogatasok elszamolasa
tartalmilag megfelel, hataridében torténtek meg. Az egyéb miikodési céli tamogatasok
bevétele: 2016.évben 3.930 e Ft, 2017. évben 12.953 e Ft, 2018. évben 6.560 e Ft volt. A
palyézati pénzeszkozok nagyobb részét, a Nemzeti Kulturdlis Alap Igazgatdsaga, kisebb
részét egyéb tdmogatok altal kiirt, és sikeresen elnyert pélyézatok alapjan kapott forrasok
tették ki.

Az intézménynél a kozbeszerzésekrdl szold tébbszor modositott 2015. évi CXLIII. torvény
hatdlya ala tartozd kdzbeszerzési eljaras a vizsgalt idészakban nem volt.

Az intézmény a miikddéséhez, tevékenysége elldtasdhoz sziikséges készletek beszerzésére
(pl. lizemanyag vasarlas, szakmai anyagok), szolgaltatasok igénybevételére (pl. fénymasolok
karbantartdsa, rekldmszolgaltatas) kiilonboz6 szerzédéseket, megallapodasokat kotétt. A
rendszeres beszallitdkkal kotott szerzédések tartalmi szempontbdl megfeleldk (szerz6dés
targya, felek jogai-kételezettségei, beszerzés-szolgaltatds ellenértéke, fizetési-szallitasi
feltételek, hataridok, egyéb kotelmek, zard rendelkezések), szabélyszerliek. A szerzédések
célszerlisége a beszerzések, szolgaltatasok jellege alapjan determindlt (pélyazati, mivészeti,
kozmivel6dési, koziizemi). A szerzOdéseket a  kotelezettségvallalasra  jogosult
intézményvezetd irta ald, pénziigyi ellenjegyzést a Veinszol arra felhatalmazott személye
teljesitette. A partnerek kivalasztasanal az évek ota fennalld j6 munkakapcsolat, a
megbizhatdség, ar, szallitdsi-fizetési hataridd, egyes eseteknél a kizardlagossag szempontjai
érvényesiilnek. Az intézmény beszerzési folyamata teljes kor(i, nyomon kévethetd, feldleli
adott készlet, eszkdz megrendelésétél a fizikai, és pénziigyi teljesitésig torténd folyamatot.

Az intézmény a jogszabalyi elSirdsok figyelembevételével elkészitette a 2014.01.15-tdl
hatalyos belsd kontrollrendszer szabalyozasét. A szabdlyozést a vizsgalt iddszakban tobbszor
modositottak (2016.04.01., 2017.03.31., 2018.11.09.). Az ellendrzés megallapitotta, hogy a
jelenlegi, hatdlyos szabdlyzatuk nem felel meg a jogszabalyi elGirasoknak (az
allamhaztartasrél szold 2011.évi CXCV. térvény 61.,62.,69.§., a végrehajtdsardl szolo
368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet szabélyozza az éllamhdztartasi kontrollok rendszerének,
tovabba a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerének kialakitasat, mikodtetését, a
részletes szabalyozast a koltségvetési szervek belsG kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szold 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 3-10.§.-ai tartalmazzak). A
szabélyozas szerkezetében, felépitésében és tartalmaban egyarant hianyos. Nem, ill.



hidnyosan tartalmazza a kontrollkdrnyezetre, az integralt kockazatkezelési rendszerre, az
informacios és kommunikacids rendszerre, tovabba a nyomon kovetési rendszerre vonatkozd
elveket, eljarasokat és szabalyozasokat. A koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl
és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet 2016.10.01-t6l mddosult
(187/2016.(VII.13.) Korm. rendelet), a valtozasokat nem vezették at a szabalyozasban.

Az integralt kockazatkezelés a gyakorlatban megvaldsult, azonban annak elveit, feladatait,
stratégiat, kockazatok értékelését, nyilvantartasat, stb. a belsd kontrollrendszer szabalyozasa
nem tartalmazza. Az ellenérzési nyomvonal feloleli a gazdalkodasi folyamat egészét.
Tartalmazza a koltségvetési és gazdalkodasi folyamatokra vonatkozd egyes tevékenységeket,
a tevékenységek jogi alapjat, felelosét, ellendrzését, nyomon kovetését, kapcsolddd
dokumentumok megjeldlését. A nyomvonalat szlikséges kiegésziteni a szakmai folyamatok
leirasaval. A bels6 kontroll rendszer egyes elemeinek miikddése megfeleld (pl. kontrollok,
kontrolltevékenység, integralt kockazatkezelés, részben a kontrollkornyezet).

A vizsgalt id6szakban az intézménynél kiils6 ellendrzé szervek részérdl vizsgalat nem volt.

A rendszerellen6rzés keretében 2 db kordbbi, bels6 ellendrzési vizsgélat utodellendrzése is
megtortént. Megallapitast nyert, hogy a vizsgalatok megallapitésaira az intézmény vezetdje
intézkedési terveket készitett, a feladatok végrehajtdsat jelentette a belsd ellendri
szervezetnek. Az intézkedési tervben elGirt feladatok tobbségét teljesitették (intézményi, ill.
Veinszol), illetve teljesitésiik folyamatos.
Nem, részben, ill. hataridon tul teljesiilt feladatok:

e 14/1. hataridon tul teljeslilt (SZMSZ)
14/2. nem teljesilt (adatvédelmi szabalyzat)
14/3. hataridon tul teljestilt (pl. kozalkalmazotti szabalyzat)
14/7. nem teljeslilt (belsé kontroll rendszer szabalyozasa)
15/2. csak részben teljesiilt (palyazatok kozzététele)

A javaslatokat, valamint a megallapitasok rangsorolasat az alabbi tablazat tartalmazza.

S.sz. Megallapitas Rangsor Kovetkeztetés Javaslat Kockdzat/hatds I;;?:;"
Tobb szabalyzatnal
kett6ség, parhuzamossag Tisztdzandd, rendezendd a
allapithaté meg. Sajat . . szabalyzatok kiterjesztése,
intézményi szabalyzat, ill. A topb, la X %S Ezrxlrta,zlmu hatélya. Egyértelm(vé kell
VelnSzol intézményre ‘ . == telr i T tenni, hogy mely
1. kiterjesztett . Atlag’osl 1, ok A szabalyzatokat hasznalja az kozepes igen
: T jelentdsegl gyakorlatban P
szabalyozasai (pl. akadélyozhatja a intézmény az
eszkozok és forrasok s arehaitast 6nallészabalyzatait,
értékelési szabalyzata, vegrenajtast. vagy a VelnSzol altal
leltarozasi és selejtezési kiterjesztett szabalyzatokat.
szabalyzat).
Szabdlyozas hianyaban
Az Info torvényben elGirt nem ismertek az A 2011.évi CX11.tv.24.8.(3),
adatvédelmi és Kiemelkedd adatvédelmi, adatkezelési tovabba az Uj GDPR
2, adatbiztonsagi lentbséaii elGirasok, feladatok, rendelkezések alapjan el kell magas igen
szabalyzattal nem Jelentosegu ezaltal a végrehajtasban | késziteni az adatvédelmi és
rendelkezik az intézmény. akadalyok, kockazatok | adatbiztonsagi szabalyzatot.
|éphetnek fel.




Tobb szabdlyzat
modositast, aktualizélast

Atlagos

Hianyos, ill. nem
aktualizalt szabalyozas
miatt nem ismertek a

A jelentésben észrevételezett
szabalyzatokat sziikséges

igényel (pl. pénzkezelési, oy feladatok kdvetelmények, | maodositani, a szabalyzatok | kdzepes igen
gépjarmd, iratkezelési ) 9 ezdltal a végrehajtasban | folyamatos karbantartasarol
szabalyzatok). akadalyok, kockazatok gondoskodni kell
Iéphetnek fel.
A szabalyozasok teljes
Az dnkoltség-szamitasi mértékben nem felelnek | A jogszabalyi elGirdsoknak
szabdlyzat, és a Belsé . meg a 4/2013.(1.11.) megfelelGen az 6nkoltség-
kontroll rendszer Atlagos Korm. r. és a szamitasi szabalyzatot és a kozenes i
szabdlyozasa tartalmilag jelent6ségli 370/2011.(XI1.31.) Korm. bels6 kontroll rendszer P 9
hidnyos, mddositasuk r. elGirasainak , ami szabalyozasat mddositani
sziikséges. kockazati tényez6 lehet a kell.
végrehajtas soran.
A 2019.01.21-t6l hatalyos
Hiba, hogy a SZMSZ mar tartalmazza a
vagyonnyilatkozat- tételi Az intézmény vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget 2018. szabdlyozasa (SZMSZ) és kotelezettséget,
oktdber hdnapig nem gyakorlata nem felelt munkakoroket.
szabdlyoztak, az igazgatd Kiemelked? meg a jogszabalyi 2018.11.08.nappal
kivételével nem oleRtieaal] eléirasoknak (2007.évi vagyonnyilatkozat-tételi magas nem
teljesitették. A J 9 CLIL.tv.3.8., szabalyzatot készitettek.
2013.09.15-t6l hatalyos 368/2011.(X11.31.) Korm. 2019.02.25-én 8 f6
SZMSZ —ben nem rendelet 57. §. (1) bek.). (teljesitést igazoldk)
rogzitették a kotelezettek teljesitették
korét, eljarasi rendet. kotelezettséguket.
Az intézmény kozérdek( . p .
adatainak kozzététele Az intézmény, A kﬁéfgdfg;:gi;?gé?hes
hianyos, gy az jogszabdlyokban L o Bl
A. 7 5 : ; ey .. | nyilvanossag biztositasardl a
6nkormanyzat honlapjan, | Atlagos meghatarozott kdzérdekd | . AN, . . :
: o (. o G P . - ; jogszabalyi el6irasok szerint kdzepes igen
mint az intézmény sajat | jelentosegi adatai a nyilvanossag ondoskodni kel
honlapjan (Infé tv. 30. §, szdméra nem, vagy csak _9on< S .,
. : ; (6nkormanyzati, ill. sajat
33.8-37. 8, esaz részben ismertek. honlap)
Avr.13.5 (2). P)-
A sajat elballitasu . o
kényvek készletmozgésa, A kony,\l/,ek,, !(la}dvanyok
P : so ” elddllitasaval,
raktarozasa, ezzel A jelenlegi készletkezelés e %
) ] S nyilvantartasaval,
kapcsolatos szabalyok kiemelt kockazati e
ML p . o T mozgatasaval és
rogzitése csak részben tényezd, sérti a szamviteli rktArozssaval Gesafitas
megfeleld. A készletek | Kiemelked6 és vagyonvédelmi feladatokat & kel 99 —— _—
vagyonvédelme nem jelentGségl elGirdsokat. FelelGsség sralAlveanL. A FaNATEE 9 9
elégséges, felelésségi hidnyaban esetleges 2AIV0Z0E, 1A [Olyellh
? e ; ot felelOseit ki kell jelolni, a
szabalyok nem kartérités, szamonkeérés g = ;
e p készletraktarra vonatkozo
tisztazottak. A nem lehetséges. - S
, PR . vagyonvédelmi elGirasokat be
készletellenorzés eltérest kel &R
allapitott meg. ’
4 f6 kozalkalmazott . i
. . . . _r A kovetkezo
Y jelentGségli % besorolas valtozasnal a P 9
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A 2013.év el6tt
beszerzett kis érték{i

évek leltaraiban nem
szerepelnek.

eszkdzok a 2016-2018.

Atlagos
jelentéségli

A vagyon nyilvantartasa
nem teljes kor(, a
szamviteli alapelvek nem
érvényestilnek.

2019. évben gondoskodni
kell a 2013. év el6tt
beszerzett kis értéki

eszkdzok leltarozasardl,
nyilvantartasba vételérdl.

kozepes

igen

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek képviselGivel egyeztettiik.

Az intézmény vezetGje az intézkedési tervet felelGs és hataridd megjeldlésével 2020. januar
15-ig valamint az intézkedési terv végrehajtasatol nyomon-kovetés céljabdl tajékoztatast - a

teljes kor(i végrehaitasig - negyedévente kiildje meg a Belsd Ellendrzési Iroda részére.

(A belso ellendrzés az értékelése alapjan Gsszesitett véleményét 6t kategodria valamelyikébe

sorolja be. Ezek megfeleld, korlatozottan megfeleld, gyenge, kritikus és elégtelen.)
Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleménylink a vizsgalt teriletrdl,
Osszességében: korlatozottan megfeleld.

Veszprém, 2019.december 19.

illetve folyamatokrdl

meaﬂ oAl

Rompos Gabriella

.+ jrodavezeto




Osszefoglald jelentés

Ellendrzést végzo szervezeti egység: Veszprém Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal
Belsd Ellendrzési Iroda

Ellendrzott szerv: Miivészetek Haza Veszprém Mivel6dési Haz és Kiallitohely

Az ellendrzés targya: Az intézmény pénziigyi irényitasi, végrehajtasi, penzlgyi
lebonyolitési, beszamolasi és ellendrzési mikodésének atfogd vizsgalata

Az ellendrzés célja: Szamot adni arrdl, hogy a Miivészetek Haza Veszprém Mivel6dési Haz
és Kiallitéhely az allamhéztartasi pénzeszkozokkel és vagyonnal a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelGen szabdlyszer(ien, gazdasdgosan, hatékonyan és eredményesen gazdalkodik-e.

Az ellenérzés tipusa: rendszerellendrzés
Az ellendrzés modszerei: dokumentumok és nyilvantartasok szlroprdbaszeri ellendrzése
Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas:

az allamhdztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. tv.(Aht),

Magyarorszag 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (MGtv),

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. tt')rvény (Szamv.tv.),

a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015.évi CXLIIL. tv. (Kbt.),

4/2013.(1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl (Ahsz),

368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl (Avr),
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek bels6 kontroll rendszerérdl
és belsd ellendrzésérdl (Bek),

e a Veszprém Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak 274/2018.(XI1.15.) hatarozataval
jovahagyott 2019. évi ellendrzési terve.

Ellen6rzoétt idészak:  2016. januar 1-t6l — 2018. december 31-ig

Az ellen6rzés id6tartama és idoigénye:

Helyszini ellen6rzés:  2019.02.11-t6l 2019.03.18-ig 23 nap

Egyéb idGigény: 2 nap

Az ellenérzott idészakban a vezetok neve, beosztasa: Hegyeshalmi LaszI6 igazgato
Az ellendrzést végezte: Ferencsik Janos belsd ellendr

(regisztracids szam: 5113036)

Az ellendrzés részletes megallapitasai az alabbiak:

1. Az intézmény gazdalkodasaval 6sszefiiggd szabalyzatok elemzése, értékelése.

Az dllamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. tv. szerint:



"8/A. § (1) Az Orszaggydles vagy a Kormany altal alapitott koltségvetési szerv alapitasarol jogszabalyban,
mds alapito szerv altal alapitott kdltségvetési szerv esetén alapito okiratban kell rendelkezni. Jogszaballyal

//////

szerv alapitasarol alapito okiratot is ki kell adni.

(2) Az alapito okiratot és annak modositasat az alapito szerv - az Orszaggydilés vagy a Kormany altal alapitott
koltségvetési szerv alapito okiratat és annak modositasat az iranyito szerv, a minisztérium s a kormanyhivatal
alapito okiratat és annak modositasat a miniszterelnck - adja ki a kincstar altal rendszeresitett formanyomtatvany
alkalmazasaval. Az alapitc okirat kiadasara jogosult személy e tevékenyseégeében nem helyettesithetd. ”

Az intézmény Alapitd okirataban meghatarozott kozfeladata:

, A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmdiivelodesrol szolo 1997. évi CXL torveny
alapjan meghatarozott feladatokat lat el.”

Az intézményt a VMIV. Onkormanyzatanak Kozgylilése 1996.04.01-i hatdllyal hozta létre
(6/1996.(1.26.) hatarozat), a fétevékenység allamhaztartdsi szakagazati besorolasa: 932900
Mashova nem sorolhatd egyéb szdrakoztatds, szabadidds tevékenység.

A vizsgalt idoszakra vonatkozo Alapitd okiratok az alabbiak:

A 2013.04.15-t6l hatalyos Alapito okirat (75/2013.(I11.29.) szamu kozgy(ilési hatarozat),

A 2014.02.11-i Alapitd okirat kiegészités a 2014.01.01-t6l érvényes kormanyzati funkciok
miatt,

A 2017.03.09-t6l hatalyos Alapitd okirat (37/2017.(11.22.) szamu kozgydilési hatarozat,)

A 2018.11.09-t6l hatalyos Alapité okirat (220/2018.(X.25.) szamU kozgy(ilési hatérozat).

Az ellen6rzés az utolsd, jelenleg is hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt okirat jogszabalyi,
tartalmi megfelelGségét vizsgalta.

Az okirat tartalmazza az intézmény megnevezését, székhelyét, telephelyeit,
alaptevékenységek (pl. miivészeti tevékenységek, mulzeumi kidllitasi tevékenység,
konyvkiadas) felsorolasat, illetékességét, miikodési teriiletét. Megjelolésre keriiltek az
intézmény alapitasaval Osszefliggd rendelkezések, a fenntartdé és az irdnyitd szerv
megnevezése, az intézmény vezetdjére vonatkozd megbizasi rend, és a kozalkalmazottak
jogviszonya. Az okirat az intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti
megjelolését tartalmazza (12 funkcidszam alatt). Torzskdnyvi azonosité szama: 664705.

Megallapithatd, hogy az Alapitd Okirat az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény
8.§.-a szerinti eléirasnak megfelel. Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo
368/2011.(XI1.31.) korm.r.5.§.-ban felsorolt kotelezd tartalmi elemekkel rendelkezik. Az
allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV torvény 8/A. § (2) bekezdés és a 111. § (26)
bekezdés alapjan az Alapité okiratot a Magyar Allamkincstar honlapjan kozzétett
formanyomtatvanyok szerint készitették el. Az okirat adatai a MAK torzskonyvi
nyilvantartasaban szereplé adatokkal egyezd.

Az intézmény miikodésének, szervezeti felépitésének, feladatok ellatasanak, kiilso és belsd
kapcsolati-informacids rendszerének részletes rendjét, és mddjit a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.
A vizsgalt idészakra vonatkozd szabalyzatok:

e 2013.09.15 - 2019.01.20. (112/2013.(IX.2.) KB hat.)

e 2019.01.21 - (10/2019.(1.21.) KB hat.)

Az allamhaztartasrol szol6 2011.évi CXCV. torvény szerint:
,10. § (5) A kiltségvetési szerv szervezetet, feladatai elldtasanak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti €s
mikédési szabalyzat dllapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat a koltségvetési szerv



szervezeti és mikédési szabalyzataban vagy a szervezeti egységek lgyrendjében, a gazdalkodds részletes rendjet
belsé szabalyzatban kell meghatarozni.”

Az &llamhaztartdsi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XIL.31.) Korm.r. el6irasokat
fogalmaz meg a szabalyzat tartalméra vonatkozoan:

, 13. § (1) A kdltségvetési szerv szervezeti €s mikodesi szabalyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitdsardl szold jogszabaly teljes megjeloléset, ha a koltsegvetesi szerv alapitasarol
Jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapitd okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

¢) az elldtandd, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevekenysegek, rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenységek megjeloléset,

d) azon gazda/kodo szervezetek részletes felsoroldsat, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv alapitoi,
tulajdonosi (tagsagi, részven, yeS/) Jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a mikodés rendjet, a szervezeti egységek - ezen belil a gazdasagi szervezet -
megnevezeset, feladatait, a ko/tsegvez‘eS/ szerv szervezeti abrdjat,

f) azon (ligykordket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetoi a kéltségvetési szerv képviseldjekent
Jjdrhatnak el,

g) a szervezeti és mikddési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és hatdskordket, a
hataskorok gyakorldsénak mddjat, a helyettesités rendjet (ideértve - a koltségvetési szerv vezetdjenek s
gazdasdgi vezetdjének akadalyoztatdsa esetén vagy ha a tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az altaldnos
helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatoi jogok gyakorldsanak - ideértve az atruhazott
munkaltatoi jogokat is - rendjét, €s

i) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsat, amelyek tekintetében a kiltségvetési szerv az Aht 10. §
(4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat ellatja.”

Az ellenbrzés az utolso, jelenleg is hatalyos SZMSZ tartalmi megfeleléségét vizsgalta.

Megallapithatd, hogy az SZMSZ tartalmllag megfelel az allamhaztartasrdl szol6 2011. évi
CXCV. torvény 10.§. (5) bekezdésében, és az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol 520616
368/2011.(XII.31.) korm.r. 13.8.(1) bekezdésében foglaltaknak. Tobbek kozott tartalmazza
az intézmény azonositd adatait, szervezeti felépitését, a vezet6k és a kozalkalmazottak
feladatait, jogkorét, helyettesités rendjét, az intézmény miikddési szabalyait. Az SZMSZ-ben
szerepl6 adatok 6sszhangban vannak a kozgy(ilés altal jovahagyott alapito okirattal.

A VMJV. Onkorményzata Kézjoléti Bizottsdga a 2019.01.21-i (ilésén hagyta jova az SZMSZ-t,
tehdt ez a hatalybalépés idépontja. Az intézmény igazgatéja a szabalyzat zaradékaban
2019.02.01-i idépontot jeldlt meg.

Az intézmény alaptevékenysége ellatasahoz kialakitotta belsé szabalyozasi rendszerét, a
jogszabalyi elirdsok alapjan elkészitette szabalyzatalt A szabalyzatok csak részben kdvetik
nyomon a Jogszabalyvaltozasokat megismerési zaradékot tartalmaznak. A szabalyzatok
tobbségét 2018.11.09-én aktualizaltdk az intézmény nevének valtozasa miatt, tartalmi
valtozas nem tortént. Az ellendrzés elsodlegesen a gazdalkodassal 6sszefliggd szabalyzatokat
vizsgélta a torvényi megfelelfsség és alkalmazhatésag szempontjabol. A vizsgalt idészakban
hatélyos bels6 szabélyozasok az alabbiak:

A szamvitelrél szl tobbszor mddositott 2000.évi C. tv.14.8. (4), tovabba az adllamhaztartas
szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) korm.r. szerint:

= Szamviteli Politika 2014.04.04.,2016.03.31.,2016.09.20.,2017.02.15.,2018.10.31.
VelnSzol
= Szamviteli Politika ~ 2015.09.30., 2018.11.09. Intézményi

Az intézmény ©6nalld szamviteli politikdval rendelkezik, amelynek tartalma megfelel a

jogszabalyi el8irasoknak. Ugyanakkor a konywviteli szolgaltatast végzd VelnSzol is
rendelkezik az intézményekre kiterjesztett szamviteli politikdval (munkamegosztasi
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megallapodas 2017.06.21.). A kettOséget, atfedést meg kell sziintetni. A kdzos
szamviteli politikat (2018.10.31.) az intézmény alairta.

Szamlarend 2014.04.04.,2016.03.31.,2016.09.20.,2017.02.15. 2018.10.31. VeInSzol

A Veinszol szamlarendje ki van terjesztve a szolgaltatast igénybevevo koltségvetési
intézményekre. Az intézmény szamviteli politikdja részeként elkészitette a
rovatrendet, és a szamlakeretet. A szamlakeretben rogzitve van a 6. szamlaosztaly
(4ltaldnos koltségek), viszont annak megosztasardl nincs leiras.

Eszkdzok  és  forrasok  értékelési  szabalyzata  2014.04.04.,2016.03.31.,
2016.09.20.,2017.02.15.,2018.10.31. VelnSzol

Eszkozok  és  forrasok  értékelési  szabdlyzata  2014.04.28.,2016.04.01.,
2017.03.09.,2018.11.09. Intézményi

Az intézmény szamviteli politikaja keretében elkészitett értékelési szabalyzat
(adaptalt) a Iényeges eljarasokat, modszereket, feladatokat tartalmazza. Mddositast
igényel a jogszabalyi hivatkozas (a 249/2000.(XII.24.) Korm. r. mar nem hatalyos),
tovabba egy helyen az intézményi néveliras (Egyetem).

Eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata (2014.10.01.,
2016.04.01., 2017.03.09., 2018.11.09.)

Az intézmény 0nalld szabalyzattal rendelkezik, amely a leltérozassal kapcsolatos fébb
elGirasokat, feladatokat tartalmazza. Kiegészitést igényel a Veinszol-lal valo
bizonylatmozgas és leltaregyeztetés rogzitése, tovabba az 1.szamu fiiggelék
moddositasa a leltarfelvétel idejére vonatkoztatva. A filiggelék szerint az immaterialis
javak és a targyi eszkozok leltarfelvételére 2 évente keriil sor, a gyakorlatban évente
torténik (mennyiségi felvét v. egyeztetés).

Leltérozasi és selejtezési szabalyzat (2017.03.09., 2018.11.09.)

A leltarozasra vonatkozd fobb elGirasokat, feladatokat tartalmazza a szabalyzat,
ugyanezek megtaldlhatd az intézmény eszk6zok és forrasok leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatdban is. Mddositast igényel a jogszabalyi hivatkozas (a
249/2000.(XI1.24.) Korm. r. mar nem hatalyos).
A szabdlyzat masodik fejezetében a selejtezési eljaras  el6készitésével,
végrehajtasaval, és ellenGrzésével 0Osszefliggé lényeges elbirasok kerlltek
meghatarozasra. Az atfedés, kettGség miatt célszer(i a két témat kiilonvalasztani,
leltarozasi és kilon selejtezési szabalyzat hatalybaléptetésével.

Selejtezési szabalyzat (2014.04.28., 2016.04.01., 2017.03.09., 2018.11.09.)

A szabélyzat megfelel a jogszabélyi eldirdsoknak és a helyi gyakorlatnak. Atfedés
allapithaté meg a szabdlyzatokndl, ugyanis a leltarkészitési és selejtezési szabalyzat is
tartalmazza az elGirdsokat, selejtezési eljaréds feladatait. A kettOséget ki kell
kiiszobdlni, és egy szabalyzatot kell hatdlyosnak elfogadni.

Onkéltség-szamitasi szabalyzat (2014.10.01., 2016.04.01., 2017.03.09., 2018.11.09.)
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A szabdlyzat az 0©nkoltség megallapitdsaval, ©6nkoltségszamitassal kapcsolatos
feladatokat altalanossagban tartalmazza. Nincs konkrétan meghatérozva az
onkoltségszamitas targya. A gyakorlatban sajat eldallitasu kiadvanyok értékesitésével
is foglalkoznak, melynek kalkulacidja nincs a szabdlyzathoz csatolva. A gyakorlatban
az NKA-s palyazati forrasokbdl valdsitjdk meg a konyvek elGallitasat. A palyazati
elszamolasok, és az alapjan késziilt koltségkigylijtések tartalmazzak a kalkulaciot,
adott konyv értékesitési arat. Meghataroztak a kalkulacidos sémak kozvetlen
koltségeit, tovabba a kozvetett koltségek (gépjarmili lizemeltetés, éplletfenntartas,
kozponti iranyitas) felosztasanak maodjat. A szabalyzat bevezet6 részében hivatkozott
jogszabdly mar nem hatalyos (249/2000.(XII.31.) Korm. r.), helyesen az
allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. r. szabdlyozza az
onkoltségszamitds rendjére vonatkozd kotelezettséget. A szabalyzatot az észrevételek
alapjan modositani kell.

Pénzkezelési szabalyzat (a vizsgdlt idGszakban 7 szabdlyzat volt hatélyban, ill.
modosult, utolsé 2018.11.09.).

A szabdlyzat teljes korlien tartalmazza a hazi pénztar és a pénzkezelG-helyek
miikodésére vonatkozd bizonylatoldsi, pénzkezelési elGirasokat, feladatokat. Hiba,
hogy a pénztarellendrre, és a kiallitdhelyeken lzemeltetett pénztargépek kezelGire a
szabdlyzatban nem taldlhatd részletes feladatleirds. A szabalyzat fiiggelékében
felsorolt jogszabalyi hivatkozasokat mddositani kell (pl. 317/2009.(XI1.29.) Korm. r.).
A szabadlyzatban a koltségvetési bankszamlan kivil sziikséges jeldlni a palyazati
alszamlat (11748007-16880708-10020009 sz.), annak kezelésére vonatkozd
feladatokat is.

Pénztargép kezelési szabalyzat (2016.04.01., 2017.03.09., 2018.11.08.)

A szabalyzat a kidllitohelyeknél taldlhatd pénztargépek kezelésével kapcsolatos
feladatokat tartalmazza. Hianyolja az ellen6rzés, hogy a szabdlyzat nem nevesiti a
kidllitéhelyeket (pénzkezel6 helyek), azokhoz tartozd pénztargépek tipusat,
bizonylatait, tovabba a pénztargépet kezeld személyre nem allapit meg felelGsségi
szabalyokat (pénztargép miikodésének megismerése, hasznalata, anyagi feleldsség).

Jegypénztari szabalyzat (Dubniczay palota, Modern Képtar, Csikasz Galéria)

A kidllitdhelyeken m{ikddo jegypénztarak bizonylat,- és pénzkezelési feladatait
szabadlyozza. A pénzkezelGhelyekre vonatkozd szabalyzatokat évente aktualizaljak,
az utolsé hatdlya 2019.01.01-tdl.

Bizonylati rend és iratkezelési szabalyzat (2018.11.09.)

Kett6ség, atfedés allapithatd meg a szabalyozasndl. Az intézmény egyrészt
rendelkezik sajat szabalyzattal, masrészt a Veinszol altal elkészitett és intézményre
kiterjesztett szabdlyozassal is (2016.06.06.). Ellentmonddas ugyanakkor, hogy a
2017.06.29-én kelt munkamegosztasi megallapodasban csak a szamviteli politikat, és
a szamlarendet terjeszti ki az intézményekre a szolgaltatd. Az ellenGrzés javasolja,
hogy a két kiilonb6z0 targyl szabalyzatot valasszak kiilon, és az intézmény készitse el
az 6nallé Iratkezelési Szabalyzatat (1995.évi LXVI. tv. 9.§ (4).). A szabalyzatban az
irattari tervre van hivatkozas (25.oldal), azonban annak csatoldsa hianyzik, igy nem
allapithatd meg az egyes iratcsoportok megdrzésének, selejtezésének ideje. A
szabdlyzat bizonylati rendre vonatkozd részénél, a kiallitohelyeken hasznalt
pénztargéppel kapcsolatos bizonylatokrdl, azok kezelésérdl nincs leiras. Tisztdzando,
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hogy az intézmény alkalmazza-e a VelnSzol &ltal kiterjesztett bizonylati szabalyzatot
(ebben az esetben kettGs vezet6i aldirds), vagy készitsen 6nallo szabalyzatot.

Az allamhaztartasi torvény végrehaijtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) korm.r. 13.8.(5) szerint:

Gazdasagi Ugyrend (2014.10.15., 2016.04.01., 2017.02.06., 2017.03.09.,
2018.11.09.)

Az ellendrzés allaspontja szerint nem kell az intézménynek ligyrendet készitenie, mert
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a szervezeti egységek altal ellatott feladatok
munkafolyamatainak leirasat, a szervezeti egység vezetdinek és alkalmazottainak
feladat-és hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység
koltségvetési szerven bellli belsé és azon kivili kiilsé kapcsolattartdas modjat,
szabalyait az SZMSZ, egyéb belsé szabdlyzatok (pl. kotelezettségvallalas,
utalvdnyozas rendje), tovabba gazdalkodasi vonatkozadsban a szolgdltatd és az
intézmény kozotti munkamegosztasi megallapodas tartalmazza.

Az dllamhaztartasi torvény végrehaitasardl szold 368/2011.(XI1.31.) korm. r. 13.8.(2) szerint:

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzata
(a vizsgalt id6szakban 7 szabalyzat volt hatalyban, ill. modosult, utolsé 2018.11.09.),

Avr.13.8.(2) a) pontja).

A szabdlyozés szerint kotelezettségvallalo és utalvanyozd az intézmény vezetdje, és
helyettese teljesités igazolé az intézmény vezetGje, helyettese és még 6 f6. A
penzugyl ellenjegyzést és az érvényesitést a VelnSzol kl]e|0|t dolgozdi ve92|k
(Avr 55.§.-58.8.). Pontositast igényel egyes jogkdrok megnevezése a cimben és a
szbvegben is (szakmal teljesités igazolo helyett teljesités igazolo: Avr.57.8.,
ellenjegyz8 helyett pénzlgyi ellenjegyz6: Avr.53/A §.), valamint a pénziigyi
ellenjegyzo és az érvényesito Avr-ben rogzntett feladatkorének leirdsa. A szabalyzat 9.
sz. fiiggelékében jeldlt joghelyekbdl tobb mar hatalytalan, aktualizalés sziikséges.

Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata 2014.09.30., 2016.04.01., 2017.03.09.,
2018.11.09.(Avr.13.8.(2) b) pontja).

A szabdlyozas szerint a 200 e Ft egyedi értéket el nem éré beszerzéseknél elegend6
megrendelést kiildeni a lehetséges szallit6 felé, a 200 e Ft egyedi értéket meghaladd,
de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3
arajanlatot kell bekérni. A kotelezettségvallalds, utalvdnyozas szabalyzata szerint a
200 e Ftot el nem érd kifizetések esetén nem kell elGzetes, irasbeli
kételezettségvallalds. Ebben az esetben a kotelezettségvallaldas dokumentuma a
szamla. Ellentmondas ugyanakkor, hogy a beszerzési szabdlyzatban a 200 e Ft alatti
kifizetések esetén megrendelést irnak el6. A gyakorlatban az értékhatar alatti
beszerzésekhez, szolgaltatasvasarlasokhoz nem minden esetben késziil megrendelés.
A kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy meghaladd beszerzések esetén a VMIV.
Polgdrmesteri Hivatal kozbeszerzési szabélyozasa szerint kell eljérni. Ellendri
észrevétel, hogy a hivatkozott PH kozbeszerzési szabalyzata (10/2014.(XIL.22.) sz.
jegyz6i utasitas) nincs kiterjesztve az altala fenntartott intézményekre. Az intézmény
sajat kozbeszerzési szabalyzattal rendelkezik (2018.11.09.). A szabdlyzat III.10.
pontjdban rogzitett értékhatdr meghatérozdsa téves, az elOzetes irasbeli
kotelezettség-vallalalds értékhatdra 2017.08.12-t6l 200 e Ft (224/2017. (VIIL. 11.)
Korm. rendelet 13. §.). A szabdlyzat mddositasa sziikséges.
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Belféldi és kiilféldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos szabdlyzat 2016.01.01., 2017.03.09., 2018.11.09. (Avr.13.8.(2) )
pontja)

Ellendri észrevétel, hogy a szabélyozasban a kikiildetési rendelvénynél jeldlni kell,
hogy az szigor( szémadas ald tartozd nyomtatvany (2000.évi C.tv. 168.8.), tovabba
targgyal kapcsolatos jogszabalyokat célszer(i feltlintetni (437/2015.(XII.28.) Korm. r.,
285/2011.(XIL.22.) Korm. r.).

Az intézmény rendelkezik utazasi koltségtérités szabalyzataval is (utolsé hatélyos
2018.01.01-t8), amelyben a belféldi kikiildetés rendjét, az adhaté koltségtéritéseket,
tovdbbd a munkaba jards koltségtéritését szabdlyozzdk. Megitélésiink szerint
felesleges utdbbi szabalyozas, mert a kikiildetéssel Gsszefiiggd feladatok a kikildetési
szabalyzatban megtaldlhatok, a munkaba jarassal kapcsolatos koltségtéritést a
39/2011.(I11.26.) Korm. r. szabalyozza.

Reprezentacids kiadasok szabalyzata 2014.01.01., 2016.04.01., 2017.03.09.,
2018.11.09.(Avr.13.8.(2) e) pontja)

Anyag-és eszkozgazdalkodasi szabalyzat 2015.10.01., 2018.11.09. (Avr.13.5.(2) d)
pontja)

A szabélyzatban hivatkozott joghelyeket aktualizélni kell, tovabba a zard
rendelkezésben a hatalyba |épés idépontjat javitani sziikséges.

Gépjarmli (GLR-329 frsz., PZA-788 frsz.) lizemeltetési szabalyzat 2014.10.01.,
2016.04.01., 2017.03.09., 2018.11.09. (Avr.13.8.(2) f) pontja)

A hivatali és a személyi tulajdoni gépjarmiivek hivatali céli hasznélatéat szabalyozza.
Szilkséges kiegésziteni a szabalyozast a menetlevelek és a kikiildetési rendelvények,
mint szigordl szdmadas ald tartozd nyomtatvanyok jelolésével, kezelésével (2000.évi
C.tv.168.8.).

Vezetékes és radiodtelefonok hasznalatanak szabalyzata 2016.04.01., 2017.03.09.,
2018.11.09. (Avr.13.8.(2) g) pontja)

A szabélyzat 4. pontjaban rogzitik, hogy a telefonokat — indokolt esetben- magancéld
beszélgetésre is igénybe vehetik. A magancéli haszndlat engedélyezése,
bizonylatoldsa, telefonbeszélgetés dijanak megtéritése nincs szabélyozva. Tovabba az
sincs szabdlyozva, hogy a telefonkdltség addterhét (a mindenkor hatalyos
jogszabdlyban meghatarozott mérték{) ki viseli, és ki tartja nyilvan (hivaslista
részletezés, vagy 20 %-os cégtelefon add). Az észrevételek alapjan a szabalyzatot
modositani kell.

A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezSen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl  szolo
szabalyzat. 2014.01.01, 2017.03.09., 2018.11.09. (Avr.13.8.(2) h) pontja)

A szabdlyzatban nincs rdgzitve a kérelem kiadasanak ellenértéke (téritésmentes, vagy
igazgatési szolgaltatasi dijas), tovabbé figyelembe kell venni az adatkezelésnél,
adatmegismerésénél az 0j GDPR elGirasokat (2018.05.28-tdl). Hiba, hogy az
onkormanyzat honlapjdn az intézményre vonatkozé koézérdekl adatok nem
tartalmazzak a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendjét
(II. tevékenység, miikodés). Az intézmény sajat honlappal rendelkezik
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Az

(www.arthouse web.hu), azonban adattartalma a helyszini ellendrzés alatt nem volt
ellendrizhetd (karbantartas alatt).

informacidés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl széld 2011. évi

CXIL.tv.24.8.-ban, ill. 2018.07.26-t6l a 25/A.§ (3) eldirt adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzat

Adatvédelmi, adatkezelési, adatbiztonsagi szabalyzat (2017.03.09.)

A szabdlyzat a jogszabdlyi elSirdsnak megfeleld adatvédelmi és adatbiztonsagi
eldirdsokat nem tartalmazza. Tulajdonképpen informatikai biztonségi szabalyzat
(2013.8vi L.tv.3.8.k, 11.8.(1) f.), amely az intézmény szamitastehnikai eszkOzeinek
biztonsagos miikddésével kapcsolatos feladatokat szabdalyozza. A szabalyzatot zaros
hataridén belll el kell késziteni. Az adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozd
szabalyozés elkészitésénél figyelembe kell venni, hogy az Info torvényt a 2018.évi
XXXVIIL. tv. szdmos helyen moddositotta, tovabba a 2018. méjus 25-t6l hatalyos,
Eurdpai Uni6 Uj adatvédelmi rendelete (GDPR) is szamos Uj eldirast tartalmaz.

A GDPR legfontosabb kdvetelményei:

az adatokat csak elGzetes felhatalmazas alapjan hasznalhatdak

az adat kiszivargasaért, vagy illetéktelen megvaltoztatasaért minden esetben az
adatkezel0 a felelds

a tulajdonos kérésére visszavonhatatlanul toréintink kell rendszereinkbdl személyes
adatait

A torvényi megfelelés érdekében at kell tekinteni minden olyan folyamatot, ahol
személyes, vagy kiilonleges adatkezelés torténik és meg kell vizsgalni:

a végzett adatkezelés 6sszhangban van-e a tulajdonos éltal adott felhatalmazassal
az adatkezelés szerepel-e nyilvantartasunkban

az adatokhoz csak azon adatkezelOk férhetnek hozza, akik jogosultak megismerni a
személyes adatot

torténik-e kiilsé adattovabbitas, ha igen milyen felhatalmazas alapjan

Az &llami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagardl szolé 2013.évi

L.tv.2.8 k), 11.8 (1)f pontjdban eldirt informatikai biztonsagi szabalyzat

Adatvédelmi, adatkezelési, adatbiztonsagi szabalyzat (2017.03.09.) cim( szabalyzat,
de tulajdonképpen az intézmény informatikai biztonsagi szabalyzata (IBSZ).

Az intézmény ezen kiviil rendelkezik még informatikai szabalyzattal is (utolsé hatalyos
2018.11.09-t8l), amely lényegében az IBSZ kivonata. Ebben a formaban és targgyal
kiadott szabalyozas felesleges.

Az allamhaztartasrél szold 2011, évi CXCV. torvény 61,62. és 69. §., ill. a koltségvetési

szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szold 370/2011.(X11.31.) korm.r. 3-

10.8. szerint:

Belsd Kontroll Rendszer (2014.01.15., 2016.04.01., 2017.03.31., 2018.11.09.)
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A szabalyozas hianyos, nem koveti a jogszabalyi valtozasokat, csak részben felel meg
a koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. r. elGirasainak (részletesen a 11. pont alatt).

Belsé ellendrzési kézikonyv (2017.12.01.)

A fizikai biztonsagra vonatkozd szabalyzatok

A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl, és a tlizoltdsagrol szold 1996. évi
XXXI. tv. 19.8.(1) bekezdésében eldirt tlzvédelmi szabalyzattal rendelkezik az
intézmény. A t(izriado tervet is tartalmazo szabalyzat hatdlyba helyezése 2014. 10.31.
A tlzvédelmi tevékenységet az Ihdsz és Tarsa Kft. latja el megbizasi szerzddés
alapjan.

A munkavédelemrdl szolé 1993. évi CXIIL. tv. 2.8.(3), 54.8.2), (3) bekezdések alapjan

az intézmény rendelkezik az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagi

munkavégzés kdvetelményei megvaldsitasanak maodjat meghatérozd szabalyozassal.

Ezen belll:

- Munkahelyi kockazatértékelés

- Kotelez6 orvosi vizsgalatok rendjének szabalyozasa

- A munkavallalék munkahelyen tortén6 egyéni védbeszkdz ellatasanak
szabalyozasa

- Munkahelyi munkavédelmi bioldgiai, kémiai kockazatbecslés

Hiba, hogy a szabalyozas hatélyba helyezése, keltezés hidnyaban nem allapithaté meg
(2014.11.01.?).
Az ellen6rzés felhivia a figyelmet az 1993. évi XCIII. tv. 54.§ (3) bekezdés

el6irasanak,

miszerint a kockazatértékelést, kezelést, és a megel6z0 intézkedések meghatarozasat
3 évente felll kell vizsgalni. A 2017.évi felllvizsgalat elmaradt, gondoskodni kell a
soron kiviili fellilvizsgalatrol.

Katasztréfavédelmi terv (2017.07.01., 2018.11.09.)

A jogszabdlyi hivatkozast aktualizélni kell, helyesen 2011.évi CXXVIII.,
234/2011.((X1.10.) Korm. r.).

Kulcskezelési szabalyzat (2014.04.01., 2016.04.01., 2017.03.09., 2018.11.09.)

Az intézmény vagyontargyai  biztositottak, az  ingatlanrészek-helyiségek
vagyonvédelmi riasztdrendszerrel, tlizjelzovel ellatva.

Eqyéb szabalyzatok:

Béren kivili juttatdsok szabalyzata (évente, utolsé 2018.11.09-t6l). A 2019.évre
vonatkozd szabdlyzatot el kell késziteni (cafetéria elemek sziikitése, addterhek
valtozasa).

Kozbeszerzési szabalyzat (Kbt. 27.§.(1).) 2018.01.09.

Kozalkalmazotti Szabalyzat (Kjt.2.8., 14-17.8.) 2011.02.02., 2018.11.09.
Panaszkezelési szabalyzat 2016.01.01., 2017.03.09., 2018.11.09.

Tevékenység értékelése, munkatervek (2016-2018)

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabalyzata (2007.évi CLIIL.tv.3.§.) 2018.11.08.
A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett 8 dolgozd 2019.02.25. nappal teljesitette
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kotelezettségét. Hiba, hogy a kordbbi idGszakra vonatkozdan a teljesités igazolasi
jogkérrel felruhazott dolgozok egyike sem adta be vagyonnyilatkozatat. 2018. év
el6tti idészakra szabalyozas nem késziilt, a 2013.09.15-t6l hatalyos SZMSZ sem
tartalmazta a kotelezettséget, munkakoroket.

Az intézmény vizsgalt idGszakra vonatkozd szabalyzatainak felsoroldsdt az 1. szamu
melléklet tartalmazza.

Ellendri észrevétel, hogy a VMIV. Onkormanyzata honlapjan (kézérdek( adatok) az
intézményre vonatkozd kodzérdek( adatok feltlintetése hidnyos. A II. rész tevékenység,
mikodés adataindl az adatvédelmi szabalyzat (nem is késziilt) és a kozérdekl adatok
megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje hianyzik. A 2011. évi CXILtv. (info tv.)
30.§ (6), 33 §, 34 §, 37 §, tovabba az Avr. 13 § (2) h) el6irasainak értelmében a kdzérdek(
adatok kozzétételérdl az intézménynek gondoskodnia kell. Az dnkorményzat honlapjan, a
kozérdek(i adatoknal az Info tv. 22-23 §-ra vald hivatkozas nem aktualis.

Az intézmény sajat honlappal rendelkezik (www.arthouse web.hu), kozérdekii adatai kozil a
2017. évi és részben a 2018. évi NKA-s palyazatok adatai szerepelnek. A honlap jelenleg
karbantartas, feltoltés alatt all.

Az intézmény rendelkezik kiilonds kozzétételi listaval (2016.07.01.), amely az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény szvege. Az
ellenOrzés megitélése szerint felesleges ezt kuilon szabalyzatban kiadni, hiszen a kozérdek(
adatok kozzétételével kapcsolatos elGirasokat a mar hivatkozott Info tv., az Avr. és az
intézmény kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata tartalmazza.

Osszességében megallapithatd, hogy a kontrollkornyezet kialakitésa megtortént, mikodése
megfelel6. Az intézmény a miikodéséhez, gazdalkodésahoz sziikséges szabalyzatokkal
rendelkezik, amelyek tartalmdban csak részben felelnek a hatélyos jogszabalyoknak. A
szabalyzatok megismerési nyilatkozatot tartalmaznak. Az ellendrzés altal tett észrevételek
alapjan javasolt egyes szabalyzatok moddositasa, aktualizaldsa. Valamennyi szabalyzat
folyamatos karbantartasardl gondoskodni kell.

2. A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitésének szabalyszeriisége.

Az intézmény eredeti koltségvetésének elkészitésére, tartalméra, hatéridejére vonatkozd
elGirasokat, részletes feladatokat az allamhaztartasrol szol6 2011.évi CXCV. térvény 4.4/a, 5-
6, 23-24, 29/A., 34.(2)., az &llamhaztartasi torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.(XIL.31.)
Korm. rendelet 27-28., 31-32.§., és az dllamhaztartas szamvitelérdl szolé6 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet 32.8. szabalyozzak A koltsegvetes (irlapjainak kitoltésére, Osszefliggéseire,
jogszabadlyi megfeleltetés biztositasara a MAK irdnymutatés biztosit. Ezen kiviil a Veinszol
szamviteli politikdjaban (X. fejezet) és a munkamegosztdsi megallapodasban (II.3.)
szerepelnek feladatok a tervezési folyamatok végrehajtasaval kapcsolatosan.

A M{ivészetek Haza Veszprém Miivelddési Haz és Kidllitéhely, vizsgalt id6szakra vonatkozd
koltségvetési eldiranyzatait a VMIV. Onkormanyzata Kozgylilése az aldbbi rendeletekben
fogadta el.

2016. év  7/2016.(I1.25.) sz.

2017. év  3/2017.(I1.23.) sz.

2018. év  6/2018.(11.22.) sz.

Az elemi koltségvetéseket a jogszabdlyi elGirasok figyelembevételével az elbirasok szerinti
tartalommal, hataridében készitették el. Az elézetes tervjavaslat (koncepcid) dsszedllitasahoz
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az intézmény el6készité szamitdsokat végzett, a tabldzatokat a szolgdltatd szervezetnek
szakmai ellenGrzésre megkildte. A VelnSzol, a mar fellilvizsgalt szamitasokat a VMIV.
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja felé tovabbitotta. Az egyes bevételi és kiadasi
elGiranyzatok tervszamait a korabbi idGszak teljesitése, a vérhatd és tervezhetd feladatok
figyelembevételével allitottak ossze.

A koltségvetés kidolgozasa részletes, szamitasok-indoklasok tamasztjék alad (személyi, dologi
kiadasok, bevételek). Az intézmény az ellen6rzott idoszakban elGirdnyzatain  beldl
gazdalkodott. Az eliranyzat modositasok megalapozottak, nyomon kdvethetok.

Az intézmény bevételeinek és kiadasainak részletes alakuldsdt a vizsgalt idGszakra
vonatkozdan a 2. szamua melléklet tartalmazza.

a.) A koltségvetési bevételek tervezése és teljesitése

Az intézmény Gsszes bevétele a modositott eldiranyzathoz viszonyitva 2016.évben 97,62 %-
ra, 2017.évben 100,4 %-ra, 2018.évben 99,97 %-ra, 2018.évben 102,7 %-ra teljesilt. Az
osszes bevétel 3,8 %-at a vizsgalt idészak atlagaban a miikodési bevételek képezik, amelyek
szolgaltatasok ellenértékébdl (kiallitohelyek jegybevételei, kiadvanyok-konyvek értékesitése,
és egyéb bevételekbdl, pl. mizeumpedagdgia, térlatvezetés, WIM szakkor tagdijak,
pénznyomogép), kozvetitett szolgaltatasok ellenértékébdl, tovabba a kiszamlazott Afa-bdl,
afa visszatéritésbdl és kamatbevételekbdl tevodnek ossze. A bevételeket kidllitdhelyenként,
és jogcimenként részletesen megtervezték. A 2018. évi sajat bevételek teljesitése (4.063 e
Ft) sem a 2016.évi (90 %), sem a 2017. évi (68 %) szintet nem érte el. A koltségvetési
bevételek atlagosan 60 %-a mikodési céli tamogatas, amely a kozponti kdltségveteési
szervektdl (nyari didkmunka), elkilonitett allami pénzalapoktdl (palyazatok NKA), és a helyi
onkormanyzattdl kapott, kiilonbdz6 jogcimi és jellegl, altaldban pélyazatokkal Osszefiiggd
bevétel. Az iranyitdszervi tamogatasok részardnya az Osszes bevételbdl atlagosan 90 %
(itemezett, havi  finanszirozasok, = maradvanyok igénybevétele). A  tervezés
megalapozottsaganak mutatdja 2016. évben 115,6 %, 2017.évben 129,7 %, 2018.évben
128,8 % (alultervezés). A maradvanyok igénybevétele atlagosan a bevételek 10, 7 %-at
tették ki. A sziikséges évkozi elGirdnyzat mddositasokat végrehajtottak.

A Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Irodaja 2017. évben vizsgalta az intézmény 2016.
évi sajat bevételek beszedésének gyakorlatat, szabalyszer(iségét. A vizsgalat kiterjedt a sajét
bevételek koltségvetési tervezésének folyamatara is (Kozp/3.166/2017., P-MH/1/2017.), azt
szabalyszer(inek taldlta, hianyossagot nem tart fel.

b.) A koltségvetési kiadasok tervezése és teljesitése

A kiadasok atlagos Osszetétele a vizsgalt idGszakban: személyi kiadasok 53,1 %,
munkaaddkat terhel6 jarulékok 12,5 %, dologi és egyéb kiadasok 27,7 %, beruhdzasi
kiadasok 6,7 %.

Az intézmény Osszes kiadasa a mddositott elGiranyzathoz viszonyitva 2016.évben 90,9 %-ra,
2017.évben 87,1 %-ra, 2018.évben 88,8 %-ra teljesiilt. A 2018. évi kiadas (118.966 e Ft) 22
%-kal haladta meg a 2016. évi teljesitést. Az emelkedés egyrészt a személyi juttatasok
novekedésével (garantdlt bérminimum valtozasa, kulturdlis potlék bevezetése), azt kisérd
kdzteher novekedéssel, masrészt a dologi kiaddsnovekedéssel (készletek, szolgaltatasok ar-
dijnovekedés hatésa) magyarazhato.

A kiadasok legnagyobb hanyadat képezd személyi juttatasok egyes jogcimeit, sorait részletes
szamitasokkal alatamasztottak. Bazisként a targyévi teljesitési adatokat vették figyelembe,
tovabbd szdmba vetté a kdvetkezd év varhatod kiadasait is (pl. atsoroldsok, koltségtéritések).
Az illetmények, és pétlékok megallapitdsa a vizsgalt idészakra megfelel az 1992.évi XXXIII.
tv. szerinti besorolasnak (fizetési fokozat, osztaly), a 2015.évi C. tv. 6. sz. melléklet
(garantalt illetmények, szorzok), 430/2016.(XII.15.) Korm. r. és a 150/1992.(X1.20.) Korm. r.
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elGirasainak (kulturalis potlék). A személyi raforditasok atlagosan 83 %-a rendszeres juttatas
(alapilletmény, potlékok), atlagosan 17 %-a nem rendszeres juttatds (béren kivli juttatasok,
koltségtéritések, stb.), ill. kiils6 személyi juttatasok. A 2018. évi személyi kiadasok (70.746 e
Ft) 43 %-kal haladtak meg a 2016. évi teljesitést (garantalt bérminimum emelkedésének,
kiils6 személyi juttatasok novekedésének hatésai, ill. 2 f6 létszambdoviilés).

Az intézmény Osszes kiadasabdl a munkaadokat terheld jarulékok 12,5 %-os részaranyt
képviselnek (atlagosan 14.634 e Ft/év). A jarulékokra forditott kiadas évrdl-évre emelkedik,
flggetlen attdl, hogy a szocidlis hozzajarulas mértéke csokkent (garantdlt bérminimum
novekedése). A jarulék kiadasok 2018. évi teljesitése a mddositott eldirdnyzathoz viszonyitva
94,3 % (8.949 e Ft), a megalapozottsdgi mutatd (tény/eredeti elGiranyzat) 125 %
(alultervezés).

A dologi, és egyéb kiadasok atlagos oOsszetétele: készletek (szakmai, és Uzemeltetési
anyagok) beszerzése 19 %, szolgaltatasok 57 % (kommunikacids, szakmai tevékenységet
segitd €s egyéb szolgaltatasok, kozizemi dijak,bérleti dijak, karbantartas-kisjavitas),
kiktildetés, reklam, propaganda kiadasok 10 %, Afa (el6zetes, fizetendd) és egyéb kiadasok
14,5 %. A koltségvetés tervezése soran az intézmény a dologi kiaddsok egyes jogcimeit,
sorait részletes szamitasokkal aldtdmasztotta. Bazisként az el6z6 évi eredeti elGiranyzatot,
valamint a teljesitési adatokat vette figyelembe, tovabbd szémba vették a kovetkezd év
mikodéssel Osszefliggd varhatd kiadasokat (meglévé szerzOdések, tervezett feladatok,
palyazatok). A tervezés soran ar,-dijnovekedéssel nem szamoltak. A tervezett értékek a
kiadasi sorokon nett6 értékben szerepelnek. A beszerzések, szolgaltatasok utani felszamitott
Afa Gsszeget minden kiadasra vonatkozdan a miikodési céli el6zetesen felszamitott Afa
Osszege tartalmazza. A kozlzemi dijak kiadasai 2017. évt6l az intézmény sajat
koltségvetésében jelennek meg.

Felhalmozasi kiadasokra az intézmény a vizsgdlt idészakban 23.435 e Ft-ot forditott. A
sziikséges eszkozigények az adott év koltségvetés tervezésében, ill. az elGiranyzat
mddositasokban (pénzmaradvany felosztasa, modositasok) szerepelnek. A beruhdzésok az
intézmény miikodését, tevékenységeinek magasabb szinvonall ellatasat, munkakorilmények
javitasat szolgaltak (szamitastechnikai eszkdzok, gépjarmdi, butorzat, mitargyvasarlas, stb.).
Felljitas a vizsgalt idészakban nem volt.

Az intézménynél képz6dott pénzmaradvany (koltségvetési tartalék) a vizsgalt idoszakban:
2016. év 7.185 e Ft, 2017. év 17.728 e Ft,  2018. év 16.879 e Ft.

A keletkezett pénzmaradvanyok az ath(zodo kifizetésekre fedezetet nyuUjtottak.
SzUrdprdbaszer( vizsgalat:

Az intézmény 2018. évi pénzmaradvanybodl (koltségvetési tartalék) a 2019.évre tervezett
felhasznalas az alabbi (adatok Ft-ban):

2018. évben képzodott 16.879.325
Ebbdl: kotelezettségvallaldssal terhelt 3.487.610
- szallitok 1.017.634
- beruhazas 173.000
- tdmogatasok, palyazat 2.296.976
Szabad pénzmaradvany 13.391.715
Tervezett felhasznalds
- dologi kiadasokra 12.983.715
- beruhazasokra 408.000

Osszességében megallapithatd, hogy a koltségvetés tervezése megfeleléen alatamasztott
és dokumentdlt. A kontrollkérnyezet mikodéséhez a szabdlyozasi rendszer kialakitott, a
tervezési-végrehajtasi folyamatok kontrolljai jol mikodnek. Az intézmény koltségvetésének
Osszedllitdsakor az elGirasok, az igények, szakmai elvérasok és a pénziigyi lehetdségek
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kozotti 0sszhang megteremtésére torekedett. Az elGiranyzatok alakuldsat folyamatosan
figyelemmel kisérik, a gazdalkodasra a takarékossag jellemzd.

4. A bizonylati rend és okmanyfegyelem betartasa.

Az ellenGrzés a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartdsdt a vonatkozd jogszabalyi
eléirasok alapjan (2000. évi C. tv. 165-169.8.), a 2017. juniusi és a 2018. oktdberi bankok
(fészamla, palyazati alszamla), pénztarak, tovabba egyéb nyilvantartasok és elszamolasokon
keresztlil sz(réprdbaszerlien vizsgalta. A vizsgdlat kiterjedt a gazdalkodasi jogkérok
gyakorladsanak szabalyozas szerinti ellendrzésére is (Avr. 52-59.8.).

A gazdalkodasi jogkorok meghatarozasat a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozds rendjének szabalyzatdban rogzitették (utolsd
hatalyos: 2018.11.09.). Teljes kor( kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesités igazolasi
jogkorrel az intézmény vezet6je rendelkezik, tavollétében a jogkordket a szakmai
igazgatdhelyettes gyakorolja. Teljesités igazolasara még 6 f0 van kijeldlve, akik
meghatalmazassal rendelkeznek. Pénziigyi ellenjegyzés, és érvényesités a VeInSzol-nal
torténik. A jogkorokrol, és azok gyakorloirdl szabalyszerli nyilvantartast vezetnek. A
mintavétellel kivalasztott bizonylatoknal (szamla, utalvanyrendelet, szerzodés, megrendelés,
elszamoldsok) a jogosultak alairdsai minden esetben szerepeltek. A bizonylatok kidllitasa és
kezelése szabdlyszer(i (alaki-tartalmi kovetelmények betartasa, mellékletek csatoldsa,
igazolasok, stb.), a folyamat zart, ellendrizhetd, a kontrollok miikddése megfeleld. A kidllitott
szamlak, azok kezelésiik megfelelnek a szamviteli torvény 165-169 §. és az Afa torvény
elGirasainak.

A Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Irodaja 2017. évben vizsgalta az intézmény 2016.
évi sajat bevételek beszedésének gyakorlatdt, szabdlyszer(iségét. A vizsgalat kiterjedt a
bevételek vonatkozdsaban a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartdsara is
(K6zp/3.166/2017., P-MH/1/2017.), azt szabalyszer(inek taldlta, hianyossagot nem tart fel.

Osszességében megallapithatd, hogy a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartdsa a
jogszabalyi elGirasok szerinti, a gazdalkodasi jogkorok szabdlyozottak, gyakorlati
alkalmazasuk megfeleld.

4. 2017. évi koltségvetési beszamolo vizsgalata

A 2017.évi beszamoldot a munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint a szolgaltato
szervezet hataridében, az elGirt tartalommal elkészitette. A beszamold Gsszedllitasanal
figyelembe vették a jogszabdlyi elGirasokat (2011.évi CXCV. torvény, 368/2011.(XII.31.)
Kormanyrendelet, 4/2013.(I1.1) Kormanyrendelet). Az ellenGrzés vizsgalta a beszamold egyes
Urlapjain szerepl6 adatok egyezGségét a fokonyvi kivonat, analitikus nyilvantartasok
adataival, leltarak, mérlegmellékletek adataival. Megallapithato, hogy az analitika - fokonyv-
beszamold adatai egyezbek, eltérést-hianyossagot nem tapasztalt az ellenérzés.

A 2017. évi mérleq vizsgalata.

Az ellenGrzés részletesen vizsgalta az intézmény 2017. évi beszamoldjanak mérlegét, amely a
beszamold garnitara 12/A {rlapja.

A mérleg kitoltott sorait az 3. szami melléklet, a fokonyv — mérleg egyezéséget az alabbi
tablazat tartalmazza.

2017. december 31-i mérleg, fokonyvi
adatok
Miivészetek Haza Veszprém Miivelodési
Haz és Kiallitohely
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ESZKOZOK Fokonyv Ft Mérleg Ft Eltérés Ft
Immaterialis javak 0 0 0
Ingatlanok 0 0 0
Gépek, berendezés, jarmiivek 22434797 22434797 0
Beruhazasok, felujitasok 0 0 0
Targyi eszk6zok dsszesen 22434797 22434797 0
Nemzeti vagyonba tart. befekt. eszk. 22434797 22434797 0
Készletek 22423878 22423878 0
Nemzeti vagyonba tart. forgé eszkézok 22423878 22423878 0
Pénztarak csekkek 0 0 0
Kéltségvetési bankszamlak 17728413 17728413 0
Pénzeszkozok 17728413 17728413 0
Koltségvetési évben esedékes kéovetelések 0 0 0
Kovetelések osszesen 0 0 0
El§zetesesen felszamitott AFA elszémoldsa 801740 801740 0
Fizetend$ AFA elszdmolasa -111718 -111718 0
| Egyéb sajatos elszamolasok 690022 690022 0
Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhat. 386649 386649 0
Aktiv idobeli elhatarolasok 386649 386649 0
ESZKOZOK 0SSZ. 63663759 63663759 0
FORRASOK
Nemzeti vagyon induldskori értéke 973568846 973568846 0
Nemzeti vagyon valtozasai -749716172 -749716172 0
Egyéb eszkozok indulaskori értéke és
valtozasai 23090 23090 0
Felhalmozott eredmény -190154460 -190154460 0
Mérleg szerinti eredmény 18208935 18208935 0
Sajat toke Osszesen 51930239 51930239 0
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek 187571 187571 0
Koltségvet.évet kovetden esedékes kotelezet. 789377 789377 0
Kotelezettségek dsszesen 976948 976948 0
Eredményszeml.bevételek passziv idob.elhat. 4000000 4000000 0
Koéltségek, raforditasok passziv idobeli elhat. 4675013 4675013 0
Passziv idébeli elhatarolasok 10756572 10756572 0
FORRASOK 0SSZ. 63663759 63663759 0
Eszk6z-Forras kiilonbség 0 0 0

Megdllapithatd, hogy a fékonyvi konyvelés adatai a beszémolé mérlegének adataival
egyezok.

Az intézmény beszamoldjaban 2017. december 31-én az eszkdzok és forrasok mérleg szerinti
allomanya 63.663.759 Ft, mely az el6z6 évihez képest 26.322.835 Ft-tal, 70,5 %-kal nott. A
novekedésre eszkdzoldalon a targyi eszkdzdk (188,5 %), a készletek (130,1 %), és a
pénzeszkozok (254 %), forrasoldalon a sajat toke (167,7 %), a kotelezettségek (290,3 %),
és a passziv idébeli elhatdrolasok (177,9 %) novekedése volt hatéssal.

A mérlegtételek aldtdmasztasara elkészitették a szamvitelrdl szlé 2000. évi C. torvény 69. §-
dban és a 4/2013.(I.11.) Korm. rendelet 22. paragrafuséban rogzitett leltdrnak megfelel6
kimutatasokat.

A készletek és targyi eszkozok tekintetében 2017. évben mennyiségi leltarfelvétel is volt.

Pénzmaradvany kimutatas ellenorzése
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Az intézmény 2017. évi pénzmaradvanya 17.728.127 Ft, a pénzmaradvany kimutatas
megfelel a jogszabdlyi elGirdsoknak. A beszamold 07/A (rlapjan szerepld 6sszegek
megegyeznek az ellendrzés altal, a fékonyvi adatokbdl szamitott sszegekkel, az alabbi tabla
adatai alapjan.

Maradvany - Kimutatas a 2017. fokonyvi konyvelés és a beszamolo
07/A. Grlapja alapjan

Fékonyv Beszamolo
Megnevezés Ft-ban Ft-ban
Alaptevékenység koltségvetési bevételei 19167110 19167110
Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 118965577 118965527
Alaptevékenység koltségvetési
egyenlege -99798467 -99798467
Alaptevékenység finanszirozasi bevételei 117526594 117526594
Alaptevékenység finanszirozasi kiadasai 0 0
Alaptevékenység finanszirozasi
egyenlege 117526594 117526594
Alaptevékenység maradvanya 17728127 17728127
Alaptevékenység kotelezettségvallalassal
terhelt maradvanya 187571 187571
Alaptevékenység szabad maradvanya 17540556 17540556

Az elGiranyzat maradvanyokbdl szamitott 2017.évi pénzmaradvany szintén megegyezik a
fokonyvi konyvelés targyévi alaptevékenység maradvanyaval. A beszamoldban kimutatésra
keriilt a kotelezettségvallalassal terhelt maradvany Gsszege. A kotelezettségvallalassal terhelt
maradvany osszege megegyezik a szallitdi kdvetelések dsszegével (187.571 Ft).

A targyévi pénzmaradvany kiemelt elGiranyzatok szerinti szamitasidt az aldbbi tablazat
tartalmazza:

2017. évi Maradvany Eléiranyzat maradvanyok szamitasaval adatok Ft-ban

Megnevezés Moddositott Ei. Teljesités Maradvany
Személyi juttatdsok 68657000 65099518 3557482
Jarulékok 15810000 15174879 635121
Dologi kiadasok 48531000 35874058 12656942
Elvondsok és befizetések 0 0 0
Beruhazasi kiadasok 3643000 2817122 825878
Felljitasi kiadasok 0 0 0
Miikodési célu tamogatasok bevétele 12953000 12953270 -270
Mukodési bevételek 6161000 5959546 201454
MUkodési célu atvett pénzeszkdzok 0 254294 -254294
Finanszirozas 110341000 110341000 0
El6z6 évi pénzmaradvany felhasznalasa 7186000 7185594 406
2017. évi maradvany 17728127

Az intézmény vezetGje a 370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 11.§. (1) bekezdése szerinti
nyilatkozatat megtette, a 2017.évi koltségvetési beszamold részeként nyilatkozott a belsd

kontroll rendszerek szabdlyszer(i, gazdasagos, hatékony, és eredményes mikodésérdl
(2018.04.06.).
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6. Az analitikus nyilvantartasok — kiilonds tekintettel a kotelezettség-
vallalasokhoz kapcsoldodd analitikus nyilvantartasokra, vezetése, fokonyvi
konyveléssel vald egyeztetése, eqgyeztetés dokumentalasa.

Az analitikus nyilvantartasok korét az VeInSzol szamviteli politikdjaban hatdroztak meg, a
nyilvantartdsok kotelez6 minimum tartalmat az allamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013.(1.11.) Korm. r. 14. sz. melléklete allapitja meg.

A gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és felelosségvallalds rendje a Veinszol és az
intézmény kozotti  egyiittm(ikddési, munkamegosztasi megallapodasban van rogzitve
(2013.05.22., 2017.06.21.). A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvantartasi rendszer
egyes tertileteit (pl. targyi eszkozok, vevok, szallitok) a szolgéltatd intézmény latja el, mivel a
szamvitel alapadatainak szamitd analitikus adatok a szolgéltatonal allnak rendelkezésre, ill.
ott keletkeznek. A megallapodasban meghatéroztdk az intézmény altal vezetett analitikus
nyilvantartasok korét, az egyeztetési és adatszolgaltatasi feladatokat.

A megallapodas szerint az intézmény az alabbi részletez6 nyilvantartasokat vezeti:

= Személyi juttatdsokkal és munkalgyi tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasok
(1étszdm elGirdnyzat, bérkotelezettség vallalas, személyi juttatasok személyenkénti és
kulcsszamonkénti nyilvantartasa, illetményeldlegek)

= Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

= Kisérték{ targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa

= Palydzati felhaszndldsok elszamoldsa palyaztaté felé, dtvett pénzeszkozok
nyilvantartasa

= Kotott felhaszndldsi normativ tamogatads elszamolasaval kapcsolatos analitikak
vezetése

= Szamlazassal kapcsolatos nyilvantartas

= Teljes kor( bevételi nyilvantartas

= Szigor( szémadasd nyomtatvanyok nyilvantartasa

= FEtkezést igénybevevok, étkezési utalvany nyilvantartésa, cafetéria

= Kozlekedési koltségtérités nyilvantartasa, munkaruha és véddruha nyilvantartasa,

= Selejtezési, leltarozasi nyilvantartasok

= Minden olyan specidlis nyilvantartas, mely az intézmény feladatellatasahoz tartozik, és
jogszabaly, vagy felligyeleti szervi rendelkezés kotelezi ré az intézményt (pl. a sajat
elGallitast konyvek készletnyilvantartasa)

Az ellendrzés sziroprdbaszerlien vizsgalta az analitikus nyilvantartdsokat, elszamolasokat,
hogy azok mennyiben felelnek meg a szamviteli eldirdsoknak, biztositjak e a konywviteli
rendszer tartalmi megbizhatdsagat. Az atvizsgalt nyilvantartasok (bér, étkezési hozzéjarulas,
munkaba jards, bevételek, dologi kiadasok, tamogatasok-atvett pénzeszkozok, illetmény
eléleg, vasarlasi ellegek, szocidlis tdmogatds, szigorl szémadasu nyomtatvanyok, stb.)
vezetésében hidnyossagot nem tapasztalt az ellendrzés. A 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet
56.§-ban el6irt kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa a Veinszol-nal a FORRAS SQL
programban  torténik. A szdllitokkal kotott szerzédések, megallapodasok  szerinti
kotelezettségvallalasok (100 e Ft ill. 200 e Ft feletti kiadasok) a nyilvantartasban szerepelnek.
Az irdsbeli értékhatar alatti pénzforgalmi bizonylatok esetében a pénziigyi bizonylatok
kényvelésével egyidében generaljk a kotelezettségvallalast. A szolgéltatd szervezetnél 2017.
évtdl megvaldsult az elbzetes kotelezettségvallalas rogzitése is (megrendelés, szerzOdés).
Ugyanakkor az intézmény is rendelkezik nyilvantartassal, amely a szerz6déseket és a szallitoi
szamlak alapjan a teljesitéseket tartalmazza.

Az egyes kiadasokrdl, koltségekrdl folyamatosan vezetett analitikaval rendelkeznek (partner,
id6szak, Osszeg, fékonyvi szamla, szakfeladat, stb.), amely tobbek kozott alapul szolgal a

23



VelnSzol-lal torténé adategyeztetésre. Az illetményekrdl, személyi kiaddsokrol kilon
bérkotelezettségvallalast vezetnek.

Az egylttm(kodési megallapodasban elGirt idészakos egyeztetési (analitika-fokdnyv)
feladatokat végrehaijtjdk, a VelnSzol 4altal megkiildott kivonatok alapjan egyeztetik
(gazdasagi tgyintéz6-intézményi referens).

A Polgérmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Iroddja 2017. évben vizsgalta az intézmény 2016.
évi sajat bevételek beszedésének gyakorlatat, szabalyszer(iségét, ezen belil a kapcsolddd
analitikus  nyilvantartasok megfeleloségét (Kozp/3.166/2017., P-MH/1/2017.), azt
szabalyszer(inek talalta, hidnyossagot nem tart fel.

A Polgérmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Iroddja 2018. évben vizsgalta az intézmény 2017,
2018. évi atvett pénzeszkozokbdl megvaldsuld palyazatok kezelését, elszamolasait. A
vizsgalat kiterjedt a palyazati analitikdk vezetésének, az egyes projektek elklonitett
kezelésének ellendrzésére is (Kozp/6644/2018., P-MH/1/2018.), azokat az ellendrzés
szabalyszer(inek taldlta, hianyossagot nem tart fel.

Megallapithatd, hogy az intézmény rendelkezik az elGirt részletez6 nyilvantartasokkal,
amelyek a tartalmi kovetelményeknek megfelelnek, és szervesen illeszkednek a szamviteli
rendszerbe (feladasok szintetikus konyvelésnek). A kialakitott analitikdk alkalmasak a
fokonyvi konyvelés felé torténd adatszolgaltatasra, egyeztetésre.

6. A rendelkezésre allo eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkodas
takarékossaganak és hatékonysaganak vizsgalata.

a.) Munkaero és bérgazdalkodas.

Az intézmény, a személyi kiadasok elGiranyzata felett onalléan rendelkezik, munkaltatoi
jogokat alkalmazottak esetében az intézményvezetd, az intézmény vezetGjének esetében a
VMJV. polgarmestere gyakorolja. Az intézmény foglalkoztatottjaira a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. Torvény és végrehajtasi rendeletei, tovabba a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. Torvény vonatkozik.

A koltségvetésben engedélyezett létszam 2016. évben 20 f6, 2017. és 2018. években
egyarant 22 f6, amelyek a ténylegesen betoltott Iétszammal megegyeznek. Részmunkaidds
nincs, nyari diakmunkdra atlagosan 4-6 f6t foglalkoztatnak (bér,-jaruléktamogatas). A
dolgozdk az eldirt iskolai végzettséggel, képesitéssel, és szakmai gyakorlattal rendelkeznek.
Az illetmények, podtiékok megallapitdésa a vizsgdlt id6szakra megfelel a Kijt. szerinti
besorolasnak (fizetési fokozat, osztaly), és a garantalt illetmények valtozasainak.

A kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992.évi XXXIIL. torvény végrehajtasardl a mlvészeti, a
kozm{vel6dési és a kozgyljteményi teriileten foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval
Osszefiiggd egyes kérdések rendezésére targyl 150/1992.(X1.20.) Kormanyrendelet szerint:

1. §* A rendelet hatdlya a miivészeti, a kbzmdiivelbdési és a kbzgydjteményi intézményeknél, tovébba az allam és
a helyi énkormanyzat altal vagy mas koltsegvetési szervnél az 1. €s a 4. melleklet szerinti kulturalis munkakdrben
foglalkoztatott kdzalkalmazotiakra terjed ki.

21. § Az 1. § szerinti kézalkalmazottat a besoroldsa alapjan kulturélis illetménypdtlék illeti meg. A kulturalis
illetménypdticknak a kozalkalmazotti potiekalapra vetitett mértekét az 5. melléklet tartalmazza.

A bérpotlék a Kjt. 66-75.8-ban foglaltak alapjan, mint mas jogcimen fizetendé potiék, a
garantalt bérminimumon fellil jar a kozalkalmazottaknak. A pdtiékalap 20.000 Ft, amit a
magyar koltségvetés rogzit. A kulturdlis potlék megallapitasa, szamfejtése, és kifizetése a
jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen szabalyszerlien tortént. A potlék megallapitéasanal
figyelembe vették a Kjtvhr. 5. szamU melléklete szerinti tdblazatot (mérték, fizetési
fokozatok, fizetési osztalyok). A 2018. évi személyi kiadasok 43 %-kal haladtak meg a 2016.
évi teljesitést, ami a garantalt bérminimum novekedésének, ill. arra torténd kiegészitésének,
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a kiilsé személyi juttatasok ndvekedésének, ill. a létszambdviilés egyiittes hatasa. A személyi
juttatdsok teljesitése a mddositott eldiranyzathoz viszonyitva 2016.évben 95,1 % (49.581 e
Ft), 2017.évben 94,8 % (65.099 e Ft), 2018.évben 99,2 % (70.746 e Ft. A személyi
juttatasokrdl kotelezettségvallalasi nyilvantartast vezetnek. A létszam és bérnyilvantartasok
alkalmasak az el8irdnyzatok alakuldsanak figyelemmel kisérésére, egyeztetésre,
adatszolgaltatasra.

Az ellendrzés szlrdprdbaszer(ien vizsgalta a koltségtéritések, egyéb kifizetések
nyilvantartasait, elszamolésait. Az étkezési hozzajarulds, utazasi koltség, bankszamla vezetési
hozzajarulas, stb. mértéke és Gsszegei a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével kertltek
megallapitasra, kifizetésre. Jubileumi jutalom kifizetése 2016. évben 435 e Ft, és 2017.évben
964 e Ft volt, megallapitasa-elszamolasa szabalyszer( (ellendrizve a 2017.évi 964.200 Ft
kifizetés okmanyai). Etkezési hozzajarulast az 6nkormanyzat altal engedélyezett mértékben
vették igénybe (2016. évben 6.700 Ft/f6/h6 (Erzsébet utalvany), 2017.évben 7.000 Ft/f6/ho,
2018. évben 7.500 Ft/f6/hé pénzbeli juttatdsként. Bankszamla koltségtérités nettd 2.000
Ft/f6/év. Munkdba jards, kozlekedési koltségtérités megallapitdsa, elszamolasa,
bizonylatoldsa szabalyszer(i, a 39/2010.(11.26.) Korm.r. elGirdsainak figyelembevételével
torténik. Végkielégités nem volt, tdilési, iskolakezdési tdmogatdsra, egyéb cafetéria elemre
(Szép-kartya alszamlai) kifizetés nem tortént. Szocidlis tdmogatasra (temetési segély)
minden évben torténtek kifizetések, az eljarasi rendet a kozalkalmazotti szabalyzat
tartalmazza. A kozalkalmazottak illetményelGleg felvétele, elszédmoldsa szintén a
kozalkalmazotti szabélyzat szerint torténik. Tanulmanyi szerzédést a vizsgalt idészakban 1
fovel kotottek, feltételek-kotelezettségek a szerzédésben rogzitve (2018. év. D.Sz.).

Az intézmény dolgozdi munkakori leirassal rendelkeznek, amelyek az ellatandé feladatokat
részletesen tartalmazzék. A munkakori leirdsokban jelolték a gazdalkodasi jogkoroket is.
Hiba, hogy 1 f6 esetében tévesen szerepel a munkakdri leirdsban az utalvanyozasi
jogosultsag (Nné P.0.). A gazdalkodasi jogkort gyakorlok megbizéssal, a pénzkezelést ellato
dolgozdk (pénztaros jegypénztarosok) anyagi felel6sségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznek.
A személyi anyagok rendezettek (kinevezés, atsorolds, erkolcsi bizonyitvany, stb.). A
kinevezési okmanyok megfelelnek a Kijt. elSirasainak, a Kjt. 21.§ (3) bekezdésében eldirt
lényeges elemeket tartalmazzak. A munkéba lépéskor valamennyi sziikséges dokumentumot
elkészitenek, csatolnak. A kinevezési okmany és kapcsolddd dokumentumok a kdzalkalmazott
személyi anyagaba keriiinek. A kozalkalmazottak nyilvéntartdsa teljes korl, rendezett,
megfelel a Kjt.83.§.-a és 5.sz.melléklete elbirasainak.

Az ellendrzés hibaként allapitja meg, hogy kett6 kozalkalmazott (vezetdk) és tovabbi kettd
kozalkalmazott (tanacsos) esetében a vezet6i kinevezésik, ill. cimadomanyozést megel6zden
nem tortént meg mindsitésiik. A dolgozdk vezetSi pétiékban, ill. cimpdtiékban részesiilnek.
Figyelmen kivill lett hagyva a Kjt. 40.§-ban elgirt minGsités, amely a munkaltatdi jogkor
gyakorléjanak a feladata.

Az intézmény személyi juttatasainak, valamint a munkaaddkat terhel6 jarulékok kiadasanak
alakuldsat a vizsgalt idészakra vonatkozdan a 4. szamu melléklet szemlélteti.

Osszességében megadllapithatd, hogy az intézmény a munkaerdé és bérgazdalkodas
teriiletén az adott elSirdnyzatok keretein bellil szabalyszer(ien, takarékosan gazdalkodik. Az
egyes személyi kiadasok elszamolasa, nyilvantartésa attekinthetd, szabalyszer(i, megfelel a
jogszabalyi elGirasoknak.

b.) A vagyonnal valé gazdalkodas és vagyonvédelem.

Leltdrozasi tevékenységek ellendrzése

Az intézmény konyvelési, beszamoldsi tevékenységét végzé Veszprémi Intézményi
Szolgéltatd Szervezetnél elkészitették a vizsgalt idGszakban az éves beszamolokhoz
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kapcsoléddan a mérlegtételek alatédmasztdsara, a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény 69.
§-aban és a 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 22. §.-ban rogzitett leltdrnak megfeleld
kimutatasokat.

Az intézmény rendelkezik a 2018.11.09-t6l hatalyos Eszkézok és Forrasok Leltdrozasi
szabalyzataval. A szabalyzat tartalmazza a leltarozas elOkészitésével, felvételével,
kiértékelésével, bizonylatolasaval és ellendrzésével Gsszefiiggd feladatokat. A leltarozas ideje
szabalyzat szerint kétévente, a gyakorlatban évente, egyeztetéssel, ill. mennyiségi felvétellel
torténik.

Az ellenGrzés a 2017. december 31-i leltarozast vizsgdlta részletesen. A leltdrozas
elékészitése, végrehajtasa, ellendrzése dokumentalt, megfelel a jogszabalyi elGirasoknak
(utasitas, Utemterv, leltarkorzetek kijelolése, megbizasok, jegyzOkonyvek). A leltarfelvételi
ivek kitoltése az értéken nyilvantartott immaterialis javak és targyi eszkdzok (VelnSzol Forras
SQL gépi leltarivek), valamint a készletek (konyvek, kiadvanyok) ill. a kisértékl targyi
eszkozok (intézményi leltar) vonatkozésaban szabalyszer(. A leltdrozasi ltemterv alapjan a
tényleges leltarfelvételre (nyilvantartasokkal egyeztetés) 2017. november 8 - december 21.
kozott kerdlt sor. A leltar kiértékelésérdl szolo jegyzokonyvet 2018.01.09-én készitették el. A
leltarfelvételi  iveken szerepld felvétel datuma 2017.12.31., 2017.december 31-i
forduldénappal, 2018. januar 15-i nyomtatassal. Az ellen6rzés felhivja a figyelmet a leltarozasi
folyamat idGsorrendségének betartasara. A leltarozasi utasitas, litemtervben eldirt tényleges
leltarfelvétel, és arrdl késziilt jegyzokonyv idopontja (november 8-tdl-december 21-ig, ill.
2018.01.09.) megeldzi a leltarfelvételi iv keltezését, ami késobbi idépontban (nyomtatva
januar 15.) kerdilt kiadasra.

A targyi eszkozok forduldnapi bruttd értéke a leltarfelvétel, leltarkiértékelés és az analitikus
nyilvantartas alapjan 131.071.456 Ft, ami 10,3 %-kal haladta meg az el6z0 év allomanyat. A
nemzeti vagyonba tartd befektetett eszkozok nettd értéke a fokonyv és a mérleg alapjan
22.434.797 Ft, készletek értéke 22.423.878 Ft.

A 2018. december 31-i forduldnapra elGirt leltarozas, illetve a leltar kiértékelés az ellendrzés
ideje alatt folyamatban volt.

Az intézmény a vizsgalt id6szakban (2016-2018.évek) beruhazasra, eszkozfejlesztésre
osszesen 23.435 e Ft-ot forditott. Az intézmény ingatlanvagyona 2016.11.30-i nappal atkertilt
a VMJV. Onkormanyzata, mint tulajdonos nyilvantartaséba.

Hiba, hogy az intézményi leltdrakban nem szerepelnek a 2013. v elott beszerzett kiscrtekd
eszkozok. Az intézmény szamviteli feladatait 2013.01.01-t6] a Veszprémi Intézményi
Szolgdltato Szervezet ldtia el, elézbleq a VMK. végezte a konywviteli szolgaltatast. A vagyon
szabdlyszert nyilvéntartdsa, a szamviteli alapelvek érvényestilése miatt szikséges, hogy az
érték nélkil, 2013. év elbtti iddszak eszkozei is szerepelienck a nyilvantartasban. A

leltdrozas 2019. évi véqrehajtdsa érdekében intézkedés sziikseges.

Selejtezési tevékenyséq ellendrzése

Leltarozas megkezdése el6tt gondoskodtak az elhaszndlddott, feleslegessé valt eszkozok,
készletek selejtezésérdl. 2016. évben egy alkalommal, 6.535.327 Ft bruttd értéken kis és
nagyérték(i eszkozoket (2016.11.14.), 2017. évben szintén egy alkalommal, 195.000 Ft
bruttd értéken kisérték( eszkozoket (2017.11.14.), 2018. évben kettd alkalommal, 4.648.199
Ft bruttd értéken kis és nagyérték(i eszkozoket (2018.11.12.), valamint 2.680.322 Ft bruttd
értéken készleteket (2018.11.16.) selejteztek. A selejtezési eljaras részletes feladatait az
intézmény selejtezési szabalyzata tartalmazza (2018.11.09.).

Az ellen6rzés részletesen a 2017. 11.14-i kisérték(i eszkozok selejtezési eljarasanak
végrehajtasat vizsgalta. A selejtezést megelézoen kijelolésre keriilt a selejtezési bizottsag,
selejtezési utasitas késziilt, a részvevék megbizdlevéllel rendelkeztek. Selejtezési javaslat,
jegyzék késziilt, miszaki szakértGi véleményt csatoltak. Az eljarasrél a B.11-90. r.sz.
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,Immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezési jegyzOkonyve” készilt (1/2017.sz.). A
selejtezett eszkozok bruttd értéke 195.000 Ft, elavult, miikodésképtelen, O-ra leirt (1 db
fényvezérld, 1 db végerdsité hangkever6hdz). A selejtezett eszkdzok nyilvantartasbol torténd
kivezetésérdl a Veinszol gondoskodott (&llomanycsokkenési bizonylat). Az eszkdzok

megsemmisitésérdl jegyzékonyv késziilt, a megsemmisitést és az elszallitast a Kellékhaz
Iroda Kft. végezte. A selejtezési eljarast az intézmény szabdlyszer{ien hajtotta végre.

A pénzkezelési feladatok szabalyozottak, miikodése megfelel6. A készpénz tarolasa az
eldirasok szerinti (pancélszekrény, kiallitohelyeknél pénzkazetta).

A vizsgalat keretében a hazi pénztarnal, és a Vass Laszl6 Gyljteménynél készpénz
rovancsoldsara kerlilt sor. Az ellenérzés a nyilvantartasokkal egyezd készpénzt taldlt, eltérés
nem volt (jegyzokonyv a jelentéshez csatolva).

Szintén rovancsoldst tartott az ellendrzés a készletraktarnal (konyvek, kiadvanyok). A
készletellendrzést soran 1 tétel esetében eltérést keriilt megallapitasra a nyilvantartott és a
tényleges készletek kozott (jegyzokonyv a jelentéshez csatolva).

A konyvek, kataldgusok december 31-i dllomanya:
e 2017. év 101 féle konyv 12,912 db  22.423.878 Ft
e 2018. év 176 féle konyv 16.811 db  25.265.490 Ft

Az ellendrzés kifogasolja, hogy a konyvek, kiadvanyok téroldsa, raktarozasa,
készletmozgasok kezelése csak részben megfeleld.

Az anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatban a szakmai igazgatohelyettes részére csak az
éves készletterv elkészitése van el6irva. A gazdasdgi munkatdrs munkakori leirasaban
szerepel a készletnyilvantartas vezetése. Hiba, hogy a kényvek taroldsdval, raktarozasaval,
mozgatasaval kapcsolatos szabalyok nem lettek rogzitve, a munkakori leirasokban sem
keriiltek meghatarozasra. Stlyos hiba, és kiemelt kockazat, hogy a tobb tizmillé forint értékd
készlet vagyonvédelme csak részben biztositott, feleldsségi szabdlyai nem tisztazottak. A
készletraktarban (zart helyiség) tarolt kiadvanyok, konyvek nincsenek rendszerezve, adott
kdnyv tényleges mennyisége nem, vagy csak jelentds utdnjaréssal dllapithatdé meg. A
raktaron kiviil még kiallitdhelyeken is tarolnak koényveket, amelyeket szallitélevélen adnak at.
A kiadott készletekrdl és mozgasokrdl a Dubniczay Palotdban szabdlyos nyilvantartast
vezetnek (karton), viszont a Csikdsz Galéridban és a Vass Laszlé Gylijteményben a
kényvekrdl nyilvantartast nem vezetnek. A raktarral szembeni helyiségben (nem zarhato) is
tarolnak konyveket szanaszét a foldon (helyiség, kapacitas hianya ?!).

A készletek valtozasardl negyedévente jelentés késziil a VeInSzolnak, év végén leltarozzak az
allomanyt, sziikség szerint selejtezéseket hajtanak végre.

Osszességében megallapithatd, hogy az intézmény a hasznélataban 1év vagyontargyaival
szabalyszer(ien gazdalkodik, az eszkdzok nyilvantartasa, kezelése tilnyomd részt megfelel az
elirasoknak. Az intézmény fizikai vagyonvédelme biztositott, készpénzkezelés szabalyszer,
a leltdrozasi tevékenységet és szilkség szerint a selejtezési eljardsokat végrehajtjak. A
leltarfelvétel dokumentdltsagara, a kisérték(i eszkozok leltdrozasara, és a konyv készlet
kezelésére, raktarozasara, vagyonvédelmére tett ellendri észrevételek intézkedést
igényelnek.

7. Eurdpai unids, illetve hazai palyazati forrasokbol megvaldsitott feladatok
vizsgalata.

A vizsgalt id6szakban eurdpai unids palyazati forrdsbdl megvaldsitott projekt, feladat nem
volt az intézménynél.
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A vizsgalt idészakban (2016-2018.) az intézmény kiilonb6z6 palydzati forrasokbol dsszesen
24.574 e Ft tdmogatdsban részesiilt. A bevétel tartalmazza a Kdzponti Munkaerdpiaci
Programbdl szarmazd nyari didkmunka cimén folydsitott bér-jaruléktamogatast is.

Az egyéb miikodési céltl timogatasok bevétele (NKA, KKETTK, VVKA, Onkormanyzatok):
2016. év 3.930 e Ft 2017.év 12953 e Ft 2018. év 6.560 e Ft

A palyédzati pénzeszkdzok nagyobb részét, a Nemzeti Kulturdlis Alap Igazgatésaga, kisebb
részét egyéb tdmogatdk altal kiirt, és sikeresen elnyert palyazatok alapjan kapott forrasok
teszik ki. A rendelkezésre all6 forrdsokat féként kidllitasok installdldsdhoz, mitargy
gyarapitasahoz, kiadvanyok, kényvek megjelentetéséhez, kiilonbdz6 rendezvények
megszervezéséhez, szakmai korlilmények javitdsat célzé eszkdzbeszerzéshez hasznaltak fel.
A vizsgalt id6szak palydzati tevékenységének részletes adatait az 5. szamd melléklet
szemlélteti.

A tdmogatasokrdl, atvett pénzeszkozokrél az intézmény részletes nyilvantartast vezet
(beadott, bonyolitott, teljesitett, elszamolt, Ugyletkddonként és fokonyvi szamlanként
szlirhetd adatok), az analitikdk palyazati szempontbdl attekinthetOk, a fokonyvi adatokkal
egyeztethetdk.

Wy

elszamolas szabalyszer(iségét.

o Fiatal fotomiivészek csoportos kidllitasanak megrendezésére és a hozza kapcsolodo
leporello megjelentetésére (FOTOTAXIS).

Tamogatd: Nemzeti Kulturdlis Alap (NKA), Emberi Eréforras TamogatéskezelS: Fotomiivészet
Kollégiuma

Palyazati azonosito: 103106/02223

Palyazat benyuitasa, nyilvantartasba vétele: 2018.02.28.

Tamogatasi szerzédés: 2018.07.10.

Palyazé altal benyuitott tervezett koltség: 965.050 Ft

Témogatas 6sszege: 930.000 Ft, vissza nem téritendd

Tamogatas intenzitésa: 94,56 %

A megvaldsitas teljesitési idétartama: 2018.05.18-2018.06.16.

Pénziigyi elszamolasban figyelembe vehet6 idoszak: 2018.03.18-2018.08.01.

Elszamolasi hatarido: 2018.08.16.

A tdmogatas felhasznalasi jogcimeit a szerzédés 17. pontja tartalmazza

Tamogatas kiutaldsa: 2018.07.23., 930.000 Ft

Pélyazat pénziigyi elszamolasa, szakmai beszémol6: 2018.08.08., 2018.08.13. (www.nka.hu)
A paélyazat teljes koltsége: 1.126.436 Ft (15 tétel)

Tamogatas terhére elszamolhatd koltség: 930.000 Ft

A projekt fizikailag megvaldsult, elszamolt, Tamogatd részérél még nem lezart.

A tdmogatast az intézmény a tamogatasi szerz6dés 17. pontjaban eldirt célokra forditotta
(kidllitdss megrendezéséhez és a kataldgus megjelentetéséhez): fényképészet, kasirozas,
nyomtatds, tervezés, nyomdai el6készités széllitdsi koltség, kidllitas rendezés, stb.). A
szamldk teljesités igazoldsa, palydzati azonositd szam jelolése megtértént. A kiallitas a
Csikész Galéridban valdsult meg 2018.05.18-2018.09.22-ig. A palyazat koltségei a szamviteli
nyilvantartasban elkilonitett gy(jtékodok jelentek meg (MH1028).

A tdmogatas elszdmolasa tartalmilag szabalyszer(i, hatéridében megvaldsult.
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o Lakner LdszIo kidllitasanak megrendezésére €s kapcsolodo katalogus elkészitésére.

Tadmogatd: Nemzeti Kulturdlis Alap (NKA), Emberi Erdforrds Tamogataskezeld:
Képzoém(ivészet Kollégiuma

Palyazati azonositd: 105106/07603

Palyazat benyuijtasa, nyilvantartasba vétele: 2018.03.01.

Tamogatasi szerzédés: 2018.08.09.

Palyazo altal benyuijtott tervezett koltség: 1.293.775 Ft

Tamogatas 6sszege: 800.000 Ft, vissza nem téritendd

Tamogatas intenzitasa: 60,68 %

A megvaldsitas teljesitési idétartama: 2018.07.06-2018.10.31.

Pénzligyi elszamolasban figyelembe vehetd idészak: 2018.05.06-2018.12.15.

Elszamolasi hataridé: 2019.01.02.

A tdmogatas felhasznalasi jogcimeit a szerzédés 17. pontja tartalmazza

Tamogatas kiutalasa: 2018.08.30., 800.000 Ft

Palyazat pénziigyi elszamolasa, szakmai beszamold: 2018.12.17. (www.nka.hu)

A pélyazat teljes koltsége: 894.372 Ft (12 tétel)

Tamogatas terhére elszamolhato koltség: 800.000 Ft

A projekt fizikailag megvaldsult, elszamolt, Tamogatd részérdl lezart (2019.02.04.,
5799/19.sz.).

A tdmogatast az intézmény a tamogatasi szerz6dés 17. pontjaban eldirt célokra forditotta
(installacié nyomtatdsa, meghivd-plakat tervezése-nyomtatdsa, nyomdai munkak, forditas,
széllitds, biztositds). A szamlak teljesités igazolasa, palydzati azonositdé szam jeldlése
megtortént. A kidllitdés a Csikdsz Galériaban valdsult meg 2018.07.07-2018.10.27-ig. A
palyazat koltségei a szamviteli nyilvantartdsban elkilonitett gy(jtokodon jelentek meg
(MH1032).

A tdmogatas elszamolasa tartalmilag szabalyszer(i, hataridében megvaldsult.

A Polgarmesteri Hivatal BelsG Ellen6rzési Irodaja 2017. évben vizsgélta az intézmény 2016,
2017. évi palyazati tevékenységét. Az ellendrzés hibakat tart fel, észrevételeket fogalmazott
meg (pl. kdzzététel hidnyos, egyedi Ugyletkddokat nem haszndltak az egyes palyazatok
elkiilénitése céljabdl). A palyazati tevékenységet az ellendrzés korlatozottan megfeleldnek
értékelte (K6zp/5060/2017., T/1-1/2017.),

A Polgérmesteri Hivatal Belsd Ellendrzési Irodaja 2018. évben vizsgalta az intézmény 2017,
2018. évi atvett pénzeszkozokb6l megvaldsuld palydzatok kezelését, elszamolasait. A
vizsgélat a szUrdprdbaszer(ien kivalasztott projektek ellen6rzésénél hidnyossagot nem tart
fel, a palydzati tevékenységet, atvett pénzeszkozok kezelését megfelelonek értékelte
(K6zp/6644/2018., P-MH/1/2018.),

8. K6zbeszerzési eljarasi folyamatok vizsgalata.

Az intézménynél a kozbeszerzésekrdl szdld tobbszor mddositott 2015. évi CXLIII. torvény
hatalya ala tartozo kdzbeszerzési eljaras a vizsgalt idészakban nem volt.

A készlet beszerzések, valamint az egyes szolgaltatdsok megrendelése, igénybevételének
dsszege a vizsgalt évek vonatkozasaban nem érte el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart.

A készletbeszerzés kiadasa 2016-2018. évek atlagaban 6.026 Ft/év, a szolgéltatasok dsszes
kiaddsa 2016-2018. évek atlagaban 17.394 e Ft/év, ezen bellil az egyes szolgdltatasi
kiaddsok egyike sem érte el a kozbeszerzési értékhatart. A nemzeti értékhatarok,
kozbeszerzési kiiszobértékek az idGszakra vonatkozd koltségvetési torvényben kerdiltek
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meghatarozasra (2015-2016.évek arubeszerzés, szolgaltatas esetén 8 MFt, 2017-2018.évek
arubeszerzés, szolgaltatds esetén 15 MFt).

9. A rendszeres beszallitokkal kotott szerzodések szabalyossaganak és
célszertiségének vizsgalata 2017-2018. években.

Az intézmeény a mlkodéséhez, tevékenysége ellatasahoz szilkséges készletek beszerzésére
(pl. Gzemanyag vasarlas, szakmai anyagok), szolgaltatasok igénybevételére (pl. fénymasoldk
karbantartésa, reklamszolgaltatas) kiilonb6z6 szerz6déseket, megallapodasokat kotott.

A rendszeres beszallitokkal kotott szerzodések felsorolasat, 2017.és 2018.évi beszerzések
alakulasat a 6. szamd melléklet szemlélteti. A szerzGdések tartalmi szempontbdl
megfelelOk (szerzédés targya, felek jogai-kotelezettségei, beszerzés-szolgaltatas ellenértéke,
fizetési-szallitasi feltételek, hataridok, egyéb kotelmek, zard rendelkezések), szabalyszerliek.
Az intézménynél a 2016-2018-as idGszakban tobb partnerrel, beszéllitoval kotottek
szerzOdést, illetve a kordbban kotott szerzédések is érvényben voltak. A szerzddések,
megallapodasok megtaldlhatdk egyrészt az intézménynél (szerzddés-nyilvantartas, ill. gépi
analitika), masrészt a VeInSzolndl (kotelezettségvallalas nyilvantartasa gépi, ill. szerz6dések
papir alapon).

A szerzOdések célszer(isége a beszerzések, szolgaltatasok jellege alapjan determinalt
(palyazati, mlivészeti, kdzmlivelodési, kdziizemi). A szerzGdéseket a kotelezettségvallalasra
jogosult intézményvezet6 irta ald, pénziigyi ellenjegyzést a Veinszol arra felhatalmazott
személye teljesitette. A partnerek kivalasztasanal az évek dta fennallé j6 munkakapcsolat, a
megbizhatosdag, ar, szallitasi-fizetési hatéridd, egyes eseteknél a kizardlagossag szempontjai
érvényestilnek.

Az intézmény beszerzési folyamata teljes kor(i, nyomon kovethetd, feldleli adott készlet,
eszkdz megrendelésétdl a fizikai, és pénziigyi teljesitésig torténd folyamatot. A 2017.03.09-i
beszerzési szabalyzatot 2018.11.09-t6l mddositottdk, ami az irasbeli kotelezettségvallalds
(100 e Ft/200 e Ft), valamint a megrendelések és az arajanlatok (200 e Ft alattiak, ill. 200 e
Ft felettiek) értékhatdrait érintette. Az ellendrzés 2017-2018.évek beszerzéseit
szUroprobaszerlien vizsgalta (2017.junius, 2018.oktdber), a kivalasztott tételeknél hibat,
helytelen gyakorlatot nem tapasztalt, a beszerzések a bels6 szabalyozasnak megfelel6en
bonyolitottdk (pl. 2017. év: nyomdai munkak 2017.06.21. OOK-Press Kft. 336.000 Ft, 3
arajanlat, megrendelés, Gizella Napok lebonyolitasa 2017.05.25.Veszprémi Programiroda Kift.
190.000 Ft megallapodas alapjan, 2018. év: téli gumi beszerzése, felszerelése 2018.10.02.
Silver Gumi Kft. 160.000 Ft megrendelés, posztamensek gyartasa 2018,04.30., GyG6ri Gabor
ev. 288.036 Ft megrendelés, 3 arajanlat).

A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Irodaja 2018. évben vizsgalta az intézmény 2017,
2018. évi egyéb beszerzéseinek folyamatat, a lebonyolitas szabalyszer(iségét. Az ellendrzés
kisebb hibakat tart fel, észrevételeket fogalmazott meg (pl. harom arajanlat bekérése nem
valosult meg, nem készllt irasbeli kotelezettségvallaldas szazezer forint feletti
beszerzéseknél). A palydzati tevékenységet az ellenGrzés megfelelének értékelte
(Kozp/6641/2018., Sz-MH/1/2018.).

10. A bels6 kontroll rendszer kialakitasa és miikodése.

Az allamhaztartasrdl szélo 2011.évi CXCV. torvény 61.,62.,69.8., a végrehajtasardl szdld
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet szabdlyozza az allamhaztartasi kontrollok rendszerének,
tovabba a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének kialakitasat, mikodtetését. A
részletes szabdlyozdst a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellen6rzésérdl szél6 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 3-10.§.-ai tartalmazzak.

"
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3. § A kiltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiilo - megfeleld

a) kontrollkérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenysegek,

d) informacios és kommunikacios rendszer, €s

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitisaért, mikodtetéséert és fejlesztéseert. ”

4. & A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljdrasokat és belsé szabalyzatokat, melyek
b/zz‘OS/tjak hogy

a) a koltségvetdsi szerv valamennyi tevékenysége és célja dsszhangban legyen a szabalyszeriseggel,
szabdlyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysdg és eredmeényesség kovetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrdsokkal valo gazdalkoddsban ne  keriiljon sor pazarlasra, visszaclésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

¢) megfelels, pontos és naprakész informacick dlljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv miikodéscvel
kapcsolatosan, €s

d) a belsd kontrollrendszer harmonizacidjara €s osszehango/asara vonatkozd jogszabalyok végrehajtasra
keriiljenek a mddszertani utmutatck figyelembeveételével.”

,6. § (1) A kbltségvetési szerv vezetdje kételes olyan kontrollkornyezetet kialakitani, amelyben

a) vildgos a szervezeti struktura,a folyamatok atlathatoak,

b) egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok,

¢) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjen,

d) dtldthato a humanerdforras-kezelés,

e)biztositott a szervezeti célok és értékek irdnyaban valo elkitelezettseg fejlesztése és e/oseg/tese

(2) A kiiltségvetési szerv vezetdje kételes olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani €s miikédtetni a
szervezeten beldl, ame/yek biztositizk a rendelkezésre allo forrdsok atlathato, szabalyszerd, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(2a) A kiltségvetési szerv vezetdje rendszerezi a koltseégvetési szerv folyamatait, kijeldli a folyamatok
miikédésében részt vevd szervezeti egységeket, valamint a folyamatért altalanos felelésséget viseld vezetd
beosztast személyt (a tovabbiakban: folyamatgazda).”

Az intézmény a jogszabalyi elSirasok figyelembevételével elkészitette a 2014.01.15-tdl
hatélyos bels6 kontrollrendszer szabalyozasat. A szabalyozast a vizsgalt idoszakban tobbszor
modositottak (2016.04.01., 2017.03.31., 2018.11.09.).

A 2018.11.09-t8l hatdlyos belsd kontroll rendszer az alabbi fejezetekbdl all:
= Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
= Kockazatkezelési szabalyzat
= Kontrolltevékenységek
= Ellen6rzési nyomvonal

Megéllapithato, hogy a jelenlegi, hatdlyos szabalyzatuk nem felel meg a jogszabalyi
elbirdsoknak (Ah, Avr., Bek.). A szabalyozas szerkezetében, felépitésében és tartalmaban
egyarant hidnyos. Nem, ill. hidnyosan tartalmazza a kontrollkérnyezetre, az integralt
kockazatkezelési rendszerre, az informaciés és kommunikacids rendszerre, tovabba a
nyomon koévetési rendszerre vonatkozd elveket, eljarasokat és szabalyozasokat. A kontroll
kdrnyezetiiket kialakitottak, amely elsdsorban a szabalyzatokban Oltenek testet. A
szervezetre, mikodésre, és gazdalkodasra vonatkozd szabdlyzatok tobbsége megfeleld,

azonban néhany mddositast, aktualizalast igényel (lasd. jelentés 2. pontja).

A Kkoltségvetési szervek bels§ kontroll rendszerérl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet 2016.10.01-t6l modosult (187/2016.(VIL.13.) Korm.
rendelet), amely tobbek kdzott érintette a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjet is.

A 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 6.§. (4) bekezdése szerint:
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"(4) A kdltségvetési szerv vezetGje kdteles szabalyozni a szervezeti integritdst sérté
események kezelésének eljardsrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendjet.

(4a) A szervezeti integritast sertd esemenyek kezelésének eljarasrendje tartalmazza.:

a) a bejelentett kockazatok és események elozetes értékelésének modszertanat,

b) a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok osszegyljtésének modjat,

c) az érintettek meghallgatdsanak eljarasi szabalyait,

d) a vonatkozo dokumentumok atvizsgaldsanak szabalyait,

e) a szervezeti integritdst sérté események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

f) az alkalmazhato jogkévetkezményeket,

g) a bejelentd szervezeten bellili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat eredményerd]
valo tajékoztatasara vonatkozo szabalyokat és

h) a szervezeti integritdst sérté események bekdvetkezésenek megelozésére kialakitott eljarasi
szabalyokat.”

A jelenlegi, szabalytalansagok kezelésének eljrasrendje tartalmilag nem felel meg az
eléirdsoknak, az intézménynek el kell késziteni a kormanyrendelet szerinti Uj, szervezeti
integritdst sérté események kezelésének eljarasrendjét, abban megjeléini az aktualis
joghelyeket.

A koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerér6l és belsé ellendrzésérol szolo
370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet 2016.10.01-t6] mddosult (187/2016.(VII.13.) Korm.
rendelet), amely tobbek kozott érintette a kockazatkezelési rendszer miikddését is.

"7. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert mikodtetni.

(2) Az (1) bekezdésben eldirt tevékenység soran fel kell mérni €s meg kell dllapitani a kéltsegvetesi
szerv tevékenységéeben rejlé és szervezeti célokkal Osszefliggd kockazatokat, valamint meg kell
hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitéseének
folyamatos nyomon kévetésének modjat.

(3) Az integralt kockdzatkezelési rendszer magaban foglalja a jogszabalyban eldirt kockdzatkezelési
kotelezettségeket, amelynek miikddtetése soran figyelembe kell venni az dgazati utmutatokat is.

(4) A kiltségvetési szerv vezetdje az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasara szervezeti
feleldst jeldl ki. Belsé ellendr szervezeti felelbsnek nem jelolhetd ki. Ha a koltségvetési szerv integritds
tandcsadot foglalkoztat, akkor az integrdlt kockazatkezelési rendszer koordingldsaval kapcsolatos
feladatokat az integritas tanacsado latja el.

(5) A folyamatgazddknak egyiitt kell mikdodniik az integralt Kkockdzatkezelési rendszer
koordindldsara kijelolt szervezeti felelossel.”

Az intézmény vezetdje 2016., 2017., 2018. évekre elkészitette az intézmény tevékenységi-
gazdalkoddsi folyamataira (dsszesen 14-15) vonatkozd részletes kockazatelemzest, 12
kockézati tényez6 figyelembevételével a kockazatelemzési modellezést, ezek Osszesitését, és
nyilvantartdsat. A magas kockdzatinak jelolt (90-129 pontszdm) tevékenység, folyamat
beépiilt a Belsd Ellendrzési Iroda kdvetkezd évi ellendrzési tervébe (pl. atvett pénzeszkoz,
palyazati tevékenység vizsgalata, beszerzések lebonyolitdsanak ellendrzése).

Az integrélt kockézatkezelési rendszer koordindlaséra kijelolt személy, felelds az intézmény
vezetSje. Az integralt kockdzatkezelés a gyakorlatban megvaldsult, azonban annak elveit,
feladatait, stratégiat, kockazatok értékelését, nyilvantartasat, stb. a belsé kontrollrendszer
szabalyozésa nem tartalmazza. Elkészitése szikséges. Az integrélt kockézatkezelési rendszer
koordinalasaért felelds személyt, tovabba a folyamatgazdakat ki kell jeloini.

A 370/2011.(XI1.31.) Korm. r. 6.8. (3) bekezdése szerint:
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,(3) A kiltségvetési szerv vezetdje kdteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltseégvetesi
szerv ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodesi folyamatainak széveges,
tablazatokkal vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiléndsen a felelosségi
és informdcids szinteket €s kapcsolatokat, iranyitasi €s ellendrzési folyamatokat, lehetové téve azok
nyomon kovetéset €s utolagos ellendrzéset,”

Az intézmény a belsd kontroll rendszer szabalyzat, kontrollkérnyezet fejezetében leirtak
alapjan elkészitette a koltségvetési — gazdalkodasi folyamatok ellendrzési nyomvonalainak
rendjét (1.sz.fliggelék) . Az ellendrzési nyomvonal (tablazatos forma) feldleli a gazdalkodasi
folyamat egészét. Tartalmazza a koltségvetési és gazdalkodasi folyamatokra vonatkozd egyes
tevékenységeket, a tevékenységek jogi alapjat, felelGsét, ellenrzését, nyomon kovetését,
kapcsolddd dokumentumok megjeldlését. A jogszabalyi hivatkozdsokat néhény helyen
modositani szikséges (pl. 249/2000.(XII.31.) Korm. r.), tovabbd a nyomvonalat ki kell
egésziteni a szakmai folyamatok leirasaval.

A 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet V. fejezet 12.§. (1) bekezdése szerint:

,12. & (1) A kéltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt vezetd alldsu személy - aki nem lehet a
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje vagy belsé ellenbrzési vezetdje - kétévente koteles a belsd
kontrollrendszer témakdorében az dllamhaztartasert felelds miniszter dltal meghatdrozott tovabbképzésen részt
venni. A kéltségvetési szerv vezetdje kdteles a részveételt az iranyito szerv vezetdje felé az adott eév december 31-
Ig igazoini.”

Az ellendrzési id6szakban az igazgaté 2016.10.24-én reszt vett az ABPE- 1. képzésen.
Jelentkezést kovetéen a 2018.10.16-i ABPE-II. tovabbképzést a szervezd (NAV) lemondta, a
tovabbképzési kitelezettséget az igazgatd 2019. évben pdtolja.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl  szdlo
370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet 11.§. (1) bekezdése szerint:

LA koltségvetési szerv vezetdje kiteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsé
kontrollrendszerének mindséget.”

Az intézmény vezetdije a 2016. és 2017. évi koltségvetési beszamold részeként nyilatkozott a
belsd kontroll rendszerek szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony, és eredményes miikodéserd!.

A Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellen6rzési Irodaja 2017. évben vizsgalta az intézmény 2016.
évi sajat bevételek beszedésének gyakorlatat, szabdlyszer(iségét. A vizsgalat kiterjedt a
bevételek vonatkozasaban a belsd kontroll rendszer miikodésére is (K6zp/3.166/2017., P-
MH/1/2017.). Az ellendrzés megallapitotta, hogy az intézménynél a bevételek kezelésére,
ellen6rzésére vonatkozdan kialakitottak és megfeleléen miikodtetik a belsd kontrollrendszert.

Osszességében megallapithatd, hogy az intézmény a jogszabalyi elGirasok alapjan kialakitotta
bels6 kontroll rendszerét, ami csak részben felel meg a jogszabalyi el6irdsoknak. A
koltségvetési szervek bels6 kontroll rendszerér6l és bels6 ellendrzésérdl  szolo
370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet 2016. oktdberi mddositdsaval 0Osszefliggésben a
jelenlegi belsd kontrollrendszerre vonatkozé szabélyozés dtdolgozasa sziikséges (ellendrzési
nyomvonal, integrélt kockazatkezelés, szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljarasrendje, folyamatgazdak kijelolése, stb.). A belsd kontroll rendszer egyes elemeinek
m(ikodése megfelel6 (pl. kontrollok, kontrolltevékenység, integralt kockazatkezelés, részben
a kontrollkdrnyezet).

11. Az intézmény hatékonysaganak, gazdasagossaganak vizsgalata a 2015.,
2016., 2017. éveket érintd mutatdészamok figyelembevételével.
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Az intézmény fébb gazdalkodasi adatainak, mutatéinak alakuldsét az alabbi tablazat
szemlélteti:

Mutatok 2015. év | 2016. év | 2017. év
Koltségvetési bevételek (e Ft) 37.463 9.076 19.167
MUikodési bevételek aranya (%) 11,3 4,3 4,4
Koltségvetési tamogatas aranya (%) 70,5 91,3 85.9
Bevételek 6sszesen (e Ft) 126.834 | 104.557 | 136.694
Koltségvetési kiadasok (e Ft) 112.099| 97.372 | 118.966
Személyi kiadasok aranya (%) 43,2 50,9 54,7
Dologi kiadasok aranya (%) 41,8 23,9 30,2
Beruhazasok (e Ft) 3.579| 10473 2.817
Felujitasok (e Ft) 0 0 0
Pénzmaradvany (e Ft) 14.735 7.186 17.728
Terhelt 316 337 188
Befektetett eszk6zok netto értéke (e Ft) | 757.369 | 11.901 22.435
Forgoeszkozok (e Ft) 0| 17.237 22.424
Sajat téke (e Ft) 767.541| 30.961 51.930
Mérleg szerinti eredmény (e Ft) 6.252| 14.339 18.209
Kozalkalmazotti tényleges létszam (f6) 20 20 22

A kidllitdhelyek latogatottsagat, tovabba az egyéb, szakmai jellegli adatok, és az intézmény
altal bonyolitott fébb programokat, eseményeket a 7. szamia melléklet szemlélteti.

12, Kiils ellenorzések vizsgalata.

Az intézménynél kilsé ellen6rz6 szervek részérdl (MAK, NAV, Kormanyhivatal, egyéb
hatdsagok) vizsgalat nem volt.

13. Utévizsgalat a 2016. december 6-an kelt, R/2/2016. szamu ellenérzési
jelentésben megfogalmazott javaslatokra hozott intézkedési terv
végrehajtasanak ellendrzése.

A Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Irodaja 2016.évben ellenérzést folytatott az
intézménynél a ,Mivészetek Haza 2016.évi atfogd rendszerellendrzése” targykorben. A
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2016.12.06-an kelt, R/2/2016. szamu ellendrzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az
intézmény vezetdje 2016.12.13-an intézkedési tervet készitett, az intézkedési terv
végrehajtasardl 2017.02.06-an tajékoztatta a jegyzot, és az ellendri szervezetet.

1. A Szervezeti és Mikodeési Szabalyzat tartalmilag hianyos, csak részben felel meg a
Jogszabalyi elbirasoknak, az Alapito Okirattal egyezd tartalmat biztositani kell.”
Hataridé: 2017.11.30.
Felelds:  Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Primmer Beata gazdasagi munkatars

A 2013.09.15-t6l hatdlyos SZMSZ modositasara csak 2019.01.21-én keriilt sor
(10/2019.(1.21.) KB hat.), az elirt hataridore a mddositds nem tortént meg. A
jelenlegi SZMSZ megfelel a jogszabalyi elGirasoknak és Gsszhangban van az Alapitd
Okirattal.

Feladat hataridon tul teljesiilt.

2. Az intézmény nem rendelkezik a jogszabalyokban eloirt adatvédelmi, adatkezelési
adatbiztonsagi szabalyzattal, tovabba informatikai katasztrofavédelmi tervvel.”
Hatarido: 2017.06.30.
Felelds: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Primmer Beata gazdasagi munkatars

Az 1992.évi LXVILtv. 30.8.(1) bekezdésében, a 2011.évi CXII.tv.24.5.(3)
bekezdésében, tovabba 25/A.8. (3) bekezdésébe eldirtak szerinti (figyelembe véve a
2016/679 szamU Eu rendeletet, GDPR) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal
nem rendelkeznek. Az e cimen 2017.03.09-én hatalyba helyezett és 2018.11.09-én
modositott szabalyzat az intézmény informatikai biztonsagi feladatait szabalyozza.

A 2013.évi L.tv.2.8.k), 11.8.(1) f) szerinti informatikai biztonsagi szabalyzattal (IBSZ),
tovabba katasztréfavédelmi tervvel rendelkeznek (234/2011.(X1.10.) korm.r.29 §.).
Feladat nem teljesiilt.

3. Az ellendrzési jelentésben résziletezett szabalyzatok kiegészitésre, aktualizalasra
szorulnak.”
Hataridé: 2017.06.30.
Felelbs: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Primmer Bedta gazdasagi munkatars

Az ellendrzés altal kifogasolt szabdlyzatok (gazdasagi (gyrend, pénzkezelési
szabdlyzat, bizonylati rend és iratkezelési szabdlyzat, kotelezettségvallalas,
utalvanyozas szabdlyozdsa) modositasa hataridére megtortént, utolsé mddositasuk
2018.11.09.

A Kijt. 2.8, 14-17.8.-ban eld6irt kbzalkalmazotti szabalyzatot hataridon tal, 2018.11.09-i
hatalybalépéssel készitették el.

Feladat teljesiilt.

4. ,A kotelezettségvallaldasok pénziigyi ellenjegyzése nem valosul meg.”
Hatarido: 2017.06.30.
Felelds: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Primmer Bedta gazdasagi munkatars
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A kotelezettségvallalas alapjat képez6 dokumentumokat(szerzodések, megrendelések)
az intézmény a VelnSzol-nak tovabbitja ellenjegyzés végett. Az ellendrzés a
szUréprobaszerlien  atvizsgalt  bizonylatok, — szerz6dés-nyilvantartas  alapjan
meggy6z6dott arrdl, hogy a kifizetések, teljesitések el6tti pénziigyi ellenjegyzés (Avr.
53.8.-55.8.) megvalosul.

Feladat teljesiilt.

5, Az intézmény nem rendelkezik a VelnSzol rendszertdl elkiilondilt egységes
kételezettség vallalasi nyilvantartassal.”
Hatarido: 2017.06.30.
Felelds: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Primmer Bedta gazdasagi munkatars

A kotelezettségvallaldsi nyilvantartast (Avr. 56.8.) a Veinszol vezeti a Forrds SQL
programban.

Az intézmény 2016.01.01-t6l rendelkezik nyilvantartassal, amelybdl a megrendelések,

szerz6dések, ennek 6sszegei kimutathatok.

Feladat teljesiilt.

6. ,2015. évre vonatkozdan az intézmény visszamendlegesen november hdonapban
lejelentett reprezentdcios kiaddst. Az utdlagos lejelentést kovetéen a korabbi
konyvelést nem javitotték igy a koltség szamidkon tételek duplan szerepelnek.
Osszegiik: 103.239.-Ft.”

Hataridé: 2017.06.30.

Felelés: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Veinszol részérdl:
Fazekas Ildiko gazdasagi igazgatohelyettes
Szabo Gyulané referens

A duplikaciét megsziintették, 2016. december hdnapban a javitds megtortént.
Feladat teljesiilt.

7. A bels6 kontroll rendszer kialakitdsa &s szabadlyozésa nem teljes kord
(Kockdzatkezelés, monitoring, kontroll tevékenység, informacio, kommunikacio,
képzés).” Hataridé: 2017.11.30.

Felelds: Hegyeshalmi LadszIo igazgato
Primmer Bedta gazdasagi munkatars
Kemény Andrea gazdasagi munkatars

A belsé kontroll rendszer szabalyozasat 2017.03.31-én és 2018.11.09-én
modositottak, azonban azok mddositdsa nem a jogszabaly (370/2011.(XII.31.) Korm.
r.) altal elirtak szerint tortént meg. A szabalyozas hianyos, 2016.10.01-t6l a rendeleti
eldirdsok megvaltoztak (pl. szervezeti integritast sért6 események szabdlyzata,
integralt kockazatkezelési szabalyzat). A gyakorlatban az intézmény integralt
kockazatelemzést, kezelést végez, de az nincs szabalyozva.

Feladat nem teljesiilt.

8. ,A kiadvanyok nyomdai munkalataihoz nem kérnek be 3 drajanlatot”
Hataridé: 2017.11.30.
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Felelos: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Primmer Beadta gazdasagi munkatars

A beszerzési szabalyzatnak (2016.04.01.) megfelelen, 2016.03.31-tdl a kiadvanyok
nyomdai munkalataihoz a 3 drajanlat bekérése megvalosul(t).

Feladat teljesiilt.

9. A sajat elédllitasu kiadvanyok nincsenek a fokonyvben a készletek kézé felvéve,
valamint a kiadvanyok bekertilési értékére nincs elo ill. utokalkulacio.”
Hatarido: 2017.06.30.
Felelos:  Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Primmer Beadta gazdasagi munkatars

A 2016.évi mérlegben a kiadvanyok mar szerepelnek a 2. szamlaosztalyban
(17.237.205 Ft). 2016-2018. években a konyvek, kiadvanyokkal kapcsolatosan
késziiltek eld és utdkalkulaciok, azonban ezek az 6nkoltség-szamitasi szabalyzatban

nincsenek rogzitve.
Feladat teljesiilt.

10. ,Az 1.500.000.-Ft értekii plakat miveészeti munkak bevételezése soran nem vettek
figyelembe, hogy nem egy alkotdsrol van szo, az adasveételi szerz6dés szerint 387 db
mdirdl, amely I-V. szamozdssal 5 féle mivet tartalmaz. A bevételezés soran 1 db
mivet aktivaltak 1.500.000.-Ft értekben.”

Hataridé: 2017.06.30.

Felelds: Hegyeshalmi L3szIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Veinszol részérdl:
Fazekas Ildiko gazdasagi igazgatohelyettes
Szabo Gyulané referens

A 2016.évi analitikaban a bevételezés korrigalasa, helyesbitése megtortént.
Feladat teljesiilt.

11. A sajat gépkocsival torténd munkaba jards esetében km tavolsdag az autobusz bérlet
km tdvolsagainak figyelembe vételével tortént, 5 km-es léptekd tabla alapjan. A
39/2010.(IL.26.) Korm. rendelet €s az SZIA-rol szolo 1995. évi CXVIL tv. alapjan
ténylegesen elszamolhato tavolsdagokat és dsszegeket kell szerepeltetni az
elszamoldsokban.

Hataridé: 2017.06.30.
Felelds: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Primmer Bedta gazdasagi munkatars

Fellilvizsgalatot kdvetden, 2017.07.01-t6l az intézmény a helyes mddszert alkalmazza

(Utvonaltervek alapjan).
Feladat teljesiilt.

12. Az intézménynél kézalkalmazotti képviselet nincs, kozalkalmazotti szabalyzattal nem
rendelkeznek. Nincs dltaldnos érvényid szabalyozds az illetmény  elblegek
feltételrendszerére, dsszegszerdségere, korlataira. A Kjt-ban meghatarozott kotelezé
bérelemeken felil adott juttatdsok esetében az egyes, nem kételezo potiekokra

vonatkozo juttatdsok nem egységesen kerliltek megallapitdsra.”
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Hatarido: 2017.06.30.
Felelés: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars

2018.11.09-i hatélybalépéssel elkészitették a kozalkalmazotti szabdlyzatot, tovabba

minden évben szabalyoztak a béren kiviili juttatdasokat. A kiilonboz6 juttatasokat es az

illetményeldleg felvételének rendjét fenti szabalyozasok tartalmazzak.
Feladat teljesiilt.

13. Az intézményi tulajdonu gépkocsi esetében 2014. évben a korrigalt norméhoz
képest jelentls tobbletfogyasztds, 2015-ben kisebb mérteki kerdilt kimutatasra. A
tobbletfogyasztds okainak vizsgalata nincs dokumentalva, intézkedés nem tortént
sem a tobbletfogyasztas okainak vizsgalatara, sem pedig a megsziintetésere.

Hataridd: 2017.11.30.
Felelbs: Hegyeshalmi LészIo igazgato
Primmer Bedta gazdasagi munkatars

Vizsgélatot kovetben a gépjarmiivet szervizelték, bevizsgaltak.
Feladat teljesiilt.

14. A 2015. november hotdl a hazipénztar készpénz allomanya a konyvelésben nem

Jelenik meg a valdsagnak megfelelden, a kialakitott konyvelési technikak alkalmazasa
kovetkeztében. Az egyezdség csak év végen all be.”

Hatarido: 2017.11.30.

Felelfs: Hegyeshalmi LdszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Veinszol részerdl:

Fazekas Ildiko gazdasagi igazgatohelyettes
Szabo Gyulané referens

2017. novembertdl a kdnyvelésben megjelenitik a hézi pénztar allomanyat, azonban

vizsgalt napon az fékonyv és a tényleges allapot eltérést mutatott.
Feladat részben teljesiilt.

15, ,A mérlegben az Egyéb sajatos eszkézoldali elszamoldsoknal a 103.239 Ft Kovetel
egyenlegli tételt az egyedi elszamolds elve a/apjan a 4-es szamla osztalyban, a
kotelezettségek kozott kellett volna kimutatnj, €s eszkdzoldalra a teljes tartozik
egyenleget atvezetni.”

Hatarido: 2017.06.30.

Felelds: Hegyeshalmi LdszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Veinszol részérdl:
Fazekas Ildiko gazdasagi igazgatohelyettes
Szabo Gyulané referens

A 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet értelmében a 42110 egyenlege atvezetésre kerllt a
3661 fékonyvi szamra.

Feladat teljesiilt.

16. ,A személyi ]utz‘atasok konyvelése, és ezzel dsszefiiggeésben a 2015. évi beszamolo
elkészitése sordn nem vették figvelembe a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet és az
NGM tdjékoztatdja eldirdsait, az ,5. 2015. december havi személyi Juttatdasok
kényvelése” fejezet  szerint. Nem konyvelték le a 2015. december hdnapban
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kifizetett, netto ho kézi személyi juttatasok Osszegét a koltségvetési szamvitel
051102- 05123 (3) fokonyvi szamlakon teljesitéskent.”
Hatarido: 2017.06.30.
Felelds: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Veinszol részérdl:
Fazekas Ildiko gazdasagi igazgatohelyettes
Szabo Gyulané referens

A Veinszol 2016. év vonatkozasaban technikai €s egyéb akadalyok (Forras SQL
programban egyez0ség hianya, MAK adatszolgdltatds hibdi) miatt nem tudta
teljesiteni a jogszabaly szerinti helyes konyvviteli elszdmolast. 2017. évtdl kezdédden
a problémakat kikiiszobolték, és az eldirt formaban konyvelték a decemberi hd kozi
kifizetéseket (Veinszol 2017.01.12-i feljegyzése, K/ALT-8/2017.).

Feladatok 2017. évtal teljesiiltek.

15. Utdvizsgalat a 2017. december 19-én kelt, T/1-1/2017. szamu_ellenorzési

jelentésben megfogalmazott javaslatokra hozott intézkedési terv
végrehajtasanak ellendrzése.

A Polgarmesteri Hivatal BelsG Ellendrzési Iroddja 2017.évben ellendrzést folytatott az
intézménynél a ,Mlvészetek Haza Veszprém 2016-2017. évi palyazati tevékenységének
vizsgalata” targykorben. A 2017.12.19-én kelt, T/1-1/2017. szamu ellendrzési jelentésben
megfogalmazott javaslatokra az intézmény vezet6je 2018.01.19-én intézkedési tervet
készitett, az intézkedési terv végrehajtasardl 2018.03.06-an tajékoztatta a jegyzdt, és az
ellendri szervezetet.

1. ,A Tamogatasi szerzodések 11.) és 17.) pontjainak elGirasa ellenére az online
megjelenéseknél nincs www.nka.hu weblapcimre mutato link feltlintetve.”

Honlapon, illetve mas online megjelenési fellileten fel lesz tiintetve az NKA webcimre
mutato link.
Hataridé: 2018 .02.28.
Felelés: Hegyeshalmi L3szIo igazgato
Dohnadl Szonja Zsofia irodavezetd
Afrény Gabor kézmiivel6dési munkatars

A honlapon és mas online megjelenésti feliileteken a www.nka.hu link feltlintetése
megtorténik
Feladat teljesiilt.

2. ,A Mivészetek Haza honlapja nem tartalmazza a tdmogatdkat és a nyertes
palyazatokat.”

Az intézmény honlapjan feltintetjik minden elnyert palyazatot.
Hatarido: 2018 02.28.
Felelds: Hegyeshalmi LdszIo igazgato
Dohndl Szonja Zsofia irodavezetd
Afrény Gébor kézmiivelédési munkatars

Az intézmény sajat honlappal rendelkezik (www.arthouse web.hu), kézérdekl adatai
kozil a 2017. évi és részben a 2018. évi NKA-s palydzatok adatai szerepelnek.
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Gondoskodni  kell a palydzatok teljes korl kozzétételrdl. A honlap jelenleg
karbantartas, feltoltés alatt all.
Feladat csak részben teljesiilt.

3. ,A fékdnyvi konyvelés soran az egyedi palyazatokra vonatkozd lgyletkddokat nem
haszndlnak, a palyazati koltségek, bevételek egyedileg és fokonyvbdl nem
kérdezhetok le.”

A fékonyvi konyvelésben elkiilonitetten kezeljiik a peénzforgalmi kiaddsi tételeket.
Hataridb: nincs megjeldlve
Felel6s: Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Primmer Beata gazdasagi munkatars
Veinszo részérdl:
Fazekas Ildiko gazdasagi igazgatohelyettes
Szabo Gyulané referens

Az egyes palyazatokra vonatkozo, azonositasi-elkilonitési célt szolgald tigyletkddokat
2017.01.01-t8l hasznaljak. Az intézményi nyilvantartasban, tovabbd a fékonyvi
konyvelésben a bevételek és a felmerdilt kiadasok elkiilonitett kezelése megvaldsul.
Feladat teljesiilt.

4. A VMIV. Onkormdnyzata altal a Finn Kulturalis Févaros programsorozatra nyujtott
keretbdl nyujtott 83.838 Ft-tal, a VUM 2016.évi megjelenitésére nyuijtott keretbdl
281.921 Ft dsszeggel nem szamolt el az intézmény.

Visszajelzés nem tortént a VMJV. Kulturdlis csoportjatdl, hogy a fennmarado dsszeget
vissza kellene fizetni. Azdta is folyamatosan tartjuk a kapcsolatot a finn mivészekkel
s tervezziik kozds kulturdlis programok, kidllitasok, rendezvények megvalositasat.
Hataridé: nincs megjeldlve
Felelds:  Hegyeshalmi LaszIo igazgato
Kemény Andrea gazdasagi munkatars
Primmer Bedta gazdasagi munkatars

Az Unnepi Konyvhét 2016.06.16-06.18., a Veszprémi Finnugor Kulturalis FOvaros
2016., a Var Ucca Mihely 2016/4. lapszam elszamolasa 2018.01.31-ig megtortént a
VMJV. Kulturalis csoportja felé.

Feladat teljesiilt.

Osszességében megallapithatd, hogy az intézkedési tervekben eldirt feladatok tdlnyomo
tobbsége teljesiilt, ill. teljesitésiik folyamatos. A megéllapitott hidnyossagokat megsziintettek,
hibakat kijavitottak

16. Javaslatok a sziikséges intézkedésekre.

Az ellenGrzés javaslatai a vezetGi dsszefoglaloban szerepelnek.

Veszprém, 2019. marcius 28. /
Z, : s> )

/Ferencsik-3énos
belsGellendr
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MEGISMERESI ZARADEK

A Veszprém Megyei Jogl Véros Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Iroddja altal 2019.
02.11-t8l, 2019.03.08-ig végzett rendszerellendrzés keretében késziilt ellendrzési jelentés
egy példanyat megismerés és a sziikséges intézkedések megtétele vegett atvettem.

A koltségvetési szervek belsGellendrzésérdl szold 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 42. §
(2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy amennyiben a jelentésben foglaltakkal
kapcsolatban észrevételt kivanok tenni, a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beldl
megkiildém a Veszprém Megyei Jogl Véros Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Iroda
vezetdje részére.

Veszprém, 2019. december

Hegyeshalmi Laszlo
igazgato

Az ellendrzési jelentésben foglaltakat elfogadom, és észrevételt nem kivanok tenni.

Veszprém, 2019. december 14

a m| Laszlo
|ga ato
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Hegyeshalmi Laszl6 a Mivészetek Haza Veszprém Miivel6dési Haz és Kiallitdhely
igazgatéja biintet&jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy R/4/2019. sz. ellen6rzéshez
a Veszprém Megyei Jogu Véros Polgérmesteri Hivatal Bels Ellendrzési Iroda bels6 ellendre
szaméara atadott dokumentumok, legjobb tudasom szerint, mindazon dokumentumok,
nyomtatvanyok, adatok, informacidk, melyek sziikségesek az adott allapot felméréséhez.
Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, adatok és informaciok megbizhato, teljes
kor( informacidt tartalmaznak.

Veszprém, 2019. december 14

g

igazgato

'/ijh'{i{téks& (
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