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1.

2.1.

I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) célja biztositani a Veszprém
Miivészetek Haza Miivelédési Haz és Kiallitéhely (a tovabbiakban: Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok
jogszabalyi el6irasoknak megfelelé védelmét, meghatirozni a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket,
feladatokat, tevékenységeket és felelGsségeket, s ezek dltal biztositani minden, az Adatkezels iltal kezelt
személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptérvényében foglalt személyes adatai védelméhez
fiiz6d6 informacids onrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitdsa és folyamatos miikodtetése, fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithaté, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi el6irdsok megsértése
megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben felel6sségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

A Szabailyzat hatalya
A Szabalyzat személyi hatalya
A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Adatkezel6vel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld

egy¢b jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban: alkalmazott), tovdbba azon természetes
személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az Adatkezeld 4ltal végzett adatkezelés érinti.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed az Adatkezeldnél folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manudlis modon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre felhasznalt
eszk6zokre, tovabba minden olyan adatra, amely természetes személy adataira vonatkozik.

2.3. A Szabalyzat id6beli hatalya

3.

A Szabalyzat id6beli hatilya a hatalybalépés napjatdl a visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
A Szabaélyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi elbirasok, kiilondsen pedig

Magyarorszag Alaptérvénye;
® az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.);
o az FEurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR, illetve
ltaldnos adatvédelmi rendelet);
a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény;
a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi I. torvény;
a Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv),
a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl szolé 2005. évi
CXXXIIL torvény;
e amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kbzmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL.
térvény;
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e amindsitett adat védelmérol sz6l6 2009. évi CLV. toérvény;
e akoziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szol6 1995. évi LXVI. térvény

vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabadlyzat alkalmazdisa sordn haszndilatos alapfogalmak

természetes személy:

Erintett: Béarmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.
Személyes adat: Az érintettre vonatkozd barmely informacié.
Azonosithato Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely

azonositd, példaul név, azonosité szdm, helymeghatérozé adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté.

Adatkezelo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Unié kotelezo jogi aktusaban
(GDPR) meghatérozott keretek kozott — Onélléan vagy mdsokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéscket meghozza ¢&s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehaijtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznédlasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovébbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése.

Adatillomdny:

Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozod altal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

A tarolt adat ziroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd
megjel6lése utjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatéarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, moédosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozataldt, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzéférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatédrozott harmadik személy szdmadra torténé hozzaférhetdvé tétele.
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tGbbé nem lehetséges.
Alnevesités: Személyes adat olyan modon térténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilénitve

tarolt - tovabbi informéci6 felhasznéldsa nélkill megéllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6 természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.
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Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozé
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a

Biniigyi  személyes
adat:

daktiloszkopiai adat.

A Dbiintetdeljards sordn vagy azt megel6zben a biincselekménnyel vagy a
biintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetGeljaras lefolytatasira, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozd személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhet6vé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozé személyes

adat, ideértve a természetes személy szaméra nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

EGT-illam:

Az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségr6l sz616 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az é4llam, amelynek allampolgara az Eurépai Uni6 és
tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségr6l szold megallapoddsban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol szol6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan llam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozé
koézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek.

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellataséval Osszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacié vagy
ismeret, fliggetlenill kezelésének maodjatol, onallé vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést
szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre

vonatkozo adat.

Kozos adatkezelo:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek k6zott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozdsen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezeldvel kdzdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsigéara
vonatkozo6 személyes adatok.
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Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatésagéhoz, viselkedéséhez, tartdzkodéasi helyéhez vagy mozgasihoz
kapcsolodod jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
egyértelmii  kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvdnossagra Az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele.

hozatal:

Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden

olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely els6sorban az adott természetes
személybol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetké6zi kézjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam kézo6tti megallapodas hozott létre vagy
amely ilyen megailapodés alapjan j6tt 1étre.

Védelmi feladatok:

Megelbzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.
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5.

A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya al4 tartozok szaméra rendelkezésre dllasanak biztositisa
Adatkezel6 felelds vezetjének, az intézmény vezetjének (a tovabbiakban: Intézményvezetd) feladata és
felel6ssége.

A Szabalyzat személyi hatalya ald tartoz6k munka- illetve feladatkorikknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilonGsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
felelosségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdm® melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megdrzésérél az Intézményvezetd koteles gondoskodni.

A Szabdlyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kévetben, vagy

e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kérnyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
0j adatkezelés megkezdését megel6zden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjén
indokolt.

A Szabélyzat feliilvizsgilatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett vij vagy
modositott szabalyozd kiadésa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazolod feljegyzés megorzése az
Intézményvezet6 feladata és feleldssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviselo.

A Szabilyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezel6 szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett elbirasoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld alabbi
szabalyozasanak adatvédelmet érintd eldirasaival:

e SZMSZ.

Az Adatkezeldé j vagy modositando szabalyozasaiban jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesitésérdl az
Intézményvezetd koteles gondoskodni.

Az Adatkezeld belsd elbirasainak kiadasra elGkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat elbirasait kell alkalmazni az Adatkezeld éltal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatok, valamint 6nkéntes adatkezelések esetében a hozzajaruld
nyilatkozatok tartalmara, amelyrél az Intézményvezett feleldssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK KS FELELOSSEGEK

Az Intézményvezetd

Feliigyeli és iranyitja az Adatkezeldé személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat elkészitésérol és kiadasardl, kozzétételérdl és
megismertetésérol.
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Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikddd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoriikknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elGirasok betartasdhoz kapcsolodé ellenérzés moédszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarol és miitksdtetésérol.
Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrél, hogy kellé id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és eroforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok végrehajtisahoz sziikségesek.

Téjékoztatja a feliigyeleti hatosdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsig; a
tovabbiakban: Hat6sag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban torténd nyilvanossagra hozatalardl,

Gondoskodik az Gjonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapul$ adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatasvizsgélat lefolytatasarol, illetve a hatdsvizsgilat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a
Hat6sagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az el6zetes konzultaciot.

Gondoskodik az Adatkezel6 4ltal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgoz6 4ltal
kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens HatOsdg szdmdra torténd bejelentésérol,
valamint az érintettek megfelel6 tajékoztatasardl.

Az Adatkezel altal végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek €s személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsahoz sziikséges
tajékoztatast kiteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviselo elOsegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilonbsen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasokrdl naprakész tdjékoztatdst nydjt és azok
érvényesitésének modjaival kapesolatban tandcsot ad az Intézményvezet és az adatkezelési miiveleteket
végz0 alkalmazottak részére;

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasok,
igy kiilondsen a jogszabalyok és jelen Szabélyzat elGirasainak érvényesiilését, ennek keretei kdzott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo egyértelmii feladatmeghatarozds, az adatkezelési
miiveletekben kézremikodd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres idokdzonként lefolytatandd vizsgalatok megvaldsulasit;

e clBsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Intézményvezetdnél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

e szakmai tandcsadassal elosegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsat;
egyiittmiikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervekkel
¢és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az el6zetes konzulticié és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében;

e kozremiikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasdban és feliilvizsgalatédban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fennalldsa alatt és annak megsziinését kovetben is megdrzi a
tevékenységével, annak ellatasdval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény 4ltal védett titoknak és hivatas gyakorlasdhoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Adatkezel6 nem kételes torvény elOirasai szerint a

nyilvanossag szamdra hozzaférhetdvé tenni.
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9. Az adatkezelést, adatfeldolgozdst végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felel6s a személyes adatok jelen Szabdlyzat elbirasainak megfeleld, jogszerii
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozz4férés elleni
védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre irAnyulé kifejezett akarata hidnyéban ne valhassanak
nyilvanosan hozzaférhet6veé.

Koteles megérizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara az Adatkezel6 altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtésat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabélyok, illetve jelen Szabalyzat elSirasaival.

III. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet jogszerii, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehet6ségeirdl egyarant megfeleld — kzérthetd és kénnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhet6,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elott, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjab6l pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tirolhatdsag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.
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Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idGtartamanak megfelelé rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torélnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizélnia sziikséges.

10.6. Integritds és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasival biztositva legyen a személyes adatok megfelel$ biztonsaga, az adatok jogosulatian
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatosig elve

11.

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie ¢ megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel6 az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelelé védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtisaval megbizott
alkalmazottak feladatainak, hatiskorének, feleldsségének és be-, illetve elszamoltathatosiganak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,Privacy by default”).

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat Ggy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudomany és technoldgia mindenkori allasanak megfelelGen és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan €s folyamatosan fenntarthaté mddon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megorzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizar6lag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizarélag azok férhessenek hozzé, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatdsuk, munkavégzésiik miatt szdmukra az sziikséges és engedélyezett;

e akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

o a kezelt személyes adatok az érintett erre irdanyulé kifejezett akarata hianyiban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhet6vé.

Az alkalmazottak feladataik ellatdsa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo, hatdlyos jogszabélyi
eléirasok betartasdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatdllomanyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszer(i felhasznéalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.,

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabdl az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szdmu
melléklet) adatkezel6i nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseir6l adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a kiilonbozd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, figyfelek, weboldala latogatéi, felhasznaléi, stb.)
szamara.




Veszprém Miivészetek Haza Miivel6dési Haz és Kiallitohely
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

12.

13.

14.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

o az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkstését megeldzben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;
az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

o azadatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kizhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges;

o az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, killonGsen, ha az érintett
gyermek.

Az Adatkezeld személyes adatot feladatellatasdhoz kapcsoldéddan oOnkéntes hozzdjarulason alapuld és
jogszabalyban meghatarozott médon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazis hidnyAban az adatkezelés alapjaul kizarélag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapul6, nkéntes és kifejezett hozzajaruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbél és idotartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulds beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriségének ellenSrzése az Intézményvezetd felelossége, mely feladat
végrehajtisaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tandcsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonos figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem tolt6tt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsigok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatai vonatkozasiban a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

o az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzOen tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: el6zetes tajékozddashoz vald jog);

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiigg6 informaciokat az adatkezel$ a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez vald jog);

o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozéasahoz val6 jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezel6 tordlje (a tovabbiakban: torléshez val6 jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.
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Az Adatkezel§ az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tajékoztatdst lényegre tord, vilagos és
kozérthetden megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatas esetén kdnnyen hozzaférhetd és olvashatd
forméban teljesiti.

Az Adatkezel0 az érintett altal benyujtott, az 6t megilleté jogosultsagok érvényesitésére iranyul6 kérelmet annak
benytjtasatél szamitott legrvidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérdl az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uiton nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet beny1ijté személy nem azonos az érintettel, az Adatkezeld
a kérelmet az azt benynjté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazoldsat kovetSen teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkdrre vonatkozdan — az eldzetes tajékozodashoz valo jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyiijt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezel6 vagy az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien mell6zi, az Adatkezeld az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kévetelheti az érintettol.

14.1. Az elbzetes tajékozddashoz vald jog

Az elbzetes tdjékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezel$ az altala, illetve a megbizasibol
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zben
vagy legkésObb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhet6vé teszi

e az adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozé —
megnevezését és elérhetdségeit;
az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit;
a tervezett adatkezelés céljat és
az érintettet a hatalyos jogszabélyi eldirasok alapjén megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
moédjanak ismertetését.

Tajékoztatast nytjt tovabba

az adatkezelés jogalapjardl;
a kezelt személyes adatok megbrzésének idGtartamar6l, ezen id6tartam meghatdrozasanak
szempontjairdl;

e akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
—ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — kdrérdl;
a kezelt személyes adatok gytijtésének forrasardl és
az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatéas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgilatok vagy eljardsok — igy kiiléndsen a biinteteljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

a blincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonséag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiilsd és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem és
a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

12



Veszprém Miivészetek Haza Miivel6dési Haz és Kiallitéhely
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

14.2, A hozzaféréshez vald jog

A hozzéaféréshez valé jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tajékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo kezeli-
e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 kezeli, az Adatkezelé az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizisabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat;

az adatkezelés céljat és jogalapjat;

a kezelt személyes adatok korét;

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét;

a kezelt személyes adatok megdrzésének idOtartamat, ezen id6tartam meghatérozasanak szempontjait;
az érintettet a hatdlyos jogszabdlyi el6irdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését;

profilalkotas alkalmazasinak esetén annak tényét és

az ‘érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi elbirason alapuld, kételezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valo hozzéaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezel6 elsddlegesen a betekintési jog gyakorldsinak biztositaséval garantélja,
amennyiben azt mas jogszabély alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozésa).

Az érintett vagy tOrvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazoé
iratr6l torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez val6 jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve a megbizasabodl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd éltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiilénGsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).
Az Adatkezel6 mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha

e a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett

sem bocsatja rendelkezésére, vagy

e az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizaréan nem 4llapithatd
meg.

Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérol és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozoé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason till egyéb
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adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy toérvényben, illetve
nemzetk6zi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt
személyes adatok pontosséga, helytallésédga vagy hidnytalansaga kétséget kizardéan nem allapithaté meg,
a fennallo kétség tisztazasanak idétartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére all6 informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennéllasanak idétartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezelé vagy més kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatarozott vizsgdlatok vagy eljarasok — igy kiilonGsen
biintetdeljards — sordn az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozé jogszabalyban foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megérzése szitkséges a jogi eldirdsban
meghatarozott idStartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezelé az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az
érintettet eldzetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilénGsen, ha az adatkezelés
* atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
* célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasdhoz,
* torvényben vagy nemzetkozi szerz6désben meghatarozott idtartama eltelt, vagy
* jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elbirason alapul (kotelez6 adatkezelés);
az adatok torlését jogszabaly, a Hatosag vagy a birdsag elrendelte, vagy

az adatkezelés korlatozdsara meghatarozott id6tartam eltelt.

Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd kérelmét az
Adatkezeld elutasitja, az €rintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

e az elutasitas tényér0l, annak jogi és ténybeli indokair6l, valamint

e az ¢érintettet a tdrvény alapjdn megilletd jogokrdl, valamint azok érvémyesitésének modjardl, igy
kiilonosen arrdl, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé Altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozé jogat a Hatosag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha az Adatkezeld az éltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl €s annak
tartalmardl értesiti azon adatkezelOket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
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megeldzéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hat6sag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel$ intézkedése jogszerliségének vizsgilata céljabol,
ha az Adatkezeld a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irAnyuld
kérelmét elutasitja, valamint

e a Hat6s4g adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sorin az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi eldirdsokban
meghatérozott eldirdsokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz val6 jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi kérébe tartozd adatkezelési miiveletekkel
Osszefiiggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatdrozott eldirasok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo6 jogszabalyban meghatirozott elbirdsoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — vélasztasa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatsig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot

¢ ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitdsara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositasira pontosan meghatdrozott magatartas tanusitasara

kotelezi, és szilkség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
14.8. Tiltakozés joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezelére vonatkozo jogi kitelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevo vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabalyi el6irs rendelte el;

e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovébbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

e hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyijtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérél a keérelmez6t irdsban
tajékoztatja. Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasinak megalapozottsigat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasro6l, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal
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érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta ¢és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezeld a
kivizsgélasra rendelkezésére 4ll6 hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, illetve a hataridé utolsé
napjétol szamitott 30 napon beliil — bir6sdghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

15.

16.

Az Adatkezel6 az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kovetelményeinek
megszegeésével okozott kart kteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozé altal
okozott karért is.

Az Adatkezel6 mentesiil a felel6sség al6l, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan
ok idézte elo.

A személyes adatokkal dsszefiiggé jogok érvényesitése az érintett haldlat kivetéen

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejil

maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot
tett, a késobbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az ¢rintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgéari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett halalat kvetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilonosen az adatkezel6vel
szembeni, valamint a Hatdsdg, illetve birosag elotti eljaras — sordn az Info tv. 4ltal az érintett részére megéllapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birésagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — €s kdzeli hozzatartozéi minGségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezeld, mint adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Toérvénykényv szerinti kdzeli
hozzatartozgjat a személyes adatokkal 6sszefiiggd jogokkal kapesolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt
az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyito erejli maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintil biztonsagat — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodisaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Minden alkalmazott jelen Szabalyzat 3. szému mellékletében meghatérozott tartalmii nyilatkozatban vallalja a
munkavégzése soran altala megismert személyes adatok bizalmassaganak megérzésére vonatkozo titoktartasi
kételezettségét.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonséga, az adatkezeléshez
hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasésanak, masolésanak, mdédositdsanak vagy eltivolitisinak megakadalyozasa
érdekében
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az alkalmazottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarélag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikh6z sziikséges adatokat ismerhetik meg;

az altala lizemeltetett, a felligyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosité
munkadllomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizérélag a
hasznélatukra feljogositott alkalmazottak szamaéra biztosit hozzaférést;

a személyes adatot tartalmaz6 papir alapl, manualis kezelés(i iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozz4;

az alkalmazottndl, illetve az irattarban 1év{ irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellatd szerv —
az érintett betekintési joganak biztositasdn kiviil — kizarélag tevékenységével Osszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérél minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal,
tiszta képerny6”-elv alkalmazasdval kételes gondoskodni:

- az Uigyintézés id6tartama alatt kizardlag az aktualis igyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezeld 4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizarflag az aktudlis ligyintézéshez sziikséges
alkalmazésok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

- azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kételes minden iratot
az eredeti térolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni.

abban az Adatkezeldi helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarolag

- amunkavégzés céljabdl jelen 1évo alkalmazott, valamint

- az érintett vagy térvényes képviseldje, illetve az érintett 4ltal irasban felhatalmazott személy
tartézkodhat;

személyes adatot tartalmazé iratot az Adatkezel6tol kivinni — a munkakori feladatellatas 4ltal indokolt
eset kivételével — kizarolag az Intézményvezetd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is
kételes gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarodl és kezelésérol,
mindazon személyes adatot tartalmazd iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovébbiakban:
Levéltar) térténeti értékiinek mindsit, drzésre atad a Levéltar részére;
- alevéltari 4tadas legkorabban az irat keletkezését6l szamitott 15 év eltelte utan torténhet meg;
- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kvetSen a Levéltar felelds;
az adathordozok, adatkezelé és informatikai eszk$zok biztonsagardl fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznilatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatirozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabbd, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés utjan torténd hasznalatanak megakadélyozhat6 legyen

a hozzaférési jogosultsagokat az Intézményvezetd erre vonatkozé engedélye, illetve utasitisa alapjan az
adott informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelé rendszer vagy szoftver) az azonositdk
kezelésével megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan;

az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositist és hitelesitést kdvetden
engedélyezett;

a jelszavas hitelesitést alkalmazdé rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitdsa és
alkalmazasa;

az informatikai rendszerekhez téavoli hozzaférést kizar6lag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan
keresztiil engedélyez;
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17.

e az Adatkezel6 minden interneteléréssel rendelkezd munkaallomasén és az Adatkezeld altal munkavégzés
céljara biztositott mobil infokommunikacids eszkdzén viruskeresd és virusirté funkcionalitassal bird
védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utolag ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellen6rizhet6 és megallapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az dltala lizemeltetett, a feliigyelete, irAnyitasa alatt
lévd informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasit engedélyezi, amely megfeleld
naplézasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes régziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos
vizsgalatahoz sziikséges ¢s elégséges informacidkat.

Annak biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozo szallitasa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalodsithatd legyen

e aszemélyes adatot tartalmazoé papir alapy, illetve elektronikus iratok tovabbitasdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozok széllitiséhoz kapcsoléddan kotelezéen alkalmazandé
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza, az el6irasok betartasat rendszeresen ellenérzi;

¢ a munkavégzéshez az Adatkezel§ 4ltal biztositott mobil adattirolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazo mobil eszk6zon a munkavégzéshez kapcsolddd informdaciok védelmérdl azok fajl- vagy
taroloszinti titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazd adathordozénak az Adatkezeld feliigyelete alol torténd ideiglenes

kikeriilését (pl.: karbantartds, javitas céljabol torténd elszallitasa esetén) megeldzoen gondoskodik az
adathordozé visszaallithatatlan médu torlésérol.

Annak érdekében, hogy tizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreéllithatd legyen, illetve miikodoképes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabbé a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleloségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgdlja €s sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések
Az Adatkezel? kiilsé személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében

barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a belépésre
jogosult alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi id6én kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezel6é szaméra munkat végzo,
szerz6dott partner kizardlag az Intézményvezetd erre vonatkozd kiilon irdsos — rendkiviili, indokolt esetben
szobeli — engedélyével, s az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil torténé belépési igényr6l — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — az
Intézményvezet6t minden esetben elézetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az AdatkezelGvel
munkavégzésre irAnyul6 szerzodéses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: iizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiilkkel megbizott alkalmazott
engedélyével 1éphetnek be, s kizardlag felligyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek el6l elzart teriileteken a zarhat6 helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kovetden minden alkalommal zart allapotba kell helyezni.

18



Veszprém Miivészetek Haza Miivel6dési Haz és Kiallitohely
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

18.

19.

Minden alkalmazott kételessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zérhato6 nyilaszardk, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatérozott szabalyoknak
megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszkdz6k funkcionalitdsdnak megvaltoztatasa, mint példul:

e az automatikusan z4r6d6 nyilaszarok kitamasztasa,
» az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékels szenzor) letakarasa, poziciéjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetSje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendeilenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Adatkezeld a kezelésében 1év személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekr6l a Szabalyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetésége
céljabol az Adatkezelé az altala hasznalt elektronikus informaciés rendszerek 4ltal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatérozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

az adatkezelési miveletet végrehajté személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplékészitési funkcionalitds meglétét az Adatkezel® a feliigyelete alé tartozo,
altala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztésti elektronikus informécids rendszerek esetében kdvetelményként
eléirja; jogszabaly altal kijelSlt kozpontositott informatikai szolgaltat6tol igénybevett, kozpontilag biztositott
elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetGeljaras lefolytatdsa céljabol ismerhetdk meg és
hasznalhatok fel. A Hatoség, illetve az e célbdl jogszabéalyban meghatérozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részere — azok erre iranyuld kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus napl¢ tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.
Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgailat, el6zetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elétt érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Intézményvezetd az adatvédelmi tisztviselSt kdteles bevonni.
Az érdekmeérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

e az adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);
az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kére, az adatkezelés szilkséges id6tartama);

* az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;
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20.

e annak vizsgélata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre ll-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korlatozé megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatésa;
az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az érintett
jogait aranyosan korlatozza.

o

Az Adatkezel0 a tervezett, hozzdjarulason alapuld adatkezelés megkezdését megel6zden felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koériilményeire, igy kiilonGsen céljara, az érintettek koérére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technoldgiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megillet
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valosziniisithetben az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazati adatkezelés),
az Adatkezel® az adatkezelés megkezdését megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés
az ¢drintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatdsokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockdzatok leirasat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog

érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezel altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatisvizsgalat eredménye alapjan megallapithaté, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezeld altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidny4ban — magas kockazatt lenne vagy a Hatdsag altal kbzzétett, magas kockazatu adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megel6z6en konzulticiot

kezdeményez a Hatdsaggal (a tovabbiakban: elézetes konzultacio).

Az Adatkezel az elzetes konzultaciéo kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsétja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart hianyossagok
megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Koételezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az el6zetes konzultaciot az adatkezelést

"

eldird jogszabaly elokészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo éltal kezelt
adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl vald tudomasszerzését kovetden hetvenkét oraval koteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

¢ az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatas nyijtasara kijellt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetdségi adatait;

¢ az adatvédelmi incidensbél eredd, valészintsithetd kvetkezményeket, és

o az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl
eredé esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzd és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valésziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléschez az adatvédelmi tisztviselé megkeresésre szakmai
tdmogatést biztosit.
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Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetOen az érintetteket megilletd valamely alapveto jog érvényesiilését
lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézatii adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hat6sag az adatvédelmi incidenst magas kockéazatinak mindsiti, az Adatkezel6
az ¢érintetteket az adatvédelmi incidensr6l haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi eldiras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a tijékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tajékoztatas megtételi ktelezettsége aldl.

A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kdzvetlen tajékoztatisa csak az Adatkezeld aranytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezel6 az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel sszefiiggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — mdédon kozzétett informaciok 1itjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezelb a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasok teljesitésének €s az érintettek jogai
érvényesiilésének elosegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat az Adatkezelénél a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel® elérhetségi adatait az Adatkezel6 a honlapjan és az adatkezelési t4jékoztatokban teszi
kozzé.

IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK

Elektronikus megfigyeld- és rogzité rendszer alkalmazasaval kapesolatos szabalyok (8200 Veszprém, Var
utca 17., 8200 Veszprém, Var utca 3—7., 8200 Veszprém, Var utca 29.)

Az Adatkezel6 székhelyén és telephelyein- lIsd. fejezetcim- elektronikus megfigyelorendszert miikddtet,
amelynek célja a teriiletére t6rténd belépések, valamint az azon beliili mozgasok és torténések (események)
utélagos, személy- és vagyonvédelmi célu visszaellenérizhetdségének biztositasa; balesetveszélyes teriileteken
az emberi €let €s a testi épség védelme.

Az adatkezelés az Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontjan alapul.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 éraban tizemel.

A kezelt adatok kore a felvételeken szereplé természetes személyek képmadsa, a 8200 Veszprém, Var utca 29.
telephely tekintetében még a telephelyre behajté gépjarmiivek rendszama is.

A rogzitett felvételeket 48 ora- 8200 Veszprém, Var utca 17., 8200 Veszprém, Vér utca 29-, valamint 3 nap-
8200 Veszprém, Var utca 3-7.- elteltével az Adatkezel6 automatikusan torli a megfigyeld rendszerbdl, ezaltal
biztositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez filiz6do jogait.

Az adatkezelés részletes jellemzoit az Adatkezeld a jelen Szabélyzat 2. szam mellékletében (A személyes adatok
kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kdvetelményei) foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleld
adatkezeldi nyilvantartasaban rogziti.

Az érintettek eldzetes tdjékoztatasa érdekében az Adatkezeld teljes kori, vilagos és kozérthetd tajékoztatast nynjt
a megfigyelt teriiletek belépési pontjainal barmely érintett altal konnyen hozzaférheté moédon elhelyezett
adatkezelési tajékoztaté forméajaban. A tdjékoztatas részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idStartamarol, az adatok felhasznalasarol, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogair6l, azok érvényesitésének lehetOségérol és modjardl, a jogorvoslati
lehetGségekrdl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tdjékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban az
Adatkezeld nyilvanosan kdzzétett elérhetdségein.
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23.

Az Adatkezel6 minden egyes kamera esetében a kamera latéterébol jol lathatd helyen figyelmeztets jelzést is
kihelyez, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartdzkodok szamara, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyel6rendszerbe bevont képfelvevd berendezések (kamerak) elhelyezkedését és az egyes kamerak altal
megfigyelt teriilet leirdsat az Adatkezel6 a jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyelorendszer képfelvevo berendezéseinek nyilvantartdsa) megfelel6 tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyeldrendszer kialakitasa és miikddtetése soran az Adatkezeld a rendszerben kezelt adatok
védelmének biztositasa érdekében a jelen pontban meghatirozott megel6zb védelmi, illetve adatbiztonsagi
intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfeleléen torténik, azaz kizarolag
azon alkalmazottak, tovabba a rendszer karbantartasaval megbizott szerz6déses partner munkavallaloi szdmara,
s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznil6éi jogosultsigot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszeri mikodtetésének biztositdsdhoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy bilincselekmény elkovetésének gyaniija, munkahelyi baleset, stb.)

bekovetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megbrzési idén beliil torténd
atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatosagi eljaras kezdeményezése) az eljar6 hatdsag szamara torténd atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerbdl
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Vezetd jogosult.

A rogzitett felvételeket az Adatkezeld harmadik fél részére kizardlag térvényben meghatarozott esetben (pl.:
rendOrség, munkavédelmi hatésdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel atadasarol
fiiggetleniil attdl, hogy természetes vagy jogi személy szaméra térténik — minden esetben atadas-atvételi
Jjegyzokonyvet kell késziteni.

£

A rogzitett felvételekbe torténé betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyel6rendszerbél torténd
kimentését (exportalas), valamint harmadik fél szamara t6rténé tovabbitasat minden esetben dokumentalni kell.
A nyilvantartas vezetése a Vezetd altal e feladattal megbizott alkalmazott feladata és feleldssége. A nyilvantartas
tartalmi kovetelményei jelen Szabélyzat 4. szami mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési napldjanak
tartalmi elemei) talalhatok.

A képrogzitd berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkdz az Adatkezel6 telephelyén beliil
nem javithaté, Ggy csak a felvételeket tartalmazé adathordozéd kivételét vagy — amennyiben tartalmarél
elozetesen biztonsigi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellenérzétt torlését kvetden szallithaté el a
karbantarts, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezeld a lehet6 legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil valaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, gy a megbrzési iddn beliil a
jogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezeld ne térdlje.

Munkavégzéshez biztositott eszkdzik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkozok hasznalatit €s adattartalmat az Adatkezeld, mint munkaltaté jogosult ellenérizni. Az Adatkezeld
eldzetesen tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasardl, amelyek az
ellendrzésére szolgalnak. Az ellenérzés €s az annak soran alkalmazott eszk6z6k, médszerek nem jarhatnak az
emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezet6je jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megeldzden az
eszkoz hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérol, céljarol és idépontjardl elézetesen tajékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkozon tarolt adatokba torténd betekintés az
alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbdl akadalyozott és
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hozzéjarulasa elbzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irasos hozzijarulasat az ellendrzést
elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleléssége és feladata, hogy a szaméra hasznalatra 4tadott eszkozon, amennyiben annak
magéncéld hasznalata is engedélyezett, a magancéld, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfeleléen szeparalt modon, az eszkdz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozén) tarolja, s errdl az ellendrzés elbtt az ellendrzést végzot thjékoztassa, valamint
az eszk0Oz visszaadasa el6tt magancély, illetve személyes adatait az eszkdzr6l eltivolitsa.

Az Adatkezel6 az ltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunik4ciés vagy elektronikus
eszk6zok visszavétele, karbantartésa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6zon térolt adatok tartalméat nem
koteles vizsgalni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felel6sséget nem vallal. Az eszkdz ijrahasznositasat, illetve selejtezését megel6zden az adathordozé tartalméat az
Adatkezeld az adatok visszaallithatatlansagat garantalo torlési eljaras (pl.: t6bbszords feliiliras), illetve egyéb e

célra alkalmas technoldgia alkalmazaséval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).
V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadsa napjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozd alkalmazott kételes betartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tartisa esetén az Adatkezeld jogosult hatranyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezel6é személyi allomanyéba tartozé személy sérti meg, akkor az
Intézményvezetd az Adatkezeld jogi képviseldjének bevonasival megvizsgalja a jogi 1épések megtételének
indokoltsagat és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2020. november 13-an hatdlyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatélyat veszti.
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VI. MELLEKLETEK

24. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomadsul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas
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25. 2. szamu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartisok tartalmi kévetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas!

Adatkezelé neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviselé neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazsasra keriil-e?
(Igen / Nem)
Adattovibbitds cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitids esetén a tovabbitott
adatok kore:
Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A Kkezelt személyes adatok tirlésének idépontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’;

Hozzaférés korlitozds, megtagadas indokai®:

1 Adatkezelésenként kitlon tablazat toltendd!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozés adatkezel6t is.

3 Amennyiben torténik adattovabbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

5 Amennyiben ismert.

6 Az adatkezeld altal végrehajtott miliszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altaldnos leirasa.

7 A kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatasai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozdéi nyilvantartas®

Adatkezel6 neve és elérhetéségei'®:

Adatfeldolgozo neve és elérhetéségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei'”:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'*:

Nemzetkizi adattovabbitis esetén a cimzett
harmadik orszdg vagy nemzetkézi szervezet':

Adatbiztonsdgi intézkedések!s:

9 Adatfeldolgozasra vonatkoz6é megbizasonként kiilon téblazat toltend6!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrdl rendelkezett.

11 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztviseldje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

14 Ha torténik nemzetkézi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgoz6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések édltalanos lefrasa.
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26. 3. szamu melléklet — Titoktartasi nyilatkozat
Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott eziiton visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget vallalok arra, hogy a Veszprém Miivészetek
Hiza Miivelédési Haz és Kiallitéhellyel (a tovdbbiakban: Munkaltatd) fennéllé munkaviszonyom ideje alatt a
munkavégzésem soran tudomasomra juté informaciokat, igy kiiléndsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016.
aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-t6] hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasérdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon
kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos
adatvédelmi rendelet), valamint az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl sz6l6 2011.
évi CXIL. torvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiil6é informaciokat bizalmasan, johiszemiien és
tisztességesen eljarva, a Munkaltaté &ltal az adatok biztonsigos kezelésére meghatdrozott szabélyok
maradéktalan betartdsival kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a személyes adatok illetéktelenek altal t6rténd megszerzése, hasznositasa, masokkal
val6é kozlése vagy nyilvanossigra hozatala a Munkéltaté jogos pénziigyi, gazdasagi érdekét sértené vagy
veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés megfeleldoségéért a vonatkozo,
hatalyos jogszabdlyi elbirasok alapjan felelosség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval feleldsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen modon
tudoméasomra jutott, illetve birtokomba keriilt személyes adatokat a Munkaltatd el6zetes és kifejezett irasbeli
hozzajarulasa nélkiil semmilyen médon nem adom at, nem kdzl6m azok megismerésére nem jogosult személyek
szaméra, nem hozom nyilvanosségra, valamint nem hasznalom fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik
fél javara, azokrol nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszeri elévigyazatossagi
intézkedést megteszek a személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kitelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idében korlatlanul
terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és biintetbjogi felel6sséggel
tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem, megértettem
¢és tudomasul vettem.

Kelt: Veszprém, 2023, februar 17.

Datum Név Beosztias/munkakdor Aldiras [
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27. 4. szamu melléklet — Rogzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:
Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k) neve, beosztiasa:

Betekintés / ellenorzés eredménye:

A rogzitett felvétel
mentésre/exportalasra Kkeriilt-e a
rendszerbol? (Izen / Nem)

Rogzitett felvétel felhasznalasa's:

Adattovabbitds cimzettje:!’

Rogzitett (mentett/exportilt) felvétel
tirlésének idépontja:'®

Rogzitett (mentett/exportilt) felvétel
torlését végezte:

16 Példaul: érintettnek atadva, hatsagnak atadva vagy tovabbitva, stb.

17 Az a személy vagy szervezet (pl.: Rend6rség), akinek 4tadjék a felvételt.

18 Amennyiben bels6 vizsgalat vagy adattovibbitas céljabol keriilt mentésre vagy exportalisra felvétel, akkor az adatkezeld is
kételes minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentélt médon téréini.
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28. 5. szamu melléklet — Elektronikus megfigyelérendszer képfelvevé berendezéseinek nyilvantartisa

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirasa:
8200 Veszprém, Var u. 17. (Székhely, Csikasz Galéria)

1 1. kamera Bejarat

2 2. kamera Recepcid

3 3. kamera Recepcid mogétti terem

5 4. kamera Folyososzerii terem 1.

6 5. kamera Folyosdszeri terem 2.

7 6. kamera Hats6 terem 1.

8 7. kamera Hétso terem 2.

9 8. kamera Kozépsd terem 1.

10 9. kamera Kozéps6 terem 2.

11 10. kamera Recepcio el6tti terem

8200 Veszprém, Vér u. 3-7. (Modern Képtér - Vass Laszlé Gylijtemény)

1 1. kamera Udvar

2 2. kamera Recepcid

3 3. kamera Foldszint 1. terem

4 4, kamera Emelet 1. terem

5 5. kamera Nagy erkélyes terem
6 6. kamera Barcsay emlékterem
7 7. kamera Hatso 1. terem

8 8. kamera Tetotér

8200 Veszprém, Var u. 29. (Dubniczay Palota)

1 1. kamera Kapualj
2 2. kamera Folyosok
3 3. kamera Kiallitasi terek
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