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Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvény
(a tovabbiakban Infotv.) 30. (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Petofi Szinhaz,
Veszprém (a tovabbiakban: Szinhaz) a kozérdeku adatok, valamint a kézérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozo szabalyzatat (a tovabbiakban:
szabalyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

1./ Altalanos rendelkezések

1.) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szinhazzal munkajogviszonyban allé azon
kozalkalmazottakra, akik a szabalyzat targyi hatalya ala tartozo tevékenységet végeznek, tovabba
kozérdekd adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo nyilvantartasba bejegyzési és /
vagy betekintési jogosultsaggal rendelkeznek.

2.) A szabalyzat targyi hatalya — az adatkezelés modszerétdl fuggetlenil — kiterjed a Szinhazban
folyé minden olyan tgyintézési eljarasra, amelyben koézérdek adat, vagy kozérdekbol nyilvanos
adat kezelése, nyilvantartasa, tarolasa, vagy kozzététele torténik.

3.) A Szinhaz szervezeti egységei altal — jogszabalyban kapott felhatalmazas alapjan — vezetett, a
szabalyzat targyi hatalya ala tartozé kozérdeku adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo, elektronikus, vagy a nyilvantartasba torténé betekintésre vonatkozo hozzaférési
jogosultsagok meghatarozasat a szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személyek munkakori
leirasa tartalmazza.

4.) A szabalyzat targyi hatalya ala tartozo kozérdeka adatot, vagy kozérdekbol nyilvanos adatot
tarolo szamitastechnikai berendezések elhelyezésére, hasznalatara, a szabalyzat személyi hatalya
ala tartozo személyek altal vezetett, kozérdeka adatot, vagy kozérdekbol nyilvanos adatot
tartalmazo nyilvantartasokra, az altaluk hasznalt szoftverek kezelésére, hasznalatara, valamint az
adathordozokhoz, dokumentumokhoz kapcsolodd védelmi intézkedésekre a  Szinhaz
informatikai biztonsagi szabalyzatanak rendelkezései az iranyadoak.
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tartozo természetes személy személyes, vagy kilonleges adatainak kezelésére.

6.) A szabalyzatban alkalmazott fogalom meghatarozasokra az Infotv. 3. §-a az iranyado.
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I1. Koézérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kezelése, nyilvantartasa.

Kozérdekti  adat, vagy kozérdekbol nyilvanos adat  kezelésére, nyilvantartasara,
megismerhetoségére — a mindsitett adat védelmérdl szolé mindenkor hatalyos torvény
szerint mindsitett adat, vagy mas torvény altal az Infotv-ben meghatarozott érdekbol
korlatozott megismerhetoségi adat kivételével — az Infotv. rendelkezéset az iranyadoak.

Az adatminéség biztositasa céljabol az adatkezelés folyaman tgyelni kell a k6zérdeka adat,
vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kezelésének torvényességére, pontossagara, teljességére és
idoszerasegere.

A kérelmezonek nyilatkoznia kell arrdl is, hogy a kozérdeki adatot, kézérdekbol nyilvanos
adatot tartalmazé dokumentumrol kér-e masolatot.

A személyesen, vagy irasban, postai uton benyujtott kérelmek iktatasara a Szinhaz
iratkezelési szabalyzatanak rendelkezései az iranyadoak.

Elektronikus levélben kérelmet a http://www.petofiszinhaz.hu/ honlapon kozzétett
titkarsag@petofiszinhaz.hu e-mail cimre kildve lehet benyujtani.

Az elektronikus levélben benyujtott kérelmet ki kell nyomtatni és azt a Szinhaz iratkezelési
szabalyzatanak rendelkezései szerint be kell iktatni.

A kérelmez6 az adatszolgaltatas teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.
A kérelmet a Szinhaz azon szervezeti egységének vezetéje koteles az Infotv-ben
meghatarozott modon és hataridében megvalaszolni, amely szervezeti egység a kozérdeka

adatot ¢s a kozérdekbol nyilvanos adatot kezeli, nyilvantartja.

Amennyiben a kozérdeka adatot, vagy a kozérdekbol nyilvanos adatot tébb szervezeti

10.)

11))

egység is kezeli, vagy tartja nyilvan, vagy nem allapithaté meg egyértelmien a feladatkor
szerint érintett szervezeti egység, a kérelmet a Szinhaz adatvédelmi felelose koteles
megvalaszolni.

Ha a kérelemben kért kézérdeka adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot a Szinhaz
elektronikus formaban kozzétette, a kérelemre adott valasz megadhato a kozérdeka adatot,
vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé forras megjelolésével is.

A jelent6s terjedelm, vagy nagyszamu adatra vonatkozo kérelem esetén meghosszabbitott
valaszadasi hatarid6rél az érintett szervezeti egység vezetdje a Szinhaz adatvédelmi felelsét
koteles- a dontés meghozatalat koveté harom napon belil — irasban tajékoztatni.
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12.) A személyesen, vagy irasban, postai uton benyujtott kérelemre a valaszt irasban, postai Gton
kell a kérelmezének megktldeni, kivéve, ha a kérelmez6 a valaszadasra mas modot nem
hataroz meg.

13.) Elektronikus levélben benyujtott kérelemre a valasz elektronikus levélben is megadhato, de
a valaszt ebben az esetben is ki kell nyomtatni és azt a Szinhaz iratkezelési szabalyzatanak
rendelkezései szerint be kell iktatni.

14.) Amennyiben a kérelmez6 a kozérdekt adatot és a kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo
dokumentumrol masolatot kért, a masolat készitéséért — ideértve a kép- és hangrogzitésre
szolgalo eszkozok altal készitett felvételekrol késziilt masolat készitését is — e szabalyzat 2.
mellékletében meghatarozott mértékl koltségtéritést kell fizetni.

15.) A kérelem teljesitését megel6z6en a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon belil a
kérelmezovel kézolni kell a fizetendd koltségtérités mértékét. A kérelem teljesitését nem
lehet megtagadni arra hivatkozva, hogy a kérelmez6 a koltségtéritést nem fizette meg, de a
jelentSs terjedelmu masolat iranti igényt csak a koltségtéritésnek az igényl6 altal torténd
megfizetését koveto 15 napon belil kell teljesitent.

16.) Ha a kozérdeka adat megismerésére iranyulo kérelem teljesitését meg kell tagadni, azt az
errdl sz0l6 dontésben — jogszabalyhelyre térténé hivatkozassal — meg kell indokolni és a
kérelmez6t az Infotv-ben meghatarozott jogorvoslati lehet6ségekrol tajékoztatni kell.

17.) A kozérdeka adat, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo kérelmek
elutasitasarol, valamint az elutasitasok indokairdl az Infotv-ben meghatarozott
nyilvantartast a Szinhaz azon szervezeti egységének vezetéje koteles az Infotv-ben
meghatarozott modon vezetni, amely szervezeti egység a kozérdeku adat, a kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésére iranyul6 kérelmet elutasitotta.

iranyul6 kérelmet a Szinhaz adatvédelmi felel6se utasitotta el, a nyilvantartast a Szinhaz

adatvédelmi felelose koteles vezetni.

19.) A kozérdeka adat, a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulo kérelmek
elutasitasarol vezetett nyilvantartas alapjan az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitas
indokairol a nyilvantartast vezets szervezeti egység vezetoje koteles minden év januar 15-
¢ig Osszesitett jelentést késziteni és azt az adatvédelmi felelS részére irasban megkildeni.
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20.) A kozérdeka adat, a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulod kérelmek

teljesitése esetén, vagy a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetését, vagy a

kérelem elutasitasat kovetéen az igényl6 személyes adatait torolni kell.

IV. szervezeti hataskorok, feladatok

1.) A szabalyzat személyi hatalya ala tartozo6 személy koteles:

a.

b.

az Infotv., valamint jelen szabalyzat rendelkezéseit megismerni és betartant,
amennyiben a kozérdekd adatot, vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatot tobb
szervezeti egység is kezeli, vagy tartja nyilvan, vagy nem allapithaté meg
egyértelmien a feladatkOr szerint érintett szervezeti egység, a belsé adatvédelmi
felelGssel elézetesen egyeztetni,

a kozérdeka adat, a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld kérelem
elutasitasarol a belso adatvédelmi felelGst irasban tajékoztatni.

2.) A kozérdeku adatot, vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel6 szervezeti egység vezetoje,

a vezetése alatt allo szervezeti egység tekintetében ellatja a szabalyzatban meghatarozott

feladatokat, a munkakori leirasokra tett javaslataban meghatarozza a kozérdekd vagy

kozérdekbdl nyilvanos adat kezelésére, nyilvantartasara jogosult tigyintézoket.

3.) Belso adatvédelmi felelos:

a.

gondoskodik az altala elkészitett és a jegyzé altal jovahagyott szabalyzat
felilvizsgalatarol, figyelemmel kiséri a szabalyzatban foglaltak betartasat,
jogszabalyvaltozas esetén, vagy mas indokolt esetben kezdeményezi a szabalyzat
modositasat, kiegészitését,

ellenérzéseinek  tapasztalatairdl, az esetleges hianyossagok megszintetése

erdekében javasolt intézkedeésekrol tajekoztatja a kozérdekd adatot, vagy a
kozérdekbol nyilvanos adatot kezels szervezeti egység vezetojét és a jegyzot.
koteles az 1.b. pontban foglaltak szerint neki megkildott, elozetes egyeztetésre
iranyul6 kérelmet olyan hataridében megvalaszolni, hogy a kérelem teljesitésére,
vagy annak elutasitasara jogszabalyban biztositott hataridot be lehessen tartani, az
egyeztetés eredménytelensége esetén pedig a I11.10.) pontban foglaltak szerint
eljarni,

gondoskodik a szabalyzat 111/18.) pontja szerint vezetett nyilvantartasokbol részére
a szabalyzat 111/20.) pontjaban foglaltak szerint szolgaltatott, valamint a szabalyzat
I11/19.) pontja szerint altala vezetett nyilvantartasban szereplé adatok
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Osszesitésérdl, és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol
minden év januar 31-éig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagot.

e. igény szerint kozremikodik a kozérdeka adat, vagy a kézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyul6 kérelmek teljesitésével, valamint a kozérdekbdl nyilvanos
adat kozzétételével kapesolatban kilsé  szervek, szervezetek altal folytatott
ellenérzéseken.

4.) A szabalyzatban foglaltak betartasat az Igazgat6 a belsé adatvédelmi felelos utjan ellenérzi.

5.) Amennyiben a kozérdeki adat, vagy a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo
kérelem nem jogszabalyszer teljesitése, vagy a kérelem teljesitésének jogellenes
megtagadisa miatt benyujtott keresetlevél alapjan a birésag a kérelemnek helyt ad, a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege targyaban hozott dontés kivételével a
marasztalé dontés jogkovetkezményeiért a kozérdeki adatot, vagy a kozérdekbol nyilvanos
adatot kezelS szervezeti egység vezetSje fegyelmi felel6sséggel tartozik.

Veszprém, 2017. 01.23.
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Igazgatoéi utasitas

Alulirottak nyilatkozunk, hogy a Veszprémi Pet6fi Szinhdz ™ A kozérdekii adatok, valamint a
kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozd
szabélyzatat”™ megismertem, az abban foglaltakat munkam soran betartom és betartatom.
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1. melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem

1) A KCTRIITCZOIMIENEY wrvvs cos v ssmins ssvrerms-atms csiontmans amssosse sstosss 4/80wsF7815 WS008 UK BEGS SHVEAAEE DTN WX
A kervelmez6 cime: I£82atm: cuosesn v TElEPRIEss o vove wrmnem s mpsravmmsmesms wow
................................................ OREH, O v sowms 2088 swous vowmaasis s DIRETIN
Telefonszama: ........cooiiiiiiiiiii (nem kiteled megadni)

2.) A kérelem targya (ason tények, amelyek alapjin az: igéinyelni kivint kosérdekii adat forrdsa
beazonosithatd, valamint ason indokok, anelyek alapjan megdllapithatd, hogy as adalssolgdallatds tdrgya
ag Infotv. serint kosérdekii adatnak mindsiil):

3.) A kozérdeki adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolast
modjatol figgetlenil masolatot kérek / nem kérek. *

“A kivant sz6 alihuzando!

4.) Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrél masolatot igényeltem, jelentds terjedelmi, a masolat készitéséért a Szinhaz
kozérdekt, vagy a kozérdekbol nyilvanos adatok kezelésére vonatkozo szabalyzatban
meghatarozott koltségtéritést — kilon felszolitasra — megfizetem.

Pty
Veszprém,

kérelmezo alairasa
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2. melleklet

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilé koltségtérités mértéke

A dij mértéke

Masolatok tipusa

Papiralapu dokumentum fénymasolasa

100 Ft/ oldal

Kozérdekt adat CD-re masolasa

1 500 Ft/db

Kozérdekt adat DVD-re masolasa

1 500 Ft/db

Ugyanazon érintett altal a targyévben,
azonos adatkorre vonatkozoéan ismételten
benyujtott kérelemre adott tajékoztatasért
fizetendo dij:

Megegyezik a tablazatban szerepld
dijmértckekkel.




