004
VESZPREM H%6-1|2019
Veszprémi Petéfi Szinhdz

8201 Veszprém, Ovari Ferenc utca 2. Pf. 133
Telefon: +36 88 564 220 * Fax: +36 88 420 046

www.petofiszinhaz.hu

i

A kozérdeki( adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjére vonatkozo szabalyzata

Ervényes: 2019. majus 01.

\
Jovahagyom: : )
R ¥ Y/
Oberfrank Pél \Hon /
igazgatd
Oldal:1/6
200060
A006R

VESZPREMI PETOFI
SZINHAZ



VESZPREM
Veszprémi Petéfi Szinhdz

8201 Veszprém, Ovari Ferenc utca 2. PY. 133
Telefon: +36 88 564 220 = Fax: +36 88 420 046

www.petofiszinhaz.hu

Az informécids dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. tSrvény
(a tovibbiakban Infotv.) 30. (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Petéfi Szinhaz,
Veszprém (a tovabbiakban: Szinh4z) a kézérdeki adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok

] ’ 7 WY 7 * Y L 4 / / 4 4 »
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére vonatkozé szabalyzatat (a tovabbiakban:
szabalyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

1./ Altalanos rendelkezések

1) A szabilyzat személyi hatdlya kiterjed a Szinhdzzal munkajogviszonyban allé azon
kézalkalmazottakra, akik a szabalyzat targyi hatalya al4 tartozé tevékenységet végeznek, tovabba
kézérdeka adatot, vagy kézérdekbsl nyilvanos adatot tartalmazé nyilvantartasba bejegyzési és /
vagy betekintési jogosultsaggal rendelkeznek.

2) A szabélyzat tArgyi hatdlya — az adatkezelés mbdszerétsl fiiggetleniil — kiterjed a Szinhazban
folyd minden olyan tigyintézési eljarisra, amelyben kizérdeki adat, vagy kézérdekbsl nyilvanos
adat kezelése, nyilvantartasa, taroldsa, vagy kozzététele torténik.

3.) A Szinhiz szervezeti egységei 4ltal — jogszabélyban kapott felhatalmazas alapjan — vezetett, a
szabalyzat tirgyi hatdlya ald tartozéd kozérdeki adatot, vagy kozérdekbol nyilvanos adatot
tartalmazé, elektronikus, vagy a nyilvintartisba trténd betekintésre vonatkozo hozzaférési
jogosultsdgok meghatérozésat a szabalyzat személyi hatlya ala tartoz6 személyek munkakdri
leirasa tartalmazza.

4) A szabilyzat trgyi hatdlya al4 tartozéd kozérdeki adatot, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot
/  : 4 A o ¥ 4 o4 / y & / / ] /
tarold szamitastechnikai berendezések elhelyezésére, hasznalatdra, a szabalyzat személyi hatalya
al4 tartozé személyek altal vezetett, kézérdekd adatot, vagy kézérdekbsl nyilvanos adatot
tartalmazd nyilvantartisokra, az altaluk hasznalt szoftverek kezelésére, hasznalatara, valamint az
adathordozdkhoz, dokumentumokhoz kapcsolédé  védelmi  intézkedésekre a  Szinhaz
informatikai biztonsagi szabalyzatinak rendelkezései az iranyadoak.

5) A szabalyzat hatlya nem tejed ki az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat targyi hatalya ala
tartozb természetes személy személyes, vagy kiilonleges adatainak kezelésére.

6.) A szabalyzatban alkalmazott fogalom meghatdrozasokra az Infotv. 3. §-a az irinyado.
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11. Kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kezelése, nyilvantartdsa.

Kozérdeki  adat, vagy kdzérdekbsl nyilvanos adat kezelésére, nyilvantartdsara,
megismerhetoségére — a mindsitett adat védelmérsl sz6l6 mindenkor hatalyos térvény
* . ” ! /7 .. / / 4 / ”
szerint mindsitett adat, vagy mds torvény altal az Infotv-ben meghatarozott érdekbol
korlitozott megismerhetéségi adat kivételével — az Infotv. rendelkezései az iranyaddak.

Az adatminéség biztosftisa céljibél az adatkezelés folyaman tigyelni kell a kézérdeki adat,
vagy kézérdekbal nyilvanos adat kezelésének torvényességere, pontossagara, teljességére és
id6szeraségére.

A kérelmezonek nyilatkoznia kell arrdl is, hogy a kézérdeki adato, kozérdekbsl nyilvanos
adatot tartalmazé dokumentumrdl kér-e masolatot.

A személyesen, vagy frisban, postai Gton benytjtott kérelmek iktatasara a Szinhaz
. 2 ’ , ;. .y ’
iratkezelési szabalyzatinak rendelkezései az iranyadok.

Elektronikus levélben kérelmet a http://www.petofiszinhaz.hu/ honlapon kézzétett
titkarsag@ petofiszinhaz.hu e-mail cimre kiildve lehet benyujani.

Az elelaronikus levélben benydjtott kérelmet ki kell nyomtatni és azt a Szinhaz iratkezelési
szabalyzatanak rendelkezései szerint be kell iktatni.

A kérelmezé az adatszolgaltatas teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

A lérelmet a Szinhiz azon szervezeti egységének vezetGje kételes az Infotv-ben
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meghatarozott médon és hataridében megvalaszolni, amely szervezeti egyseg a kozérdekd
adatot és a kozérdekbél nyilvanos adatot kezeli, nyilvantartja.

Amennyiben a kézérdeki adatot, vagy a kézérdekbsl nyilvanos adatot tébb szervezet
egység is kezeli, vagy tartja nyilvan, vagy nem allapithaté meg egyértelmien a feladatkdr
szerint érintett szervezeti egység, a kérelmet a Szinhéz adatvédelmi felelose koteles
megvalaszolni.

Ha a kérelemben kért kozérdeki adatot, vagy kozérdekbél nyilvanos adatot a Szinhaz
clektronikus formaban kozzétette, a kérelemre adott valasz megadhaté a kdzérdeki adatot,
vagy a kozérdelbo] nyilvanos adatot tartalmazé forras megjeldlésével is.
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A jelentés terjedelmd, vagy nagyszami adatra vonatkoz6 kérelem esetén meghosszabbitott
vilaszaddsi hataridoro] az érintett szervezeti egység vezetdje a Szinhdz adatvédelmi felelését
lGteles- a dontés meghozatalat kévetd hiarom napon beliil — frasban tdjékoztatni.

A személyesen, vagy frisban, postai tton benyGjtott kérelemre a valaszt irasban, postai {iton
kell a kérelmezdnel megkiildeni, kivéve, ha a kérelmezé a valaszadasra mas modot nem
hataroz meg.

Elektronikus levélben benydjtott kérelemre a valasz elektronikus levélben is megadhato, de
a valaszt ebben az esetben is ki kell nyomtatni és azt a Szinhaz iratkezelési szabalyzatanak
rendelkezései szerint be kell iktatni.

Amennyiben a kérelmezd a kizérdeki adatot és a kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo

dokumentumrdl masolatot kért, a masolat készitéséért — ideérve a kép- és hangrogzitésre

s70lgAld eszkozok Altal készitett felvételekrs] késziilt masolat készitését is — e szabalyzat 2.
’ / ¥ 7 7/ ” . / VA O 4 i s

mellékletében meghatarozott mértéki koltségrerttést kell fizetni.

A kérelem teliesitését megelézoen a kérelem beérkezésétsl szamitote 8 napon beliil a
kérelmezovel kézolni kell a fizetends kltségtérités mértékét. A kérelem teljesitését nem
lehet megtagadni arra hivatkozva, hogy a kérelmezé a koltségtéritést nem fizette meg, de a
ielentés terjedelmi mésolat irdnti igényt csak a kdltségtéritésnek az igénylé dltal t6rénd
megfizetését kbvets 15 napon beliil kell teljesiteni.

a a kozérdeki adat megismerésére iranyuld kérelem teljesitését meg kell tagadni, azt az
err6l 52616 dontésben — jogszabalyhelyre torténd hivatkozassal — meg kell indokolni és a
lérelmezat az Infotv-ben meghatérozott jogorvoslati lehetGségekrdl tajékoztatni kell.

A kézérdekii adat, a kozérdekbsl nyilvinos adat megismerésére iranyuld kérelmek
s & . ' O . L /
elutasitasardl, valamint az elutasitasok indokairdl az Infotv-ben meghatarozott
nyilvantartist a Szinhdz azon szervezeti egységének vezetsje koteles az Infotv-ben
meghatdrozott médon vezetni, amely szervezeti egység a kozérdeki adat, a kézérdekbdl

nyilvanos adat megismerésére iranyuld kérelmet elutasitotta.

Abban az esetben, ha a kozérdeki adat, a kézérdekbdl nyilvanos adat megismeresére
irdnyuld kérelmet a Szinhéz adatvédelmi felelsse utasitotta el, a nyilvantartast a Szinhaz
adatvédelmi felelGse koteles vezetni,

A kézérdeki adat, a kozérdekbsl nyilvinos adat megismerésére iranyulé kérelmek
clutasitasardl vezetett nyilvantartds alapjan az elutasitott kérelmelkrdl, valamint az elutasitas
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indokairdl a nyilvéntartist vezetd szervezeti egység vezetéje koteles minden év januar 15-
éig Bsszesttett jelentést lésziteni és azt az adatvédelmi felels részére irasban megkiildeni.

20) A kozérdeki adat, a kozérdekbél nyilvinos adat megismerésére irdnyuld kérelmek
teljesftése esetén, vagy a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetését, vagy a
kérelem elutasitisit kdvetéen az igényls személyes adatait t6réIni kell.

I11. szervezeti hataskorok, feladatok

1) A szabalyzat személyi hatélya ala tartoz6 szemely koteles:

o Az Infotv valamint jelen szabalyzat rendelkezéseit megismemni és betartani,

b. 1menny1ben a kdzérdeki adatot, vagy a kozérdekbs! nyilvanos adatot tSbb
szervezeti egység is kezeli, vagy tartja nyilvin, vagy nem allapithaté meg
egyértelmien a feladatkor szerint érintett szervezeti egység, a bels6 adatvédelmi
felelossel elGzetesen egyeztetni,

c. a kozérdeka adat, a kdzérdekbsl nyilvanos adat megismerésére iranyuld kérelem
elutasftasardl a belsé adatvédelmi felelést irasban tajekoztatni.

2) A kdzérdeki adatot, vagya kozérdekbsl nyilvanos adatot kezels szervezeti egység vezetdje,
a vezetése alawt All6 szervezeti egység tekintetében elldtja a szabalyzatban meghatarozott
feladatokat, a munkakdri lefrdsokra tett javaslatiban meghatdrozza a kozérdekd vagy
kézérdekbol nyilvanos adat kezelésére, nyilvantartiséra jogosult tigyintéziket.

3.) Belsé adatvédelmi felelés:

a. gondoskodik az Altala elkészitert és a jegyzo dlal jovahagyotr szabalyzat
feliilvizsgalatarol, flgyelemmel kiséri a szabalyznban foglaltak betartasat,
jogszabalyvaltozas esetén, vagy mas indokolt esetben kezdemenyem a szabalyzat
modositasat, kiegészitését,

b. ellenérzéseinek tapasztalatairdl, az esetleges hidnyossagok megsziintetése
érdekében javasolt intézkedésekrsl tijékoztatja a kozérdekG adatot, vagy a
kozérdekbol nyilvanos adatot kezels szervezeti egység vezetGjét és a jegyzot.

& kotclcs az 1.b. pontban foglaltak szerint neki megkiilddtt, elézetes egyeztetésre

irdnyulé kérelmet olyan hataridében megvélaszolni, hogy a kérelem teljesitésere,
vagy annal elutastsara jogszabalyban biztositott hataridét be lehessen tartani, az
egyeztetés eredménytelensége esetén pedig a I1.10.) pontban foglaltak szerint
eljami,

d. gondoskodik a szabalyzat I1/18.) pontja szerint vezetett nyilvantartasokbol részére
a szablyzat 11/20.) pontjaban foglaltak szerint szolgaltatott, valamint a szabalyzat
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11/19.) pontja szerint altala vezetett nyilvantartasban szereplé adatok Osszesitésérdl,
és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasftisok indokairol minden év januar
31-¢ig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

e. igény szerint kozremiikddik a kozérdek adat, vagy a kozérdekbs! nyilvanos adat
megismerésére iranyulé kérelmek teljesftésével, valamint a kézérdekbol nyilvanos
adat  kizzétételével kapesolatban kiilsé  szervek, szervezetek altal folytatott
ellenérzéseken.

4) A szabilyzatban foglaltak betartésat az Igazgat a belsé adatvédelmi felelds yjan ellenérzi.

5) Amennyiben a kozérdekt adat, vagy a kdzérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyuld
kérelem nem jogszabalyszeri teljesitése, vagy a kérelem teljesitésének jogellenes
’ . e ’ v A / /
megtagadasa miatt benyGjtott keresetlevél alapjan a birosag a kérelemnek helyt ad, a masolat
készitéséért megallapftott koltségtérités Gsszege targydban hozow dontés kivételevel a
marasztalé déntés jogkovetkezményeiért a kizérdeki adatot, vagy a kozérdekbél nyilvanos
adatot kezeld szervezet egység vezetdje fegyelmi felelsséggel tartozik.

1V. kozérdeki adatok kozzététele

A Veszprémi Petdfi Szinhdz honlapjan a ,Kozérdeki” cimsz6 alawt az alabbi dokumentumoknal
kell szerepelnie:

Alapito okirat

SZMSZ

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Kozérdeka adatok, valamint a kézérdekbsl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjére vonatkozd szabalyzat

Az Infotv. 1. szami mellékletének megfelels adatokat a veszpremvaros.hu honlapra kell feltSltent
és évente frissitent.

Veszprém, 2019. majus 01.

S

Oberf " nk Pal

4
Igazgato
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Igazgatoi utasitas

Alulirottak nyilatkozunk, hogy a Veszprémi Pet6fi Szinhaz » A koézérdeki adatok, valamint a
kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésénck rendjere vonatkozo
szabdlyzatat” megismertem, az abban foglaltakat munkam soran betartom ¢s betartatom.

Kellerné Egressi Zsuzsanna i
Nyul Krisztina

Kondrik ISEVATT 00 s smes s s s sines
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1. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelem
1) A KEreImErs teVEs s osuss smomnens s vwess somoues o e coms sy s s S 5855 650
A kérelmezé cime: Ir.szam: ............. Telepiilés: ......vvvirimivriiinnriris e
................................................ utca, Ut ter .....ooev o SZe oeevennn .. Jphiem.
TelCEOREAE .. vamne rsrentiness s sl Re T GHEVH TS S48 (nem kitelesd megadni)

2) A kérelem targya (azon tények, amelyek alapjin ag igényelni kivinl kizérdekii adat forrisa
beazonosithald, valanmint azon indokok, amelyek alapjan megdllapithatd, hogy az; adatszolgdltatds targya
a3 Infotv. s3erint kizérdekii adatnak mindsiil):

3) A kdzérdeki adatokat tartalmazéd dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

médjatdl fiiggetleniil masolatot kérek / nem kérek. *
*A kivant sz6 alihdzandd!

4) Kételezettséget vallalok arra, hogy amennyiben az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrél masolatot igényeltem, jelentés terjedelmd, a masolat készitéséért a Szinhaz
kozérdeki, vagy a kozérdekbsl nyilvanos adatok kezelésére vonatkozé szabalyzatban
meghatdrozott koltségtéritést — kiilon felszolitasra — megfizetem.

Veszprém,

kérelmezé alairasa
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