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Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban Infotv.) 30. (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Petéfi Szinhaz,
Veszprém (a tovabbiakban: Szinhaz) a kézérdekd adatok, valamint a kbzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozé szabalyzatat (a tovabbiakban:
szabalyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

1./ Altalanos rendelkezések

1.) A szabalyzat személyl hatalya kiterjed a Szinhazzal munkajogviszonyban allé azon
ko6zalkalmazottakra, akik a szabalyzat targyi hatalya ala tartozo tevékenységet végeznek, tovabba
kozérdekl adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé nyilvantartasba bejegyzési és /
vagy betekintési jogosultsaggal rendelkeznek.

2.) A szabalyzat targyi hatalya — az adatkezelés modszerétdl fuggetleniil — kitetjed a Szinhazban
folyé minden olyan tgyintézési eljarasra, amelyben kozérdeki adat, vagy kézérdekbdl nyilvanos
adat kezelése, nyilvantartasa, tarolasa, vagy kozzététele torténik.

3.) A Szinhaz szervezeti egységei altal — jogszabalyban kapott felhatalmazas alapjan — vezetett, a
szabalyzat targyi hatalya ala tartozé kozérdek( adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo, elektronikus, vagy a nyilvantartasba torténé betekintésre vonatkozé hozzaférési
jogosultsagok meghatarozasat a szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személyek munkakori
leirasa tartalmazza.

4.) A szabalyzat targyi hatalya ala tartoz6 kozérdekl adatot, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot
tarol6 szamitastechnikai berendezések elhelyezésére, hasznalatara, a szabalyzat személyi hatalya
ala tartozo személyek altal vezetett, kozérdekl adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo nyilvantartasokra, az altaluk hasznalt szoftverek kezelésére, hasznalatara, valamint az
adathordozokhoz, dokumentumokhoz kapcsolodd védelmi intézkedésektre a  Szinhaz
informatikai biztonsagi szabalyzatanak rendelkezései az iranyadéak.

5.) A szabalyzat hatalya nem tejed ki az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat targyi hatalya ala
tartozd termeészetes személy szemelyes, vagy kiilonleges adatainak kezelésére.

6.) A szabalyzatban alkalmazott fogalom meghatarozasokra az Infotv. 3. §-a az iranyado.



" .
VESZPREM
Veszprémi Petéfi Szinhaz

1)

2)

3)

4)

5.)

6.)

7.

8.

9.)

8201 Veszprém, Ovari Ferenc utca 2. PY. 133
Telefon: +36 88 564 220 = Fax: +36 88 420 046
www.petofiszinhaz.hu

II. K6zérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kezelése, nyilvantartisa.

Ko6zérdekd adat, vagy koézérdekbdl nyilvanos adat kezelésére, nyilvantartasara,
megismerhetéségére — a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 mindenkor hatalyos torvény
szerint mindsitett adat, vagy mas torvény altal az Infotv-ben meghatirozott érdekbdl
korlatozott megismerhetdségi adat kivételével — az Infotv. rendelkezései az irainyaddak.

Az adatmindség biztositasa céljabdl az adatkezelés folyaman iigyelni kell a kozérdeki adat,
vagy kozerdekbdl nyilvanos adat kezelésének torvényességére, pontossagara, teljességére és

1d6szertségere.

A kérelmezének nyilatkoznia kell arrdl is, hogy a kozérdeki adatot, kozérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmazé dokumentumrol kér-e masolatot.

A személyesen, vagy irasban, postai uton benyyjtott kérelmek iktatdsira a Szinhaz
iratkezelési szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Elektronikus levélben kérelmet a htip://www.petofiszinhazhu/ honlapon kozzétett

titkarsag@petofiszinhaz hu e-mail cimre kildve lehet benytjtani.

Az elektronikus levélben benyujtott kérelmet ki kell nyomtatni és azt a Szinhaz iratkezelési
szabalyzatanak rendelkezései szerint be kell iktatni.

A kérelmezb az adatszolgaltatas teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

A kérelmet a Szinhaz azon szervezeti egységének vezetdje koteles az Infotv-ben
meghatarozott médon és hatarid6ben megvalaszolni, amely szetvezeti egység a kozérdeki
adatot és a kozérdekbdl nyilvanos adatot kezeli, nyilvantartja.

Amennyiben a kozérdekd adatot, vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatot tobb szervezeti
egység is kezeli, vagy tartja nyilvan, vagy nem allapithaté meg egyértelmien a feladatkor
szerint érintett szervezeti egység, a kérelmet a Szinhiaz adatvédelmi felelGse koteles
megvalaszolni.

10.) Ha a kérelemben kért kozérdekil adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot a Szinhiz

elektronikus formaban kozzétette, a kérelemre adott valasz megadhaté a kozérdekd adatot,
vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé forras megjelolésével is.
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11.) A jelentds terjedelm, vagy nagyszamu adatra vonatkozo kérelem esetén meghosszabbitott
valaszadasi hataridérdl az érintett szervezeti egység vezetSje a Szinhaz adatvédelmi felelését
koteles- a dontés meghozatalat kovets harom napon beliil — frasban tajékoztatni.

12.) A személyesen, vagy irasban, postai ton benyujtott kérelemre a valaszt irasban, postaiuton
kell a kérelmezdnek megkuldeni, kivéve, ha a kérelmez6 a valaszadasra mas modot nem
hataroz meg.

13.) Elektronikus levélben benyujtott kérelemre a valasz elektronikus levélben is megadhato, de
a valaszt ebben az esetben is ki kell nyomtatni és azt a Szinhaz iratkezelési szabalyzatanak
rendelkezései szerint be kell iktatni.

14.) Amennyiben a kérelmezd a kozérdeki adatot és a kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo
dokumentumrél masolatot kért, a masolat készitéséért — ideértve a kép- és hangrogzitésre
szolgalo eszkozok altal készitett felvételekrdl késziilt masolat készitését is — e szabalyzat 2.
mellékletében meghatarozott mértékii koltségtéritést kell fizetni.

15.) A kérelem teljesitését megel6zéen a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon belil a
kérelmezdvel kézolni kell a fizetendd koltségtérités mértékét. A kérelem teljesitését nem
lehet megtagadni arra hivatkozva, hogy a kérelmez6 a kéltségtéritést nem fizette meg, de a
jelentds terjedelmd masolat iranti igényt csak a koltségtéritésnek az igénylé altal tortend
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

16.) Ha a kozérdek(i adat megismerésére iranyulo kérelem teljesitését meg kell tagadni, azt az
errdl sz616 dontésben — jogszabalyhelyre torténd hivatkozassal — meg kell indokolni és a
kérelmezSt az Infotv-ben meghatirozott jogotvoslati lehetdségekrol tajékoztatni kell.

17.) A koézérdekd adat, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld kérelmek
elutasitasarol, valamint az elutasitasok indokairdl az Infotv-ben meghatarozott
nyilvintartast a Szinhdz azon szervezeti egységének vezetdje koteles az Infotv-ben
meghatirozott médon vezetni, amely szervezeti egység a kozérdekl adat, a kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésére iranyulo kérelmet elutasitotta.

18.) Abban az esetben, ha a kozérdekd adat, a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyulé kérelmet a Szinhaz adatvédelmi felelGse utasitotta el, a nyilvantartast a Szinhaz
adatvédelmi felelose koteles vezetni.

19.) A kozérdekd adat, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé kérelmek
elutasitisirol vezetett nyilvantartas alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitas
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indokairdl a nyilvantartast vezetd szervezeti egység vezetSje koteles minden év januar 15-
¢ig Osszesitett jelentést késziteni és azt az adatvédelmi feleld részére irasban megkiildeni.

20.) A kozérdekd adat, a kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére irinyuld kérelmek
teljesitése esetén, vagy a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetését, vagy a
kérelem elutasitasit kdvetSen az igénylS személyes adatait tordlni kell.

II1. szervezeti hatasko6rok, feladatok

1.) A szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személy koteles:

a. az Infotv., valamint jelen szabalyzat rendelkezéseit megismerni és betartani,

b. amennyiben a kozérdekd adatot, vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatot tobb
szervezeti egység is kezeli, vagy tartja nyilvan, vagy nem allapithatdé meg
egyértelmiien a feladatkor szerint érintett szervezeti egység, a belsG adatvédelmi
felelossel el6zetesen egyeztetni,

c. a kézérdekh adat, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld kérelem
elutasitasardl a belsé adatvédelmi felelSst irasban tajékoztatni.

2.) A kozérdeki adatot, vagy a kézérdekbdl nyilvanos adatot kezeld szervezet egység vezetdie,
a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység tekintetében ellatja a szabalyzatban meghatirozott
feladatokat, a munkakéri leirdsokra tett javaslatiban meghatirozza a kozérdekl vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat kezelésére, nyilvantartasara jogosult ugyintézdket.

3.) Belsé6 adatvédelmi felel6s:

a. gondoskodik az altala elkészitett és a jegyz6 altal jovahagyott szabalyzat
felulvizsgalatarol, figyelemmel kiséri a szabalyzatban foglaltak betartasat,
jogszabalyvaltozas esetén, vagy mas indokolt esetben kezdeményezi a szabalyzat
modositasat, kiegészitését,

b. ellen6rzéseinek tapasztalatairdl, az esetleges hidnyossagok megszintetése
¢rdekében javasolt intézkedésekrdl tdjékoztatja a kozérdek( adatot, vagy a
kozérdekbdl nyilvanos adatot kezeld szervezeti egység vezetSjét és a jegyzot.

c. koteles az 1.b. pontban foglaltak szerint neki megkiildott, elézetes egyeztetésre
iranyulé kérelmet olyan hataridSben megvalaszolni, hogy a kérelem teljesitésére,
vagy annak elutasitasara jogszabalyban biztositott hataridét be lehessen tartani, az
egyeztetés eredménytelensége esetén pedig a I11.10.) pontban foglaltak szerint
eljarni,

d. gondoskodik a szabalyzat I1/18.) pontja szerint vezetett nyilvantartasokbdl tészére
a szabalyzat 11/20.) pontjaban foglaltak szerint szolgaltatott, valamint a szabalyzat
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11/19.) pontja szerint iltala vezetett nyilvantartasban szereplé adatok Gsszesitéserdl,
és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl minden év januar
31-éig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatosagot.

e. igény szerint kozremiikodik a kozérdekd adat, vagy a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésével, valamint a kézérdekbdl nyilvanos
adat kozzétételével kapesolatban kiilsé szervek, szervezetek altal folytatott

ellenérzéseken.
4.) A szabalyzatban foglaltak betartasat az Igazgato a belsé adatvédelmi felelSs utjan ellendrzi.

5.) Amennyiben a kozérdekd adat, vagy a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6
kérelem nem jogszabalyszerd teljesitése, vagy a kérelem teljesitésének jogellenes
megtagadasa miatt benyujtott keresetlevél alapjan a birosag a kérelemnek helyt ad, a masolat
készitéséért megillapitott koltségtérités Osszege targyaban hozott dontés kivételével a
marasztalé dontés jogkovetkezményeiért a kozérdeki adatot, vagy a kozérdekbdl nyilvanos
adatot kezelS szervezeti egység vezetSje fegyelmi felelosséggel tartozik.

IV. kozérdekii adatok kozzététele

A Veszprémi PetSfi Szinhaz honlapjan a ,,Ko6zérdekd” cimszé alatt az alabbi dokumentumoknak
kell szerepelnie:

Alapité okirat

SZMSZ

Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat hatalyos és teljes szovege

Ko6zérdekt adatok, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjére vonatkozo6 szabalyzat

Az Infotv. 1. szamu mellékletének megfelel6 adatokat a veszpremvaros.hu honlapra kell feltéltent
és évente frissitent.

A
Veszprém, 2019. majus 01. l Q /
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Igazgatod
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Igazgatoi utasitas

Alulirottak nyilatkozunk, hogy a Veszprémi Pet6fi Szinhaz »” A kodzérdekii adatok, valamint a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére vonatkozd
szabalyzatat” megismertem, az abban foglaltakat munkam soran betartom és betartatom.

Kellerné Egressi Zsuzsanna

Nyul Krisztina

Kondrik IStVAn e e
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1. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelem

1) A KE1elmezd Neve: ...uuiii i e
A kérelmezdé cime: Tr.szam: ............. Teleptilés: ...
................................................ utca, ut, tér ............5Z. .................Jph.em.
TelefonSzZama: ... urie e (nem kitelesd megadni)

2) A kérelem targya (azon tények, amelyek alapjan as igényelni kivint kizérdekd adat forrdsa
beazonosithatd, valamint ason indokok, amelyek alapjdan megdllapithats, hogy az, adatsolgdltatds targya
az Infoty. sserint kizérdekii adatnak niindsiil):

3.) Akozérdeki adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi

modjatdl fuggetleniil masolatot kérek / nem kérek. *
* A kivant 520 aldhizando!

4.) Kotelezettséget vallalok atra, hogy amennyiben az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrdl masolatot igényeltem, jelentSs terjedelml, a masolat készitéséért a Szinhaz
kozérdekd, vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésére vonatkozo szabalyzatban
meghatarozott koltségtéritést — killon felszolitasra — megfizetem.

Veszprém,

kérelmezd alairasa
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2. melléklet

Az adatszolgaltatissal kapcsolatban felmeriils koltségtérités mértéke

Masolatok tipusa | A dij mértéke

100 Ft/ oldal
Papiralapi dokumentum fénymasolasa

Kozérdeki adat CD-re masoldsa 1 500 Ft/db
Ké6zérdekd adat DVD-re miasolasa 1 500 Ft/db
Ugyanazon érintett altal a tirgyévben, Megegyezik a tiblazatban szerepld

azonos adatkdrre vonatkozdan ismételten dijmértékekkel.
benyujtott kérelemre adott tajékoztatisért

fizetend dij: J







