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Az informacios onrendelkezési jogrol és az inforrmdszabadsagrél szolo térvény, valamint
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasszoldo Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)
eléirasai alapjan a Csillag Uti Korzeti Ovoda kozéfdeldatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotéber kozzéteeridadatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje az alabbiakban keril meghatarozasra.

1. A Szabalyozas célja, hatalya

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérde#latok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kotéder kozzeéteerid adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérteklatok és a kozérdelmyilvdnos adatok
teljes korére.

A szabalyzat személyi hatalya a Csillag Uti Kor£atoda adatkezéire terjed ki.
Adatkezeb lehet az Ovodavezigt az Ovodavezét helyettesek, a tagovoda vegeia
gazdasagi ugyinték, Ovodatitkar illetve jogszabalyban meghatarozatsetben
kozalkalmazottak tovabbiakban: Adatkezels/

Az adatkezel a kozérdek adatokat a Csillag Uti Korzeti Ovoda szervezetéregztill
kezeli.

2. Kozérdeki adatok kore

Az Adatkezeb személy a feladatkdrébe tartozo tgyekben, igyriigén:
» azintézmeényi koltségvetésre és annak végrehagtasar
az intézmeényi vagyon kezeléseére,
a kozpénzek felhasznalasara és az erre kototiostamekre,
a piaci szerepk, a maganszervezetek és - személyek részére &jEmivagy
kizar6lagos
»  jogok biztositaséra
vonatkozéan koteles ddegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos ésrsgyo
tajékoztatasat.

Y YV V

Az Adatkezeb igény esetén jelen szabalyzat 3. pontja rendefie@zzerint hozzaférhate
teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosglixliondsen:
»  a hataskorere,
illetékességére,
szervezeti felépitésére,
szakmai tevékenységére,
annak eredményességére is kitefjédékelésére,
a birtokaban |é¥ adatfajtakra,
es a nikodésésl szolo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasara vonatkozo adatokat.

YVVVVYVYVYY
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Az Adatkezebnek lehebve kell tennie, hogy a kezelésébendldwzérdek adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alaagaarra jogosult szerv allam- vagy
szolgalati titokk& nyilvanitotta, illetve ha az nestkdzi szerédéskdl ered kotelezettség
alapjan misitett adat, tovabb4a, ha a kozérileklatok nyilvanossagahoz val6 jogot — az
adatfajtak meghatarozasaval — torvény (honvédealamzetbiztonsagi,imildozési vagy
biinmegebzési, kdzponti pénziugyi vagy devizapolitikai érd@kikiltgyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra, &@idsragy kozigazgatasi hatdsagi
eljarasra tekintettel) korlatozza.

3. A kdzérdeki adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

3.1 A kozeérdek adatok megismerését valamennyi allamhaztartabiektartozo szervnek
kotelessége ésegiteni. E feladattal megfebel (informécidés jogokra is kiterjéd
szakértelemmel, illetve végzettséggel renddikezemélyek Kkeriltek kijelolésre. A
kozérdelk adatok szolgaltataséaért kijeldlt, félel személyek listajat at. sz. fluggelék
tartalmazza.

3.2. lgények fogadasa
3.2.1. Az Adatkezeb a kovetke# modon fogadja a kozérdiekadat megismerésére
irAnyulo igényeket:

>  postai levélben a Csillag Uti Korzeti Ovodéanak cine

»  elektronikus uton email-ben vagy jelen szabalyZzaszamu flggeléit képed

nyomtatvany kitéltésével,

>  telefaxon,

»  személyesen benyujtva, illetve

»  szOban (tavbeszi) ebterjesztve.

3.2.2. A szlbeli igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ara alkalmazott jogszabalyra
vonatkoz6 altalanos tgjékoztatassal teljesitiést az igényl szoban kéri a valaszt, illetve
az szamara kielédgit

Amennyiben széban nem teljesiihyehz igenybl feljegyzést kell késziteni és az igébtyl
lehetleg mar az igény éterjesztésekor nyilatkoztatni kell a333., 3.3.4. és 3.3.pontok
szerinti koralményeki.

3.2.3.Az elektronikus uton éterjesztett igényt kinyomtatni, és iktatni kell.

3.2.4. Az igények tetsdleges formdban benyujthaték, de azoknak mindenbeset
tartalmazniuk kell a2. sz. figgelélszerinti informéacidkat.

3.2.5.Az igény ebterjeszthet az igényb anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven,
az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven Keliteni.



3.2.6. Ha az igény nem magyar nyélvintézkedni kell annak leforditasa irant. A
forditAshoz elésorban a kozalkalmazottak nyelvismeretére kell takadni, ennek
hianyaban a kutsszakembert kell megbizni.

3.3. Az igények elbiralasa és teljesitése

3.3.1. A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt fdlsl az igényt — annak tartalma
alapjan az iktatast koueB napon belll kdteles megvizsgalnia abbol a szethpg hogy
»  azigenyelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,
az igényelt adatok kdzérdekdatnak miésilnek-e,
megtalalhatok-e az internetes web-helyen,
a kért médon vannak-e tarolva az Adatkérél, vagy feldolgozasuk sziikséges,
az igényb elérhebsége tisztazott-e,
a tajékoztatast milyen formaban, modon keéri,
az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkeaelkilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igényallalja-e.

YVVVVYVYVYY

3.3.2.Ha az igény a kért médon nem teljesithetz igénybvel fel kell venni — elésorban
telefonon vagy e-mailben- a kapcsolatot és a hi@nyadatokra vonatkozoan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az ig# nem tudja a kért adatokat pontosan
megjeldlni, az adatfelés koteles segitséget nyujtani. Az intézkedlegeljegyzést kell
késziteni. Ha az igényla felhivasban megadott hatdind belil nem nyilatkozik az
adatfelebs a rendelkezésre all6 adatok alapjan teljesity&ayt.

3.3.3. Az igéenybtol egyertelnti nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy atkébek
ismeretében fenntartja vagy moédositja-e igényétedmyiben a koltségek megtéritését
nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatilkcsak olyan formaban és modon
kaphat tajékoztatdst, ami nem okoz meg nem dékiltséget az Adatkez@iek. Ha
véllalja a koltségek megtéritését, kozdlnie kedkamélyazonositd adatait. A kotelezettség-
vallalast lehdtleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kdjetsteni.

3.3.4.Ha a kért adatot nem az intézményberd l8&datkezeb kezeli, akkor ekil a ténysbl
a kozérdel adatok szolgaltatasaeért kijelolt, félelszemély a lehétlegrévidebb idn, de
legfeljebb 8 naptari napon belll tdjékoztatja anigot.

3.3.5.Az Adatkezeb elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kdkérddatok. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaivalite@y naptari napon belll irasban —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési tikiolte — elektronikus Uton
ertesiteni kell az igénét.

3.3.6. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nemdtegéa meg azert,
mert az nem magyar anyanyglaz igényét anyanyelvén, vagy az altala értett myas/en
fogalmazta meg.



3.3.7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul azyijgémelyet torvény altal
elrendelt formédban és adattartalommal méar kdzzeéetigenybt erdl tdjekoztatni kell a
fellelhethséget is ideértve. Ez nem mentesiti az Adatkezelz adatszolgaltatasi
kotelezettsége alol.

3.3.8.Az adatszolgéltatast az adatfékligy koteles ékésziteni, hogy a kozérdieladat
megismeréseére iranyuld igénynek az Adatk&zetr igény tudomasara jutasat kdvet
legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 naptari napon bééged tudjon tenni.

3.3.9. Egyéb esetben a tdjékoztatdsnak — ledegy szerint - az igénylaltal kivant
technikai eszktzzel és médon kell eleget tennitgpdsvélben, telefaxon, e-mailben).

3.3.10.Ha az igény csak részben teljesitheiz igénybt tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok k&ser és megismerhéségének maodjarél. Az
adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell ftadii arra, hogy ha a kdzérdekdatot
tartalmazo dokumentum az igédyltal meg nem ismerhietadatot is tartalmaz, akkor a
masolaton a meg nem ismerhatiatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.3.11. A igénybvel val6 kapcsolatfelvételnek, illetve részletes ilatkozata
beszerzésének, az igény megérkesésztamitva, legkédbb 8 naptéri napon bellil meg
kell torténnie.

3.3.12. A Csillag Uti Koérzeti Ovoda rendszeresen eflem a szabalyzatban foglaltak
teljesitését, a kozérdeladatok megismerésére iranyuld igéngékyilvantartast vezet az
alabbi tartalommal:

»  adatigénylések szama,
targykor megjeldlése,
az adatszolgaltatas formaja
az igénybk altal megtéritett kdltség 6sszege

VYV V VYV

4. Jogorvoslat a kozérdeli adatok teljesitésével kapcsolatosan

4.1. Ha az igény kozérdek adatra vonatkozd igényét nem teljesitik, az igéngl
megtagadas kozlésétilletve ennek elmaradasa esetén az igétiegesztésél szamitott
15 naptari napos hataéideredménytelen elteli@t szamitott 30 naptari napon belll
birésaghoz fordulhat.

4.2.A megtagadas jogsZzexégét és megalapozottsagat a Adatkek@leles bizonyitani.

4.3.Ha a birésag az igénynek helyt ad és a Adatkezekért kozérdek adat kdzléseére
kételezi, ez esetben a kdzlést haladéktalanukiédjei kell.



5. Adatvédelmi ebirasok

5.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositolakazléséhez nem kotlietA
kozérdeki adatokhoz tortéh hozzaférés biztositasahoz személyes adat csakbanny
kezelhed, amennyiben az technikailag elengedhetetlenilssxjgs.

5.2. Igénylés alapjan torténadatszolgaltatas esetén az adatigersgemélyazonositd
adatai csak annyiban kezelblet amennyiben az igény teljesitéséhez - beleérve a
esetleges koltségek megfizetését is - elengedbeiitsziikséges. Az igény teljesitéseét,
illetéleg a koltségek megfizetését kdveh az igényl személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

5.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérda#latok igénybejeleét
nyomtatvanyand. szamau fuggelg¢lkilon rész szolgél a személyes adatok rogzitedere
adatszolgaltatas teljesitését kst ezt a — személyes adatokat tartalmazé — regellle
valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni keleRrmegsemmisités#r

6. A kbzérdeki adatok kdozzétételének rendje
Kozfeladatot ellatd szerv sajat honlapjan (ameraryibendelkezik sajat honlappal) Az
informécids Onrendelkezési jogrol és az informaadmdsagrél szolo térvény szerinti
kozzétételi listakon meghatarozott adatait — haraény masként nem rendelkezik —
kozzéteszi.
A kozzétételi listakon szergplhdatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétdtede
adatkdzének valo megkildéséraz intézményvezaétfelels.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2014.oktéber 01. napjan lép hetaly

Az Adatkezebk Megismerési nyilatkozata jelen szabalyzaiz.fliggeléke.

Veszprém, 2014. oktéber 01.

Jovahagyta:
Takacsné Kovacs Eva
6vodavezet



Csillag Uti Kérzeti Ovoda 1. sz. fuiggelék
8200 Veszprém, Csillag utca 24.

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijeldlt, felebs
szemelyek listaja

név beosztas
Takacsné Kovacs Eva ovodavézet
Torok Livia ovodavezéthelyettes
Remete Janosné Ovodavézetlyettes
Kissné Békési Maria tagévoda vedrzet
Toth Katalin gazdasagi ugyintéz
Karacsony Boglarka gazdasagi ugyiitéz
Sabjan Timea ovodatitkar



Csillag Uti Kérzeti Ovoda

2. sz. fuggelék
8200 Veszprém, Csillag utca 24.

IGENYL OLAP
kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdek adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését:
O igénylem
U nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!
Az elkészitett masolatokat:

O személyesen kivanom atvenni
O postai Gton kivanom atvenni

alairas

Az igényl neve*:

Levelezési cim:

Napkdzbeni elérhéség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

* Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem renkieté mas szervezet esetén az eljaré képviéehegnevezése
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Csillag Uti Korzeti Ovoda 3. szamu fiiggelék
8200 Veszprém, Csillag utca 24.

Megismerési nyilatkozat

A Csillag Uti Korzeti Ovoda ,Kozérdék adatszolgaltatas szabalyzat’-aban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abbankigirtamunkam soran koteles vagyok
betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
Takacsné Kovacs Eva 6vodavezet
Torok Livia Ovodavezet
helyettes
. ) ovodavezet
Remete Janosné
helyettes
Kissné Békési Maria tagévoda vezet
Toth Katalin 9azda§gg|
dgyintéd
. . gazdasagi
Karacsony Boglarka Ugyintéss
Sabjan Timea Ovodatitkar




Csillag Uti Kérzeti Ovoda 4. sz. fuggelék
8200 Veszprém, Csillag utca 24.

A szabdlyzat kialakitasanal figyelembevett jogszaliyok

2011. évi CXCV. Toérvény az allamhaztartasrol

368/2011 (XIl. 31.) Kormanyrendelet allamhaztardészolo térvény végrehajtasarol szolo
(Avr.)

Az informéaciés onrendelkezési jogrél és az informdszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény (Info tv.)
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