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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irdnt, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids 6nrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (4ltalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informacios onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrdl részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzdjarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajarulasan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informacioés onrendelkezéshez fiz0d0 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatdrozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

o a személyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

o a személyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajarulasa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés elozetesen meghatarozott idtartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerii, az ismert kockazatokkal ardnyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alaptl iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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o a személyes adatok kezelését végzO, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiikk soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozoan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgoz6 partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasara
¢s bizalmas kezelésére vonatkozo szerzodéses garancialis feltételek megkotdtt megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezék szamara nem adjuk at, harmadik
félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezd adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat esetén az eljard hatosag (pl.: rendérség, ligyészség, birosag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi eldirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbités
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakéri feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi el6irasok alapjan kijelolt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatosagi vizsgalat esetén az illetékes eljardo hatdsag szamara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozo is, de kizarélag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy
jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizarolag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek (jogorvoslathoz valo jog)

Minden t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetOségért — amennyiben az
Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (NATH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdésaghoz is fordulni, amely az iigyben soron
kivil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (allando lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd elsd oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nytjtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarolag a vélaszadas, az On tdjékoztatdsanak biztositasa, illetve az Onnel vald kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdekloddvel vald kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezd érintett hozzajarulasa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziill az On altal az érdeklddés,
kapcsolatfelvétel soran onkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

o telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzajarulas visszavonasaig, amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel
megorzésének, targyadban jogszerlien igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig megdrizhetjitk a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara indokolatlanul vagy
cimzettjei: az On hozzajarulasa nélkiil.
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Weboldalon, kézosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve k6zosségi médias feliiletiinkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érintd

hirekrol, informaciokrol és eseményekrol, amelyek kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerui felhasznalasara engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a kdzosségi médiafeliilet latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd érintett hozzajarulésa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatdé személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

cimzettjei:

A személyes adatok | A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd személy hozzajarulasa
megOrzésének, visszavonasat (torlés kérése) kovetden a lehetd legrovidebb idén beliil
tarolasanak ideje: toroljiik az adatokat.

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossagra hozott kép-

és videofelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az
oldalt.

Koznevelési intézménybe felvételt kérelmezok nyilvantartasa

Az Intézményiinkbe torténd felvételi kérelmeket, az intézményiinkkel Iétesiteni kivant jogviszonnyal
kapcsolatos személyes adatokat kételesek vagyunk nyilvantartasba venni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e anemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. tdrvény,
e apedagogusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LIL. térvény,
e az oktatasi nyilvantartasrol szold 2018. évi LXXXIX. térvény,
e a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VI11. 28.) Korm. rendelet,
e a pedagogusok Uj életpalydjardl szolo 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet,
e a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérol ¢és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VII. 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt adatok kore:

A gyermek, illetve sziilei, torvényes képviseldi, valamint az értesitendd
hozzatartozoi alabbi, a felvételi kérelemmel Osszefiiggd adatait kezeljiik,
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tartjuk nyilvan tanulmanyi rendszeriinkben:

e a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének
cime, személyi azonositasra szolgaldo okmany megnevezése és szama,
telefonszama, elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
terliletén valo tartézkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat
megnevezése, valamint szama,

e a gyermek sziil6jének, értesitendd hozzatartozojanak, a ra tekintettel
csaladi potlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje,
anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

e a gyermek fokozott kockdzatt allergias betegségére, illetve
diabéteszre vonatkozo egészségligyi adatai,

e agyermek dvodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,

o az akdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

o jogviszony sziinetelésével, megszinésével kapcsolatos adatok,
o kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkoz6 adatok,

o a gyermek oktatasi azonositd szama.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A jogszabalyok altal eldirt és kotelezoen kezelt személyes adatokat az agazati
jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeljik, azok torlésér6l az agazati
jogszabalyokban rdgzitetteknek megfeleléen, valamint az Iratkezelési
Szabalyzatunkban meghatarozott eldirasok szerint gondoskodunk.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kodzponti
nyilvantartdsokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai  adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatosagok, tarsszervek szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiillondsen az alabbi cimzettek felé:

e a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) miikodtetd Oktatési

Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal
Ha torvény alapjan a kiskori gyermek, tanulé adatai a sziil6 részére
tovabbithatoak, torvény eltéré rendelkezése hianyaban a sziil6i feliigyeleti jog
gyakorlasatol fliggetleniil az adatokat mindkét sziilonek tovabbitjuk.
Az értesitend6 hozzatartozo részére adatot tovabbitunk, a gyermek, a tanuld
biztonsaga, érdekei biztositasa céljabol torténd kapesolattartas érdekében.

Ovodai nevelésben részesiilé gyermekek nyilvantartisa

Az Intézménylinkbe felvételt nyert, veliink jogviszonyban all6 gyermekek adatait kdotelesek vagyunk

nyilvantartani.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése. A gyermekek sziileivel, torvényes
képviseldivel, értesitendd hozzatartozoikkal valod kapcsolattartas biztositasa.
Intézményi hitoktatas megszervezése és biztositasa.
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Az adatkezelés jogalapja:
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Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e anemzeti kdznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. torvény,

e apedagoégusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LIL. torvény,

e a nemzeti kdznevelésrél szolo torvény végrehajtasarol szolo
229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelet,

e a pedagogusok uj életpalydjardl szolo 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VII. 31.) EMMI
rendelet,

e az oktatasi nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény,

e a nemzetiség Ovodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatdsanak iranyelve kiadasar6l szolo 17/2013. (III. 1.) EMMI
rendelet.

Az intézményi hitoktatdssal  Osszefiiggésben a  gyermek vallasi
hovatartozasara, keresztségére, illetve hitéletére vonatkozé kiilonleges adatok
esetében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢), illetve a 9. cikk (2) bekezdés d)
pontja az alabbi jogszabalyi eldiras figyelembe vételével:

o a lelkiismereti és vallasszabadsag jogar6l, valamint az egyhazak,
vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasardl szold 2011. évi
CCVL. torvény (Ehtv.).

Az oOnkéntes hozzajarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt adatok kore:

Jogszabalyi el6iras alapjan a nyilvantartott gyermek, illetve sziilei, torvényes
képviseldi, valamint értesitendd hozzatartozoéi alabbi adatait kezeljiik, tartjuk
nyilvan tanulmanyi rendszeriinkben:

e a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének
cime, személyi azonositasra szolgaldo okmany megnevezése és szama,
telefonszama, elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
terliletén valo tartdzkodas jogcime ¢€s a tartozkodasra jogositd okirat
megnevezése, valamint szama,

e a gyermek sziil6jének, értesitendd hozzatartozojanak, a ra tekintettel
csaladi potlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje,
anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

o gyermek fokozott kockazatu allergias betegségére, illetve diabéteszre
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vonatkoz6 egészségiigyi adatai,

a gyermek 6vodai fejlddésével kapcsolatos adatok,

a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,

° az akdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

o jogviszony szilinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
o a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

o kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozoé adatok,

o a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

o a gyermek oktatasi azonositoé szama,

o mérési azonosito,

az orszagos mérés-értékelés adatai,

Pedagogia Szakszolgalat altal kiallitott, szakértdi szakvélemény
adatai.

Intézményi hitoktatas esetén:

a gyermek vallasi hovatartozasara, keresztségére, illetve hitéletére
vonatkozo kiilonleges adatok.

Onkéntes hozzajarulas esetén:

szll6, torvényes képviseld, értesitendd hozzatartozo értesitési cime
(postai-, levelezési, de nem elektronikus levélcime),

a gyermek nemzetiségi hovatartozasa,

szild, torvényes képviseld, értesitendd hozzatartozd foglalkozasa,
legmagasabb iskolai végzettsége,

sziilo, torvényes képviseld felekezeti hovatartozasa,

gyermekrol készilt fénykép- és videofelvétel.

Az 6vodai felvételi eldjegyzési naplo jogszabalyi eldiras alapjan az évodaba

jelentkezett gyermekek nyilvantartasanak céljara gyermekenként tartalmazza:

a jelentkezés sorszamat, idépontjat,

a gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, allampolgarsagat,
lakohelyének, tartdozkodasi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét,
apja nevét, nem magyar allampolgarsag esetén a tartézkodas
jogcimét,

a kijelolt 6voda megnevezését,

annak az 6vodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését
még benyujtottak,

annak tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idopontjaban részesiil-e
bolcsddei vagy 6vodai ellatasban,

a sziil6 felvétellel, ellatassal kapcsolatos igényeit,

a felvételi elbiraldsanal figyelembe vehetd egyéb szempontokat,

az 6vodavezetd javaslatat,

a felvétellel kapcsolatos dontést, annak idépontjat,

a felvétellel kapcsolatos fellebbezés idopontjat és iktatoszamat,

a felvétel idépontjat.

A személyes adatok

A jogszabalyok altal eldirt és kdtelezden kezelt személyes adatokat az agazati
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megOrzésének,
tarolasanak ideje:

jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeljiik, azok torlésérdl az agazati
jogszabalyokban rdgzitetteknek megfeleléen, valamint az Iratkezelési
Szabdlyzatunkban meghatarozott eldirasok szerint gondoskodunk.

A nyilvantartott gyermekre, sziilore, illetve térvényes képviselore, valamint az
értesitendd hozzatartozora vonatkozé adatokat a jogviszony megsziinésétol
szamitott 10 évig kezeljiik.

A fokozott kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekre
vonatkozd, a sziil6tél, torvényes képvisel6tdl, nagykort tanul6tdl kapott
kiilonleges adatokat a gyermek, tanuld biztonsdgos napkdzbeni ellatdsdnak
céljabol legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya fennallasaig kezeljiik.

A diabétesszel Osszefiiggésben a sziil6tdl, térvényes képvisel6tdl, nagykoru
tanulotél kapott adatokat a koznevelési intézmény a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 10 évig Orizziik és kezeljiik.

Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok torlése az érintett ez iranyu
kérelmét kovetden haladéktalanul torténik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz  kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatosagok, tarsszervek szdmara
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiilondsen az alabbi cimzettek felé:

e a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) mikodtetd Oktatasi

Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.
Ha torvény alapjan a kiskoru gyermek adatai a sziil6 részére tovabbithatoak,
torvény eltérd rendelkezése hidnyaban a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasatol
fiiggetleniil az adatokat mindkét sziilének tovabbitjuk.
Az értesitendd hozzatartozo részére adatot tovabbitunk, a gyermek biztonsaga,
érdekei biztositasa céljabodl torténd kapcsolattartas érdekében.

Intézményi étkeztetés biztositasahoz kapcsolodé adatkezelés

Az intézményiink altal biztositott étkeztetések igénybevételével, elszamolasdval kapcsolatosan kotelesek
vagyunk nyilvantartast vezetni.

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsig megallapitasa, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése, szamlakiallitas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez0 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e a nemzeti koznevelésr6l szO0lo torvény végrehajtasarol szolo
229/2012. (V1I1. 28.) Korm. rendelet,
e a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III.
torvény,
o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi

10. oldal




Adatkezelési tajékoztato — Veszprémi Egry Uti Korzeti Ovoda

XXXI. térvény,
o a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol
sz0l6 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az étkezés igénybevételére jogosult gyermek, tanulo:

e neve,

e  csoportja,

o sziletési ideje, helye,

e anyjaneve,

o sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének neve,

o sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének anyja neve,

o sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének sziiletési helye, ideje,

o sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének lakcime, telefonszama, e-
mail cime,

o a gyermek egészségi allapotara vonatkozd kiilonleges adat (pl.:
ételallergia, ételérzékenység),

e kedvezményes vagy téritésmentes étkeztetés biztositasa esetén a
kedvezményre jogosito adat (pl.. HHH vagy rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasi igazolas).

o Az étkezés igénybevételére jogosult foglalkoztatott:

e neve,

e Jakcime, telefonszama, e-mail cime,

e cgészségi allapotara vonatkozo kiilonleges adata (pl.: ételallergia,
ételérzékenység).

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A jogszabalyok altal eldirt és kotelezden kezelt személyes adatokat az agazati
jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeljik, azok torlésér6l az agazati
jogszabalyokban rdgzitetteknek megfeleléen, valamint az Iratkezelési
Szabalyzatunkban meghatarozott eldirasok szerint gondoskodunk.

A fokozott kockazata allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekre
vonatkozd, a sziil6tdl, torvényes képviselotdl kapott kiilonleges adatokat a
gyermek biztonsagos napkdzbeni ellatasanak céljabdl legfeljebb a gyermek
ovodai jogviszonya fennallasaig kezeljiik.

A kapcsolodd pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény
szerinti 8 évig, illetve az adoligyi onellenérzés biztosithatosaga érdekében
ezen tulmenden — az adozas rendjérél szolod torvénnyel Osszhangban —
legfeljebb az adoiligyi Onellendrzéshez sziikséges idOtartamig (a cél
teljesiiléséig) orizzilk meg. Ennek elteltével tordljiik, illetve leselejtezziik és
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kodzponti
nyilvantartasokhoz  kapcsolodo, illetve  statisztikai — adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljar6 hatosagok, tarsszervek szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiilondsen az alabbi cimzettek felé:

e Magyar Allamkincstar,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.
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Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerzdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsara alkalmas informacidkat (pl.: e-mail cim
elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és jogszeriiségérol

ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerzddéses partnereink nyilvantartdsa, a partnerekkel vald kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerzodés megkotését megelézéen az
érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkez0 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
o akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL toérvény,
e a Polgari Torvénykdnyvrol sz616 2013. évi V. térvény,
e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.
A szerzddéses kapcsolattartok személyes adatai esetében az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, jogos érdekiink.

A kezelt adatok kore:

A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
a szerz0dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatdsagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

e bankszamlaszam,

e e-mail cim,

o telefonszam,

o 4tlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd

adatok.

Tovabbi szerzodéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:

o néy,

o telefonszam,

e e-mail cim.

A személyes adatok

A szerzOdéssel Osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megérzése
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megOrzésének,
tarolasanak ideje:

minden esetben a vonatkozod, hatalyos jogszabalyi el6irdsokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettol
eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoiigyi Onellen6rzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden —
az adozas rendjérdl szolo torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adoiigyi
onellen6rzéshez sziikséges idoétartamig (a cél teljesiiléséig) orizziik meg.
Ennek elteltével tordljikk, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjiik a
bizonylatokat.

A szerzodéskotéshez kapcsolodd atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzOdésekkel Osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szadmara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljard szervek az
unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzOdések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- ¢€s Vamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstar szamara kételesek vagyunk atadni, tovabbitani.

Panaszok kezelésével osszefiiggo adatkezelés

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele sordn megadott személyes adatait kizarolag a panasza kivizsgéalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e a panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 0Osszefliggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV.
torvény.

A kezelt adatok kore:

e Dbejelentd neve,

e lakcime,

o clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e Dejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozd, hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benytjtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd megorzési
ideje 2 év, azt kdvetden toroljik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A panasz kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljar6 szervek, hatosagok
részére az adatokat tovabbithatjuk.
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Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miukodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekil adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést
végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekli adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven belill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodd
koltségtérités megallapitasa ¢és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:
e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

o clérhetéségei (az adatigénylés formajatol fliggéen: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),

e Dbankszamlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
megOrzésének, kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését koveto egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
adotigyi onellendrzés biztosithatdsaga érdekében ezen tulmenden — az addzas
rendjérél  sz6l6  torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adoiigyi
onellendrzéshez sziikséges id6tartamig (a cél teljesiiléséig) Orizzik meg.
Ennek elteltével tordljiik, illetve leselejtezziik ¢és megsemmisitjiik a
bizonylatokat..

Az adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekil
cimzettjei: adatigénylés teljesitésé¢hez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara tovabbitjuk.
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Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtaldlésa,
kivalasztasa céljabdl alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A  mikddésiink folyamatos biztositadsahoz sziikséges humanerdforras
biztositdsa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkez0) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az éllaspalyéazatra jelentkezd hozzajaruldsa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkez0 jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,

e a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrol szol6 2013. évi V. térvény,

e a kozfoglalkoztatdsrol és a kozfoglalkoztatashoz kapesolodo,
valamint egyéb torvények modositasardl szolo 2011. évi CVL
torvény,

e anemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény,

e a nemzeti kdznevelésrdl szOolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasdhoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betdltésére vald alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

o szilletési név,

e anyjaneve,

e neme,

o sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e Allampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

o telefonszam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,

o fénykép,

o képesitést, szakképzettséget igazoldo dokumentumok adatai,

o hatdsagi bizonyitvany sorszdma, informaciotartalma.

A személyes adatok

A benyujtott allaspalydzatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett

15. oldal




Adatkezelési tajékoztato — Veszprémi Egry Uti Korzeti Ovoda

megOrzésének,
tarolasanak ideje:

(palyazd) a megadott személyes adatai meghatirozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratdt kovetéen vagy -—
amennyiben ezt kordbbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozd
kérésének idopontjaban toroljiik az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazd szdmara visszajuttatjuk a benyujtott palydzati anyagokat.
Amennyiben a palyazé nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljiik, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait

a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforrds menedzsment feladatok tdmogatasa céljabol
kotelezoen eloirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabalyokban el6irt munkaviszonnyal 0Osszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése; humaner6forras
menedzsment feladataink tdmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:

e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

o akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,

e a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény,

o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo,
valamint egyéb torvények modositasardl szolo 2011. évi CVL
torvény,

e anemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény,

e a nemzeti kdznevelésrél szOolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

e amunkavédelemrdl sz0l6 1993. évi XCIIL. torvény,

e a munkavédelemrdl szoldo 1993. ¢évi XCIIL. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL. torvény,

e a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol ¢€s véleményezésérél szolo 33/1998. (VI.24.) NM
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rendelet,
e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositdé adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefliggd tovabbi adatok:

o néy,

e sziiletési hely és ido,

e anyjaneve,

e személyi igazolvany szama,

e hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

e halotti anyakonyvi kivonat szama,

e lakcim (lakohely, tartozkodéasi hely),

e ¢értesitési cim,

e Allampolgarsag,

e telefonszam,

e e-mail cim,

o iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e képesitést igazol6 okmanyok szama,

e munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,

o gépkocsivezetdi engedély szdma (gépjarmi hasznalatira jogosult

foglalkoztatottak esetén),

e cltartottak adatai (név, sziiletési id6),

e hatosagi erkdlcsi bizonyitvany adatai,

e oktatasi azonositd, pedagogus igazolvany szama.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzését minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott feltételek szerint végezziik, a
nemzeti koznevelésrél szold 2011. évi CXC. tdrvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra iranyuld agazati torvényben meghatarozott
id6tartamig keriilnek az adatok megorzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatokat 5 évig
Orizzik a munkavédelemrdl szoldo 1993. évi XCIII. térvény ¢és a
munkavédelemrél szold6 1993. évi XCIIL torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szol6 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

e Foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltatd  partneriink  (lizemorvos
megnevezése: Forint-Med Egészségiigyi, Konyveld- és Szolgaltatd
Betéti Tarsasag, székhelye: 8200 Veszprém, Hoffer Armin sétany 2.
fszt. 8., addszdma: 27268236-2-19),

e Munkavédelmi szolgaltatd partneriink (megnevezése: Dr. Thaszt és
Tarsa Kft., székhelye: 8200 Veszprém, Esze T. u. 13., adészama:
20306164-1-08),

o a foglalkoztatassal  Osszefliggd, illetve a  humanerdforras
gazdalkodashoz kapcsolddd, jogszabalyi kotelezettség alapjan
vezetett kozponti nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai
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adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott

esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaro

hatosagok, tarsszervek, kiillondsen:

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Belligyminisztérium,

° a Koznevelési Informacios Rendszert (KIR), s azon belil az
alkalmazotti nyilvantartast is miikodtetd Oktatasi Hivatal,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszdmolds biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

o akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIIL. torvény,

e amunka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

e a kozfoglalkoztatdsrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcesolodo,
valamint egyéb torvények modositasardl szolo 2011. évi CVL
torvény,

e anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,

e a nemzeti kdznevelésrél szOolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

e azadozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

o aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény,

e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény,

e az egészségiigyi hozzajarulasrol szol6 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXIL tdrvény,

e acsaladok tAmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvény,

e aPolgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore:

A Dbér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonositd adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefiiggd tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e adodszama,
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e TAJ szama,

e bankszamlaszama,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, ad6szam, TAJ szdm),

e hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),

e munkakore, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzését minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozottak szerint végezziik, a
nemzeti koznevelésrol szoldo 2011. évi CXC. térvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyuld 4agazati torvényben meghatarozott
id6tartamig keriilnek az adatok megorzésre.

Munkaltatéként a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval
Osszefiiggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatds megallapitasa soran
figyelembe vételre keriild keresetrdl, jovedelemr6l adatot tartalmazd
munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6d Oregségi
nyugdijkorhatar betdltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
megOrizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamoléssal Osszefiiggd adatait a hatalyos
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keresdképtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabbaé a kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd, Kozponti
Statisztikai Hivatal, a Kéznevelési Informacios Rendszert (KIR), s azon beliil
az alkalmazotti nyilvantartast is mikodtetd Oktatasi Hivatal.), az eljard
hatosagok, tarsszervek felé kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztato felillvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet

a vonatkozod jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia megvaltozasa

esetén egyarant.

Amennyiben a modositdas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelez6 adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 ujra.

Jelen tajékoztatot olyan forméaban és modon tessziik elérhetdévé, hogy annak hozzaférhetdsége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Veszprém, 2023. oktober 11.

19. oldal




