Adatkezeloi nyilvantartas

Adatkezel6 neve: Veszprémi Csaladsegitd ¢és Gyermekjoléti Integralt
Intézmény

Adatkezel6 elérhetéségei: 8200 Veszprém, Mikszath K. u. 13.

Adatvédelmi tisztviseld neve: Hanganov Kft.

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: drpapp.balint@hanganov.hu

A nyilvantartas legutols6 médositasanak datuma: | 2023. november 28.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasérol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvényben (Info tv.) foglalt eléirasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az éltala a felelGsségébe tartozdan végzett
adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténd megérzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idGpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartas legutolso
modositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kift.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezelés
megnevezése:

1. Belép6 személyek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Az ideiglenes belépésre jogosult belépd személyek Adatkezeld telephelyére
torténd belépésének nyilvantartasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld telephelyére torténd ideiglenes belépésre jogosultsagot kapott
személyek.

Kezelt adatok kore:

Az ideiglenes belépésre jogosult azonositdsahoz legszilkségesebb, illetve
azonositasat lehet6vé tevd alabbi adatok:

e név

Profilalkotas alkalmazasra
kerul-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIII. térvény (32. § (1) bek.) alapjan Adatkezeld
jogos érdekén alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az ideiglenes belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatait a kilépést
kovetd 24 oran belill torli a nyilvantartds vezetésével megbizott munkatars, az
eléz6 napi nyilvantartas példanyanak megsemmisitésével.

Adatbiztonsagi A nyilvantartdas papir alapl adathordozoit Adatkezelé az Iratkezelési
intézkedések: Szabalyzataban meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.
A nyilvantartds tarolasa ¢és kezelése Adatkezeld zart teriiletein, védett
helyiségeiben torténik.
A nyilvantartashoz kizardlag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.
Adatvedelmi  incidensek
adatai:
Hozzaferés korlatozas,

megtagadas indokai:

2. oldal
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Adatkezelés

megnevezése: 2. Elektronikus megfigyel6- és rogzité rendszer adatai

Az adatkezelés célja: A 8200 Veszprém, Pépai u. 37. sz. alatti telephelyre torténé belépések
ellendrizhetdségének biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezelé telephelyére belépd személyek.

Kezelt adatok kore: A rogzitett felvételeken felismerhetdk, a belépd személyek azonositasahoz sziikséges
alabbi adatok:
o afelvételen lathato személyek képmasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés jogalapja kettds:

miiveletek jogalapja: e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyairol sz6l6 2005. évi CXXXIIL. térvény szerint, Adatkezeld jogos
érdekén alapul;

e az informacidés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolo
2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eléirtak
szerint énkéntes hozzajarulason alapul (érintett rautalé magatartasa).

A kezelt személyes | A rendszer adatot nem térol, kizardlag valos idejli megfigyelésre alkalmas.
adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a rendszerhez tértén hozzaférésre hasznalhato

intézkedések: informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi  rendszer
Uzemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabbéa rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak vedelmét.

Adatvedelmi

incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

3. oldal
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Adatkezelés megnevezése:

3. Weboldalon és Facebook csoportban megjelenitett kép- és
videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tajékoztatasa.

Erintettek kore:

A felvételeken szerepld, azonosithato, felismerhetd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazésra
kerul-e?

Nem

Adattovabbités cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési  jogrél és az
informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy napon
beliil, illetve az adott tartalom vagy a weboldal torlésekor.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal adminisztracios feliilete, valamint a weboldalt kiszolgald

rrrrrr

Adatkezelo a feliigyelete ala tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhatd informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lzemeltetésével és a gyarték altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi

mentések elvégzésével biztositla a Kkezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlensegenek es rendelkezésre allasanak vedelmeét.

Adatvedelmi incidensek

adatai:

Hozzaferés korlatozas,

megtagadas indokai:

4, oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

4. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az érdekl6do tajékoztatasanak biztositasa.

Erintettek kore:

Adatkezelével kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok kozll az Ggyfél altal dnkéntesen megadott
adatok:

e név (kapcsolattartd vagy cég neve),

e email cim,

e telefonszam,

e cim (postacim).

Profilalkotas
alkalmazasra kerul-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informéacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXII. toérvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint onkéntes
hozzajarulason alapulé adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerilien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven belil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezel altal hasznalt levelez6 rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon kerill rogzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznélhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
Uzemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

Az érdeklddék személyes adatait tartalmazo papir alapd adathordozdkat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatéarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

5. oldal
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Adatkezelés

megnevezése: 5. Szerzédéses partnerek adatainak kezelése
Az adatkezelés célja: Adatkezelé  szerz6déses partnereinek nyilvantartdsa, partnerekkel val6
kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kbtelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 szerzédéses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzédéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasdhoz, a velik torténé kapcsolattartashoz, a
szerz6dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatdsagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénzigyi bizonylatok kiallitasahoz szlikséges adatok kozil az
alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
e lakcim,
e ado6szam,
e email cim,
o telefonszdm.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): o Nemzeti Adé- és Vamhivatal
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési e az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szélé 2011. évi CLXXXIX.

torvény,

e akozbeszerzésekrodl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torveny,

e az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6
2011. évi CXII. toérveny,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény

A kezelt személyes | A szerzédések jogszabalyban meghatarozott meg6rzési ideje 10 év.

adatok torlésének | A szerzédéskotéshez kapcesolddd atlathatosagi  nyilatkozatok megbrzése a
idépontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz8dés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlék)
megbrzési ideje S, illetve az adoiigyi Onellenérzés biztosithatdsaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi A szerz6dott partnerekkel torténé kapcsolattartds az Adatkezel altal hasznalt
intézkedések: levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezelé a fellgyelete ald tartozd, a szerz6désekhez kapcsolodod adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetési
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositdo informatikai eszkoézok (pl.:
munkadllomésok) mindegyikén azonosits és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer (izemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagéanak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

A szerz6déses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo papir alapu
adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

6. oldal
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Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

7. oldal
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Adatkezelés

megnevezése: 6._ ) Szoplalls ellatas biztositasdhoz kapcsolédd adatkezelés — ellatottak
nyilvantartasa
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)
Erintettek kore: Adatkezel6 altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes személyek
Kezelt adatok kore: A kérelmezd, illetve ellatott alabbi adatai:
e természetes személyazonosité adatai,
e  Téarsadalombiztositasi Azonositd Jele,
o telefonszama,
o lako- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,
e allampolgarsaga (bevandorolt, letelepedett vagy menekilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartozkodas jogara vonatkoz6 adat)
o cselekvoképességére vonatkozo adat,
e a kérelmezo torvényes képviseldjének, a kérelmezd megnevezett
hozzatartozojanak, tovabba tartos bentlakéasos intézményi ellatas esetében a
kérelmez6 nagykoru gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako-
és tartdzkodasi helye vagy értesitési cime.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keril-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolado, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hat6sagok.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. torvény
miiveletek jogalapja: e Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6
2011. évi CXII. térvény

e a személyes gondoskodast nyljté szociélis intézmények szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szold 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti {izemeltetésii

szakrendszerekhez =~ hozzaférést  biztosito  informatikai  eszk6zok  (pl.:
munkadlloméasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazaséaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartdshoz igénybe vett levelezé rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazé papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok

szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

8. oldal
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

9. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

7. Személyes gondoskodas keretébe tartozé gyermekjoléti alapellatas
biztositasdhoz kapcsol6dd adatkezelés — ellatottak nyilvantartésa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)

Erintettek kore:

Adatkezel6 altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes személyek

Kezelt adatok kore:

Az ellatott alabbi adatai:

e a gyermek, a fiatal felndtt, a sziil6 vagy mas térvényes képviseld, illetve
tartasra koteles személy személyazonosito adatai;

e tarsadalombiztositasi azonosito jele;

e a gyermek, a nagykoruva valt gyermek, a fiatal felnétt hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasat, megjeldlve a hatranyos,
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak okat;

e agyermek egészségi és neveltségi allapotara vonatkozé adatok.

Profilalkotas
alkalmazasra kerul-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

e Magyar Allamkincstar

e A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolddo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljar6 hatésagok.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI.

miiveletek jogalapja: torvény
e aszocidlis igazgatéasrol és szocidlis ellatasokrol sz616 1993. évi 1. térvény
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6

2011. évi CXII. torveny

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését

intézkedések: szolgéld helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez ~ hozzaférést  biztositd  informatikai  eszkdzok — (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd  elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazoé papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

10. oldal



Adatkezeldi nyilvantartds — Veszprémi Csalddsegitd és Gyermekjoléti Integralt Intézmény

Adatkezelés

megnevezése: 8. Helyettes sziil6k nyilvantartasa
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése
Erintettek kore: Helyettes sziiléi haldzathoz tartozo természetes személyek
Kezelt adatok kore: A helyettes sziil6k alabbi adatai:
e név,
o ellatas helye (cim).
Profilalkotés Nem
alkalmazésra kerdil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar

cimzettje(i): e A jogszabélyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolddo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljar6 hatésagok.

Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

miiveletek jogalapja: torvény

e aszocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi lll. térvény

e az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolo
2011. évi CXII. térvény

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a helyettes sziil6k adatainak nyilvantartasat
intézkedések: kiszolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez ~ hozzaférést  biztositd  informatikai  eszkdzok — (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer Uzemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségenek és rendelkezésre allasanak védelmét.

A helyettes sziilokkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

A helyettes sziilok személyes adatait tartalmazd papir alapti adathordozokat
Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

9. Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossdg téjékoztatdsa, az intézmény, illetve az &ltala szervezett
rendezvények, programok népszertsitése.

Erintettek kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazésra
kerul-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési  jogrél és az
informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy napon
belll.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezelé a feliigyelete ald tartozo, a rogzitett kép- és videofelvételek
tarolasat, meg6rzését szolgald informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer lzemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Allaspalyazatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 mukddése folyamatos biztositasdhoz
biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas
rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

sziikséges humaneroforras
(megfeleld kompetenciakkal

Erintettek kore:

Adatkezelé meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betdltésére vald alkalmassaguk eldzetes elbiralasahoz
szlikséges alabbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
szilletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, 1d6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allandé lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazol6 dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra kerul-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési ¢ akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény
miiveletek jogalapja: e amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény

e az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6

2011. évi CXII. térvény
A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo
adatok torlésének | szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyjtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
idépontja: palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezel6 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, az adatok feldolgozésara, kezelésére szolgalo
intézkedések: rendszerhez torténé hozzaférésre hasznalhatd informatikai eszkozok (pl.:

munkadlloméasok) mindegyikén azonosits és hitelesités alkalmazaséaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az éllaspalyazatra jelentkezék személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra kertilt
papir alapl adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

11. Munkavallalék személyes adatai — személyligyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltaté jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefliggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humanerdéforras
menedzsment feladatainak tAmogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiiggé egyéb adatok:
o munkavallal6 neve;
szliletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allandé és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii haszndlatara jogosult
munkavallalok esetén).

Profilalkotas
alkalmazasra kerul-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

o Kozszolgalati alapnyilvantartas

e Adatkezel§ szerzddéses foglalkozas-egészségigyi szolgaltatdé partnere
(lzemorvos);

e Adatkezel munkavédelmi szolgaltatd partnere

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény
miiveletek jogalapja: e amunka torvénykonyvérél sz6l6 2012. évi 1. torvény
e amunkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. térvény
o agyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI.
térvény
e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi Ill. térvény
e Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
A kezelt személyes | Adatkezelé, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | osszefliggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds megallapitisa soran
idépontja: figyelembevételre keriil keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 éregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd ot évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezelé a feliigyelete ala tartozo, a személylgyi nyilvantartds adatainak
intézkedések: feldolgozésat, kezelését szolgdlé helyi, illetve kbdzponti lizemeltetést
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok (pl.:

munkadlloméasok) mindegyikeén azonosités és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassagéanak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

A foglalkozés-egészsegugyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
szlikséges alapadatok (név, munkakor, beosztds) tovabbitdsat a személyligyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltatd felé Adatkezelé személyesen, elektronikus Gton
(email), postai Gton vagy telefonon végzi.

A személyigyi nyilvantartas munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapu
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés

megnevezése: 12. Munkavéllaldk személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallaldk bér- és jarulékelszamolasanak biztositésa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalék bér- és jarulékelszamolasahoz és Kkifizetéséhez sziikséges
személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefliggd
egyéb adatok:

o munkavallal6 neve;

e adodszama;

e TAJszama;

e bankszamlaszama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolédo adatok;
o eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addszam, TAJ szam);

e hazastarsa, €lettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

o munkakore, beosztasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbités o Nemzeti Add- és Vamhivatal

cimzettje(i): e Magyar Allamkincstar

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény

a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény

az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény

a személyi jovedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVII. torvény

a téarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,

valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény

az egészséguigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szO0lé 1997. évi
LXXXII. térveny

e acsalddok tdAmogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV torvény

e a Polgari Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. térvény

A Kkezelt személyes | Adatkezel6, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds megallapitdsa soran
idépontja: figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazd munkatigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyad6 éregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd ot évig koteles meglrizni.

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolaséhoz
intézkedések: kapcsolodd adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kdzponti
lizemeltetésii szakrendszerekhez torténé hozzaférésre hasznalhatd informatikai
eszkozok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi  rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapa adathordozoit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabéalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés

megnevezése: 13. Menetlevelek adatai
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 céges gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallaloi.
Kezelt adatok kore: e munkavallal6 neve,
e gépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam).
Profilalkotés Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbités Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:
miiveletek jogalapja: e a gépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXII. térvény,

e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozulti
arutovabbitési, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autébusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységrol, tovabba az ezekkel Osszefiiggd jogszabalyok
modositasarol.

A kezelt személyes | A hatélyos jogszabalyi elSirasok alapjan a menetlevelek megérzési ideje 8 év. Ennek
adatok torlésének | elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
idépontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapld adathordozdkat
intézkedések: Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott elSirasok szerint tarolja és
kezeli.

Az iratok megOrzése, tirolasa Adatkezel$ zart teriiletein, védett helyiségeiben
tortenik.

Az iratokhoz Kizar6lag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

14. Magéanhasznalatra engedélyezett informatikai és infokommunikécids
eszkdzon tarolt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikécids
eszk0z biztonsagos Uizemeltetése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 elektronikus adattarol6t tartalmaz6, mobil munkaalloméas vagy eszkoz
hasznalatara jogosult munkavallaléi.

Kezelt adatok kore:

A munkavéllaldk altal a hasznalatukra atadott eszkdzon tarolt személyes adataik (pl.:
telefonszdmok, fényképek, email cimek, stb.).

Profilalkotas
alkalmazasra kerul-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (kiillondsen: 196-197.8.-ai).
miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes | Az Adatkezel6 4ltal a munkavégzéshez biztositott informatikai és
adatok torlésének | infokommunikacios eszk6z munkavallal6 altali leadasanak idépontja.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az altala hasznalt informatikai rendszerekhez
intézkedések: torténé hozzaférésre hasznalhatd informatikai eszkozok (pl.: munkadllomasok)

mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsdgi mentések
elvégzesével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az illetéktelen hozzaférés megelézése céljabol az eszk6zok hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum
PIN kéd védelem az okostelefonokon), valamint az eszkézokbe beépitett, illetve
mobil elektronikus adathordozokon titkositott adattirolést alkalmaz az Adatkezeld.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

15. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekid ¢és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolddé koltségtérités megallapitasa
és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Az adatigénylést benyujté személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o clérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fliggden: postazasi cim, email cim,
telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o  koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam)

Profilalkotas
alkalmazasra kerul-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kdzérdekii adatigénylés
teljesitésehez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirdsokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrodl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,

e  Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld a kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jaro
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megobrzési ideje S, illetve az adoiigyi oOnellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekii adatot igénylé személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a levelezé rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazaséval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

A kozérdekii adatot igényld személy személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapu adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eloirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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