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1. ALTALANOS ES ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja biztositani a Veszprémi
Bolesddei és Egészségiigyi Alapellatasi Integralt Intézmény (a tovabbiakban: az Adatkezeld) altal kezelt
személyes adatok jogszabalyi eléirdsoknak megfeleld védelmének altalanos iranyelveit, meghatdrozni a
személyes adatok kezelésével Gsszefliggd altalanos adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyokat, a személyes
adatok kezelésével kapcsolatos fobb szerepkdroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s czck dltal
biztositani minden, az Adatkezel® altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy
Magyarorszag Alaptdrvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiizddd informdaciés Onrendelkezési
jogainak érvényestilésct.

Célja tovabba az Adatkezeld szervezetén belilli egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitasa, folyamatos miikodtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvalésithatd, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsok megsértese
megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek kériilményei felderithetok és indokolt esetben feleltsségre vonasi
eljaras kezdeményezheto.

A Szabalyzat hatalya

2.1, A Szabalyzat személyi hatdlya

A Szabilyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezeldvel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre ranyuld
egyeb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban-egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabdlyzat targyi hatdlya

A Szabalyzat targyi hatilva kiterjed az Adatkezelénél folytatott minden olyan teljesen vagy részben

automatizalt eszkdzzel, illetve manuilis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira irdnyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszk6zokre.

2.3. A Szabalyzat idébeli hatdlya
A Szabalyzat idébeli hatdlya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig €rvényes.
A Szabalyzat jogszab:lyi alapjai

A Szabdlyzatban nem részlctezett kérdésekben a hatilyos jogszabalyi eldirasok, killénésen

Magyarorszag Alaptirvénye,
az Furdopai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd] €s az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet), '

o az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIIL térveny (a
tovabbiakban: Info tv.),

e a Polgéri Térvénykdnyvrdl sz6l6 2013. &vi V. tdrvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykényv),

o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6k6 1997, évi XXXI. térvény,

e a gyAmhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolglatok, a gyermekjéléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast ny(jtd szervek es személyek altal kezelt személyes adatokrdl sz6l6 235/1997.
(X1II. 17.) Korm, rendelet,

e a személyes gondoskodast nydjté gyermekijoléti, gyermekveédelmi intézmények, valamint szemeélyek
szakmati feladatairdl és miksdésiik feltételeirt] szola 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

¢ a biincselekmények aldozatainak segitésér6] és az allami karenyhitésrdl szolo 2005, évi CXXXV.
térveny,

» aszocilis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szol6 1993, évi IIL torvény,

o a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi eldfrasokrol szolo 37/2014. (IV. 30.) EMMI
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rendelet,

* & & &

a7 egosZseplgyl alapel[atasTol sZolo 20158+ CX XTI torveny,
az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Térrel kapcsolatos részletes szabalyokrol sz0ld 39/2016.
(XII. 21.) EMMI rendelet,

az egészségiigyi szolgaltatas gyakorlasanak altatanos feltételeirdl, valamint a mikddési engedélyezési
eljarasrol sz616 96/2003. (VIL. 15.) Korm. rendelet,

az egeszségligyl ¢s a hozzajuk kapcsolédé személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szolo
62/1997. (X11. 21.) NM rendelet, '

az Orszagos Korhazi Féigazgatosag feladatairdl szold 516/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet,
a teriileti véddndi ellatasrd] szolo 49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet,

a panaszokrol és a kozérdekid bejelentésekrdl 2013, évi CLXV. térvény,

a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd
szabalyokrol szolo 2023, évi XXV. térvény, '

a munka térvénykdnyvers] szolo 2012, évi L. tdrvény,

a munkavédelemrdl szol6 1993, évi XCIII. tdrvény,

a kdzalkalmazottak jogallasarcl sz61d 1992, évi XXXIIL térvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXITIL torvénynek a szocidlis, valamint a
gvermekjoléti és gyermekveédelmi agazatban térténd végrehajtasardl szold 257/2000. (XI1.16.) Korm.
rendelet,

az egeszségiigyi szolgalati jogviszonyrdl sz616 2020. évi C. torvény,

az egészségiigyi szolpalati jogviszonyrdl széld 2020. évi C. tdrvény végrehajtasardl szol6 528/2020.
(X1. 28.) Korm. rendelet,

egyes egészségiigyi dolgozdk €s egészségiigyben dolgozdk illetmény- vagy bérmdvelésének, valamint
az ahhoz kapcsolodd tamogatas igénybevételének részletes szabalyairdl szolé 256/2013. (VIL 5.)
Korm. rendelet,

a személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVILL térvény,

a tirsadalombiztositis ellatisaira és a maginnyugdijra jogosultakr6l, valamint e szolgiltatiasok
fedezetérdl szolo 1997, évi LXXX. torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatdsrol sz016 1997, évi LXXXI. térvény,

az egészsdpligyi hozzajaruldsrdl szo16 1998, évi LXVI. (61vény,

a magannyugdijrol ¢s a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997, évi LXXXIL torveény,

a csaladok tamogatasardl szolo 1998, évi LXXXTV, torvény,

az egészsépligyvrdl szold 1997, évi CLIV. térvény,

az egészségiigyi és a hozzajuk kapesolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997, évi
XLVI. térveny,

a munkavédelemrsl sz01o 1993, évi XCIIL torvenv egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatard! és véleményezésérdl
52016 33/1998. (V1.24.} NM rendelet,

az ad6zas rendjérdl sz616 2017, évi CL. tOrvény,

a szamyvitelrdl szold 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,

a nemzeti vagyonfél 5z010 2011, évi CXCVI. tirvény,

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX, tdrvény,

a kzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL trvény

a digitalis allamrol ¢és a digitalis szolgaltatasok nyhjtasanak egyes szabalyairdl szold 2023, évi CIII,
térveény,

a Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz616 2024, évi LXIX. torvény

vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.
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4. A Szabilyzat alkalmazasa sordn hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozd barmely informacio.

Azonosithatd termeszetes
személy:

Az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett modon, kiiléndsen valamely
azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatarozd adat, online azonosito
vagy a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossigdra vonatkozé egy vagy tébb 1ényezd alapjan
azonosithatd.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Durdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — Snalloan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljdrastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Ssszessége, igy kiildnosen gylitése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoziatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcesoldsa, zdrolésa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisdra alkalmas fizikai jellemzék
(pl.: ujj- vagy teny€émyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok tsszessege.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizésabdl vagy rendelkezése alapjén cljaro adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési milveletek Gsszesseége.

Adatkezelés korlatozasa:

A tarolt adat zdrolasa az adat tovabbi kezelésénck korlatozasa céljabdl torténd
megjeltlése (tjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — trvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozétt és feliételekkel — az adatkezeld
megbizasibdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olvan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossigra hozatalat, vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisites: Az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisiiése.
Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara tirténd hozzaférhetdvé tétele.
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitisa tobbé nem

lehetséges.

Alnevesités;

Személyes adat olyan mddon torténé kezelése, amely — a személyes adattdl
elkillonitve tarolt — tovabbi informacid felhasznildsa nélkiil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapesolni.

Biometrikus adat;

Egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetéve teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.
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A Dbiintetdeljards soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel vagy a

bimtetdetjarassal— Suszefigpésber, o blimetSeljaras— Tefolytatdséra, —illetve =
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettet kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozd személyes adat. : '

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel®, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetévé lesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egeészségi 4allapotira vonatkozd
személyes adat, idedrtve a természetes személy szamdra nydjtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl.

EGT-4allam:

Az TEurdopai Unié tapallama és az Eurdpai Gazdasagi Térséerdl sz010
megallapodasban részes mas allam, tovabbé az az allam, amelynek allampolgara az
Eurdpai Unid és tagéallamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrél szold
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejtt nemzetkszi szerz6dés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapoddsban részes allam allampolgaraval

| azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olvan dllam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az <érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a szemdlyes adatok kezelésére iranyuld
miveleteket végeznek.

Koézérdekl adat:

Az dAllami vagy helyi oOnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyvéb kozfeladatot ellatd szery vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak cllatasaval dsszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es, barmilyen modon vagy formaban
rogzitelt informicid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, dnallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti
felepitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére 13 kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikédést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzédésekre vonatkozd adat.

Kozis adatkezels:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kézitt — az adatkezelés céljait és eszkdzeit
egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozbsen hatidrozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik
adatkezeldvel kozdsen hozza meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiildnleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zbdésre
vagy sZzakszervezeti tagsdgra utalé személves adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat <¢élzd biometrikus adatok, az
cgészségligyi adatok és a természetes személyck szexudlis Elctére vagy szexualis
iranyultsigara vonatkoz6 személyes adatok.

Proﬁlalkotés;

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiildnésen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy
érdekl6déséhez, megbizhatdsagahor, viselkedéséhez, lartdzkodisi helyéhez vagy
mozgasahoz kapesolodd jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
irdnyul.
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Hozzéjarulas: Az érintett akaratinak ©nkéntes, hatirozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld

egyértelmir—kinyilvanitasa; —amelyet—az—érintett—nyilatkozat—vagy—az—akaratit-|-———
félreérthetetlentil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez,

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara tortént hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat: Egy természeies személy orokdlt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informéaciSt hordoz, és amely elsdsorban az adott
természetes személybo] vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkdzi szervezet: A nemzetkdzi kbzjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre,

Védelmi feladatok: Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatdlya ala tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
az Adatkezel® felelds vezetdjének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és felelossége.

A Szabélyzat személyi hatdlya ala tartozOk munka- illetve feladatkoritknek megfeleld mértékben kételesek a
Szabalyzat tartalmit, a benne foglalt eltirasokat, killondsen a szamukra meghatirozoit feladatokat &s
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomdsul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabdlyzat és az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat €s frissitését a
kivetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:
¢ az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyt valtozasokat kdvetden, vagy
» a szervezetben, illetve a szerepkordkben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
az adatkezelds miiszaki, technologiai kirnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
0j adatkezelés megkezdését megel6z8en, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatinak kezdeménvezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 0]
vagy modositott szabalyozd kiadésa, valamint a felilvizsgilat megtorténtét igazold feljegyzés megdrzése a
Vezetd feladata és felel6ssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott iniiszaki €s szcervezési intézkedések feliilvizsgilatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviselo.

6. A Szabdilyzat hatisa a belsé szabilyozasokra és az Adatkezeld szerzdédéskotéseire

A Szabélyzatban rogzitett eldirasoknak, kﬁtelezettségeknek dsszhangban kell lennie az Adatkezeld aldbbi
szabdlyozasainak adatvédelmet érint6 eldirasaival:

o SZMSZ,

s [ratkezelési Szabalyzat,

¢ Kozérdeki adatszolgaltatas Szabalyzata.
Az Adatkezeld 4 vagy modositandd szabalyozdsaiban jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesitésérsl a Vezeld
kételes gondoskodni.
Az Adatkezeld belsé eldirasainak kiadasra ¢lOkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
ktelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozis tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozds tervezet adatvédelmi
jogszeriiségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.
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Jolen Szabdlyzal eléirasait kell alkalmazni az Adatkezel6 altal kotott szerzédések adatvédelmi rendelkezéseire.
a-személyes—adatokkezeldsérélszolo-tajékoztatdk-valamint-dnkéntes-hozzajarulason-alapuld-adatkezelések— -
eseteben a hozzajaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Vezetd feleldssége gondoskodni,

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK
A Vezetd

Feliigyeli és iranyitja az Adatkezel6 személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatdrozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabilyzat elkészitésérol és kiadasarol, kozzétételérdl és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikodd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése €s tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoriiknek megfelelden megtirténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartdsdhoz kapesolddd ellendrzés madszereinek, eszkodzeinek
kialakitasarél és miikddtetésérdl. '

Kinevezi, illetve meghizza az adatvédelmi tisztviseldt.

Gondoskodik arrol, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztviselét valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elOkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztvisel szamara mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és eréforrasokat, tovabbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok végrehajiisahoz sziikségesek.

Taj¢koztatja a felligyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésag, a
tovabbiakban: Hatosdg) az adatvédelmi tisztvisel® nevérdl, postai ¢s elektronikus levélcimérGl, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Adatkezeld altal, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvedelmi incidens Hatdsag szdmara torténd bejelentésér6l,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasardl.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési miveletek jogszerliségével kapesolatos eljarasok lefolytatdsira
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elOsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsihoz
sziikséges t4jékoztatist kiteles megadni.

Intézkedik a Haldsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.
Az adatvédelmi tisztviselé

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyban
meghatirozott kdtelezettségeinek teljesitését, igy killdndsen :

* a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrél naprakész tdjékoztatist nyajt és azok
érvényesitésének modjaival kapesolatban tandcsot ad az adatkezelési miveleteket végzd
foglalkoztatottak részére, '

. ¢ folyamatosan figyelemmel kiséri ¢s ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elbirasok,
igy kildnosen a jogszabalyok s jelen Szabalyzat clbirasainak érvényvesiilését, ennek keretei k6zott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd egyértelmil feladatmeghatirozas, az adatkezelési
miveletekben  kozremikodd  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bdvitése  és
tudatossagnivelése, valamint a rendszeres idékdzonként lefolytatando vizsgalatok megvaldsulasat,

o clbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasdt, igy kiilénosen kivizsgiha az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezeldnél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedésck megtételét,

» szakimai tanacsaddssal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

e egylittmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatisara jogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilondsen kapesolatot tart a Hatoséggal az eldzetes konzultacié és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

¢ kozremiikodik a belsd adatvédelmi €s adatbiztonsdgi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban,

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megdrzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomaséra jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett
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titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsillé adatot, valamint minden olyan tovabbi informéciét,

7ameiyet—az—Adatkeze-léﬂem—kételes—tﬁWéﬂy—elé-if-étsa—i—szer—iiat—a—nyi—lvénossé-g-széméra-hozzéférhm'f'wé tenni. -

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felel6s a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirdsainak megfeleld, jogszeri
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt szemelyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérsl killondsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetdvé.

Kételes meglrizni a feladata ellitdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatban birtokéba keriilt
informaciok bizalmassdgat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel dsszefiiggd, szamara az Adatkezeld. altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajiasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabélyzat el6irdsaival.

LI1.AZ ADATKEZELES SZABALYAL

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszerfiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara &tlathato modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek ¢és torvényesnek kell lennie. Az adatkezeles kizarolag akkor lehet
jogszerfi, ha megfeleld jogalappal bi. '

Az adatkczelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmien meghatarozasra kerill es az érintett az
adatkezelésr6l &s jogai érvényesitésének lehctdségeirdl egyarint megfeleld — kozérthetd és komnyen
hozzaférhetd — tajekoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gyfijtése csak meghatérozott, egyértelmi és jogszerli cé1bdl rténhet.

10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabo! megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenck és az

chhez sziikséges minimalis mennyiségl adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése elbit, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,.Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositisdnak felteteleit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniitk. Minden észszerll intézkedest

meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul térsljek vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok téroldsinak olyan formdban kell tSrténnie, amely az érintettek azonositésat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve.

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idétartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgdlni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torslnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zért rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasival biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsiga, az adatok jogosulatlan
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vagy jogellenes kezel€sével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasdval szembeni védelmet
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is-ideértve:
10.7. Elszamoltathatdsag elve

Az Adatkezeld felelos a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (. Privacy by defaylt™),
tovibba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel6 az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
ervényesilléset és szemeélyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabédlyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartisaval, betartisanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtisaval
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hatdskorének, feleldsségének és be-, illetve elszdmoltathatosaganak
szabdlyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(»Privacy by default”™).

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatdrozott védelmi intézkedéseket €s szabélyokat gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovében is, hogy azok a tudomény és technologia mindenkori Allasanak megfeleléen és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockézatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsdgdt, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre 4llasuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleléek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben €s ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

e a személyes adatokhoz kizarélag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
Jjogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szimukra az sziikséges és engedélyezett,

¢ akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani,

* a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hianyiban ne valhassanak
nyilvénosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhettve,

A toglalkoztatollak feladataik ellatasa ksrében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo, hatilyos jogszabalyi
eldirdsok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer( kezcléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatillomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumckhoz feladataik ellatdsa céljabdl kapott hozzaférési
Jogosultsagaik jogszerli felhasznaldsaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabdlysértési felelBsséggel
egyarant tartoznak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatosdgénak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az 4ltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirtl adatkezelési tajékoztatdkat készit és tesz
elérhetdvé a kilonbodzé érintetti korok (pl.: foglalkoztatottak, cllatottak, sziilék, hozzatartozék, weboldala
latogatdi, szerzGdéses partnerek, vendégek, illetve latogatdk, sib.) szamara,

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak egyvike
teljestil: :

e azérintett hozzdjarulasat adta szemelyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol térténd kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzodés meghdtését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéher szitkséges,

o az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozé jogl kitelezettség teljesitéséhez szitkséges, '

» az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu érdekeinek védelme miatt
szitkséges,

¢ az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

» az adatkezelés az Adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.
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Jogs7abaly1 fethatalmazas hianydban az adatkezelés alapjaul kizarolag az érintett megfeleld tdjékoztatasan

—alapuld,—bnkéntes—és—kifejezetthozzajarulasa—szolgalhat, amelyben felneeﬂhﬁteﬂﬁn__bﬁleegyﬁzcscl_ad}& _______________ i
személyes adatai meghatarozott célbé] és iddtartamig torténé kezeléséhez. A hozzdjarulas beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés Gnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszerliségének ellendrzése az Adatkezeld feleldssége, mely feladat
végrehajtasiban az adatvédelmi tisztviseld tijékoulatassal és tanacsadéssal tdmogatja.

Az adatkezelés kialakitisa, illetve jogszeriiségének vizsgilata, ellendrzése sordn kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem toltstt gyermekek esctében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor ¢s olyan mértékben jogszerd, ha a hozzdjarulast a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorls adta meg,
illetve engedélyezte.

13. Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé éaltal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatilyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

o az adatkezeléssel osszefilggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzben tdjckoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz valo jog),

s  kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Ssszefiiggh informaciokat az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),

¢ kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovibbiakban:
helyesbitéshez valo jog),

o kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeld korlitozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog),

o  kérelmére személyes adatait az Adatkezel® t6rélje (a tovabbiakban: tSrléshez valo jog).

14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa

Az Adatkezeld az érintett j'ogai érvényesiilésének biztositisa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezelb az érintett részére nyhjtandd barmely értesitést és tijékoztatdst lényegre tor0, vilagos és
kozérthetden megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatds esetén konnyen hozzéférhetd és olvashato
forméaban teljesiti.

Az Adatkezels az érintett altal benyijtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére iranyuld kérclmet
annak benytijtasaté] szamitott legrovidebb ido alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja ¢s dontésérdl
az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus diton nytijtotta be, clektronikus Gton értesiti.

Ha megalapozoltan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujtd személy nem azonos az ¢rintettel, az
Adatkezel§ a kérelmet az azt benyljté személy személyazonossiganak hitelt érdemlo igazolasat kdvetden
teljesiti.

Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkdrre vonatkozodan — az el6zetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nytjt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezel$ vagy az aliala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé dltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerien mellézi, az Adatkezeld az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével dsszefipgésben kozvetleniil felmerillt koltségeinek
megtéritését kdvetelheti az érintettdl.

14.1. Az elbzetes tijékozodashoz valo jog

Az eldzetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az ltala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelési milveletek megkezdését megeldzben
vagy legkésébb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhetévé teszi

o az Adatkezeld és — ha valamely adatkezelési milveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozo —
megnevezését és elérhetdségeit,

s az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdscgét,

» atervezett adatkezelés céljat &s
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+ az érintettet a hatélyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése

————————— -médpinak-ismertetését:
Tajékoztatast nyiijt tovabba
e azadatkezelés jogalapjarol, :
e a kezelt személyes adatok megdrzésének iddtartamardl, ezen idétartam meghatirozasanak
szempontjairol, _ '
* akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— idedrtve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — kdrérdl,
¢ akezelt személyes adatok gylijtésének forrasardl és
¢ azadatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.
A tajékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil szikséges
e az iltala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljardsok — igy kiilondsen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
* a biincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,
s ablncselekmények elkivetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
» a kozbiztonsag hatékony €s eredményes védelmének,
e az allam kiilsé és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvedelem
és a nemzetbiztonsag vagy
e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzé&féréshez vald jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tajékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
kezeli-e.
Ha az érintett személyes adatait az Adatkezel6 vagy a megbizisabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd kezeli, az Adatkezeld az érintett kérelmére rendelkezésére bocsétja az érintett altala és a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kdzli vele
a kezelt személyes adatok forrasat, '
az adatkezelés céljat és jogalapjat,
a kezelt személyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovdbbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideérive a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkizi szervezeteket — korét,
a kezelt szemeélyes adatok megbrzésének idétartamat, ezen idétartam meghatdrozasinak szempontjait,
az érintettet a hatlyos jogszabalyi elbirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
madjanak ismertetéset,
profilalkotas alkalmazisinak esetén annak tényét és

* az ¢drintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriih adatvédelmi incidensek

bekodvetkezésének korillményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi elbirdson alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
joganak érvényestilését az Adatkezeld elsddlegesen a betekintési jog gyakorlésanak biztositasaval garantdlja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozisa).

Az drintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol torténd méasolatkészités és kiadas sordn egyarant gondoskodni kell arrdl (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazasaval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az dltala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval dsszeegyertethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személves adatokkal
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vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizGtt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités)-

Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kitelezettsége alol, ha

s a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
» az érintett altal rendelkezésére boesétott személyes adatok valddisaga kétséget kizaroan nem allapithato
meg. _
Ha az Adatkezels az 4ltala, illetve a megbizasabd] vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tdjekoztatja azt az
adatkezeldt, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

144, Az adatkezelés korlatozdsahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az iltala megbizoft
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason til
egyéb adatkezelési miveletet kizdrdlag az érintett jogos érdekének érvényesitése c€ljabdl vagy torvényben,
illetve nemzetkdzi szerzddésben meghatarozottak szerint végezhet,

Az adatkezel€s korlatozasa alkalmazhatd,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a meghizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossigit, helytallosigat vagy hianytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytallésdga vagy hidnytalansiga kétséget kizaroan nem
allapithato meg, a fenndllo kétség tisztazasinak idGtartamara,

o ha az adatok torlésénck lenmne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére 4116 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sérlené
az érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozé jogos érdek fennallasanak iddtartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével vépzett, jogszabalyban meghatirozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy killdndsen
biintetdeljaras — sordn az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglait
dokumentacios kételezettség teljesitése céljabol az adatok megbrzése szilkséges a jogi elSirdsban
meghatarozott idotartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezels az adatkezelés korlatozasinak feloldasardl az
érintettet eldzetesen tdjékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torki az érintett személyes adatait,
ha
‘o azadatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezeleés
> atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,

> célja megszint vagy az adatok tovabbi kezelése mér nem szilkséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz,

o térvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatdrozott idotartama eltelt, vagy

s jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e a7 érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torléset
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elirdson alapul (kitelezd adatkezelés),
o az adatok torlését jogszabily, a Hatosag vagy a birdsag elrendelte, vagy
e az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezel, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd iltal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkom
kérelmét az Adatkezeld elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

e az elutasitas tényérol, annak jogi €s ténybeli indokairdl, valamint
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* az drintettet a torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy

———killondsen—arréL—hogy—az—Adatkezeld—illetve—a- megbizdsabél--vagyrendetkezése—alapiin—eljarg—----
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozd jogat a Hatdsdg kdzremiksddésével is gyakorolhatja,

A tdjékoztatés teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat

korlatozhatja vagy a taj¢koztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozo altal kezelt

személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés ényérél és annak

tartalmarol értesiti azon adatkezeldket €s adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését

megelézben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének

korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak,

14.6. A hatosagi jogorvoslathoz vald jog
Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
» a Hatdsag vizsgilatat kezdeményezheti az Adatkezel§ intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabal,
ha az Adatkezeld a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valaming
¢ a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
eloirasokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz vald jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miveletekkel
tisszefliggésben — az adatfeldolgozd ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
- kezelésére vonatkozo jogszabéalyokban meghatarozott elbirdsok megsértésével kezeli.
Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott elbirdsoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo kételes bizonyitani.
A pert-az érintett — valasztasa szerint — a lakOhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezelot, illetve az adatfeldolgozdt
¢ ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerfiségének helyreallitasara, illetve
e azdrintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatirozoit magatartas tanasitisdra
kitelezi, és sziikség esetén egyttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
14.8, Tiltakozas joga _
Az €rintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

» aszemélycs adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezeldre vonatkozd jogi kételezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatitvevd vagy harmadik személy jogos érdekénck
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eldiras rendelte el,

o a személyes adat felhasznalisa vagy tovibbitisa kdzvetlen Dizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudoméanyos kutatds céljara torténik,

¢ hatalyos jogszabalyi elirasokban meghatirozott egyéb esetekben.

Az Adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyljtasatSl szamitott legrovidebb iddn belitl, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgilja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésér6l a kérelmezot irasban
tijékoztatjia. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zdrolja, valamint a
tiltakozasrdl, tovabbd az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozissal
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érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében:

15,

16.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezeld a
kivizsgalasra rendelkezésére 4l hataridét elmulasztja, az érintett — a ddntés koziésétol, illetve a hatéridd utolsd
napjatol szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kivetelmenyeinek
megszegésével okozott kart kiteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezel6 felel az adatfeldolgozo
altal okozott karért is. .

Az Adatkezeld mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte elo. '

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halilat kivetéen

Az érintett halalat kivets &t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett Altal arra ligyintézési rendetkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejil
magdnokiratban foglalt, az Adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelnél tobb
nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozd jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykdnyv szerinti kézeli hozzatartozdja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az €rintett halalat kivetd ot
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesilésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsokent
gyakorolja.

Az érintett jogait fentick alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — gy kiillondsen az Adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatésag, illetve birdsag elotti eljaris — soran az Info tv. 4ltal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjén érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birdsagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossdgat — és kdzeli hozzatartozdi mindségst —
kézokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezeld kérelemre tajékoztatja az €rintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzitartozdjat a
személyes adatokkal Ssszetiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrol, kivéve, ha azt az érintett
kiézokiratban vagy teljes bizonyitd ereju maganokiratban foglalt, az Adatkezelonél tett nyilatkozatdban
megtﬂtotta

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld az adaikezelés soran a személyes adatok megfeleld szintli biztonsigat — igy kiil3n3sen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kérosodasaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedésck
atkalmazasaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran altala megismert informaciok
bizalmassagénak megdrzésére vonatkozo titoktartasi kdtelezettségét (3. szami melléklet —  Titoktartdsi
nyilatkozat minta).

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkez
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikéciés eszkdzok rendeltetésszerii hasznalatara, az
informacidbiztonsaggal kapcesolatos el6irasok, szabalyok betartisara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és feleldsségeik megismertetését célzo, tovabbd az Altaluk munkakori
feladataik ellatdsa soran hasznalando informatikai rendszerek alapvetd blztonsagl kovetelményeirdl szolo
képzésben részesiti.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt mformatlkal rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznélt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,
valamint az adathordozék jogosulatlan olvasisinak, mdsoldsinak, modositisinak vagy eltavolitisanak
megakadalyozasa érdekében
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a foglalkoztatottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz ¢s a papir alapu iratokhoz a

hezzaférést-egyarantkizdrolag-ongedélyhezkdtStten-biztositia-a-jogesulisigok kiesztasanak-alapelver -

hogy csak a munkavé gzesukhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

az Altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztositd munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fijl szerver), illetve adathordozoikhoz kizarélag a
hasznélatukra feljogositott foglalkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

a személyes adatot tartalmazd papir alapil, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezeldsére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza,

a foglalkoztatottnal, illetve az irattarban 1évé irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellatd
szerv — az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizardlag tevékenységével Gsszefliggéshen
¢s a feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabol a személyes
adatot tartalmazd adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden foglalkoztatott a
.- 115Zta asztal, tiszta képerny6~-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

> az lgyintézés idotartama alatt kizarolag az aktudlis tigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezel altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis tigyintézéshez szilkséges alkalmazdsok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

= az (gyintézes, illetve a munkavégzés befejezését kivetden a foglalkoztatott koteles minden jratot
az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni,

abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag a munkavégzés céljabo!

jelen lévd foglalkoztatott, valamint az érintett vagy tdrvényes képviseldje, illetve az érintett altal

irasban felhatalmazott személy tartézkodhat;

szemelyes adatot tartalmazo iratot az Adatkezel6tdl Kivinni — a munkakori feladatellatas altal indokolt

eset kivételével — kizardlag a Vezet0 engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles

gondoskodni az irat biztonsigos tarolisarol és kezelésérdl,

a passziv kezelésben lévd iratok archivalasit az Adatkezeld az Iratkezeldsi Szabélyzatiban

meghatarozott rendszerességgel elvégzi;

mindazon személyes adatot tartalmazd iratot, amelvet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban;

Levéltar) torténeti ériékiinek mindsit, Srzésre atad a Levéltar részére,

©  alevéltari dtadas legkorabban az irat keletkezEsétdl szamitott 15 év eltelte utan térténhet meg,

> alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Levéltar fe lelbs;
az adathordozok és informatikai eszkz0k biztonsagardl az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosultak kizardlag a hozzaférési
engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenck hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatian megismerése,
modositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok dltali, adatatviteli berendezés
utjan torténd hasznalata megakadalyozhato legyen

rrrrr

alap_|a.n az adott adatkez.elo vagy 1nf0rma.t1ka1 rendszerben (p].. elektronikus 1ratkeze]0 rendszer vagy
szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be ¢s tartja nyilvan;

az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositist és hitelesitést kovetlen
engedelyezett;

a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitdsa és
alkalmazisa,

az Adatkezeld az altala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitisa alatt 1év$ informatikai rendszerckhez
tavoli hozzaférést kizarodlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatin keresztiil engedélyez;

az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomasian és az Adaikezeld 4ltal
munkavégzeés céljara biztositott mobil infokommunikacids eszkézén viruskeres6 és  virusirtd
funkcionalitassal bird védelmi szoftvert mitkodtet.
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" ADATVEDE LMI ES ADATB[ZTONSAGI SZABA LYZATA

Annak érdekében, hogy utdlag ellenérizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely

— idépontban,ki-vitt be-az adatkezels rendszerbe, valamint, hogy ellenbrizhetd és megéllapithato legyen. hopya .

személyes adatokat adatatviteli berendezés (tjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsdthatiak rendelkezésére, az Adatkezel$ az ltala fizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa
alatt 16vé informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazdsat engedélyezi, amely
megfeleld naplézasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapesolatban az
annak utdlagos vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informéciokat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordozé szallitasa
kézben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithato legyen
¢ aszemélyes adatot tartalmazo papir alapy, illetve elektronikus iratok tovabbitasdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozok szallitisdhoz kapesoldddan kotelezben alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozo fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabdlyzat), az eléirasok betartdsat rendszeresen ellendrzi;
¢ a munkavégzéshez az Adatkezeld altal biztositott mobil adattirolé vagy beépitett adathordozét
tartalmazé mobil eszkdzon a személyes adatok védelmérdl az adott eszkdzon rendelkezésre allo

biztonsagi megoldasok fliggvényében azok alkalmazasaval, fijl- vagy tarolészintli titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy ilzemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve mikoddkepes
legyen, a mitkddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovibba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikédtetésével se lehessen megvaltoztaini az Adatkezeld az dltala lizemeltetett, a felligvelete, irdnyitisa

alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokré] rendszeres biztonsagi mentést készit, '

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja &s sziikség esetén javitd-, helyesbité intézkedések bevezetésével mddositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiilsé személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsd személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult foglalkoztatoitak tartdzkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szdmira munkat végzo,
szerzbdott partner kizdrdlag a Vezetd erre vonatkozd kiilén irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szdbeli —
engedélyével, s az dltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul thzeset kivételével — a Vezetlt
minden esethen eldzetesen tajékoztatni kell. _

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezeldvel
munkavégzésre iranyuld szerzddéses jogviszonyban a1l személyek (pl.: tizemeltetd, karbantarté, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartozkoddsra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével [éphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezheinek munkat.

A kiils6 személyek el6] elzart teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartozkodik mér benntik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kdvetden minden alkalonmmal zart llapotba kell
helyezni.

Minden foglalkoztatott kételessége, hogy az Adatkezel teriiletén kialakitott fizikai €s elektronikus veédelem
elemeit (zarhatd nyildszarok, riaszto vendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatrozott
szabalyoknak megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszk6z8k funkcionalitisanak megvaltoztatisa, mint példéul:

e az automatikusan zarédo nyilaszarok kitdmasztasa,
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékelé szenzor) letakarésa,

=rer

pozicidjanak megvaltoztatisa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden foglalkoztatott kdteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek mikodéseben
rendellenességet vagy hibat észlel.
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Veszpr

18. Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplé

19.

Az Adatkezeld a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
milveletekrdl a Szabalyzat 2. szamt mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melvet a Hatdsag
kérésére kdteles annak rendelkezésére bocsatani. '

A személyes adatokkal elektronikus Gton végzett adatkezelési miiveletek Jjogszertiségének ellenbrizhetOsége
céljabdl az Adatkezeld az Altala haszndlt elektronikus informacids rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) régziti

o az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,
e az adatkezelési milvelet céljat &s indokat,

e az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

e az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjeltlését,

e aszemélyes adatok lovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét az Adatkezeld a feliigyelete ala
tartozd, altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztést elektronikus informacids rendszerek esetében
kovetelményként eldirja, jogszabaly altal kijelolt kdzpontositott informatikai szolgaltatotol igénybe vett,
kdzpontilag biztositott elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kézponti lizemeltetdje biztositja.
Az elektronikus naploban rigzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének ellenérzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetéeljaras lefolytatdsa céljabdl ismerhetSk meg és
hasznalhatok fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatirozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartisban, valamint az elektronikus napléban régzitett adatokat a
kezell adat torlését kisvett tiz évig kell meg6rizni.

Erdekmér-legelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elozetes konzultacid

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elott érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.
Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztvisel6t kiteles bevonni,
Az érdekmérlegelési tesztet az aldbbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:
¢ az adatkezeléséhez fliz6dd jogos ¢rdck meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);
¢ az adatkezelés célja, jellemzoi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges iddtartama), az
adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatdsa;
¢ annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy rende]kezesre all-¢ alternativ, az érintett szempontjabdl kevéshé
kerlatozd megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;
e az érintettek adatkezeleéssel Osszefliggd jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés
érintettre gyakorolt hatasainak bemutatasa ¢és vizsgalata;
o az adatkezelés soran beépitett garancidk bemutatdsa, amelyek az érintell jogainak védelmét és az
aranyos jogkorlatozast szolgiljik;
» annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizardlag
szilkséges és aranyos mértékil korlatozast valosit meg az érintett jogai vonatkozdsaban.
Minden egyéb, az Adatkezeld hatiskdrében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megel6zden felméri,
hogy az adatkezelés annak korlilményeire, igy killonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek sordn alkalmazott technoldgidra tekintette] varhatoan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.
Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvénvesiilését [énvegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazat( adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézben {risban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatisokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi halasvizsgalat).
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Az adatvédelmi hatasvizsgilat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miveletek Altalanos leirasdt, az

-4ér1'-rtte’ftek—~a’rapveté—jegai-ﬂak—-éfvényesﬁ-lését—femfegetéraz---Adatkezelé_éltal_azo.n.os.itott_kackéznmk leirasat és

20.

21.

jellegét, az e kockazatok kezelése céliabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az Adatkezelt altal alkalmazott intézkedéseket. '

Ha az adatvédelmi hatasvizsgilat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezeld altal az adatkezeléssel jaré kockdzatok mérsékléséhez szilkséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockézatii lenne vagy a Hatosag altal kdzzétett, magas kockAzatl adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden konzultaciot
kezdeményez a Hatosaggal (a toviabbiakban: eldzetes konzultacio).

Az Adatkezeld az elbzetes konzultécié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatdsag rendelkezésére bocsétja az
adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményét, tovibbd gondoskodik a Hatdsdg dltal az esetlegesen feltart
hidnyossagok megszintelésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, illetve az elbzetes konzultaciét az adatkezelést
eldird jogszabdly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkerzeld az éluala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeliebb az adatvédelmi
incidenstdl valo tudomasszerzését kivetden hetvenkét éran beliil kiteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejel entésnek tarialmaznia kell:

o az adatvédelmi incidens jellegér, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiséget,
e az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatds nyujtasdra kijelolt mas kapesolattarto nevét s
elérhetdségei adatait, :
az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket, és
e az Adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedeseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valészinisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kivetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviselé megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valoszinfisithetben az érintettcket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiiléset
lényegesen befolyasolé kdvetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazath adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak minésiti, az Adatkezeld
az érintetteket az adatvédelmi incidensré] haiadéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja eld a t4jckoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezeldt a tajékoztatds megtételi kitelezettsége alol.
A tijékoztatasnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jelleget, valamint a -
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen t4jékoztatdsa csak az Adatkezeld arinytalan erdfeszitésével lenne
teljesithet, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel sszefliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — modon kozzétett informdciok utjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozd _iogsiabé]yi elofrasoknak 6rténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eltsegitése érdekében adatvédelmi tisziviseldt nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapesolatos adatvédelemmel Ssszefliggd panaszok, bejelentések Kivizsgalasat
a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latya el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Adatkezel® az érintettek szimdra kdzzéteszi.
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IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

22. Allaspalyazatok kezelése

23.

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatdrozott eldirdsok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
dllaspalydzatra jelentkezd személyes adatai kezelésével kapesolatos jogai biztositasardl elbzetes
tqjékoztatisdval és az 4llaspilydzat benyujtasaval egyiitt a 4. szami melléklet szerinti adatkezelési
hozzajarulasi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzajarulds beszerzése a jelentkezés formdjatdl
fiipgetleniil (személyes, elektronikus) kételezd, arrdl az allaspalydzat lebonyolitasdval megbizott foglalkoztatott
kételes gondoskodni.

Az allaspalyazat elbiralasat kdvetden a személyiigyi iratok kezelésével megbizott foglalkoziatott kiteles
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsigos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérdl, az
allaspalyézatra jelentkezé adatkezelési hozzdjdrulasaban megadott idétartam elteltével, illetve azt megeldzben,
ha korabbi nyilatkozatat idékézben visszavonja.

Elektronikus megfigvelérendszer alkalmazidsaval kapesolatos szabalyok

Az Adatkezelé 8200 Veszprém, Liczy Lajos wu. 22, szam alatti cimen Iév6 telephelyén elektronikus
megfigyelorendszert mikodtet, amelynek célja a terliletére torténd belépések, valamint az azon beliili
mozgasok ¢s torténések (események) utdlagos, személy- és vagyonvédelmi céll visszaelendrizhetdségének
biztositdsa; baleseiveszélves teriileteken az emberi élet és a testi épség védelme,

Az adatkezelés az Adatkezeld jogos erdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontjan alapul.

A megfigyelSrendszer a hét minden napjan, 24 draban lizemel,
A kezelt adatok kére a felvételeken szerepld természetes személyek képmasa.

A rogzitett felvételeket 3 nap elteltével az Adatkezeld automatikusan torli a megfigveld rendszerbdl, ezaltal
biztositva az érintett személyes adatai térléséhez, elfeledtetéséhez fliz6d6 jogait.

Az adatkezelés részletes jellemzdit az Adatkezeld a jelen Szabalyzat 2. szdmi mellékletében (A személyes
adatok kezelésével kapesolatos nyilvantartasok tartalmi kdvetelményei) foglaltaknak megfelelé adatkezeloi
nyilvantartasaban régziti.

Az érintettek eldzetes tajékoztatisa érdekében az Adatkezeld teljes kird, viligos és kdzérthet6 tajékoztatast
nyujt a megfigyelt teriiletek belépési pontjainal barmely érintett altal kdnnyen hozzaférhetd médon clhetyezett
adatkezelési tajékoztato formajaban. A tajékoztatas részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérol, az adatkezeles céljarol, jogalapjarol, iddtartamardl, az adatok felhasznalasardl, valamint az érintett
adatkezeléssel Kkapcsolatos jogairdl, azok érvényesitésének lehetdségérdl és mddjardl, a jogorvoslati
lehetéségekrdl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tijékoztatist is adatai kezelésével kapesolatban az
Adatkezeld nyilvanosan kozzétett elérhetdségein.

Az Adatkezeld minden egyes kamera esetében a kamera latoterébdl j6l lathatd helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely cgyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartézkoddk szdmdra, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyeles folyik.

A megfigyelbrendszerbe bevont képfelvevs berendezések (kamerak) elhelyezkedését és az egyes kamerdk Altal

megfigyelt teriilet leirasdt az Adatkezeld a jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyeltrendszer képfelvevd berendezéseinek nyilvantartasa) megfeleld tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyelorendszer kialakitdsa és miikodtetése soran az Adatkezeld a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositasa érdekében a jelen pontban meghatirozott megeldzd védelmi, illetve
adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztdsa, engedélyezése a szitkséges minimum elvének megfeleloen térténik, azaz kizarolag
azon foglalkoztatottak, tovabba a rendszer karbantartisaval megbizott szerzddéses partner munkavallaloi
szamara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaldi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerl mikddtetésének biztositasahoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatasahoz feltétlentil sziikséges.

Biztonsagi esemény {pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkévetésének gyandja, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megbrzési iddn belill torténd
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atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.. hatosigi eljards kezdeményezése) az eljard hatdsdg szamara torténd
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A rogzitett felvételek visszajatszdsdra, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportaldsira (rendszerbd]
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Vezetd, illetve az ltala erre felhatalmazott
foglalkoztatott jogosult.

A rogzitett felvételeket az Adatkezeld harmadik fél részére kizarolag torvényben meghatdrozott esetben (pl.:
rendérség, munkavédelmi hatésag vagy az érintett kérésére, stb.) adja 4t. A rogzitett felvétel atadasardl
figgetleniil attol, hogy természetes vagy jogi személy szdmdra t6rténik — minden esetben dtadas-atvételi
jegyzokdnyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelSrendszerbdl torténd
kimentését (exportalas), valamint harmadik fél szdmdra torténd tovabbitisit minden esetben dokumentalni kell.
A nyilvantartas vezetése a Vezetd allal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata &s felelossége. A
nyilvantartas tartalmi kovetelményei jelen Szabédlyzat 6. szami mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napl6janak tartalmi elemei) taldlhatok.

A rdgzitett felvételeket is tarolo képfelvevd berendezés meghibasoddsa esetén, amennyiben az adott eszkdz az
Adatkezel§ telephelyén beliil nem javithatd, (gy csak a felvételeket tartalmazd adathordozd kivetelét vagy —
amennyiben tartalmarol eldzetesen biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre 4ll — annak ellendrzott torlését
kovetden szallithatd el a karbantartas, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tdjékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezeld a lehetd legrovidebb idon belill, de legfeljebb 15 napon beliil valaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzilése érinti, ligy a meglbrzési idén beliil a
jogos érdekének igazolisa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezeld ne tordlje.

Munkavégzéshez biztositott eszkizdk ellendrzése

A munkavégzéshez biziositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkozok hasznalatat és adattartalmat az AdatkezelS, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
elézetesen tajékoztatni kiteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazdsirdl, amelyek
az ellenGrzésére szolgalnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkzok, moédszerek nem jarbatnak
az emberi méltosag megsértésével. A foglalkoztatott magéanélete nem ellendrizhetd.

Az cllen6rzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megelézden az eszkoz hasznilatara jogosult foglalkoztatottat az cllendrzés tényérél, céljarol és iddpontjardl
elézetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmival az eszkdzon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglaikoztatott jelenléte barmilyen
okbol akadalyozott és hozzajarulasa elézetesen beszerezhetb, abban az esetben erre vonatkozd irasos
hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleldssége és feladata, hogy a szamara haszndlatra dtadott eszk&zon, amennyiben annak
magancéli hasznalata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technolégiai lehetségeinek megfeleloen szepardlt modon, az eszkdz elkiilonitett tartertiletén (pl.: kiilsn
konyvtarban vagy adathordozon) tirolja, s errdl az ellenbrzés eldtt az ellendrzést végzot tajekoztassa, valamint
az eszkdz visszaadasa elbtt magancéli, illetve személyes adatait az eszkozrdl eltavolilsa,

Az Adatkezel6 az 4ltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantaridsa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok tartaimat nem
koteles vizsgalni vagy azokrol bizionsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléscert
feleldsséget nem vallal. Az eszkdz Gijrahasznositdsat, illetve selejtezését megeldzden az adathordozé tartalmat
az Adatkezels az adatok visszaallithatatlansigat garantalo torlési eljaras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb
e célra alkalmas technolégia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatellatasa soran személyes és egészségligyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kitlonleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditam.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles az adatok bizalmassdginak megérzesét
az adatkezelési folyamat teljes idStarlama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilonosen:
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o az adatok kezelésére, tarolasdra hasznalt munkateriiletek, helyvisépek fizikai védelmérdl (ph.: teliigvelet

nelkiit-hagyott-roda;-ittetve helyiség bezarasa) gondoskodni;
» Lkiilsé - személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaéllomast, szamitogépet ideiglenes, rovid idStartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kételezben zarolni;
* a hasznalaton kiviili, személyes és egészségligyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithaté elzarasuk, akkor zarhatd helyre szallitani.

Y. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadadsa napjan 1ép hatalyba &s visszavonasig érvényes.

A Szabélyzat rendelkezéseit minden, a szemelyi hatdlya ald tartozd foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartasa esetén az Adatkezel6 jogosult hatranyos jogkdvetkezményeket
alkalmazni, _
Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezeld személyi dlloméanyaba tartozd személy sérti meg, akkor az
Adatkezelé jogi képviseldjének bevonasaval megvizsgalja a jogi 1épések megtételének indokoltsagat és
megteszi a szitkséges intézkedéseket,

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2023, szeptember 26-dn hatdlyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabdlyzat hatalyat veszti.
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VI. MELLEKLETEK

26. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.
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27. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapesolatos nyilvintartasok tartalmi kivetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas’

Adatkezeld neve és eléi‘hetéségeiz:

Adatvédelmi tisztvisel8 neve és elérhetbségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kire:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotés alkalmazasra keriil-e?
(IJgen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkozi adattovabbitis esetén a tovabbitott adatok
kire:

Az adatkezelési miiveletek jogalapia®:

A kezelt személyes adatok tirlésének idépontja’;

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

rge g . . . %
Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai

Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendd! _

Tdeérive, felsorolva minden egyes kizds adatkezeldt is.

Amennyiben torténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitist is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezel0 altal végrehajtott milszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalinos leirasa.

A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bektvetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések. '

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlitozd vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvantartis’

Adatkezeld neve és elérhetdségei™:

Adatfeldolgozo neve és elérhetdségei:

Tovébbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetoségei'':

. . . o ’ - o e 12
Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei'™:

Az adatkezelési miiveletek tipusai®:

Nemzetkdzi adattovabbitis esetén a cimzett harmadik
orszég vagy nemzetkozi szervezet':

Adatbiztonséagi intézkedések':

Adatfeldolgozasra vonatkozd meghizasonként killén tablazat toltendd!

Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.

Amennyiben relevans.

Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseldje.

Amelvek végrehajtdsdval az Adatkezelé megbizta.

Ha t6rténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

Az adatfeldolgoz6 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa.
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28. 3. szami melléklet — Titoktartasi Nyilatkozat minta

Titoktartasi nyilatkozat

Alultrott (név, beosztis/munkakor) eziton
visszavonhatatlan és feltétel nélkiifi kotelezettséget vatalok arra, hogy a
-vel (szervezet megnevezése, a tovabbiakban: Munkaltato)
fenmalld foglalkoztatasi jogviszonyvom ideje alatt a munkavégzésem soran tedomasomra juté informaciokat, igy
kiiléndsen a Munkaltatd gazdasagi tevékenységével Gsszefliggésben kezelt, a 2013. évit V. torvény (Polgari
Térvénykonyv) alapjan iizleti titoknak, tovabba az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott,
- 2018. méjus 25.-t6] hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz0l6 (BU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi
rendelet), valamint az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
térvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiilé informacidkat (a tovabbiakban: bizalmas informécidk)
bizalmasan, johiszemilen és tisztességesen eljarva, a Munkaltatd altal az adatok biztonsagos kezelésére
meghatarozott szabalyok maradéktalan betartasaval kezelem,

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciok illetektelenek altal torténé megszerzése, hasznositisa,
masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltatd jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélveztetné, azok a Munkaltatd tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés
megfelelds€égéért a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan felel8sség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasdval feleldsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem sordn barmilyen maédon
tudomdsomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informaciokat a Munkaltatd elbzetes és kifejezett
irasbeli hozzajarulasa nélkil semmilyen mddon nem adom at, nem kézlém azok megismerdsére nem jogosult
személyek szamdra, nem hozom nyilvdnossagra, valamint nem hasznidlom fel sajat javamra vagy barmely
egyéb harmadik fél javara, azokrél nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerl
elbvigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas informaciok biztonsagos kezclése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei iddben
korlatlanul terhelnck, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgéari jogi (kartéritési) és biintetdjogi
feleldsséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen - titoktartdsi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: L, 20

alairas
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29, 4. szamu meltéklet — Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat minta llaspalyazatok kezelésé¢hez

16

Adatkezelési hozzdjirulasi nvilatkozat

Alulirott egyértelmilen és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy  a(z) (adatkezeld  szervezet
megnevezése), mint adatkezeld az dllaspalyazatra torténd jelentkezésem alkalméval altalam Gnkéntesen
szamara megkiildott személyes adataimat az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol
52016 2011, évi CXIL tdrvény 5. § (1) bekezdés b), illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak
szerint dnkéntes hozzajarulisom alapjan kezelje'’

O a meghirdetett munkakor betdltésének idépontjaig (a kivalasztisi eljaras lebonyolitisanak befejezéséig),
vagy ' _

C az esetlegesen megiiresedd vagy 1) allashelyek betdlteése kapesan tovabbi 1 évig,

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alébbi
elérhetdségein tajékoztatdst kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim modositasat, helyesbitését, papir
alapon bekiildott palyazati anyagom postai (ton torténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajirulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezel6 neve:

Postai cime:

E-mail cime:

Telefonszama:

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztviseld elérhetosége:

Kelt: 20

Nyilatkozatot tevo (érinteit) alairasa
Panaszkezelés. tovabbi jogérvénvesités:

Mindent téliink telheidt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabilyi eldirdsoknak megfelelen és
biztonsdgosan térténjen. Amennyiben Ugy érzi, hogy nem feleltlink meg cnnek vagy barmilyen kérdése meriilne fel ezzel
kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez flizddd jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az Adatkezeld az On.
jelzése ellendre sem szlinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacitszabadsag Hatosaghoz
fordulhat a https://www.naih.hn/ weboldalon kézzétett mindenkori elérhetdségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-
mail: ugyfelszolgalati@naih.hu, telefon: +3613911400)

Személyes adatainak védelme érdekében lehettsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az ilgyben soron kivil jar el.
Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakdhelye (Allandé lakeim) vagy a tartdzkoddsi helye (ideiglenes lakcim),
illetve a székhelyiink szerint ilietékes torvényszéknél ny(ijtja-e be keresetét. Az illet¢kes torvényszéket megkeresheti a
bttps:/ibirasag. hu/birosag-kereso oldalen.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd! és az ilven adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjiik, hogy jelslje meg, hogy az Allaspalyazaia kapcsan megkiildtt személyes adatait, illetve onéletrajzat mennyi ideig
orizzilk meg! Ha példaul egy éven beltil megiiresedik vagy 1éwejon egy olyan 1) allashely, amely Onnek megfeleld lehet,
akkor ez alapjan felvesszilk Onnel a kapesolatot, amennyiben ezt a lehetdséget valasztja! Az On altal meghatdrozott
idépontban toroljik bekiildstt adatait.
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" ADATVEDELMI £S ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

(kiviilral)

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A  kamera altal megfigyelt teriilet
leirasa:
1 5 darab udvari kamera udvar ¢s jatszékert
2 4 darab kamera a sziildk altal hasznalt bejarat felett sziildk altal hasznalt bejaratok kiviilrél, az
(kiviilrol) ajtotdl a kapuig tartd uitszakasz és a kiilsd
J)arda szakasz egy része
3 2 darab kamera - a két gazdasagi bejarat felett gazdasagi bejarat
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" ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSA

31. 6. szamu melléklet - Rigzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés id6pontja;

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k} neve, beosztdsa:

Betekintés / ¢llendrzés eredménye;

A rogzitett felvétel mentésre/exportilasra
keriilt-e a rendszerbdl? (Igen / Nem)

Rogzitett felvétel felhasznalasa'®:

Adattovébbitds cimzettje: '’

| Rogzitett (mentett/exporlill) felvélel
térlésének id6pont a:?

Rogzitett (mentett/exportilt) felvétel torlését
végezte:

' Pé&ldaul: érintetinek dtadva, hatsdgnak dtadva vagy tovabbitva, stb.

¥ Az a személy vagy szervezet (pl.: Rend6rség), akinek stadjdk a felvételt,

2 Amennyiben belsd vizsgalat vagy adattovabbitds céljabol keriilt mentésre vagy exportildsra felvétel, akkor az adatkezels

is koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentdlt modon toréini,
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